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iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

MEZARLIKLAR DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci, Mezarhiklar Dairesi Baskanhg ¢alisma usul ve esaslan ile
gorev, yetki ve sorumluluklarim belirlemektedir.

(2) Bu Yonetmelik, Mezarhklar Dairesi Baskanligi hizmet, faaliyet ve caligmalarimi kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik 24/04/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu,
03/05/1985 tarihli ve 3194 sayili imar Kanunu, 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunu, 10/07/2004
tarihli ve 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 12/11/2012 tarih ve 6360 sayili oniig ilde Biiyiiksehir
Belediyesi ve yirmialu ilge kurulmasi ile bazi kanun ve kanun hilkmiinde kararnamelerde degigiklik
yapilmasina dair kanun, 09/06/1994 tarihli ve 3998 sayil Mezarliklarin Korunmasi Hakkinda Kanun, Mezarhk
Yerlerinin Insaasi fle Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Yonetmelik, 04/07/1931 tarihli ve 11410
sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yurirlige konulan Mezarhklar Hakkindaki Nizamname, 657 sayih Devlet
Memurlari Kanun, 4734 sayih Kamu fhale Kanunu ile 4375 sayili Kamu lhale Sozlesmeleri Kanunu ile 6831
saytli Orman Kanununa dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar

MADDE 3 - (1) Bu yonetmelikte ifade edilen;

a) Aile: Evlilik ve kan bagmna dayanan, kan, koca, cocuklar, kardesler arasindaki iligkilerin
olusturdugu toplum igindeki en kiigiik birligi; biri digerinden gelen iist soy-alt soy hisimhiging; biri digerinden
gelmeyip de ortak bir kokten gelen kisiler arasindaki yan soy hisimhigini,

b) Baskanlik/Ust Yonetim: Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanlhigini,

¢) Belediye/Kurum: izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Birim Sefi/Sef: Sube Midiirliiklerindeki Birim Seflerini,

d) Birim: Sube Miidiirliiklerindeki Birimleri,

e) Bolgeler;

1) Giiney Bélge: (esme, Karaburun, Urla, Seferihisar, Giizelbahge, Narlidere, Balgova,
Karabaglar, Konak, Gaziemir, Menderes, Buca, Torbali, Selguk, Tire, Bayindir, Odemis, Kiraz, Beydag
flcelerini,

2) Kuzey Bolge: Bergama, Dikili, Kinik, Aliaga, Foca, Menemen, Cigli, Kargiyaka, Bayrakh,
Bornova ve Kemalpasa Ilgelerini,

f) Bulasici Hastalik: Etkenin bulasma yoluna gdre gerekli koruyucu onlemler ahnmadig: takdirde
kisiye bulasabilen, mikroorganizmalarin ve/veya iirlinlerinin neden oldugu enfeksiyon hastaliklarini,

g) Cenaze (Olii): Tibben beyin ve kalp 6liimii gergeklesen kisiyi,

g) Daire Baskani: Mezarhklar Dairesi Bagkanina,

h) Daire Personeli: Mezarliklar Dairesi Baskanhiginda ¢alisan personeli,

1) Defin: Cenazelerin sartlarina uygun olarak gomiilmesini,

i) Enciimen: izmir Biiyiiksehir Belediyesi Enciimenini,

i) Fethi Kabir: Defnedilmis cenazenin hukuki bir siire¢ dogrultusunda (otopsi, inceleme vb.) yeniden

defnedilmek iizere mezardan ¢ikariimasi islemidir,
k) Gassal: Cenazeyi yikamakla gorevli erkek personeli,
[) Gassale: Cenazeyi yikamakla gorevli kadin personeli,
m) Genel Sekreter Yardimeisi: izmir Bityiikgehir Belediyesi Genel Sckreter Yardimcisini,
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n) Genel Sekreter: [zmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

0) Kanun: Bu Yonetmeligin dayanagi olan Kanunu,

0) Kefenleme: Cenazelerin dini vecibelere uygun olarak defin islemine hazirlanmasini,

p) Kurum Personeli: Biiyiiksehir Belediye Bagkanhi biinyesinde ¢alisan personeli,

r) Lahit: Kenarlar tugla, briket, tas veya beton duvar, istli ise kapakh veya kapaksiz sekilde
hazirlanmis mezari,

$) Nakli Kubur: Defin edilmis cenazenin (talep dogrultusunda) mezar yerinden gikarilarak il icinde
veya disinda bagka bir mezar yerine naklini,

$) Oliim Belgesi Diizenleme Yetkilisi: Oliim belgesi vermeye yetkili tabip bulunmamasi halinde bahse
konu olan belgeyi diizenlemekle yetkilendirilmis gorevliyi,

t) Oliim Belgesi: Tabip veya 6liim belgesi diizenleme gorevlisi tarafindan verilen, cenazenin defninin
yapilmasinin uygun oldugunu gosteren belgeyi,

u) Personel: Memur, Sozlesmeli Memur, Daimi Is¢i, Sirket Caliganlari ve Diger Destek Hizmet
Calisanlarim,

i) Sube Miudiirligt: Mezarliklar Dairesi Baskanligina baglh Miidiirliigi,

v) Ust Yonetim: Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimeiliklarini,
tanimlar.

IKINCi BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4 - (1) Mezarliklar Dairesi Baskanhgi, Daire Baskanhgi'na bagh Mezarliklar Planlama ve
Yapim Isleri Sube Miidiirliigii, Mezarhiklar Kuzey Bélge Sube Miidiirliigii ve Mezarhklar Giiney Bolge Sube
Miidiirliigiinden olugmaktadir. Midiirliklerin ¢alisma usul ve esaslan ile gorev, yetki ve sorumluluklan
Yonerge ile diizenlenir. Midirliik bélgelerinde yer alan ilgelerin degisikligi ihtiyag duyulmasi halinde
Baskanlik Oluru alinarak revize edilebilir. Cenazelerin defin islemleri ile ilgili usul ve esaslar Detfin Hizmetleri
Yonetmeligi ile diizenlenir.

Mezarhklar Dairesi Baskanhginin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 5 - (1) Mezarhklar Dairesi Baskanhgi, izmir Biiyiiksehir Belediyesi tiizel kisiligi icinde yer
alarak Belediye Bagkani’nin gézetimi ve denetimi altinda, yasalar ¢ercevesinde Belediyeye verilmis olan
gorevleri yerine getirir,

(2) Mezarhklar Dairesi Baskanligi, Genel Sekreter Yardimcisina baglh olarak ilgili mevzuat
gergevesinde Baskanhik Makaminin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gorev ve vetkileri sorumluluk
alam dahilinde kullanihir.

(3) Defin belgesi ve para makbuzundan olusan evraklann kaydi yapildiktan sonra cenazenin
defnedilecegi mezarliktaki mezar (lahit, toprak, mezar, kapak agma) yerinin hazirlanmasi saglanir.

(4) Cenazenin gomiilecegi yer onceden alinmig ise, cenaze sahibi tarafindan Mezar Yeri Kullanma
Belgesi gosterildikten sonra islem yapilarak, mezar yeri hazirlatilir.

(5) Cenazelerin dini vecibelerine gore teghiz edilmesini, nakledilmesini, defnedilmesini saglar.

(6) Yetkili merci tarafindan Oliim Belgesi verilen cenazelerin gémiilmesine izin verir.

(7) Yilin 365 giinii (hafta sonu, resmi tatil ve dini bayram giinleri dahil olmak lizere) giiniin 24 saati
vatandaslarimiza kesintisiz olarak cenaze defin hizmeti verilmesini saglar ve denetler.

(8) Schit asker, polis ve belediye personelinden gorevi basinda vefat edenler ile gazilerin cenazeleri
iicretsiz olarak defnedilir ve Mezar Insaat Yapim Izni bedelsiz olarak verilir. Sehit Asker ve Polis yakinlarina
sirastyla esine, ¢ocuklarindan ise ilk miiracaat edene talepleri dogrultusunda bir kisilik olmak iizere toplamda
ik1 kigilik yer tahsisi gergeklestirilir. Cocuk yok ise anne ve babadan ilk miiracaat edene Daire Bagkanhginin
uygun gorecegi bir mezarhikta miinferit mezar yeri licretsiz olarak tahsis edilir.

(9) Daire Baskanhgma ait Midirliiklerin yilhk gelir ve gider biit¢esini hazirlar, personel islerini ve
stratejik plan ¢calismalarim yiiritiir.

(10) Daire Baskanhgmimn haftalik, aylik ve yillik faaliyet programuni yaptirnip ilgili birimlere sunar.
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(11) Olas1 bir afet durumunda uygulanmak tizere; Il AFAD koordinasyonunda her yil Yerel Diizey
Defin Calisma Grubu Operasyon Plamimi hazirlar, ilgili kurum ve kuruluslara (Destek (Coziim Ortaklarina,
Birinci ve Ikinci Derece Destek illere) dagitimini yapar ve giincel tutulmasini saglar.

(12) Daire Baskanhgmimn mevcut sorumluluk alanlarinin artis ve azahis durumuna gore personel
sayisini belirler.

(13) Belediyece gosterilen mezarliklardan baska yerlere cenaze gomdiriilmemesini saglar.

(14) Mezar Yeri Kullanma Belgesi, Mezar Ingaati Yapim iznini verir. Defni yapilan cenazelerin mezar
yerlerinin; Mezar Insaati Yapim izni ile etrafinin beton ve benzeri yap: malzemesi ile ¢evrilmesi, aym zamanda
bas tas1 konulmasim kontrol eder.

(15) Gerekli arag-gere¢ ve makinalarin temin edilmesi ve bu malzemelerin veya hizmetlerin Kamu
fhale Kanununa gore satin alnmasi dogrultusunda sartnameler hazirlayip Satinalma Dairesi Baskanligi'na
gondererek alinmasin saglar.

(16) Belediye smmirlan igerisindeki cenazelerin (sorumluluk alanindaki ve nakil olarak gelen
cenazelerin) defnedilmesi i¢in gerekli tedbirleri alir, takip eder, cenaze araglar ve gerekli levazimat: temin
eder, mahallinde hizmet verebilmek i¢in gasilhaneler ve morglan yaptinir, bu hususlarda stratejiler ve projeler
tireterek bir tist makama sunulmasini saglar.

(17) Ilgili mevzuat geregince belediye mezarhklarina cenazelerin gomiilmesi ve cenaze yakinlarinin
talep etmesi halinde nakli kubur iglemlerinin yasalara uygun gergeklestirilmesini saglar.

(18) Bedelli yer tahsisi yapilan mezar yerinin kullanim hakki; higbir sekilde baskalarina devredilemez.
Ancak: alan kiginin muvaffakti ile bir bagkasina ait cenazenin defin islemi yapilabilir.

(19) Miinferit veya aile kabri olarak satin alinan mezar yerlerine; en fazla 3 (ii¢) ay igerisinde tahsis
sahibi tarafindan Mezar Insaati Yapim Izni alinarak, mezarin smirlanm belirtecek sekilde insaatim
yaptirmalari ve isim levhasi koymalan gerckmektedir.

(20) Defni yapilan cenazelerin mezar yerlerinin gémii tarithinden itibaren {i¢ ay dolmasina miiteakip
Mezar insaati Yapim izin Belgesi alinarak ctrafimn beton ve benzeri yap: malzemesi ile ¢evrilmesi, ayni
zamanda isim levhasi konmasi gerckmektedir.

(21) Midurliikler tarafindan vefat durumundan 6nce mezar tahsisi yapilir. Yapildigi durumlar:

a) Isme tahsis edilen e yan1 mezarlar: Bu mezarlarin satisi, isme tahsisli olarak 6lmeden énce yalnizca
esler igin yapilir. Es yan1 mezardan kasit, defin yapilan mezarm sag ve sol yam ile bas ve ayakucundaki
mezarlardir. E§ yanm mezar tahsisi, giiniin kogullarn ve mezarhik alanin uygun olup olmadigi Mezarliklar Dairesi
Bagkanhginca tespit edilerek, Belediye Meclisince belirlenen iicret tarifesi tizerinden Mezarliklar Dairesi
Baskanligi'nin teklifi, Baskanlik Makaminin onay: ile tahsis iglemi yapihr.

b) Aileye tahsis edilen mezarlar: Bu mezarlarin satisi belediye meclisinin belirledigi ticret tarifesi
tizerinden aileye tahsis edilir. Aileye tahsis edilen mezarlar, baska birine satilamaz, devredilemez.

c¢) Es yani olarak tahsis edilen mezarlara ancak adina mezar tahsis edilen esler defin edilebilir. Ancak
hayatta iken, ayn aileden bir bagkas: gomiilebilir. Adina es yani mezar tahsisi yapilan kisi 6lmiis ve bir baska
yere defin yapilmigsa, birinci derecede yakin aile fertlerinden birisinin talebi ile o mezara aym aileden bir
baska salis gomiilebilir,

¢) Mezar sahipleri sahip olduklar arazi sinirlan haricinde merdiven, basamak veya bunlara benzer
seyler yapamazlar. Mezarhgin is ve igleyisini engel teskil eden yapilar ise; Mezarliklar Dairesi Baskanhg
ckiplerince yikilir/yiktirilir.

d) Mezarliklarda uygulanacak iicret tarifesi, Mezarhiklar Dairesi Baskanh@ teklifi ve Izmir
Biiyiiksehir Belediyesi Meclisinin karari ile her yilbasinda tespit edilir.

(22) Mezarliklarda defnedilen cenazelerin; adi-soyadi, Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi, baba
adi, dogum tarihi, 6liim tarihi, adresi, 6liim sekli, cenaze 6liim belgesi numaras: ve hangi numarali mezara
defnedildigini gosteren mezarhk defteri tutulur. Bu defter gerekli giivenlik onlemlerinin alinmasi sartiyla
elektronik ortamda da tutulur ve fiziki olarak arsivlenir.

(23) Mezar yapiminda uyulmasi gereken kurallan uygular ve denetler. Mezar ingaatgilarinin,
“Mezarliklarda Cahsma Belgesi” alabilmeleri igin Dokuz Eylil Universitesi Torbali Meslek Yiiksek
Okulu’ndan ve/veya benzer statiideki okullardan “Mermer Mezar Ustas: Yetistirme Kursu Sertifikasi” almalan
gerekmektedir.
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(24) Mezarliklar Dairesi Baskanligr biinyesinde ¢alisan gorevliler kamu personeli olup, licret veya
maaglarini almakta olduklarindan, her ne ad altinda olursa olsun, bahsis ve hediye alamazlar. Usulsiiz
hareketleri tespit edilenler hakkinda yasal ve idari islem yapilir.

(25) Cenaze hizmetlerinin 6zelligi nedeniyle belediyenin diger birimleri gerektiginde Mezarliklar
Dairesi Baskanhginin gorevlerine katkida bulunmakla yiikiimlidiirler.

(26) Cenaze sahiplerinin mezarhk ziyaretlerinde uymasi gereken kurallar sunlardir.

a) Mezarliklara ziyaret giin dogumundan giin batimina kadar yapilabilir.

b) Mezarliklar1 ¢eviren duvar, parmakhklara ¢ikmak ve tirmanmak, mezarlarin iistiine ¢ikmak ve
oturmak, ¢igek, fidan, aga¢ veya herhangi bir bitkiyl koparmak, s6kmek, mezarlar tizerine konmus esya ve
isaretler: kaldirmak, yerlerini degistirmek, her ne olursa olsun ziyaretgilerin huzur ve siikiinlarim thlal etmek
ve mezarliklara zarar vermek yasaktir.

(27) Is saghg ve giivenligi igin her tiirlii tedbirin mevzuata uygun alinmasim saglar.

(28) Sorumlulugu altindaki her tirlii ara¢ —gere¢ ve demirbas malzemenin verimli kullaniimasim
saglar,

(29) Sorumlulugu altinda bulunan mezarhk alanlarinda fiziki ve yapisal imalatlarin yapilmasi,
yapilmis olanlari bakim ve onarimlarinin saglanmasi hizmetlerinden sorumludur.

(30) Sorumlulugu altinda bulunan mezarliklarda temizlik, ¢im ve yabanci otlarin zamaninda bigilmesi,
agaclandirma, bitkilendirme, ilaglama, budama, yesil alanlarin bakiminin yapilmasin saglar.

(31) Mezarlik alan1 planlama veya izin siire¢lerinde gerekli kurum kurulus gortsleri ve Hifzissihha
Kurul Kararinin alinmasu ile ilgili islemleri ytiritir.

(32) Mezarlik alaninin planlamasi ve Miilkiyetin Belediyemiz adina tescil, devir, tahsis ve izin ile ilgili
islemlerinin tamamlanmasi sonrasinda projclendirilmesi ile 1lgili islemlerin yiirtitilmesini saglar.

(33) Mezarhk alanimin idari bina, gasilhane, lahitli-lahitsiz mezar yerler, aile kabirleri, ¢cesme yerleri,
mezarlik duvarlan vb. gibi ihtiyaglarin belirlenmesi ile ilgili islemlerin yiiriitiilmesini saglar.

(34) Mezarlik alanlari ile ilgili yapilan esash tadilatlani ve yapim imalatlan ile ilgili iglemlerin
yiiriitiilmesini saglar.

(35) Mezarhk alanlarinin belirlenmesi ve mezarhik diizenlenmelerine iliskin ilgili birim ve kurumlarca
gerekli koordinasyonu saglar

(36) Mezarlik i¢1 projelerinde belirlenmis olan ¢cesme verlerine hayrat ¢gesme i1zni verilmesi hakkinda
gerekli islemler: ylriitir.

Mezarhklar Dairesi Baskanimn gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 6 - (1) Mezarliklar Dairesi Bagkaninin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Belediye Baskani, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan verilen emir ve
talimatlan yerine getirir; Belediye Meclisi ve Belediye Enciimeninin Kararlarini uygular.

b) Yasa ve yonetmeliklerle kendisine verilmis olan gorevlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesini saglar.

c) Diger Daire Baskanhklar ile ortak yiritiilen projelerde koordinasyonu ve bilgi akigini saglar.

¢) Daire Baskanhigi biinyesinde gorev yapan personellerin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirler.

d) Daire Baskanlhigina iletilen evraklarin ve gorevlerin bagh Midirliikler arasinda dagilimini ve
denetimini saglar.

e) Daire Baskanligina bagh birimler arasinda uyumlu ve koordineli ¢alismasini saglar ve ¢aligmalar
denetler.

f) Daire Baskanhgina bagh Mudiirliiklerce hazirlanan evraklan ve ¢alismalan denetler, yonlendirir ve
onaylar.

g) Stratejik Plan ve Performans Programi ¢aligmalarim yiiriitiir.

g) Daire Baskanligina bagli Miidiirlitklerin biitgcesinin hazirlanmasini, etkin ve verimli bigimde
kullanilmasini saglar.

h) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasim saglar ve onaylar.

1) Personellerin iglerini zamaninda ve cksiksiz yapmasimi saglar, ¢ikabilecek sorunlarda personeline
yardimci olur. Ayrica sorumlu oldugu personellerin ozliik islemlerinin mevzuat ¢ercevesinde yiirtitiillmesini
saglar.

i) Is giivenliginin saglanmasi ve ¢alisma ortamunin iyilestirilmesi yoniinde ¢alismalar yapilmasim

saglar.




J) Yiirtittigii gérev ve faaliyetlerden bagh oldugu Genel Sekreter Yardimeisi'na kars: sorumludur.

k) Olas1 bir afet durumunda uygulanmak iizere; il AFAD koordinasyonunda her yil Yerel Diizey Defin
Calisma Grubu Operasyon Planinin hazirlanmasi, ilgili kurum ve kuruluslara (Destek Coziim Ortaklarina,
Birinci ve Ikinci Derece Destek illere) dagitiminin yapilmasi ve giincel tutulmasim saglar.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklarn

MADDE 7 - (1) Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar sunlardir.

a) Daire Bagkani tarafindan verilen emir ve talimatlar yerine getirir, Mdirliigiine bagh personelin
yetki ve sorumluluklarini belirler.

b) Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerle Belediyeye verilmis gérevlerden yetki i¢inde olanlarin yapilmasini
saglar.

¢) Miidiirliigiinde gorevhi memur ve diger gorevlileri gerektiginde uygun gordiigi boliim ve islerde
gorevlendirir.

¢) Miidiirliikte yiiriitiilen hizmetlerin usuliine uygun yapilmasini saglar ve bu amacla gerekli tedbirleri
alir, aldirtir, yapilan hizmeti ve gérevlileri denetler veya denetlettirir.

d) Diger Sube Miidiirliikleri ile ortak yiiriitiilen calismalarda koordinasyonu ve bilgi akisim saglar.

e) Miidiirliigi igerisinde hazirlanan evraklari, ¢alismalan denetler ve yonlendirir.

f) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasimi saglar ve faaliyetleri onaylar.

g) Personelin 1glerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, ¢ikabilecek sorunlarda personeline
yardimci olur.

g) Haftalik, ayhik ve yillik faaliyet programini yaptirip ilgili birimlere sunar.

h) Yiratigi faaliyetlerden Mezarhklar Dairesi Baskanina kars: sorumludur.

1) Is giivenliginin saglanmas1 ve ¢alisma ortanminin iyilestirilmesi yoniinde galismalar yapilmasim
saglar.

1) Mudiirliigiine ait yillik biitgesini hazirlar, personel islerini ve stratejik plan ¢alismalarini yarttiir,

1) Mudarligintin haftalik, aylik ve yillik faaliyet programini yaptinp Daire Baskanina sunar.

k) Olas1 bir afet durumunda uygulanmak Ulzere Yerel Dizey Defin Calisma Grubu Operasyon
Plani’nin hazirlanmasina Miidiirliigiiniin ¢aligma usul ve esaslari dogrultusunda katkida bulunur.

Birim Sefinin gorev, vetki ve sorumluluklan

MADDE 8 - (1) Birim Sefinin Gérev, Yetki ve Sorumluluklarn sunlardir.

a) Dairesi Baskanina bagh Sube Miidirliiklerinde gorevli Birim Sefleri, basinda bulundugu birimde
yapilan tiim is ve iglemlerin mevzuata uygun olarak tam ve zamaninda yapilmasindan/yaptinlmasindan ilgili
Sube Miidiirii ve Daire Baskamina karsi sorumludur.

b) Amirleri tarafindan mevzuata uygun olarak verilen diger gorevleri de yerine getirir.

Teknik Personel, Memur, Daimi Isci, Sozlesmeli Memur ve Sirket Personelleri ile Diger Destek
Hizmet Calisanlarinin gorev, vetki ve sorumluluklan

MADDE 9 - (1) Teknik Personel, Memur, Daimi Is¢i, Sézlesmeli Memur ve Sirket Personelleri ile
Diger Destek Hizmet Cahisanlariin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan sunlardir.

a) Daire Baskani, Sube Miidiiri ve Birim Sefine bagh olarak, ilgi mevzuat g¢ercevesinde bu
Yonetmeligin ilgili maddelerinde belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesi ile bu Makamlarin emir ve direktifleri
dogrultusunda verilen gorev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alanlaridir.

UCUNCU BOLUM
(Calisma Usul ve Esaslan

Biitce

MADDE 10 - (1) Daire Baskanhgina bagh Miidiirliikler; 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Kanunu Kapsaminda Belediye Baskaninin Blit¢e (Cagrisina istinaden bir sonraki mali yil hazirlik biitge teklifi
ile takip eden iki yilin tahmini biit¢e tekliflerini stiresi igerisinde hazirlamak, tist yoneticilere onaylatmak ve
Mali Hizmetler Dairesi Baskanlhigina bagh Biitce Sube Miidiirliigiine iletmek ile goérevli ve sorumludur.

Yetki devri, vekilet ve sorumluluk

MADDE 11 - (1) Bu Yonetmelikte belirtilen gorevlerin yuritiilmesi ile ilgili olarak;




a) Biitiin personel gérevini istenilen bi¢imde yapmak i¢in gerekli ve yeterli bilgiye sahiptir. Bununla
birlikte, gorevin eksik, yanhs veya ge¢ yapilmasindan dolay: “bir gérevin istenilen bigimde yapilmamasindan
otiri, bagh bulunan kisi ya da makama kars: hesap verme yikiimliligi™ esasi ile yetki ve sorumlulukta
paralellik ilkesi dogrultusunda, yetkisi oraninda da sorumludur.

b) Bir yetkinin alt makama devredilmesi durumunda yetkiyi devreden yéneticinin o yetkinin
kullamlmasindan dogan sorumlulugu devam eder. Yetkiyi devreden ile yetkiyi devralan kisi arasinda yeni bir
sorumluluk iligkisi dogar.

¢) Yetkiyr devralan o yetkinin kullamlmasindan dogan hukuki sorumluluklarindan baska. yetkiyi
devreden yoneticiye karsi gorev ve sorumlulugu da yiiklenmis olur.

¢) Bir goreve vekaleten atanmus olanlar, o gorev icin gerekli yetkiye sahip olurlar ve gorevden dolayi
sorumluluk yiiklenirler.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yirurlikten kalkan yonetmelik
MADDE 12 - (1) Bu Yonetmelik yiirurliige girdigi tarihten itibaren bundan 6ncesi tiim Y onetmelikler
yururlikten kalkmis olur.
Yiirirlik
MADDE 13 - (1) Bu Yonetmelik, lzmir Buyiiksehir Belediye Meclisince kabul edilip Meclis
Kararimin kesinlesmesinden sonra 3011 sayilh Kanunun 2. maddesi uyarinca ilanim takiben yiirtirliige girer.
(2) Bu Yonetmelik, onaylandiktan sonra mahalli bir gazetede/internette ilan edilir.
Yiiriitme
MADDE 14 - (1) Bu Yonetmeligin hiikiimlerini Ust Y énetici adina Mezarliklar Dairesi Baskanhginm
bagl oldugu Genel Sekreter Yardimcis: yiiriitiir.




