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TC.
iZMIR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

BiLGI iISLEM DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler
Amacg ve kapsam
MADDE 1- (1)Bu yénetmeligin amaci, Bilgi Islem Dairesi Bagkanligi’nin ¢alisma usul ve esaslan ile
gorev, yetki ve sorumluluklarimi belirlemektir.
(2) Bu Yonetmelik; Bilgi islem Dairesi Baskanligi'nin hizmet, faaliyet ve ¢aligmalarini kapsar.
Dayanak
MADDE 2- (1)Bu yonetmelik 5216 Sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye
Kanunu, 6360 sayili On Dért ilde Biiyiiksehir Belediyesi Ve Yirmi Yedi Iige Kurulmas: Ile Bazi Kanun Ve
Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun, 6698 sayih Kigisel Verilerin
Korunmasi Kanunu, 2813 sayili Telsiz Kanunu ve 5651 sayth Internet Ortamunda Yapilan Yaymlarn
Diizenlenmesi Ve Bu Yaymlar Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun, T.C.
Cumhurbaskanh@ Dijital Doniisiim Ofisi Bilgi ve Iletisim Giivenligi Rehberine ve tabi oldugu diger mevzuata
dayanilarak hazirlanmgtir,

Tammlar

MADDE 3- (1)Bu yonetmelikte ifade edilen:

a) Bagkanhk :Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Bagkanligim,

b) Belediye/Kurum -[zmir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) DBelediye Bagkam ‘Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Bagkanini,

¢) Daire Baskani :Bilgi Islem Dairesi Bagkanini,

d) Daire Baskanhg :Bilgi Islem Dairesi Bagkanhigini,

e) Genel Sekreter :Izmir Biiyiikschir Belediyesi Genel Sekreterini,

f)  Genel Sekreter Yardimeis:1  :Daire Baskanligi'nin bagl oldugu Genel Sekreter Yardimeisin,

g) llce Belediyesi 0l sinirlari igerisinde kalan flge Belediyesini,

g) Kurum Personeli :Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi biinyesinde ¢aligan personeli,

h) Meclis :Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Meclisini,

1)  Miidiirliik :Bilgi islem Dairesi Bagkanligina bagl Sube Miidiirliiklerini,

i) Personel :Bilgi Islem Dairesi Bagkanligina bagl olarak gorev yapan memurlari,
sozlesmeli personelleri, daimi isgileri ve sirket personellerini,

j)  Servis :Bilgi Islem Dairesi Bagkanlhigina bagli miidiirliiklerin servislerini,

k) Servis Sefi -Yonetim tarafindan belirlenmis ilgili midirliik servisinden sorumlu
kisiyi,

1) SOME :Siber olaylara miidahale ekibini,

m) USOM -Ulusal Siber Olaylara Miidahale Merkezini,

n) Ust Yénetim ‘Bagkanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimeihg

Makamlarin: tanimlar.
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IKINCI BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1)Bilgi Islem Dairesi Baskanhgi;

a) Yazilim Sube Midirligi

b) Bilgi Islem Sube Miidiirliigii

¢) Bilgi Aglar: Sube Midurluga

¢) Entegre Sistemler Sube Miidirlugu

d) Cografi Bilgi Sistemleri Sube Miidiirligii olmak iizere 5 Miidiirliikten ve Bilgi Giivenligi ve SOME
Kurulundan olugmaktadir.

(2) Miidiirliik Servisleri Sube Miidiirliiklerine, Sube Mudirliikleri Daire Bagkanligi'na, Daire Bagkanhgi
ise Genel Sekreter’e baghdir.

(3) Teskilat yapisinda yer alan miidiirliigiin i¢ organizasyon yapilanmasi, miidiirliigiin talebi tizerine
Daire Baskanligimin teklifiyle Genel Sekreter onay: ile gergeklestirilecek bir i¢ diizenlemeyle gegerlilik
kazanir.

(4) Miidiirliiklerin teskilat yapisi, gérev, yetki ve sorumluluklar ile ¢aliyma, usul ve esaslari, yonerge
ile diizenlenir.

(5) Bu yonetmelige dayanilarak hazirlanacak yonergeler, Bagkanlik onayt ile yiiriirliige konulur.

Bilgi islem Dairesi Baskanh@inin girev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 5- (1)Bilgi Islem Dairesi Bagkanh@i'min gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir;

a) Kurum bilgi islem teknoloji ve hizmetlerini, kamu biligim standartlarina uygun olarak kurmak,
temin etmek, gelistirmek, yiiriitmek ve bu sistemler arasinda biitiinlesmeyi saglamak,

b) Kent genelinde Cografi Bilgi Sistemlerini kurmak, gelistirmek ve yonetmek,

¢) Kurumun internet iizerinden bilgi paylasim, bilgi toplama, yaymlama ve haberlesme islemlerini
yapmalk,

¢) Bilgi teknolojisi risk yonetim siirecini olugturmak, yonetmek,

d) Bilgi giivenligini saglamak, bu amagla bilgi giivenligi sistemlerini kurmak, yonetmek,

e) Bilgi islem ve veri degisim standartlarim belirlemek,

f) Kurum birimlerinin iletisimlerini saglamak ve kablolu/kablosuz baglanti ve haberlesme
sistemlerini kurmak,

g) Elektronik Belge Yonetim Sistemi kurmak, yonetmek,

g) Bilgi teknolojileri, e-devlet, e-belediye ve bilgi toplumuna déniigiim kapsaminda kent bilgi
sistemleri gelistirilmesi igin gerekli faaliyetlerde bulunmak, bu dogrultuda yiiriitiilen projelere destek vermek,

h) Izmir'in akilli sehir doniisim siireglerini destekleyecek yazilim, uygulamalar ve projeler
gelistirmek, iyilestirmek ve yayginlagtirmak, bu alanda ihtiya¢ duyuldugunda gerekli isbirliklerini yapmak,

1)  Kurumda Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Uyumluluk Caligmasini ytiriitmek,

i)  Gelisen bilisim teknolojilerini Daire Bagkanliginin tim faaliyetlerinde etkin bir sekilde kullanarak
kentli yagsam standartlarin yiikseltmek amaciyla, bilgi teknolojileri kullanimin artirilmasi yoniinde ¢aligmalar
yapmak.

Bilgi islem Dairesi Baskaminin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 6- (1)Bilgi islem Dairesi Bagkani’min gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir;

a) Daire Bagkanhginin gorev alanina giren konularda verilen hizmetler ile yasa ve ilgili mevzuatlarla
kendine verilmis olan gorevlerin etkin, verimli ve mevzuata uygun bir sekilde yirttiilmesini saglamak,

b) Belediye Baskani ve Genel Sekreter tarafindan verilen emir ve talimatlar yerine getirmek, Belediye
Meclisi ve Belediye Enciimen kararlarim uygulamak,

¢) Daire Baskanligina bagh miidiirliikler ile diger daire bagkanhklar ile sube miidiirliikleri arasinda
koordinasyonu saglamak,

¢) Bilgi teknolojilerinin ve elektronik uygulamalarin gelisimini izlemek, gelismeler dogrultusunda
Daire Baskanligimin konusuna giren alanlarda ¢aligmalar yapilmasini saglamak,
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d) llgili mevzuat ¢ercevesinde bilgi toplumuna doniisim amaciyla gerceklestirilen ¢alismalan
izlemek, bu ¢aligmalara katkida bulunmak, bu dogrultuda kurum biinyesinde yapilmasi gereken galismalar
koordine etmek,

e) Daire Baskanliinin gorev alam ile ilgili olan hizmetlerinin sunulmasina yonelik diizenlemeler
yapmak,

f)  Kurumun/Daire Bagkanhigmin gorev alamina giren konularda ulusal ve uluslararasi kapsamda,
sistemler arasi ¢evrim ici veya ¢evrim dig1 veri akisi ve koordinasyonu saglamak,

g) Daire Bagkanligi faaliyet ve gorev alanina giren konularda Kurum politika, standart ve stireclerin
olusturulmasini  saglamak, bu politika ve standartlarin uygulanmasini, izlenmesini, iyilestirilmesi ve
denetlenmesini saglamak,

g) Daire Baskanligina bagh mudiirliiklerin faaliyet ve gérevlerinin daha etkin, verimli ve koordineli
yuriitiilmesini saglamak,

h) Daire Bagkanligimin, Kurum Stratejik planinda yer alan gérev, yetki ve sorumluluklarinin yerine
getirilmesi saglamak,

1) I¢ ve dig denetimlerde en iyi sonucu alma hedefi dogrultusunda, uygulama ve g¢alismalar
yonlendirmek,

i)  Daire Bagkanhginin yilhik performans prograrm ¢aligmalarimi yiiriitmek,

j)  Daire Baskanhgina ulagsan evraklarin bagh miudirlikler arasinda dagitimimi ve denetimini
saglamak,

k) Daire Baskanh@na aynlan biitceyi Harcama Yetkilisi olarak etkin ve verimli bir sekilde
kullanilmasini saglamak,

)  Daire Baskanlig: biinyesinde gorev yapan personelin, gérev, yetki ve sorumluluklarim belirlemek,

m) Bilgi Giivenligi Yonlendirme Kurulu, bilgi glivenligi ve kisisel verilerin korunmasi kanunu
uyumluluk galigmalan kapsamindaki gorev ve sorumluluklarini yerine getirmek,

n) Gorevi dahilindeki Bilgi Giivenligi plan, prosediir ve formlarini onaylamak,

o) Bilgi Giivenligi Yonlendirme Kurulu giktilarina dair aksiyonlarin alinmasint saglamak,

0) Bilgi Giivenligi Yonlendirme Kurulu glndeminde goérevi dahilindeki konularda yoénetimi
bilgilendirmek,

p) Daire Bagkanm; Daire Baskanligi'nin yonetimindeki yetkili ve sorumlusu olup Daire Baskanlig
personelinin amiridir ve yiiriittiigli gorev ve faaliyetlerden dolayr bagh bulundugu Genel Sekreter’e karsi
sorumludur.

Yazihm Sube Miudirligiiniin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 7- (1) Yazilim Sube Midiirliigi'niin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) lzmir Biiyiiksehir Belediyesi birimleri ve bagh kuruluglarm ilgili birimleriyle isbirligi yaparak
Belediye Bilgi Yonetim Sistemi kapsamindaki yazilim sistemleri kurmak, isletmek, bakim ve onarimlarini
yapmak, bunlara ait hizmetleri ilgili birimlerle birlikte yliriitmek,

b) Belediye Bilgi Yonetim Sistemi kapsamindaki yazilim projeleri ile ilgili olarak kurum birimleri
arasinda koordinasyon ve isbirligi esaslarim belirlemek,

¢) Belediye Bilgi Yonetim Sistemi ile yapilacak g¢evrim i¢i ve ¢evrim disi veri akisin ve
koordinasyonunu saglamak,

¢) Belediye Bilgi Yonetim Sistemi veri tabam ile farkli veri tabani kullanan sistemlerin birbirleriyle
haberlesmelerini organize etmek ve isletimini saglamak,

d) Daire Baskanhgi'na bagh Bilgi Sistemlerinde kullanilan verilerin, degisik projelere ve degisik veri
tabanina baglanmasi sirasinda, sistemler arasi gegis, veri doniisiimii ve veri taginmasi islemleri i¢in uygulama
yazilimlan gelistirmek,

¢) E-belediye ve e-devlet projeleri gelistirmek ve isletmek,

f)  Birimlerin, internet {izerinden bilgi paylasimi, bilgi toplama, yayinlama vb. is ve islemleri igin
gerekli her tiirlii ¢aligmay1 yapmak ,

g) Birimlerin kullanacaklari Belediye Bilgi Yonetim Sistemi kapsamindaki yazilimlari temin etmek,
egitimini vermek, ilgili birim ile birlikte testlerini yapmak, kullanici destegini vermek ve kullanimini
saglamak,
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£) Kurumun resmi web sayfalarmi ve mobil uygulamalarini hazirlamak, yayinini yapmak ve giincel
halde tutmak,

h)  Kurumun veri paylasimi konusundaki protokoller ¢ergevesinde miidiirliigiin yonetmekte oldugu
yazilimlar ile biitiinlesik halde ¢alismasim ve yasalar ger¢evesinde ortak veri paylagimini saglamak,

1)  Midiirliik tarafindan kurum igin saglanan yazihmlann kullanici yetki taleplerini ve Uygulama
taleplerini Destek Portali aracilifiyla veya resmi yaz ile almak; bu talepler dogrultusunda gerekli calismalar
yiiriitmek,

1)  Kurumun ihtivaglart dogrultusunda veri bilimi, yapay zeka ve iliskili donamim c¢édziimlerini
arastirmak ve yiiriitmek,

J)  Kurum birimlerine miidiirliigiin gorev tanimlan kapsaminda teknik destek ve danismanlik
saglamak.

Bilgi islem Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 8- (1)Bilgi islem Sube Miidiirliigii'niin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) lzmir Bilyiiksehir Belediyesi birimleri ve bagh kuruluslarin ilgili birimleriyle isbirligi yaparak bilgi
islem sistemleri kurmak, igletmek, bakim ve onarimlarim yapmak, bunlara ait hizmetleri ilgili birimlerle
birlikte ylirtitmek,

b) Bilgi islem projeleri ile ilgili olarak birimler arasinda koordinasyon ve isbirligi esaslarim
belirlemek,

¢) Dosya sunucularimin yénetimini, organizasyonu yapmak ve kullanicilarin erisim haklarim vermek,

¢) Daire Bagkanliklan ve miidiirlikler ile isbirligi yaparak miidiirliik gorev tanimina giren konularda
gerekli egitimleri vermek,

d) Kurumsal elektronik posta is ve islemleri igin gerekli her tiirlii calismayi yapmak ve uygulamak,

e) Birimlerin ihtiyaci olan bilgisayar, yazici, vb. malzeme ihtiyacim belirlemek ve temin etmek,

f)  Kiosk sistemleri kurmak, ag lizerinde kesintisiz ¢alismalarini saglamak,

g) Birimlerin internet erisim kayitlarinin tutulmasini ve saklanmasini saglamak,

g) Daire Bagkanh@ sorumlulugunda bulunan veri ve bilgilerinin glivenligini saglamak,

h) Daire Bagkanh@ sorumlulugunda bulunan sunucularinin kesintisiz ve performansh bir sekilde
hizmet vermesini saglamak,

1) Daire Baskanligr sorumlulugunda bulunan sunucularin yonetim politikasimi olusturmak ve tiim
birimlerin bu politika ¢ergevesinde ¢alismasint saglamak,

1)  Yazilimlann kullandig: veri tabani yonetimi organizasyonunu yapmak.

Bilgi Aglar: Sube Midirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 9- (1)Bilgi Aglari Sube Miidiirliigii'ntin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Birimleri, Genel Miidiirliikleri ve Kurum Istiraklerinin ilgili
birimleriyle 15 birligi yaparak bilgi iletisim sistemleri kurmak, isletmek, bakim ve onarimlanni yapmak,
bunlara ait hizmetleri ilgili birimlerle birlikte ylriitmek,

b) E-devletten baslamak iizere e-belediye hizmetlerinin kesintisiz verilebilmesi amaciyla biitiinlesik
ag altyapisi (IzmirNET ag alt yapis1) kurmak,

¢) Kurum ve bagh birimleri arasinda Yerel Ag Sistemlerini kurmak, Ag Sistemleri Standartlarin
belirlemek, gerekli topolojileri olusturmak, IP adreslerini ve VPN hesaplarimi yonetmek, Ag Gilvenligi
standartlanini belirlemek, uygulamak ve tim ¢alismalarin dokiimantasyonunu hazirlamak, Ag Sistemini
gozlemlemek, kesintisiz ¢calismasi i¢in gerekli dnlemleri almak, ariza olmasi durumunda arizayr gidermek,

¢) [Ihtiyac duyulan veya yetki ve sorumluluk alanindaki herhangi bir sistemin veri haberlesmesi
yapabilmesi i¢in gereken her tiirlii (kablolu, kablosuz, kiralik hat vb.) haberlesme aglarim kurmak, yonetmek,
gdzlemlemek, raporlamak, ag sistemleri icin standartlar tespit etmek, veri veya ses haberlesmesi yapabilmesi
i¢in gereken altyapiy1 olusturmak, bu altyapimin diger kamu kurum ve kuruluslar ile ortak kullanilabilmesini
saglamak,

d) Afet ve kriz aninda kesintisiz haberlesmenin saglanabilmesi amaciyla telsiz sistemleri kurmak, bu

sistemleri 1sletmek, bakimlarini yapmak, arzalarn gidermek,
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e) Telefon santralleri, telefon sistemleri ve ¢agr1 merkezleri almak, kurmak, bu sistemler i¢in gereken
her tiirlii altyapry1 saglamak. bakim ve onarimini yapmak, isler durumda tutulmasimi saglamak,

f)  Sistem odalar i¢in kesintisiz gii¢ kaynaklari, iklimlendirme sistemleri, yangin algilama ve otomatik
sondiirme sistemleri, akilli bina otomasyon sistemleri kurmak, ag sunucularmin, sistemlerinin ve ¢alisma
ortamlarinin glivenligini saglamak, bu amagla incelemeler yapmak, GSM ve uydu haberlesme teknolojilerini
Kurum sistemlerine uyarlamak,

g) Kurum birimlerinde kullanilan internet erisimi yetkilendirmesini yapmak, kapasite durumlarin
incelemek, uygun bant genisliklerini belirlemek, kullammminin takibini yapmak, internet hizmetinin
yedekliligini ve kesintisizligini saglamak,

g) Internet, sunucu ve bilgi giivenligini saglamak, dis aglardan gelebilecek siber saldirilarin
engellenebilmesi amaciyla gerekli tedbirleri almak,

h) Bilgi giivenligi kapsamindaki politika, prosediirler, siire¢ ve dokiimanlarin, miidirliigiin gorev
tanmimina uygun ilgili kistmlarina katkida bulunmak,

1) Izmir Biiyviiksehir Belediyesi sorumlulugundaki alanlara, birimlere ve kampiislere; giivenlik
kamera sistemleri almak, alinan giivenlik kameralarinin montaj islemlerini yapmak, devreye almak ve kamuya
agik alanlarin internet iizerinden izlenmesini saglamak,

1) Kurum birimlerine miidiirliigiin gorev tamimlan kapsaminda teknik destek ve damsmanhk
saglamak,

k) Bilgi teknolojileri, e-devlet, e-belediye ve bilgi toplumuna doniisim kapsaminda kent bilgi
sistemleri gelistirilmesi igin gerekli faaliyetlerde bulunmak, bu dogrultuda yiiriitiilen projelere destek vermek,

I)  Birim personelinin, gelisen bilgi teknolojilerine uyum saglayacak bigimde gorev i¢i egitimlerle
yazilim ve programlama konularinda bilgi seviyesinin gelistirilmesini saglamak,

m) Yeni haberlesme teknolojileri arastirmak ve Belediyemiz sistemlerine entegre etmek.

Entegre Sistemler Sube Miidiirliigiiniin giorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 10- (1) Entegre Sistemler Sube Miidiirligii'nlin gérev, yetki ve sorumluluklarn sunlardir;

a) Akl sehir projeleri kapsaminda proje siirecini yonetmek ve/veya ¢aligmalarina paydas olmak,
projeler ile ilgili olarak belediye birimleri ve dig paydaslar arasinda koordinasyon ve igbirligi esaslarini
belirlemek,

b) Akilh sehir projeleri kapsaminda yapilan protokoller gergevesinde yazilimlarin ve servislerin
birbirleri ile biitlinlesik halde ¢alismasini ve ortak veri paylasimini saglamak,

¢) Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu kapsamindaki uyumluluk ¢alismalarim kurum adina
yurttmek, kisisel veri envanteri ¢alismasim yliriitmek,

¢) ISO 27701 Kigisel Veri Yonetim Sistemi Standard: kapsaminda Kigisel veri yonetim sistemini
strdiirmek,

d) ISO 27001 Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi Standardr kapsaminda paydas olmak, siiregleri
ylriitmek,

e) Uluslararas: danismanlik programlar yiiriitmek, koordinasyonu saglamak,

f)  Acik veri portalini kurmak, isletmek, veri seti ekleme ve giincelleme galigmalarim yapmak,

g)  Akill sehir web sitesini kurmak, isletmek ve kurum igi koordinasyon ile giincelligini saglamak,

g) Kurum veri envanterini olusturmak, igletmek,

h) Biiyiik veri ve veri analitigi konularinda ¢aligmalar yapmak,

1) Bilisim teknolojisindeki gelismelere uygun olarak elektronik belge sistemini kurmak, isletmek ve
destek vermek,

i)  Elektronik imza (E-imza) istek, venileme ve iptal taleplerini degerlendirmek ve ilgili sertifikasyon
kurulusu ile gerekli is ve islemleri yiirtitmek.

Cografi Bilgi Sistemleri Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE-11 (1) Cografi Bilgi Sistemleri Sube Miidiirligiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:
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a) Daire Baskami ve Miidiire bagh olarak, ilgili mevzuat gergevesinde bu Yonetmeligin ilgili
maddesinde belirtilen gorevlerin yiritilmesi ile bu makamlarin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen
gorevlerin ve yetkilerin kullanilmasindan sorumlu olmak,

b) Cografi Bilgi Sistemlerini kurmak ve bu konuda standartlari belirlemek,

¢) Cografi bilgi faaliyetlerini (cografi verilerin/bilgilerin dlgiilmesi ve islenmesi, depolanmasi,
giincellestirilmesi, yonetimi, paylagimi, kullammu, koordinasyonu, bilgisayar aglari tizerinden sunumu)
gergeklestirmek,

¢) Temel altlik haritalarin (kadastral haritalar, imar planlari, halihazir haritalar) yam sira her tirli
altyapi ve fistyapi bilgilerini igeren konumsal verilerin Cografi Bilgi Sistemi kapsaminda depolanarak analiz
edilmesi ve/veya hizmete sunulmasini (kurum igi ve/veya kurum disi) saglamak,

d) Cografi bilgi kullamcilarimin  konuma dayali karar verme siireglerinde/ projelerinde/
uygulamalarinda ihtiyag duyduklan dogru ve giincel cografi bilginin ulusal standartlarda gevrimigi (online)
erisimine olanak tanimak,

e) Ekonomi, saglik, sosyal, kiiltiir, gevre ve dogal kaynaklar gibi dncelikli konulara iligkin karar verme
ve politika gelistirmede cografi bilginin etkin kullanimini saglamak,

f) Cografi bilgi politikalarinin gelistirilmesi, tesvik edilmesi ve cografi bilgi faaliyetlerindeki
tekrarlarin 6nlenerek yatirim vararlarinin iist diizeyde tutulmasin saglamak,

g) Biiyiiksehir Belediyesi ile ilge belediyeleri, kamu kurum ve kuruluglan arasinda kent bilgi
sistemleri kapsaminda isbirligi ve esgiidiimii saglamak,

g) Gerekli teknik, kanuni/ idari altyapimn olusturulmasi i¢in calismalar yapmak,

h) Yeni ihtiyaglara gore gelismeye agik olmak ve kullanici taleplerine gore Cografi Bilgi Sistemlerini
gelistirmek,

1) Gelisen teknolojiye ve cografi bilgi sistemlerine uygun projeler iiretmek, uygulamak,

i)  Stratejik planda yer alan projelerin yiiriitilmesi ve geligtirilmesini saglamak,

j)  Diger ulusal cografi bilgi altyapilan ile baglantilari saglamak,

k) Birim personelinin, gelisen bilgi teknolojilerine uyum saglayacak bigimde gorev igi egitimlerle
yazilim ve programlama konularinda bilgi seviyesinin geligtirilmesini saglamak,

1) Uygun goriilen verilerin web sitemizden yayimlanmasini veya yayimlatilmasini saglamak,

m) Cografi Bilgi Sistemlerinde kullanilacak olan verilerin uygun formatta tiretilmesini ve sisteme
aktarilmasini saglamak,

n) Cografi Bilgi Sistemi Veri Tabaninda bulunan Daire Baskanligna bagh miidiirliiklere ait verilerin
web servisi olarak hazirlanmasini, meclis karan dogrultusunda veya protokoller kapsaminda kurum
ve kuruluslara satisini/paylagimini gergeklestirmek,

0) Sorumlu oldugu konularla ilgili belediye personeline egitim vermek, verilmesini saglamak,

$) Kurum ve kuruluslardan gelen veri taleplerini kargilamak amaciyla, iki kurum arasinda
gergeklestirilen protokoller ¢ergevesinde ilgili verileri paylagmak,

p) Biitge ile Proje/Faaliyet raporlarinin hazirlanmasini saglamak, Midiirligiin gider biitge taslagini
yapmak, 6denek takibini, stratejik ve ¢alisma planlarini, faaliyet raporlarim hazirlamak,

r)  Bilgi Edinme ve Hemsehri iletisim Merkezi tarafindan gonderilen vatandas dilekgelerinin
cevaplandiriimasini saglamak,

s) Arsiv Yonetmeligi ger¢evesinde arsiv hizmetlerini yuriitmek,

s) Midiirliikk faaliyetleri ile ilgili konularda kurum icinden ve digindan iletilen hususlar hakkinda
goriis vermek,

)  Miidiirliik demirbasina kayitli diziistii bilgisayar, tablet gibi aletlerin bakimi i¢in gerekli onlemleri
almak ve kullanma kilavuzuna uygun kullamlmalarim saglamak,

u) Belediyemiz biinyesinde bulunan ilgili Sube Miidiirliikleri ile koordineli calismak,

ii) Gerek duyulmasi halinde Miidiirliik i¢inde birimler kurularak, sorumluluklarin daha hizli ve dogru
bir sekilde yerine getirilmesini saglamak.

Bilgi Giivenligi ve SOME Kurulunun gorev, vetki ve sorumluluklan

MADDE 12- (1) Bilgi Giivenligi ve SOME Kurulunun gérev, yetki ve sorumluluklar sunlardir;
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a) Bilgi glivenligi politikalarim olusturmak, gelistirmek ve Kurum ¢alisanlarina bunlarn duyurmak,

b) Bilgi Guivenligi ile ilgili politika ve standartlart uygulamak/uygulatmak, uygulandigini izlemek,
ol¢mek ve denetlemek,

¢) Kullanicilarin bilgi giivenligi konusunda bilinglendirilmesi igin farkindalik ¢alismalar yapmak,

¢) Kurumun sorumlulugundaki sistemler igerisinde meydana gelebilecek giivenlik ihlallerine veya
bilgisayar giivenlik olaylarmna iliskin delilleri toplamak, analizini yapmak ve rapor hazirlamak,

d) Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi kapsamindaki meveut sistemlerde degisiklik yapilmasi veya yeni
sistemler eklenmesi durumunda izleme sisteminde gerekli giincellemeleri yapmak,

¢) Kurumsal bilisim sistemleri sizma testlerini Bilgi islem Sube Miidiirliigii ile koordineli olarak
yapilmasim saglamak, kayitlarin diizenli olarak incelemek ve Daire Bagkanina rapor sunmak,

f) Daire Bagkanligi biinyesinde bulunan sistemlerin iz kayitlarinin, merkezi iz kayit sisteminde
tutulmasini saglamak,

g) Iz kayitlarinin giinliik, haftalik ve aylik olarak izleme ve incelemesini yapmak,

#) Ulusal Siber Giivenlik Tatbikati basta olmak ilizere USOM tarafindan diizenlenen tatbikat ve
etkinliklere katilmak,

h) Givenlik tiriinlerinin (saldir1 tespit sistemi, glivenlik duvari vb.) belirlenmesi siirecinde 1ilgili
birimlere destek vermek,

1)  Siber olaylara miidahale esnasinda olayin kritiklik seviyesine gore ilgili teknik birimler, internet
servis saglayicilari ve yasal merciler ile birlikte gerekli islemleri gergeklestirmek,

i)  Siber olay sonrasi olaya neden olan agiklig1 belirlemek ve giderilmesi igin gerekli onlemleri ilgili
birime iletmek ve takibini yapmak,

j)  Siber olay ile ilgili bilgileri USOM tarafindan belirlenen portal lizerinden bildirmek,

k) Olayla ilgili olarak gergeklestirilebilecek diizeltici/onleyici faaliyetlere iliskin onerileri Daire
Baskanina sunmak,

) USOM tarafindan bildirilen genel ve Kuruma ozel giivenlik bildirimleri ile ilgili gerekli ¢aliymalar
yapmak.

m) ISO 27001 Bilgi Giivenligi Yénetim Sistemi Standardi kapsanunda Bilgi Giivenligi Yonetim
Sisteminin siirdiiriilmesini ve stirekli iyilestirilmesini saglamak.

n) ISO 27001 Bilgi Giivenligi Yénetim Sistemi Standardi kapsaminda sertifikasyon ve belgelendirme
siireglerinin gerekliligi amaciyla yapilan bagimsiz dig denetimlerin Kurum adina yiirtitiilmesini saglamak.

o) ISO 27701 Kisisel Veri Yonetim Sistemi Standardi kapsaminda yiiritiillen Kigisel Veri Yonetim
Sisteminin paydas: olmak.

6) T.C Cumhurbaskanlig Dijital Déniisiim Ofisi (DDO) tarafindan yaymnlanan Bilgi ve fletisim
Giivenligi Rehberi kapsaminda uyum c¢alismalanini yiiriitmek ve koordinasyonu saglamak.

UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslar:

Daire Baskaninin ¢calisma usul ve esaslari

MADDE 13- (1)Bu Yénetmeligin Dayanak bashkh 2 nci maddesinde yer alan Kanun ve Yonetmelik
hiikiimlerine gore ve Resmi Yazismalarda Uyulacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelige uygun, Bilgi
Edinme Hakki Kanunu kapsamindaki siireler igerisinde is ve islemler sonu¢landirlir.

(2) Daire Baskanlign ve bagh midurliklerin gorev tanimina giren konulardaki gorev ve
sorumluluklarini yerine getirir.

(3) Daire Baskanhiginin gorev alammna giren konularda, ilgili mevzuata uygun olarak Sube
Miidiirliiklerinin ortaklasa, eszamanh ve tamamlayici galigmalarini saglar.

(4) Ust Yonetim tarafindan verilen emir ve talimatlari, zamaninda, tam ve eksiksiz olarak yerine getirir.

(5) Kurum personelinin bilgi sistemleri kullammina yonelik ilke ve kurallan kapsayan politika ve
yonergelerin hazirlanmasini saglar, gorevi dahilindeki bilgi giivenligi plan, prosediir ve formlarimi onaylar.
Bilgi Giivenligi Yénlendirme Kurulu, bilgi giivenligi ve kisisel verilerin korunmasi kanunu uyumluluk

calismasi kapsamindaki gorev ve sorumluluklarini yerine getirir.
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DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliilkten kalkan yonetmelik
MADDE 16- (1)Bu Yonetmelik yurirlige girdigi tarihten itibaren, bundan énceki Yonetmelik
yirtirlikten kalkmus olur.
Yiirirlik
MADDE 17- (1)Bu Yonetmelik, Meclis tarafindan kabul edilip, Meclis Karari’'nin kesinlesmesinden
sonra 3011 sayili Kanunun 2. maddesi uyarinca ilanini takiben yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 18- (1)Bu Yonetmeligin hiikiimlerini Ust Yonetim adina Genel Sekreter vyiiriitiir.




