OLUR TARIHI: 02.10.2023

T.C.
iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIiYE BASKANLIGI

ZABITA DAIRESI BASKANLIGI
ZABITA TRAFIK SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amac ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénerge, Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Zabita Dairesi Baskanligi Zabita Trafik
Sube Miidiirligii Calisma Usul ve Esaslari ile Gorev, Yetki ve Sorumluluklarini belirlemektedir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 10.07.2004 tarihli 5216 Sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu,
13.07.2005 tarihli 5393 Sayili Belediye Kanunu, 14.07.1965 tarihli 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu,
11.04.2007 tarihli 26490 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Belediye Zabita Yonetmeligi, Belediyemiz
Meclisinin 11.09.2023 tarih ve 911 sayili karari ile onanan Zabita Dairesi Baskanligi Calisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelik ile tabi oldugu diger mevzuata dayanilarak hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu yonergede ifade edilen;

a) AYKOME: Altyap1 Koordinasyon Merkezini,

b) Baskanlik/Ust Y&netim: Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,

¢) Belediye/Kurum: izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Belediye Baskan1: Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanimi,

d) Belediye Enciimeni: izmir Biiyiiksehir Belediyesi Enciimenini,

e) Belediye Karar Organlari: Belediye Baskani, Belediye Meclisi, Belediye Enciimeni, UKOME ve
AYKOMEyi,

f) Belediye Meclisi: Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

0) Belediye Trafik Zabitasi: Zabita Trafik Sube Miidiirligiinde gorevli olan zabita personelini,

§) Daire Baskani: Zabita Dairesi Bagkanini,

h) Kanun: Bu Y6nergenin dayanagi olan Kanunu,

1) Otogar: Izmir Biiyiiksehir Belediyesi simirlari icerisinde bulunan otobiis terminallerini,

i) Sube Miidiirliigii: Zabita Trafik Sube Miidiirligiinii,

J) Sube Miidiirii: Zabita Trafik Sube Miidiiriinii,

k) UKOME: Ulasim Koordinasyon Merkezini,

1) Ust Yonetim: Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimeiliklarini,

m) Yonerge: Bu yonergeyi ifade eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1) Zabita Trafik Sube Miidiirliigli Zabita Daire Bagkanligina bagl olarak Zabita Trafik
Amirligi, Otogar Zabita Amirligi, Bisikletli Ekipler Zabita Amirligi, Menemen Hurda Ara¢ Otopark Amirligi
ve Biiro Amirligi birimlerinden olusmaktadir.

Zabita Trafik Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 5- (1) Zabita Trafik Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir.

a) Belediyeleri ilgilendiren kanun, tiiziik ve yoOnetmeliklerde belediye trafik zabitasinca yerine
getirilecegi belirtilen trafik ile ilgili goérevleri yapar ve yetkileri kullanur.

b) Belediyemiz karar organlari tarafindan alinmis olan ve Zabita Trafik Sube Miidirligiini
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ilgilendiren kararlara, emir ve yasaklara aykir1 hareket edenler hakkinda gerekli yasal islemleri uygular.

C) Belediyemizce yapilan etkinlik ve torenlerde Zabita Trafik Sube Midirliiginiin yetki ve
sorumlulugundaki hizmetleri yerine getirir.

¢) Zabita Trafik Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren hususlarda Miilki idare Amiri, Belediye Baskan1 veya
yetkili kildigi Amirlerin emirlerini yerine getirir.

d) Yetkili organlarin karari uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu {izerinde isletilen her tiirlii
servis, toplu tagima araglar ile taksilerin sayilarini, bilet, licret ve tarifeleri ile zaman ve giizergahlarini
denetler.

e) Yetkili organlarin karari uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, cadde, meydan ve bulvarlar
iizerindeki arag park yerlerinde gerekli denetimleri ve diger is ve islemleri yapar.

f) Kanunlarla belediyemize verilen trafik gorev ve yetkilerinden Belediye Baskanliginca uygun
goriilenleri yiirtitiir.

g) Biiyiiksehir Beldiyesince ana cadde, bulvar ve meydanlarda yapilan altyapi ¢alismalarinda UKOME
ve AYKOME tarafindan alinan karar dogrultusunda Zabita Trafik Sube Midiirliigiinii ilgilendiren ¢alismalari
yapar.

g) Belediyemizce konulan trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlari ilgili birime iletir.

h) UKOME kararlarinin yasaklar boliimiindeki maddelere Belediyemiz sinirlari iginde uymayanlar
hakkinda tutanak diizenler.

1) Belediyemiz sorumluluk alaninda kalan bolgelerde, arag park yeri ayirmak amaci ile izinsiz olarak
konulmus olan, sabitlenerek yapilmis fiziki engellerin kaldirilmast igin ilgili birime bildirim yapar ve
uygulamay1 yapanlar hakkinda islem uygular.

i) Ticari araglara tahsis edilmis olan durak ve bekleme yerlerinde trafik diizeninin korunmasina yonelik
denetimleri yapar.

j) Sehir i¢i minibiislere tahsis edilmis olan duraklarda trafik diizeninin korunmasina yonelik
denetimleri yapar.

K) izmir il sinirlar1 icerisinde goriintii kirliligine neden olan atil durumdaki araglarin kaldirilmasina
yonelik is ve islemlerin yapilmasi icin Ilge Belediye Baskanliklari ve I1 Emniyet Miidiirliigii arasinda
koordinasyon saglar.

I) Diger kamu kurum ve kuruluslarindan gelen trafik diizeni ile ilgili taleplerden Zabita Trafik Sube
Miidiirliigii gorev alaninda olanlar1 degerlendirir.

m) Otogardaki muhtag kimseleri ilgili birimlere yonlendirir.

n) Harcirah diizenler.

0) Sosyal Yardimlagsma Dayanisma Fonu tarafindan gonderilen vatandaglara yardimet olur.

0) Belediyemiz karar organlari tarafindan alinan kararlar dogrultusunda yayalastirilmis alanlar,
bisiklet yollari, sahil seridi, yliriiylis yollarinda yaya ve bisikletli giivenliginin korunmasina yonelik denetim
yapar.

p) Kabahatler Kanunu, Belediye Emir ve Yasaklar1 Yonetmeligi ile UKOME kararlar1 geregi tespit
edilen ihlallere yonelik idari yaptirim islemi uygular.

r) Diger kamu kurum ve kuruluglarindan gelen trafik diizeni ile ilgili taleplerden Zabita Trafik Sube
Midiirliigii gorev alaninda olanlar degerlendirir.

s) Afet bolgesi olay yerine gorevli ekipler gelinceye kadar sesli ve uyari sistemleri ile trafigin akisin
kolaylastirmak igin gereksiz durma ve duraklamalarin 6nlenmesini saglar.

$) Izmir Biiyiiksehir Belediyesi sorumlulugundaki Afet bdlgesi barinma alanlarinda trafik
sorunlarindan kaynaklanacak aksakliklarin 6nlenmesi i¢in sesli ve 1s1kl1 uyarilarda bulunur.

t) Izmir Biiyiiksehir Belediyesi sorumlulugundaki yardim toplama merkezlerine ulasimi kolaylastirici
onlemleri alir, trafik diizenini saglar.

u) Afet ve acil durum bolgesinde sahibi teshis edilemeyen kiymetli koruma altina alinmasini ve bu
esyalarin yetkili mercilere teslim edilmesini saglar.

1) Korunmaya muhtag afetzedeleri ve yardima mubhtag kisileri ilgili birimlere bildirir, yonlendirir.

V) Belediyemizce dikilen trafik isaret ve levhalarinin hasarli olanlarini tespit eder ve ilgili birime
bildiri.

y) Emniyet, Jandarma trafik birimleri ile iletisim ve koordinasyonu saglar.
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Zabita Trafik Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 6- (1) Zabita Trafik Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir.

a) Belediye Mevzuati, goreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonerge ile Midiirliiklerine verilen
gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden, yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan baglh
bulundugu Daire Bagkanina, Genel Sekreter Yardimcisina, Genel Sekretere ve Baskanlik Makamina karsi
sorumludur.

b) Sube Miidiirliigiiniin yetki ve sorumluluk alaninda olan zabita hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglar.

¢) Ust yonetim ve Daire Bagkani tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirir. Belediye Karar
Organlarmin almis olduklar kararlart uygular.

¢) Sube Miidiirliigiiniin gorevleri ile ilgili konularda, amirlikler arasi koordineyi saglar, amirliklerin
caligmalarini denetler, amirlere emir ve talimat verir.

d) Sube Midiirliigiine gelen evraklar ilgili amirliklere havale eder, takibini yapar.

e) Sube Miidiirliigii tarafindan yazilan yazilari imzalar.

f) Sube Miidiirligiiniin biit¢esini hazirlar, etkin ve verimli olarak kullanir.

g) Sube Miidiirliigiiniin faaliyet raporunu hazirlar, hazirlatir.

§) Sube Miidiirliigiiniin stratejik plan ve performans programi ¢alismalarini yapar, yaptirir.

h) Sube Midiirliigiiniin arsivini olusturur, arsiv ¢aligmalarini yapar, yaptirir.

1) Mevzuatla verilen diger gorevleri yapar.

i) Ust yonetimin talimati iizerine, ¢aligmalar1 ile ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi inceleme ve
denetlemeye esas olmak iizere sunmakla yiikiimlidiir.

Zabita Trafik Amirliginin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 7- (1) Zabita Trafik Amirliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar sunlardir.

a) Belediyemiz sinirlari igerisinde kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde belediye trafik zabitasinca yerine
getirilecegi belirtilen trafik ile ilgili gorevleri yapar ve yetkileri kullanir.

b) Belediyemiz karar organlari tarafindan alinmig olan ve Zabita Trafik Amirligini ilgilendiren
kararlara, emir ve yasaklara aykir1 hareket edenler hakkinda gerekli yasal islemleri uygular.

C) Belediyemizce yapilan etkinlik ve torenlerde Zabita Trafik Sube Mudirliigiiniin yetki ve
sorumlulugundaki hizmetleri yerine getirir.

¢) Zabita Trafik Amirligini ilgilendiren hususlarda Miilki idare Amiri, Belediye Baskan1 veya yetkili
kildig1 Amirlerin emirlerini yerine getirir.

d) Yetkili organlarin karari uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu lizerinde isletilen her tiirli
servis, toplu tasima araglar ile taksilerin sayilarini, bilet, ticret ve tarifeleri ile zaman ve giizergahlarimi
denetler.

e) Yetkili organlarin karari uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, cadde, meydan ve bulvarlar
iizerindeki ara¢ park yerlerinde gerekli denetimler ile diger is ve islemleri yapar.

f) Kanunlarla belediyemize verilen trafik gorev ve yetkilerinden Belediye Baskanliginca uygun
goriilenleri yiiriitiir.

0) Biiyiiksehir Beldiyesince ana cadde, bulvar ve meydanlarda yapilan altyap1 ¢alismalarinda UKOME
ve AYKOME tarafindan alinan kararlar dogrultusunda Zabita Trafik Amirligini ilgilendiren ¢aligmalar1 yapar.

g) Belediyemizce konulan trafik isaret ve levhlarma verilen hasarlari ilgili birime iletir.

h) Kabahatler Kanunu, Belediye Emir ve Yasaklar1 Yo6netmeligi ile UKOME Kararlar1 geregi tespit
edilen ihlallere yonelik idari yaptirim islemlerini uygular.

1) Belediyemiz sorumluluk alaninda kalan bolgelerde, ara¢ park yeri ayirmak amaci ile izinsiz olarak
konulmus olan, sabitlenerek yapilmis fiziki engellerin kaldirilmasi i¢in ilgili birime bildirim yapar ve
uygulamay1 yapanlar hakkinda islem uygular.

i) Ticari amagl yolcu tagimacilig1 yapan araglar ile ilgili gelen sikayetleri degerlendirir.

j) Diger kamu kurum ve kuruluslarindan gelen trafik diizeni ile ilgili talepleri degerlendirir.

K) Amirlige iletilen ihbar niteligindeki bagvurular1 degerlendirir, gerekiyorsa ilgili birime iletir.

1) Sehir i¢i minibiislere tahsis edilmis olan duraklarda denetim yapar.

m) Ticari taksilere tahsis edilmis olan durak ve bekleme yerlerinde denetim yapar.

Otogar Zabita Amirliginin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 8- (1) Otogar Zabita Amirliginin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a) Izmir otogar1 icerisinde genel diizenin korunmasina yénelik denetim yapar.
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b) Karayolu Tagima Kanunu ve YoOnetmelik esaslari ile Belediyemiz Karar Organlarinca alinmig
kararlara gore denetim yapar.

c) Otogardaki muhta¢ kimseleri ilgili birimlere yonlendirir.

¢) Harcirah diizenler.

d) Sosyal Yardimlasma Dayanisma Fonu tarafindan génderilen vatandaslara yardimei olur.

e) Buluntu esya veya mallar1 mevzuat hiikiimlerine gére korur, sahipleri tespit edildiginde sahiplerine
teslim eder.

f) Yolcu nakil araglarina iligkin ticret tarifelerini denetler.

g) Izmir otogari ile ilgili vatandaslardan gelen sikayetleri degerlendirir.

§) Amirlige iletilen ihbar niteligindeki bagvurulari1 degerlendirir, gerekiyorsa ilgili birime iletir.

Bisikletli Ekipler Zabita Amirliginin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 9- (1) Bisikletli Ekipler Zabita Amirliginin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir.

a) Belediyemiz sinirlari igerisinde kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde belediye trafik zabitasinca yerine
getirilecegi belirtilen trafik ile ilgili gorevleri yapar ve yetkileri kullanir.

b) Yayalastirllmis alanlar, bisiklet yollari, sahil seridi ve yiiriiylis yollarinda yaya ve bisikletli
giivenliginin korunmasina yonelik denetimler yapar.

c) Tespit edilen ihlallere yonelik idari yaptirim islemi uygular.

¢) Amirlige iletilen ihbar niteligindeki basvurular1 degerlendirir, gerekiyorsa ilgili birime iletir.

d) Diger kamu kurum ve kuruluslarindan gelen trafik diizeni ile ilgili talepleri degerlendirir.

Menemen Hurda Arac¢ Otopark Amirliginin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Menemen Hurda Ara¢ Otopark Amirliginin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a) Izmir il sinirlan igerisinde goriintii kirliligine neden olan atil durumdaki araglarin tespitini yapar.

b) izmir il simrlan igerisinde goriintii kirliligine neden olan atil durumdaki araclarin kaldirilmasini
saglar.

c) Atil durumdaki araglarin kaldirilmasi igin gelen ¢ekici destegi taleplerini degerlendirir.

¢) Hurda arag¢ otopark alanina kaldirilan atil durumdaki araglarin kayitlarini tutar.

d) Sahibi tarafindan teslim alinacak araglar1 teslim eder.

Biiro Amirliginin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 11- (1) Biiro Amirliginin goérev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir.

a) Sube Miidirliigiintin evrak islemlerini ve takibini yapar.

b) Sube Midiirliigi personellerinin 6zliik islemlerini, aylik ¢aligma puantajlarini yapar.

¢) Sube Miidiirliigiinde kis/yaz dénemi staj yapan 6grencilerle ilgili islemleri yapar, takip eder.

¢) Sube Miidiirliigii belge ve personel arsivlerini diizenler.

d) Kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalar1 yapar.

e) Gunliik, haftalik, aylik ve yillik faaliyet raporlarint hazirlar.

f) Kabahatler Kanununa gore diizenlenen ve tebligi yapilmis olan idari yaptirimlarin tahakkuk
islemlerini yapar.

g) Idari yaptirim kararina esas tespit tutanaklarini kayda alip Enciimene sunar.

§) Enclimen Karari ile onanan ve ilgilisine teblig edilen idari yaptirimlarin tahakkuk islemlerini yapar.

h) Duyuru belgesi diizenler.

1) Teblig-tebelliig belgesi diizenler.

i) Midiirlik demirbas ve tiiketim mallarinin teminini, muhafazasini ve dagitimini saglar.

J) Demirbaglarin envanterini yaparak her y1l saymana icmal verir.

k) Midiirliigiin tahmini biitgesini hazirlar.

1) Midirliikge kullanilan, elektrik, su, dogal gaz, telefon vb. gibi giderlerin tahakkukunu yapar.

m) Midiirliigiin tahmini biit¢esini hazirlar.

n) Midiirliik¢e kullanilan, elektrik, su, dogal gaz, telefon vb. gibi giderlerin tahakkukunu yapar.

0) Arag, gere¢ ve telsizlerin teminini, zimmetlerinin tutulmasini1 ve akaryakit, tamir vb. bedellerin
tahakkukunu yapar.

0) Melbusatlarin teminini ve dagitimini yapar.

Zabita Amirinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 12- (1) Zabita Amirinin gérev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir.

a) Zabita Amiri, belediye zabita hizmeti veren birimin basidir. Birimin sevk ve idaresinden
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sorumludur.

b) Amiri oldugu birimin gorevlerini ve iist yonetimin emirlerini yetkileri dahilinde icra etmek ve
ettirmekten sorumludur.

c) Birimin gorevlerini icra etmesi i¢in her tiirlii tedbiri alir.

¢) Personelin aylik calisma ve yillik izin programini hazirlar.

d) Gorev, yetki ve sorumlulugu belirlenen birimlerden, bulundugu amirligin gorevlerini 6ncelikle icra
eder.

e) Amirligin gorevi igindeki diger is ve islemleri takip eder ve sonuglandirir.

Zabita Komiserinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 13- (1) Zabita Komiserinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a) Zabita birim amirinin verdigi gorevleri ylritir.

b) Ekip amiri olarak gorevlendirildiginde, gorevi zamaninda ve en etkin bigimde yerine getirir,
emrinde calistirdig1 personelin disiplininden, hal ve hareketlerinden sorumludur.

C) Biiro amiri olarak gorevlendirildiginde, hizmetle ilgili olarak biiroya basvuran kisilerin bagvuru
merci ve muhatabidir. Biirodaki is ve iglemlerin siiratli, verimli ve giivenli sekilde yiiriitiilmesini saglamakla
gorevli ve sorumludur.

¢) Biiro amiri olarak gorevlendirildiginde biirodaki diger gorevlilerin, verdigi hizmete gore
odillenmesi, tecziyesi hakkinda zabita amirine goriis ve teklif sunar.

d) Biiro amiri olarak gorevlendirildiginde biiro is ve islemlerinin yiiriitilmesinde gerekli is boliimiinii
yapar. Biirodaki personelin gérev dagiliminda gegici olarak degisiklikler yapabilir. Biiro i¢inde koordinasyonu
saglar.

e) Birime gelen evraklarin gereginin zamaninda yapilip yapilmadigi hakkinda amire bilgi verir.

Biiroda Gorevli Zabita Memurunun gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 14- (1) Biiroda Gorevli Zabita Memurunun gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir.

a) Belediyeleri ilgilendiren kanun, tiiziik ve ydnetmelikle Ust Yonetimin, Sube Miidiiriiniin, birim
amirinin verdigi yazili s6zIi emirleri zamaninda ve en etkin bi¢imde yerine getirir.

b) Personelin gélge dosyasini tutar.

) Sube Miidiirliigiine gelen, giden evrak kaydini tutar.

¢) Personelin senelik izin, istirahat, mazeret izni, iicretsiz izin islemlerini takip eder ve yiiriitiir.

d) Personel arsivlerini diizenler.

e) Kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalari yapar.

f) Sube Miidiirliigiine bagli amirliklerin gelen, giden evrak kaydini tutar ve amirliklere ait yazigmalari
yapar.

g) Giinliik, haftalik, aylik ve y1llik faaliyet raporlarini hazirlar.

g) Duyuru belgesi diizenler.

h) Teblig-tebelliig belgesi diizenler.

1) Sube Midiirliigiinde kis/yaz donemi staj yapan 6grencilerle ilgili islemleri takip eder.

i) Kabahatler Kanununa gore diizenlenen ve tebligi yapilmis olan idari yaptirimlarin tahakkuk
islemlerini yapar.

j) Idari yaptirim kararina esas tespit tutanaklarii kayda alip Enciimene sunar.

K) Enclimen Karari ile onanan ve ilgilisine teblig edilen idari yaptirimlarin tahakkuk islemlerini yapar.

1) Midiirliikk aylik ¢alisma puantajint olusturur.

m) Midiirliik demirbas ve tiikketim mallarinin teminini, muhafazasini ve dagitimini saglar.

n) Demirbaslarin envanterini yaparak her yil saymana icmal verir.

0) Miidiirliigiin tahmini biit¢esini hazirlar.

0) Mudiirliik¢e kullanilan, elektrik, su, dogal gaz, telefon vb. gibi giderlerin tahakkukunu yapar.

p) Arag, gerec¢ ve telsizlerin teminini, zimmetlerinin tutulmasin1 ve akaryakit, tamir vb. bedellerin
tahakkukunu yapar.

r) Melbusatlarin teminini ve dagitimini yapar.

Zabita Memurunun gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 15- (1) Zabita Memurunun gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a) Ust yonetimin, Sube Miidiiriiniin ve Amirinin verdigi yazili sozlii emirleri zamaninda ve en etkin
bicimde yerine getirir.
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b) Gorevli oldugu amirligin gorev, yetki ve sorumluluklarini yerine getirir.

c) Goreviyle ilgili delil olacak bilgi ve belgeleri toplar.

¢) Gorevli oldugu amirlige intikal eden yazili ve sozlii sikayetleri degerlendirir, gerekiyorsa ilgili
birime iletir.

d) Torenlerde yapilmasi gereken gorevleri yerine getirir.

e) Denetim yapar.

f) Tutanak diizenler.

g) Rapor diizenler.

g) Idari yaptirim karar tutanag1 ve idari yaptirim kararina esas tespit tutanag diizenler.

h) Thtarname diizenler.

1) Tebligat yapar.

i) Duyuru belgesi ve teblig-tebelliig belgesi diizenler.

j) Giinliik faaliyet raporu hazirlar.

K) Gorevli oldugu Amirlige intikal eden, gorev, yetki ve sorumluluk alaninda bulunan yazili ve sozlii
sikayetleri degerlendirir.

UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslar1

Zabita Trafik Sube Miidiirliigiiniin calisma usul ve esaslari

MADDE 16- (1) Zabita Trafik Sube Miidiirligliniin ¢aligma usul ve esaslar1 sunlardir.

a) Belediyemiz sinirlari igerisinde kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde belediye trafik zabitasinca yerine
getirilecegi belirtilen trafik ile ilgili gorevleri Zabita Dairesi Baskanlig1 emir ve talimatlari, birimlerin talebi
ve vatandas basvurularina istinaden yapar ve yetkileri kullanir.

b) Belediyemiz karar organlari tarafindan alinmis olan ve Zabita Trafik Sube Miidiirligiini
ilgilendiren kararlara, emir ve yasaklara aykir1 hareket edenlerin tespit edilmesi halinde haklarinda gerekli
yasal iglemleri uygular.

) Belediyemizce yapilan etkinlik ve torenlerde Zabita Trafik Sube Miidiirligiinin yetki ve
sorumlulugundaki hizmetleri gerekli koordinasyon, sevk ve idareyi saglamak suretiyle yerine getirir.

¢) Zabita Trafik Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren hususlarda Miilki Idare Amiri, Belediye Baskani veya
yetkili kildigi Amirlerin yazili ve s6zlii emirlerini yerine getirir.

d) Yetkili organlarin karari uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu iizerinde isletilen her tiirlii
servis, toplu tasima araclari ile taksilerin sayilarini, bilet, iicret ve tarifeleri ile zaman ve giizergahlarmi
vatandas bagvurusu {izerine veya resen denetler.

e) Yetkili organlarin karari uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, cadde, meydan ve bulvarlar
iizerindeki arag park yerlerinde gerekli denetimler ile diger is ve islemleri vatandas basvurusu iizerine veya
resen yapar.

f) Kanunlarla belediyemize verilen trafik gorev ve yetkilerinden Belediye Bagkanliginca uygun
goriilenleri gerekli koordinasyon, sevk ve idareyi saglamak suretiyle yiiriitiir.

g) Biiyiiksehir Belediyesince ana cadde, bulvar ve meydanlarda yapilan altyapi calismalarinda
UKOME ve AYKOME tarafindan alinan karar dogrultusunda Zabita Trafik Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren
caligmalar1 gerekli koordinasyon, sevk ve idareyi saglamak suretiyle yapar.

§) Belediyemizce konulan trafik isaret ve levhalarina hasar verildiginin tespit edilmesi halinde durumu
ilgili birime iletir.

h) UKOME kararlarinin yasaklar boliimiindeki maddelere Belediyemiz sinirlari i¢inde uymayanlarin
tespiti halinde haklarinda tutanak diizenler.

1) Belediyemiz sorumluluk alaninda kalan bolgelerde arag park yeri ayirmak amaci ile izinsiz olarak
konuldugu tespit edilen, sabitlenerek yapilmus fiziki engellerin kaldirilmasi i¢in ilgili birime bildirim yapar ve
uygulamay1 yapanlarin tespiti durumunda haklarinda islem uygular.

i) Diger kamu kurum ve kuruluslarindan gelen trafik diizeni ile ilgili taleplerden Zabita Trafik Sube
Mudiirliigii gorev alaninda olanlar1 degerlendirir.

j) Mudiirliige iletilen ihbar niteligindeki bagvurular1 degerlendirir, tespitler dogrultusunda gerekiyorsa
bagvuruyu ilgili birime iletir.
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k) Sehir i¢i minibiislere tahsis edilmis olan duraklarda trafik diizeninin korunmasina yonelik
denetimleri yapar.

I) Ticari taksilere tahsis edilmis olan durak ve bekleme yerlerinde trafik diizeninin korunmasina
yonelik denetimleri yapar.

m) Izmir il smirlar igerisinde goriintii kirliligine neden olan atil durumdaki araglarin kaldirilmasina
yonelik is ve islemlerin yapilmasi icin Ilge Belediye Baskanliklari ve I1 Emniyet Miidiirliigii arasinda
koordinasyon kurar.

n) Karayolu Tasima Kanunu ve Yonetmelik Esaslarina ile Belediyemiz Karar Organlarinca alinmig
kararlara gore denetim gorevini yerine getirir, denetimler sirasinda tespit edilen ihlaller hakkinda tutanak
diizenler.

0) Otogardaki muhtag kimseleri ilgili birimlere yonlendirir.

0) Harcirah diizenler.

p) Sosyal Yardimlagsma Dayanigsma Fonu tarafindan gonderilen vatandaslara yardimei olur.

r) Buluntu esya ve mallari mevzuat hitkkiimlerine ve Belediyemizin bu konudaki karar ve islemlerine
gore korur, sahipleri tespit edildiginde sahiplerine teslim eder.

s) Yolcu nakil araglarina iligkin ticret tarifelerini denetler.

s) Otogar dahilinde vatandaglardan gelen sikayetleri degerlendirir.

Zabita Trafik Sube Miidiiriiniin calisma usul ve esaslari

MADDE 17- (1) Zabita Trafik Sube Miidiiriiniin ¢calisma usul ve esaslar1 sunlardir.

a) Sube Midirliigiiniin sorumluluk ve yetki alaninda zabita hizmetlerinin etkin ve zamaninda
yiriitiilmesi i¢in gerekli sartlar1 olusturur.

b) Ust yonetim ve Daire Baskani tarafindan verilen emir ve talimatlari en kisa siirede yerine getirir,
Belediye Meclisi ve Belediye Enclimeni kararlarinin yasal siiresi icinde uygulanmasini saglar.

) Sube Miidiirligliniin gérevleri ile ilgili konularda, amirlikler arasi koordineyi saglar, amirliklerin
caligmalarini gilinliik olarak denetler, amirlere emir ve talimat verir.

¢) Sube Miidiirliigiine gelen evraklari, evragin konusuna gore ilgili amirliklere havale eder, takibini
yapar.

d) Diger kurum ve kuruluslarla koordineyi saglar, uygun gérdiigii gorevlere bizzat katilarak personele
refakat eder, denetler.

e) Sube Miidirliigii tarafindan yapilan yazigmalari inceler, uygun gordiiklerini imzalar.

f) Sube Miidiirligiiniin y1llik biit¢esini hazirlar, etkin ve verimli olarak kullanr.

g) Sube Miidirliiginiin glinliik, haftalik, aylik ve yillik faaliyet raporunu hazirlar, hazirlatir.

§) Sube Miidiirligiiniin aylik olarak stratejik plan ve performans programi ¢calismalarini yapar, yaptirir.

h) Sube Midiirliigi evraklarinin diizenli olarak argivlenmesini saglar.

1) Personeli, goreve zamaninda gelis-gidis, kilik kiyafet, arag-gerec¢ kullanim1 hususlarinda denetler.

i) Personelin gorev ve yillik izin planlamasinin yapilmasini saglar.

J) Mevzuatla verilen diger gorevleri yasalar ¢ergevesinde yapar.

Zabita Trafik Amirliginin caliyma usul ve esaslari

MADDE 18- (1) Zabita Trafik Amirliginin ¢aligma usul ve esaslar1 sunlardir.

a) Belediyeleri ilgilendiren kanun, tiizik ve yonetmeliklerde belediye trafik zabitasinca yerine
getirilecegi belirtilen trafik ile ilgili gbrevleri yapar ve yetkileri kullanir.

b) Belediyemiz karar organlari tarafindan alinmis olan ve Zabita Trafik Sube Miidirligini
ilgilendiren kararlara, emir ve yasaklara aykir1 hareket edenler hakkinda gerekli yasal islemleri uygular.

c) Belediyemizce yapilan etkinlik ve torenlerde Zabita Trafik Sube Miidiirligi'niin yetki ve
sorumlulugundaki hizmetleri personel gorevlendirmek, koordinasyonu saglamak, gerekli kontrolii ve takibi
saglamak suretiyle yerine getirir.

¢) Zabita Trafik Amirligini ilgilendiren hususlarda Miilki idare Amiri, Belediye Baskan1 veya yetkili
kildig1 Amirlerin emirlerini yerine getirir.

d) Yetkili organlarin karar1 uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu iizerinde isletilen her tiirlii
servis, toplu tagima araglari ile taksilerin sayilarini, bilet, {icret ve tarifeleri ile zaman ve giizergahlarini sikayet
bagvurusu lizerine veya resen denetler.

e) Yetkili organlarin karari uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, cadde, meydan ve bulvarlar
iizerindeki ara¢ park yerlerinde gerekli denetimleri ve diger is ve islemleri sikayet bagvurusu lizerine veya
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resen yapar.

f) Kanunlarla belediyemize verilen trafik gorev ve yetkilerinden Belediye Basgkanliginca uygun
goriilenleri personel gorevlendirmek, gerekli kontrolii ve takibi saglamak suretiyle yiiriitiir.

0) Biiyiiksehir Beldiyesince ana cadde, bulvar ve meydanlarda yapilan altyapi ¢alismalarinda UKOME
ve AYKOME tarafindan alinan karar dogrultusunda Zabita Trafik Sube Midiirliigiinii ilgilendiren ¢alismalari
yapar.

§) Belediyemizce konulan trafik isaret ve levhalarina hasar verildiginin tespit edilmesi halinde durumu
ilgili birime iletir.

h) UKOME kararlarinin yasaklar boliimiindeki maddelere Belediyemiz sinirlart iginde uymayanlar
hakkinda tutanak diizenler.

1) Belediyemiz sorumluluk alaninda kalan bdlgelerde, ara¢ park yeri ayirmak amaci ile izinsiz olarak
konulmus olan, sabitlenerek yapilmis fiziki engellerin kaldirilmasi igin ilgili birime bildirim yapar ve
uygulamay1 yapanlar hakkinda islem uygular.

i) Ticari araglara tahsis edilmis olan durak ve bekleme yerlerinde trafik diizeninin saglanmasina
yonelik denetimleri yapar.

j) Diger kamu kurum ve kuruluslarindan gelen trafik diizeni ile ilgili taleplerden Zabita Trafik Amirligi
gorev alaninda olanlar1 degerlendirir.

k) UKOME Kararlari ile Belediye Emir ve Yasaklar1 Yonetmeligi ilgili maddeleri geregi tespit edilen
ihlallere yonelik idari yaptirim kararina esas tutanak diizenler.

1) Diger kamu kurum ve kuruluslarindan gelen trafik diizeni ile ilgili taleplerden Zabita Trafik Amirligi
gorev alaninda olanlar1 degerlendirir.

m) Zabita Trafik Amirligi sorumluluk alanindaki sikayetleri degerlendirir.

Otogar Zabita Amirliginin ¢alisma usul ve esaslar

MADDE 19- (1) Otogar Zabita Amirliginin ¢alisma usul ve esaslar1 sunlardir.

a) Karayolu Tagima Kanunu ve Yo6netmelik Esaslarina ile Belediyemiz Karar Organlarinca alinmig
kararlara gore denetim gorevini yerine getirir, denetimler sirasinda tespit edilen ihlaller hakkinda tutanak
diizenler.

b) Otogardaki muhtag kimseleri ilgili birimlere yonlendirir.

) Harcirah diizenler.

¢) Sosyal Yardimlagma Dayanisma Fonu tarafindan gonderilen vatandaglara yardimci olur.

d) Buluntu esya ve mallari mevzuat hiikiimlerine ve Belediyemizin bu konudaki karar ve islemlerine
gore korur, sahipleri tespit edildiginde sahiplerine teslim eder.

e) Belediyemiz karar organlar1 veya ilgili komisyonlar tarafindan mevzuata uygun olarak belirlenen
yolcu nakil araglarina iligkin {icret tarifelerini denetler. (1608 say1li Kanunun 2. maddesi)

f) Otogar dahilinde vatandaslardan gelen sikayetleri degerlendirir.

Bisikletli Ekipler Zabita Amirliginin calisma usul ve esaslari

MADDE 20- (1) Bisikletli Ekipler Zabita Amirliginin ¢alisma usul ve esaslart sunlardir.

a) Belediyemiz sinirlari igerisinde kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde belediye trafik zabitasinca yerine
getirilecegi belirtilen trafik ile ilgili gorevleri yapar ve yetkileri kullanr.

b) Belediyemiz karar organlar1 tarafindan alinan kararlar dogrultusunda yayalastirilmis alanlar,
bisiklet yollari, sahil seridi, yiiriiyiis yollarinda yaya ve bisikletli giivenliginin korunmasina yonelik denetimle
yapar.

¢) UKOME Kkararlar ile Belediye Emir ve Yasaklar1 Yonetmeligi ilgili maddeleri geregi tespit edilen
ihlallere yonelik idari yaptirim kararina esas tutanak diizenler.

¢) Miidiirliige iletilen ihbar niteligindeki basvurular1 degerlendirir, basvuruyu tespitler dogrultusunda
gerekiyorsa ilgili birime iletir.

d) Diger kamu kurum ve kuruluslarindan gelen trafik diizeni ile ilgili taleplerden Bisikletli Ekipler
Zabita Amirligi gorev alaninda olanlar1 degerlendirir.

Menemen Hurda Ara¢ Otopark Amirliginin ¢aliygma usul ve esaslari

MADDE 21- (1) Menemen Hurda Arag Otopark Amirliginin ¢aligma usul ve esaslar1 sunlardir.

a) Ust yonetimin talimati, sikayet basvurusu, ihbar veya resen denetim sonucu Izmir il sirlari
igerisinde goriintii kirliligine neden olan atil durumdaki araglarin tespitini yapar.

b) izmir il siirlar igerisinde goriintii kirliligine neden olan atil durumdaki araglarin kaldirilmasina
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yonelik is ve islemlerin yapilmasi i¢in Ilge Belediye Baskanliklar1 ve II Emniyet Miidiirliigii arasinda
koordinasyon saglar.

c) Atil durumdaki araglarin kaldirilmasi igin gelen ¢ekici destegi taleplerini degerlendirir.

¢) Hurda arag otopark alanina kaldirilan atil durumdaki araglarin kayitlarini tutar.

d) Sahibi tarafindan teslim alinacak araglari teslim belgesi diizenlemek suretiyle teslim eder.

Biiro Amirliginin calisma usul ve esaslari

MADDE 22- (1) Biiro Amirliginin ¢alisma usul ve esaslar1 sunlardir.

a) Evrak kayit programi {izerinde gelen evraklarin kaydini tutar, takibini yapar, kapatilan evraklarin
cikisini yapar.

b) Senelik izin dilekgesi, hastalik izin formu diizenler, personelin izin ve istirahat doniisii tist yazilarini
hazirlar, imzaya sunar, onay sonrasi ilgili birime génderir.

) Miidiirliikte gorevli personellerin aylik ¢alisma puantajlarini olusturur, ilgili birime gonderir.

¢) Sube Miidiirliigiinde kis/yaz donemi staj yapan Ogrencilerin ise baslayis, isten ayrilis, maas
islemlerini takip eder.

d) Sube Miidiirliigii evraklari ile personel belgelerinin arsivlenmesini saglar.

e) Kurum i¢i ve kurum dis1 yazigsmalari yapar.

f) Gunliik, haftalik, aylik ve yillik faaliyet raporlarini hazirlar.

g) Kabahatler Kanununa gore diizenlenen ve tebligi yapilmis olan idari yaptirimlarin tahakkuk
islemlerini yapar.

g) Idari yaptirim kararina esas tespit tutanaklarini kayda alip Enciimene sunar.

h) Enciimen Karari ile onanan ve ilgilisine teblig edilen idari yaptirimlarin tahakkuk islemlerini yapar.

1) Duyuru belgesi diizenler.

i) Teblig-tebelliig belgesi diizenler.

j) Mudiirligiin ihtiyag duydugu demirbas ve tiiketim mallar ile ilgili sartname olusturur, temininin
saglanmasi i¢in ilgili birimle yazigma yapar.

K) Y1l sonunda taginir sayim komisyonu olusturur, demirbas esya ve tiiketim malzemelerinin sayimini
yapar, komisyona onaylatarak ilgili birime gonderir,

I) Miidiirligiin gelecek yila yonelik ihtiyaglarini belirler, ihtiyaglar dogrultusunda yillik tahmini
biitceyi hazirlar,

m) Midiirliik¢e kullanilan, elektrik, su, dogal gaz, telefon vb. gibi giderlerin tahakkukunu yapar.

n) Miidirliigiin tahmini biit¢esini hazirlar.

0) Mudiirliikkge kullanilan elektrik, su, dogal gaz, telefon vs. gibi giderlerin fatura tutarina iligkin
tahakkuk evraklarini hazirlar, 6deme yapilmasi igin ilgili birimle yazisma yapar.

0) Arag, gerec ve telsizlerin teminini, zimmetlerinin tutulmasini ve akaryakit, tamir vb. bedellerin
tahakkukunu yapar.

p) Melbusatlarin teminini ve dagitimini yapar.

Zabita Amirinin ¢calisma usul ve esaslar1

MADDE 23- (1) Zabita Amirinin ¢aligma usul ve esaslar1 sunlardir.

a) Zabita Amiri, belediye zabita hizmeti veren birimin basidir. Birimin sevk ve idaresini glinliik
planlama yaparak ve her tiirlii tedbiri alarak saglar, personelin hal ve hareketlerini denetler, disiplini saglar.

b) Amiri oldugu birimin kanun, tiiziik ve yonetmeliklerle belirlenen gorevlerle, {ist yonetimin vermis
oldugu emirleri, yetkileri dahilinde icra etmek ve ettirmekten sorumludur.

¢) Birimin gorevini icra etmesi i¢in her tiirlii tedbiri alip planlamasini yaparak Zabita Trafik Sube
Miidiirligii'ne sunar, icra ettirir.

¢) Gorevin en etkin ve zamaninda icrasi i¢in birimindeki personelin aylik ¢alisma ve yillik izin
programini hazirlar.

d) Gorev, yetki ve sorumlulugu belirlenen birimlerden, bulundugu amirligin gorevlerini dncelikle,
yasal siiresi i¢inde icra eder.

e) Amirligin gérev alanindaki diger is ve islemleri giinliik olarak takip eder ve sonug¢landirir.

Zabita Komiserinin ¢alisma usul ve esaslari

MADDE 24- (1) Zabita Komiserinin ¢alisma usul ve esaslar1 sunlardir.

a) Birim amirinin verdigi gérevleri yiiriitiir.

b) Ekip amiri olarak gorevlendirildiginde, belediyeleri ilgilendiren kanun, tiiziik ve yonetmelikle iist
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makamlarin verdigi yazili ve sozlii emirleri zamaninda ve en etkin bigimde yerine getirir, emrinde ¢alistirdigi
personelin hal ve hareketlerini denetler, disiplini saglar.

C) Biiro amiri olarak gorevlendirildiginde, hizmetle ilgili olarak biiroya bagvuran kisilerin bagvuru
merci ve muhatabidir. Biirodaki is ve islemlerin, is akisina uygun olarak siiratli, verimli ve giivenli sekilde
yiiriitiilmesini saglar.

¢) Biiro amiri olarak gorevlendirildiginde biirodaki diger gorevlilerin, verdigi hizmete gore
odillenmesi, tecziyesi hakkinda zabita amirine goriis ve teklif sunar.

d) Biiro amiri olarak gorevlendirildiginde biiro is ve islemlerinin yiiriitilmesinde gerekli is béliimiinii
yapar. Biirodaki personelin gérev dagiliminda gegici olarak degisiklikler yapabilir. Biiro i¢inde koordinasyonu
saglar.

e) Birime gelen evraklarin gereginin zamaninda yapilip yapilmadigi hakkinda amire bilgi verir.

Biiroda Goérevli Zabita Memurunun ¢alisma usul ve esaslari

MADDE 25- (1) Biiroda Gorevli Zabita Memurunun ¢aligsma usul ve esaslart sunlardir.

a) Personel ile ilgili belgeleri gerektiginde ilgili birime gonderir, evrak &rneklerini dosyalayarak
personelin golge dosyasini tutar.

b) Evrak kayit programu iizerinde gelen evraklarin kaydini tutar, kapatilan evraklarin ¢ikigini yapar.

c) Senelik izin dilekgesi, hastalik izin formu diizenler, personelin izin ve istirahat doniisii iist yazilarini
hazirlar, imzaya sunar, onay sonrasi ilgili birime génderir.

¢) Kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalar1 yapar,

d) Sube Miidiirliigiine bagli amirliklere havale edilen evraklarin kaydini tutar, kapanan evraklarin
cikisini yapar, iist yazilarini hazirlar, imzaya sunar, onay sonrast Miidiirliigiine iletir.

e) Her bir denetim ekibince diizenlenen giinliik faaliyet raporlarina istinaden, Sube Miidiirliigii'niin
giinliik, haftalik, aylik ve yillik faaliyet raporlarini hazirlar,

f) Gelen evraklarla ve yapilan tespitlerle ilgili, gerektigi takdirde duyuru belgesi ya da teblig-tebellig
belgesi diizenler,

g) Sube Mudiirliigiinde kis/yaz donemi staj yapan Ogrencilerin ise baslayis, isten ayrilis, maas
islemlerini takip eder,

&) Kabahatler Kanununa gore kesilen cezalarin ceza programina ve ceza defterine kaydini yapar, teblig
edilmis olan cezalarin tahakkuk iglemlerini yapar.

h) idari yaptirim kararina esas tespit tutanaklarim kayda alip Enciimene sunar.

1) Enciimen Karari ile onanan idari yaptirimlarin tahakkuk iglemlerini yapar.

i) Teblig tarihinden itibaren on bes giin i¢inde ddenen cezalarmn indirim iglemini yapar.

J) Cezalarin yasal siiresi i¢inde (bir ay) 6denip 6denmediginin takibini yapar, 6denmeyen cezalar1 icra
servisine bildirir.

K) Sube Midiirliigiinde gorevli personellerin aylik ¢alisma puantajini olusturur, ilgili birime gonderir.

I) Miidiirligiin ihtiyag duydugu demirbas ve tiiketim mallari ile ilgili sartname olusturur, temininin
saglanmasi i¢in ilgili birimle yazigma yapar,

m) Temin edilen demirbag esyalarin ve tiikketim malzemelerinin ilgilisine dagitim islemlerini yiiriitiir,

n) Y1l sonunda taginir sayim komisyonu olusturur, demirbas esya ve tiikketim malzemelerinin sayimini
yapar, komisyona onaylatarak ilgili birime gonderir,

0) Mudiirliigiin gelecek yila yonelik ihtiyaglarini belirler, ihtiyaglar dogrultusunda yillik tahmini
biit¢eyi hazirlar,

0) Mudiirliikkce kullanilan elektrik, su, dogal gaz, telefon vs. gibi giderlerin fatura tutarmna iliskin
tahakkuk evraklarini hazirlar, 6deme yapilmasi i¢in ilgili birimle yazigsma yapar.

p) Arag, gere¢ ve telsizlerin teminini, zimmetlerinin tutulmasini ve akaryakit, tamir vb. bedellerin
tahakkuk iglemlerini yapar.

r) Melbusatlarin teminini ve dagitimini yapar.

Zabita Memurunun ¢alisma usul ve esaslari

MADDE 26- (1) Zabita Memurunun ¢alisma usul ve esaslar1 sunlardir.

a) Belediyeleri ilgilendiren kanun, tiiziik ve ydnetmelikle Ust Yonetimin, Sube Miidiiriiniin ve
Amirinin verdigi emirleri zamaninda ve en etkin bi¢imde yerine getirir.

b) Gorevli oldugu amirlige intikal eden, gorev, yetki ve sorumluluk alanindaki yazili ve sozli
sikayetleri degerlendirir, tespitler dogrultusunda gerekiyorsa ilgili birime iletir.
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) Yaptig1 denetime iliskin bilgi ve belgeleri sorgular, belgelerin &rneklerini alir, tespit tutanagi
diizenler, fotograf, video ceker.

¢) Gorevi sonunda yaptig1 calismay1 ve sonucunu igerir tutanak/rapor diizenler.

d) 5326 sayili kanun hiikiimlerine aykir1 hareket ettigi tespit edilen gergek/tiizel kisiler hakkinda idari
yaptirim karar tutanagi diizenler.

e) 1608 sayili kanun hiikiimlerine aykir1 hareket ettigi tespit edilen gergek/tiizel kisiler hakkinda idari
yaptirim kararina esas tutanak diizenler.

f) Enclimen kararlarini ilgilisine teblig eder.

g) Teblig edilmesi gereken evraklari teblig-tebelliig belgesi diizenlemek suretiyle ilgilisine teblig eder.

§) Denetim esnasinda tespit edilen eksiklik ve/veya olumsuzluklarin giderilmesine iliskin ihtarname
diizenler.

h) Mudirliigi ilgilendiren is ve islemlere iliskin duyuru belgesi diizenler.

1) Belediyemizce yapilan etkinlik ve torenlerde Zabita Trafik Sube Miidiirliigliniin yetki ve
sorumlulugundaki hizmetleri yerine getirir.

i) Giinliik faaliyet raporu hazirlar.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan yonerge
MADDE 27- (1) Bu Yonerge, yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, bundan dénceki Yonerge yiiriirliikten
kalkmis olur.
Yiiriirliik
MADDE 28- (1) Bu Yonerge Ust Yonetici tarafindan onaylandig: tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 29- (1) Bu Yénergenin hiikiimlerini Ust Yonetici adina Zabita Daire Bagkam yiiriitiir.

OLUR

Baris KARCI
Genel Sekreter
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