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T.C.
iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIYESi BASKANLIGI

DEPREM RiSK YONETIMI VE KENTSEL iYILESTIRME DAIRESI BASKANLIGI
DEPREM VE ZEMIN INCELEME SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amac ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénerge, Deprem Risk Y&netimi ve Kentsel Iyilestirme Dairesi Baskanlig1, Deprem
ve Zemin Inceleme Sube Miidiirliigii’niin calisma usul ve esaslar1 ile gérev, yetki ve sorumluluklarini
belirlemektedir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, izmir Biiyiiksehir Belediyesi Meclisinin 11.10.2021 giin ve 1108 sayili
karar1 ile onaylanan Deprem Risk Yonetimi ve Kentsel Iyilestirme Dairesi Baskanligi Calisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelige dayanilarak hazirlanmugtir.

Tammlar

MADDE 3- (1) Bu yonergede ifade edilen;

a)Baskanlik/Ust Yonetim: Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanligimi,

b)Belediye/Kurum: Izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

c)Daire Bagkanligi: Deprem Risk Yonetimi ve Kentsel lyilestirme Dairesi Bagkanhig,

¢)Personel: Memur, Sozlesmeli Personel, Daimi Isci ve Sirket Personelini,

d)Sube Miidiirii: Deprem ve Zemin Inceleme Sube Miidiiriinii,

e)Sef: Deprem ve Zemin Inceleme Sube Seflerini,

f)Ust Yonetim: Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimciliklarini,

g)Teknik Personel: Mimar, Miithendis, Sehir Plancisi, Tekniker ve Teknisyeni,

g)ldari Personel: Idari isleri yiiriiten personeli,

h)Yardimci1 Hizmetler Personeli: Sofor ve diger hizmetleri gerceklestiren personelleri,

1)Yonetmelik: Bu Yonergenin dayanagi olan Daire Bagkanliginin Ydnetmeligini,
tanimlar.

IKINCi BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1) Deprem ve Zemin inceleme Sube Miidiirliigii, Belediye organizasyon semasinda Genel
Sekreter Yardimcisma bagl olan Deprem Risk Y&netimi ve Kentsel lyilestirme Dairesi Bagkanligma bagh
olarak faaliyet gostermektedir.

Deprem ve Zemin inceleme Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 5 - (1) Midirliigiin gérev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a)Belediye smirlan igerisinde kalan alanlarda deprem etkisinde gelisecek yapi-zemin etkilesimine
yonelik aragtirma, inceleme, etiit, rapor, harita, degerlendirme ve ar-ge ¢alismalar1 yapmak ve/veya yaptirmak,

b)Belediye simirlar1 igerisinde kalan alanlarda mevcut yapi envanterinin olusturulmasi, yapi
giivenliginin degerlendirilmesi ve kimliklendirilmesine yonelik ¢alismalar1 yapmak ve/veya yaptirmak,

c)Baskanlik¢a /Ust Yénetim tarafindan Daire Baskanligina verilen gorevler cercevesinde uluslararasi
yapilan anlagsmalarin uygulanmasina yonelik is ve islemleri yiiriitmek, bu kapsamda arastirma, etiit, proje ve
anket caligmalar yapmak/yaptirmak ve ilgili mevzuatlar ¢ergevesinde ihale is ve islemlerini gergeklestirmek,
bu amacla Belediye birimleriyle koordinasyonu saglamak,



¢)Belediye miilkiyetindeki yapilara iliskin analiz, arastirma, inceleme, etiit ve raporlama yapmak ve
/veya yaptirmak,

d)Belediye sinirlari igerisinde kalan mevcut veya muhtemel zemin/kaya/kiitle hareketleri, depremsellik
durumu, afet tehlike ve riskleri, deprem iireten faylar ve sakinim bantlari, deprem iireten faylarin gelecekteki
deprem davraniglarinin tahmini ve deprem tehlike degerlendirmelerinde gerekli parametrelerinin arastirilmas,
deprem ve sonrasi yasanabilecek afetler icin jeolojik, jeofizik, jeoteknik, jeomorfolojik, mikrobdlgeleme etiit
raporlari ve haritalar1 hazirlanmasina iliskin goriis, katki ve kontrolliik hizmeti vermek,

e)Gorev, yetki ve sorumlulugunda olan konularda, yerel, ulusal ve uluslararasi diizeyde gergeklestirilen
calismalar1 ve organizasyonlari takip etmek ve isbirligi temelinde gerekli girisimlerde bulunmak; kent ve lilke
0l¢eginde panel, ¢alistay, konferans, seminer, sempozyum, vb. etkinlikler diizenlemek, diizenlenen etkinliklere
katilmak; brosiir, kitap, el kitapc¢igi, kamu spotu vb. yazili ve gorsel materyaller hazirlamak ve/veya
hazirlatmak,

f)Kurum ve kuruluslar ile vatandaslardan gelen bilgi ve belge talepleri ile istek, Oneri veya sikayet
kapsamindaki bagvurulart Miidiirliik gorev yetki ve sorumluluklar ile ilgili mevzuat ¢ercevesinde incelemek
ve degerlendirmek, inceleme ve degerlendirme sonuglarina gore goriis olusturmak ve uygun bulunan
belgelerle birlikte bu goriisleri ilgili kisi ve kurumlara iletmek,

g)Gorev, yetki ve sorumluklart kapsamindaki islerin yiiritilmesinde ve gergeklestirilecek
uygulamalarda basta Belediye birimleri, Genel Miidiirliikleri, bagh kuruluslarin ilgili birimleri olmak iizere
Ilge Belediyeleri, diger kamu ve 6zel sektor kurum ve kuruluslar, sivil toplum &rgiitleri ve iiniversitelerle
isbirligi yapmak, koordinasyon i¢inde ¢aligmak,

g)Midiirliik biinyesinde gerceklestirilen caligmalarda iiretilen verilerin ve sonug tiriinlerin Cografi Bilgi
Sistemi (CBS) tabanli olmasini saglamak, mevcut sunuculara iglemek,

h)Daire Bagkanliginin gorev, yetki ve sorumluluk alanina giren konularda yiiriitiilen ¢aligmalara iliskin
goriis ve Oneriler sunmak, kontrolliik hizmeti vermek,

1)Daire Baskanliginca verilen diger gorevleri yerine getirmektir.

Deprem ve Zemin inceleme Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 6- (1) Deprem ve Zemin Inceleme Sube Miidiiriiniin genel gorev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir;

a)Bu Yonetmelikte belirtilen Miidiirliik gorevlerinin ilgili mevzuata uygun, etkili, ekonomik ve verimli
yiiriitiilmesini saglamak,

b)Miidiirlik gorevlerinin kapsamina giren biitliin isleri sevk ve idare ederek gereken denetimleri
yapmak, koordinasyonu saglamak,

c¢)Miidiirliigiin gorev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yargt kararlarini ve yayinlar takip etmek,
personelini bilgilendirmek ve egitmek,

¢)Midirligi ilgilendiren konulardaki toplanti ve etkinliklere katilmak, gerekli durumlarda toplanti,
sunum ve etkinlikler diizenlemek, gerektiginde ilgili kurul ve komisyonlara katilmak, gorevlendirilmesi
durumunda kurumu temsil etmek

d)llgili ve yetkili mercilere Miidiirliik goriisii hazirlamak ve raporlar hazirlamak,

e)Personelin diizenli ise gelis ve gidisini takip etmek, 6zliik ve disiplin islemlerinin yiriitiilmesini
saglamak,

f)Miidiirliikte mevcut olan taginirlarin sayim, takip ve kontrol iglemlerinin yapilmasim saglamak,

g)Miidiirliigiin ¢aligma ve stratejik planlarimin, performans programlarinin, faaliyet raporlarinin, talimat
ve i akiglarinin, performans degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; siireg
analizleri, uygulamaya iliskin degerlendirme ve sonuglar iiretilerek uygulamaya gegirilmesi ¢alismalarini
yiirtitmek,

g)Mudirligiin yillik faaliyet raporlarinin ve biit¢e tekliflerinin hazirlanmasini koordine etmek,

h)Gergeklestirme Gorevlisi olarak ilgili mevzuatta belirlenen is ve islemleri gergeklestirmek, i¢ kontrol
giivence beyanini diizenlemek ve birim faaliyet raporlarina eklemek,

1)Daire Bagkani tarafindan verilen diger gorevleri yapmaktir.

Sefin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 7- (1) Deprem ve Zemin Inceleme Subesine bagl Sefin genel gorev ve sorumluluklart
sunlardir;



a)Daire Bagkani ve Sube Miidiirii tarafindan verilen emir ve talimatlar1 yerine getirmek,

b)Miidiirliiglin yirittiigi tiim faaliyetlerden bagli bulundugu Miidiirliige ve Daire Bagkanligina karsi
sorumluklarini yerine getirmek,

c)Bagli bulundugu Miidiirliik biitgesinin etkin ve verimli kullanilmasi i¢in verilen gorevleri tam ve
eksiksiz olarak yerine getirmek,

¢)Yonergenin 6’inc1 maddesinde yer alan personel, proje ve idari islerle ilgili islerin yiiriitiilmesinde
Miidiire yardimci olmak,

d)Miidiiriin verecegi diger gorevleri yapmaktir,

Teknik Personelin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 8- (1) Deprem ve Zemin Inceleme Sube Miidiirliigiine bagl teknik personelin gorev, yetki ve
sorumluluklarini igerir.

a)Daire Bagkani, Sube Miidiirii ve Sefleri tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirmek,

b)Miidiirliiglin yiiriittigi tim faaliyetlerden bagh bulundugu Sefe, Miidiirliige ve Daire Bagkanligina
kars1 sorumluklarini yerine getirmek,

c)Yasa ve yonetmeliklerle kendilerine verilmis olan gorevlerin mevzuata uygun olarak ytiriitiilmesinde
Sef ve Miudiirlerine kars1 sorumlu olmak,

¢)Miidiirliikk ve Sefler tarafindan havale edilen evraklar incelemek, geregini yapmak ve sonuglanmasini
saglamak,

d)Bagli bulundugu Miidiirlik biitcesinin etkin ve verimli kullanilmasi igin verilen goérevleri tam ve
eksiksiz olarak yerine getirmek,

¢)ihale ve Kabul Komisyonlarinda gorev almak,

f)ihale islemlerini gerceklestirmek, Teknik Sartname ve eklerini hazirlamak, ihtiya¢ duyulmasi halinde
Yaklasik Maliyet Tespiti, piyasa arastirmasi yapmak,

g)Kontrol teskilatinda gorev almak; isi ilgili yonetmelikler, sdzlesmeler ve sartnameler ¢ergevesinde
denetleyip, fen ve sanat kurallarina uygun olarak yapilip yapilmadigini ve ¢aligmalarin, is programina gore isi
siiresinde bitirmeye yeterli olup olmadigini incelemek, yapilmasi gerekli goriilen hususlar ve alinmasi zorunlu
onlemler hakkinda kontrol sefine veya teknik personele ve yiikleniciye gerekli talimatlar1 vermek, Baskanlig1
bilgilendirmek,

g)Saha caligmalarinda isin gerektirdigi hallerde teknik altyapiya yonelik O6nlemlerin alinmasini
saglamak,

h)Caligmanin gerektirdigi hallerde Belediye i¢i birimler ve ilgili kurum kuruluslar ile gerekli
koordinasyonun saglanmasina yonelik gorevleri yerine getirmek,

1)ilgili mevzuat ger¢evesinde Sube Miidiirii ve sef tarafindan verilen gdrevleri yapmak; kendisine havale
edilen her tiirlii ise iligkin etiit, analiz, haritalama, raporlama vb. tiim is ve islemleri ger¢ceklestirmektir.

Idari Personelin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 9- (1) Deprem ve Zemin Inceleme Sube Miidiirliigiine bagl idari personel olan evrak kayit
memurunun gorev, yetki ve sorumluluklarini igerir.

a)Daire Bagkani, Sube Miidiirii ve Sefleri tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirmek,

b)Miidiirliiglin yiiriittigi tim faaliyetlerden bagh bulundugu Sefe, Miidiirliige ve Daire Bagkanligina
kars1 sorumlu olmak,

c)Yasa ve yonetmeliklerle kendilerine verilmis olan gérevlerin mevzuata uygun olarak ytiriitiilmesinde
Sef ve Miidiirlerine karsi sorumlu olmak,

¢)islerin tam ve eksiksiz zamaninda yapilabilmesi i¢in verilen grevleri yerine getirmek,

d)Mudirliik tarafindan yapilacak tiim i¢ ve dis yazismalarin takibini ve gerekli dosyalama islemlerini
yapmak,

e)Arsivden istenilen dosyalar1 zimmet karsiligi almak/vermek ve takibini yapmak,

f)Birime gelen evraki kayit altina almak, zimmetlemek, evrak ¢ikis islemlerini gergeklestirmek ve
dosyalamak vb. evrak ile ilgili islemleri gergeklestirmek,

g)Personele ait is ve islemleri yiiriitmek ( puantaj, fazla mesai, izin vb.),

g)Mudirliik ve Sefler tarafindan havale edilen evraklar incelemek, geregini yapmak ve sonuglanmasini
saglamak,



h)ilgili mevzuat cercevesinde Sube Miidiirii ve sef tarafindan verilen gorevleri yapmak; kendisine
havale edilen her tiirlii is ve islemlere iliskin olarak ¢izelge ve rapor hazirlama vb. tiim is ve islemleri
gergeklestirmektir.

Yardimci Hizmetler Personeli gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 10- (1) Deprem ve Zemin inceleme Sube Miidiirliigiine bagli yardimci hizmetler gorevlisi
gorev, yetki ve sorumluluklarini igerir.

a)Daire Bagkani, Sube Miidiirii ve Sefleri tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirmek,

b)Miidiirliiglin yiiriittigi tiim faaliyetlerden bagh bulundugu Sefe, Miidiirliige ve Daire Bagkanligina
kars1 sorumlu olmak,

¢)islerin tam ve eksiksiz zamaninda yapilabilmesi i¢in verilen gorevleri yerine getirmek,

¢)Sofor; Midirliikge yiiriitillen ¢alismalar kapsaminda personelin ulagimini saglamak; tasit ile ilgili
belgeleri, yag durumunu, motor suyunu, antrifrizi, lastikleri, frenleri, sinyal, far ve stop lambalarini kontrol
etmek. Tasitin trafik muayenesinin yapilmasini saglamak vb. her tiirlii is ve islemleri ger¢eklestirmek.

d)Diger hizmetler; temizlik is ve islemleri ile Miidiirliige ait ilgili birimlere evrak teslim etme/alma
islemlerini gerceklestirmektir.

UCUNCU BOLUM
Cahisma Usul ve Esaslan

Deprem ve Zemin Inceleme Sube Miidiirliigiiniin ¢caliyma usul ve esaslari

MADDE 11- (1) Idari ve teknik acilardan, ilgili mevzuata uygun olarak ortaklasa, eszamanli,
tamamlayici ¢aligmalarini esas alan biitiinltigii saglar.

(2) Tim teknik, idari ve yardimci hizmetler personelinin uzmanliklart dogrultusunda yetki alanlarina
giren gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmelerini takip ve kontrol eder.

(3) Miidiirliik tarafindan yiiriitiilen isler ile ilgili olarak, Daire Baskan1 ve Ust Yonetime bilgilendirme

yapar.

DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirlik
MADDE 12- (1) Bu Yénerge, Ust Yonetici tarafindan onaylandigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 13- (1) Bu Yénergenin hiikiimlerini Ust Yénetim adma Deprem Risk Yénetimi ve Kentsel
Iyilestirme Daire Baskan yiiriitiir.
OLUR

Baris KARCI
Genel Sekreter V.



