T.C.
iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIiYE BASKANLIGI

IMAR VE SEHIRCILIK DAIRESI BASKANLIGI
ZEMIN INCELEME SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amac ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénerge, Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligi, Zemin inceleme Sube
Miidiirliigii’niin caligma usul ve esaslari ile gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemektedir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 16/02/2018 giin ve 05.151 sayili
karar1 ile uygun goriiliip Baskanlik Makaminca 05/04/2018 tarihinde onaylanan Imar ve Sehircilik Dairesi
Bagkanlig1 Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yo6netmelige dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar
MADDE 3- (1) Bu Yonergede ifade edilen:
a) Bagkanlik : Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,
b) Biiyiiksehir Belediyesi: izmir Biiyiiksehir Belediyesini,
c¢) Daire Baskani1 : Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanini,
¢) Daire Personeli : Memur, Sozlesmeli Personel, Is¢i ve Diger Hizmet Calisanlarini,
d) Sefler : Sube Miidiirligiine bagl ilgili birim seflerini
¢) Sube Miidiirii : Zemin Inceleme Sube Miidiiriinii,
f) Ust Yonetim : Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimciliklarini,
g) Yonerge : Bu yonergeyi,
tanimlar.
IKINCi BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1) Zemin Inceleme Sube Miidiirliigii, Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligi’na bagl
olarak Zemin Inceleme Birimi ve idari Isler ve Arsiv Biriminden olusmaktadir.

Zemin Inceleme Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 5- (1) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 6360 sayili Kanun ile tanimlanan yetki
alan1 i¢inde ve bu alanlan etkileyen alanlarda, zemin inceleme amacli, imar planlarina esas jeolojik, jeolojik
ve jeoteknik, mikrobdlgeleme etiit raporlari yaptirmak,

(2) 3194 sayili Imar Kanununun 26. maddesi kapsaminda Biiyiiksehir Belediyemizce yaptirilacak
yapilara ait zemin ve temel etiit raporu hazirlanmasina iligkin teknik sartname hazirlamak ve kontrolliik
hizmetlerini gergeklestirmek,

(3) Zemin/Kaya hareketleri, deprem, afet tehlike ve risklerine yonelik olarak kamu kurum ve
kuruluslart ile birlikte, iiniversite veya diger bilimsel kurumlarla ortak igbirligi yaparak; plan, proje,
uygulama, arastirma, inceleme, gelistirme, izleme ve degerlendirme ¢aligmalarini yiiriitmek,

(4) Belediye sinirlan igerisinde bulunan ilge belediyeleri, diger kamu kurum ve kuruluslarindan
gelen ve imar planlarina esas olarak hazirlanmis onayli jeolojik, jeolojik ve jeoteknik ve mikrobodlgeleme etiit
raporlarina iligkin plan notu olusturmak,
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(5) Kentsel doniisiim alanlar1 i¢in, talep edilmesi halinde jeolojik, jeofizik, jeoteknik ve
jeomorfolojik acgidan gerekli olan rapor ve haritalar1 yapmak veya yaptirmak, afet ve depremsellik
durumlarini ortaya koymak,

(6) Biiyiiksehir Belediyesinin gorev, yetki ve sorumlulugundaki alanlarda, gerek Belediye
Bagkanligimizca gerekse Belediyeler, diger kamu kurum ve kuruluslar ve 6zel veya tiizel kisilerce yaptirilan
jeolojik ve jeoteknik etiit raporlarmin/mikrobdlgeleme etiit raporlarinin veri degerlendirmesini ve
arsivlemesini yapmak,

(7) Belediye sinirlart igerisinde bulunan ilge belediyeleri, gesitli kurum, kuruluslar ile vatandaglardan
gelen bilgi, belge taleplerini degerlendirmek ve yanitlamak,

(8) Stratejik plandaki projelerin saglikli ve diizenli bir sekilde yiiriitiilebilmesi i¢in bilgi
teknolojilerinin olusturulmasi ve yapilandirma siirecini tanimlamaya yonelik ¢aligmalar yapmak,

(9) Yillik faaliyet raporlarin ve biitce tekliflerini hazirlamak,

(10) Belediyenin diger birimleri ile uyumlu ve koordineli bir sekilde ¢aligmak,

(11) Yiirtiilen ¢caligmalar ile ilgili tiim teknik, idari ve arsivleme islemlerini yapmak,

(12) Ilgili mevzuatin éngordiigii diger gorevler ile Ust Yonetim tarafindan verilen gorevleri yerine
getirmek.

Zemin Inceleme Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 6- (1) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 6360 sayili Kanun ile tanimlanan yetki
alami i¢inde ve bu alanlan etkileyen alanlarda, zemin inceleme amacli, imar planlarina esas jeolojik, jeolojik
ve jeoteknik, mikrobdlgeleme etiit raporlari yaptirmak,

(2) 3194 sayili Imar Kanununun 26. maddesi kapsaminda Biiyiiksehir Belediyemizce yaptirilacak
yapilara ait zemin ve temel etiit raporu hazirlanmasina iligkin teknik sartname hazirlamak ve kontrolliik
hizmetlerini gerceklestirmek,

(3) Zemin/Kaya hareketleri, deprem, afet tehlike ve risklerine yonelik olarak kamu kurum ve
kuruluslar1 ile birlikte, {iniversite veya diger bilimsel kurumlarla ortak igbirligi yaparak; plan, proje,
uygulama, arastirma, inceleme, gelistirme, izleme ve degerlendirme ¢aligmalarini yiiriitmek,

(4) Belediye smuirlan igerisinde bulunan ilge belediyeleri, diger kamu kurum ve kuruluslarindan
gelen ve imar planlarina esas olarak hazirlanmig onayli jeolojik, jeolojik ve jeoteknik ve mikrobdlgeleme etiit
raporlarina iligkin plan notu olusturmak,

(5) Kentsel doniisiim alanlari igin, talep edilmesi halinde jeolojik, jeofizik, jeoteknik ve
jeomorfolojik agidan gerekli olan rapor ve haritalar1 yapmak veya yaptirmak, afet ve depremsellik
durumlarini ortaya koymak,

(6) Biiyiiksehir Belediyesinin gorev, yetki ve sorumlulugundaki alanlarda, gerek Belediye
Bagkanligimizca gerekse Belediyeler, diger kamu kurum ve kuruluslar ve 6zel veya tiizel kisilerce yaptirilan
jeolojik ve jeoteknik etiit raporlarinin/mikrobodlgeleme etiit raporlarinin veri degerlendirmesini ve
arsivlemesini yapmak,

(7) Belediye sinirlar igerisinde bulunan ilge belediyeleri, gesitli kurum, kuruluslar ile vatandaglardan
gelen bilgi, belge taleplerini degerlendirmek ve yanitlamak,

(8) Stratejik plandaki projelerin saglikli ve diizenli bir sekilde yiiriitilebilmesi igin bilgi
teknolojilerinin olusturulmasi ve yapilandirma siirecini tanimlamaya yonelik ¢alismalar yapmak,

(9) Midiirliige ait yillik faaliyet raporlarini ve biitce tekliflerini hazirlamak,

(10) Belediyenin diger birimleri ile uyumlu ve koordineli bir sekilde ¢aligmak,

(11) Yirutilen ¢caligmalar ile ilgili teknik islemleri yapmak.

idari isler ve Arsiv biriminin gérev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 7- (1) Miidiirliigiin her tiirlii idari is ve islemlerini mevzuata uygun olarak yapmak,

(2) Miidiirliige gelen ve giden her tiirlii evrakin elektronik ortamda kayit islemlerini yapmak ve
ilgilisine iletmek,

(3) Isyerinde kullanilmakta olan tiim makinelerin (yazici, fotokopi makinesi, telefon, bilgisayar vb.) ve
yedek pargalariin yillik bakimi ve onarimlarinin takip edilmesini saglamak,

(4) Midiirliigiin ihtiyag duydugu her tiirli demirbag alimlart ile yisonu demirbas sayimlarinin
yapilarak ilgili birime bildirilmesini saglamak,

2

Bu belge, 5070 sayili Elektronik imza Kanununa gore Giivenli Elektronik imza ile imzalanmistir.
Evrak sorgulamasi https://eislem.izmir.bel.tr/EImzaliBelgeSorgulama.aspx?V=BEAC593A8 adresinden yapilabilir.



(5) Midiirliikte calisan tiim personelin 6zliik islemlerini yapmak,

(6) Mudiirliigiin y1llik gelir-gider biitgesinin hazirlanmasimi ve ilgili birimlere iletilmesini saglamak,

(7) Harcama giderlerine ait muhasebe islemlerini yapmak,

(8) Tlgili mevzuatin 6ngdrdiigii diger gdrevler, amiri tarafindan verilen gérevler ve Baskanlikga verilen
gorevleri yerine getirmek,

(9) Onayli imar planlarina esas jeolojik, jeolojik ve jeoteknik etiit raporlarmin Miidiirliigiimiiz
arsivinde kayit altina alinmasini saglamak.

Zemin Inceleme Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Miidiir, Zemin Inceleme Sube Miidiirliigii'niin yoénetiminde tam yetkili ve sorumlu
olan kisidir. Miidiirliikk biinyesinde gorevli tiim personelin amiridir,

(2) Miidiir, Miidiirliiglin gorevlerinin yerine getirilmesindeki her tiirlii gérev ve faaliyetlerden dolayi
Daire Bagkanina karsi sorumludur,

(3) Midiirligiine yasa ve yonetmeliklerle tanmimlanmis gorevler ile birlikte bu ydnergenin 5.
maddesinde belirtilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinde birinci derece sorumlu olup, gerekli
her tiirlii tedbiri alir,

(4) 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununa gore personel 6zlikk haklar ile ilgili, yetkisi dahilindeki
islemleri yiiriitiir ve personelin diizenli ise gelis gidisini takip eder,

(5) Midirliiglin gorevlerinin yiiriitiilmesini, koordinasyon ve diizenin saglanmasini, c¢alismalarin
diizgiin ve eksiksiz yerine getirilmesini saglar,

(6) Personel arasinda is boliimii yapar, ¢alisma verimliligini, uyumlu ve koordineli ¢calismay: saglar,

(7) Midiirliigiine intikal eden evraklarin ve gorevlerin personel arasinda dagilimini, denetimini saglar,

(8) Personel tarafindan hazirlanan evraklar ve ¢aligmalar1 denetler, yonlendirir ve onaylar,

(9) Bagli bulundugu amirin kendisine vermis oldugu benzer gorevleri yerine getirir,

(10) Miidirligi ilgilendiren konulardaki toplantilara katilir ve gerekli durumlarda toplanti ve sunum
gibi etkinlikleri diizenler,

(11) Diger Miidiirliiklerle ortak yiiriitiilen projelerde gerekli koordinasyon ile Miidiirliikler aras
saglikli bilgi aligverisinin ytiriitiilmesini saglar,

(12) Midirligiinde calisan personelin gorev, yetki ve sorumluluklarimi belirler ve yazili hale
getirilmesini saglar,

(13) Giiniin gelisen teknolojisinden de yararlanarak Miidirliik¢e yapilan islerde kalite sistemini
gelistirme calismalarinda bulunur,

(14) Hizmetlerin saglikli ve verimli bir sekilde yliriitiilmesi igin programlar yapar,

(15) Mudirliigiinde kullanilan talimatlarin, is akis semalarinin hazirlanmasini  saglar, bu
dokiimanlardaki degisiklikleri yapar, ilgililere iletir,

(16) Stratejik plan, faaliyet raporu ve performans programi c¢alismalarmin zamaninda yiiriitiilmesini
saglar,

(17) Midiirliige ait y1llik faaliyet raporlarinin ve biitce tekliflerinin hazirlanmasini koordine eder,

(18) Miidiirliigiin biitcesinin etkin ve verimli kullanilmasini saglar.

Zemin Inceleme ve Idari Isler ve Arsiv Birimi Seflerinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Miidiiriin verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz yerine getirir,

(2) Miidiiriin katilmasini gerekli gordiigii toplantilara katilir,

(3) Biriminde gorevli personelden sorumlu olup, personelin uyumlu, etkili, verimli ¢aligmasini saglar,

(4) Belediyemize bagli olan ilge belediyelerinden, Belediyemiz biinyesindeki diger birimlerden,
vatandaslardan, diger kurum ve kuruluglardan gelen evraklar ilgili personele havale eder, ilgili personel ile
birlikte degerlendirir, ilgili makama yazilan evraki inceler, kontrol eder, gerekiyorsa diizeltme yapilmasini
ister ve parafe ederek Miidiirliik Makamina sunar,

(5) Biriminde bulunan Miidiirliik demirbasina kayith bilgisayar, yazici vb. malzemelerin korunmas ile
bunlarin kullanma kilavuzlarina uygun kullanilmalarini saglar,

(6) Biriminde gorevli personelin egitim gereksinimlerini tespit eder ve yeni personelin oryantasyonunu
ve egitilmesini saglar,

(7) Bagli bulundugu amirin kendisine vermis oldugu benzer gorevleri de yerine getirir,
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(8) Birimi ile ilgili stratejik plan, faaliyet raporu ve performans programi ¢aligmalarini yiiriitiir,

(9) Biriminde yiiriitiilen is ve islemlere iligskin olarak teknik personelin hazirladigi raporlamalar
inceler, parafe ederek Miidiirliik Makamina sunar.

Teknik Personeller ve idari Personellerin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 10- (1) {lgili mevzuat cer¢evesinde bu yonergede bagl bulunduklar1 Miidiirliik icin belirtilen
gorevleri yiiriitiir,

(2) Miidiir ve sefin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gérev ve yetkileri kullanir,

(3) Yapmis oldugu is ve iglemlere iliskin Sube Miidiirii tarafindan belirlenen periyotlarda raporlama
yaparak sunar.

Denetim

MADDE 11- (1) Midiirliik calismalar1 ve sonuglart Miidiirliigiin bagli bulundugu Daire Baskan1 veya
Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan denetlenir. Gerekli goriilen durumlarda denetim, Genel Sekreter veya
Belediye Bagkani tarafindan da yapilabilir.

(2) Miidiirliik, Ust Yonetim talimat iizerine, ¢alismalart ile ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi inceleme ve
denetlemeye esas olmak iizere sunmakla yiikiimliidiir.

(3) Belediyenin denetleme organi tarafindan yapilacak inceleme ve denetim yalmizca Miidiirliigiin
iglemleri, defter ve kayitlar1 ile bunlara iliskin idari ve mali sonuglar1 kapsar.

UCUNCU BOLUM
Zemin Inceleme Sube Miidiirliigiiniin Cahsma Usul ve Esaslari

Miidiirliigiin calisma usul ve esaslari

MADDE 12- (1) Sube Miidiirligiine gelen evraklarin kayit islemleri yapildiktan sonra, Sube Miidiirii
tarafindan geregi yapilmak iizere ilgili birim seflerine, birim sefleri tarafindan da teknik personel ve/veya
idari personellere havale edilir. Islemi tamamlanan evraklar, imza asamalar1 tamamlandiktan sonra ilgilisine
gonderilir.

(2) Imza asamasi tamamlanan evraklarin arsiv niishalari, kayit islemleri sonrasinda standart dosya
planina uygun olarak arsivlenir.

Imar planina esas jeolojik, jeolojik ve jeoteknik etiit raporlarinin hazirlanmasi

MADDE 13- (1) ilgili birimce, imar planlarma esas Jeolojik, Jeolojik ve Jeoteknik Etiit Raporu
yaptirilmasi planlanan alana iligkin gerekli tiim bilgi ve belgeler Miidiirliigiimiize iletilir,

(2) ilgili birimden, kontrol teskilatinda gérev almak iizere personel gorevlendirilmesi talep edilir,

(3) Etiit yaptirilacak alana iliskin miikerrer alan sorgulamasi yapilarak alan sinir1 netlestirilir ve bilgi
paftasi olusturularak ortaklaga imzalanir,

(4) So6z konusu alana iligkin, ilgili kurumlarin tabi oldugu kanun ve yonetmelikler kapsaminda
goriigleri alinir,

(5) Isin yaptirilmasina iliskin Baskanlik Oluru alinir, teknik sartname hazirlanr,

(6) Baskanlik Oluru, teknik sartname ve ise ait diger bilgi ve belgeler ilgili ihale birimine iletilir,

(7) Thalesi sonuglanan isin sézlesmesi imzalanir, kontrol teskilatinin olusturulmasina iliskin Baskanlik
Oluru alinir,

(8) Yer teslimi yapilarak ise baglanir,

(9) Yiiklenici tarafindan ig tamamlanir ve etiit raporu teslim edilir,

(10) Teslim edilen igin kontrolii yapilir, varsa gerekli diizeltmelerin yapilmasi saglanir,

(11) S6z konusu isin varsa ara hakedisi yapilir ve onay i¢in ilgili kuruma iletilir,

(12) Onaylanan rapor Midiirliigiimiize iletilir ve kontrol teskilati tarafindan kabul teklif belgesi
diizenlenir ve idareye sunulur,

(13) Muayene ve Kabul Komisyonu olusturulmasina iliskin Bagkanlik Oluru alinir, isin kabulii yapilir,

(14) S6z konusu isin, kesin hakedisi, 6deme emri, harcama talimat1 diizenlenir ve ilgili birime iletilir,

(15) Jeolojik, Jeolojik ve Jeoteknik Etiit Raporu arsive kaldirilir, onayli bir 6rnegi ilgili birimler ile
paylasilir.
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DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan yonerge
MADDE 14- (1) Bu Yonerge, yiiriirlige girdigi tarihten itibaren, bundan dnceki Yonerge yiirlirlikten
kalkmis olur.
Yiiriirlik
MADDE 15- (1) Bu Yénerge, Ust Yonetici tarafindan onaylandig tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 16- (1) Bu Yénergenin hiikiimlerini Ust Yonetici adina imar ve Sehircilik Dairesi Bagkani
yuriitir.

OLUR
Bagkan a.

Genel Sekr"eter
Dr. Bugra GOKCE
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