T.C.
iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

FEN ISLERI DAIRESI BASKANLIGI
YOL BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge Fen Isleri Dairesi Baskanligi Yol Bakim Onarim Sube
Miidiirligiiniin Calisma Usul ve Esaslar1 ile Gorev, Yetki ve Sorumluluklarini belirlemektedir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 10/06/2019 tarih ve
05.423 Sayili karari ile uygun gériilen Fen Isleri Dairesi Baskanligi Calisma Usul ve Esaslar1
Hakkinda Y6netmeligine dayanarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede ifade edilen;

a) Belediye :Izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Belediye Baskani :Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanimi,

¢) Daire Bagkani :Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi Bagkanni,
¢) Enclimen :Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Enciimenini,

d) Genel Sekreter :Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

e) Genel Sekreter Yardimcisi :izmir Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi Baskanliginin
bagli bulundugu Genel Sekreter Yardimcisini,

f) Meclis :Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisini,
g) Sube Mudiirii :Yol Bakim Onarim Sube Miidiirtinii
g) Ust Yonetim :Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter

Yardimciliklarini tanimlar.

IKINCI BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Teskilat
MADDE 4- (1) Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigii, Fen Isleri Dairesi Bagkanligina bagl
olarak;
a) Gliney Bolge Santiye Sefligi,
b) Kuzey Bolge Santiye Sefligi,
¢) Metal Isleri Sefligi,
¢) Yikim ve Yol Toprak Isleri Sefligi
d)Yol Tamir Isleri Sefligi
e)Arag ve Makine Kontrol Bakim Sefliginden olusmaktadir.
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Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 5- (1) Midiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Ihalesi yapildiktan sonra Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigii'ne havalesi yapilan islerin;

sozlesme ve eklerindeki hiikiimlere uygun olarak siiresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek,

b) Hakedis Raporlarin1 hazirlamak,

¢) Gegici ve kesin kabuliinii yapmak,

¢) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek,

d) ilge Belediyelerin yapacaklari ¢aligmalarda kullanilmak iizere ayni yardim saglamak, ilge
Belediyelerinin arag ve is makinesi bakimindan yetersiz kaldigi islerinde taleplerine istinaden arag, is
makinesi destegi saglamak,

e) Yikim karar1 alinan yapilarin igme suyu, elektrik, telefon vb. aboneliklerinin sonlandirilip,
bosaltilmas1 ve gerektiginde zabita 6nlemleri ilgili birimlerce gerceklestirildikten sonra yikimlarimni
yapmak,

f) Is makinesi ile yol agilmasi islerini yapmak. Bozulan stabilize yollarmn onarmmi yapmak.

g)Parke, beton kaplama yollarda onarim islerini yapmak, meydanlarda zemin kaplama onarim
islerini yapmak.

g) Gerektiginde Belediyemize ait park, yesil alan, mezarliklarda ve tesislerde parke, beton
kaplama onarim islerini yapmak.

h) Ihtiyac halinde Belediyemizin diger Daire Baskanliklarmin yiiriittiigii islere is makinesi
destegi vermek, yapisal onarimlari i¢in malzeme destegi saglamak,

1) Yol ve kaldirimlarda hasar goren korkuluk, merdiven vb. ¢elik konstriiksiyon elemanlarin
onarimini yapmak ve ihtiya¢ duyulan yerlerde yeni imalat yapmak,

1) Gerektiginde mabetlerde ve okullarda kiiciik onarim faaliyetlerini yapmak,

j) Gerektiginde sosyal hizmetler kapsaminda ortak kullanim alanlarindaki kii¢iik capli bakim
onarim islerini yapmak,

k) Gerektiginde sosyal hizmetler kapsaminda ortak kullanim alanlarina tente, Atatiirk biisti,
kapal1 durak, konteynir ofis koymak.

1) Zabita Dairesi Bagkanliginin usulsiiz buldugu eklentilerin ve reklam amagli unsurlarin
sOkiimiinde destek saglamak.

m) Afet durumlarinda; sel, firtina, asir1 yagis, orman yangini ve benzeri durumlarda
Belediyemiz birimlerine, Ilge Belediyelerine ve diger kamu kurumlarina talepler ve imkanlar
dahilinde destek saglamak.

n) Yollarda karla miicadele ¢alismalar1 yapmak, Ilce Belediyelerine ve diger kamu kurumlarina
imkanlar dahilinde destek saglamak.

o)Belediyemiz sorumlulugundaki yollarda meydana gelen heyelan, asir1 bozulma, yag dokiilme
gibi durumlarda yol giivenligini ve akisini saglamak adina Trafik ve Denetim Sube Miidiirliigiine
destek saglamak, acil almabilecek tedbirleri almak. Ilge Belediyeleri, diger kurumlarin
sorumlulugunda kalan yollarda; talepler ve imkanlar dahilinde destek saglamak.

0)Yollara dokiilen yaglarin ve malzemelerin siipiirge araglari ile temizlenmesine ilaveten Atik
Yonetimi Dairesi Bagkanligina yol temizlik islerinde destek saglamak.

Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 6- (1) Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklarini igerir.

a) Daire Bagkani tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirir, miidiirliigiine bagh
personelin yetki ve sorumluluklarini belirler.

b) Sube Miidiirii yiiriittiigii tiim faaliyetlerden Daire Bagkanina kars1 sorumludur.

¢) Miidiirliigiin biitgesini hazirlayarak etkin ve verimli kullanilmasini saglar.
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¢) Yasa ve yonetmeliklerle kendisine verilmis olan gorevlerin mevzuata uygun olarak
yiirlitiilmesinden sorumludur.

d) Diger Midiirliiklerle ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akis1 saglar.

e) Sube Miidiirii kendine bagli birimler arasinda uyumlu ve koordineli ¢alismay1 saglar,
miidiirliige ulasan evraklarin ve gorevlerin dagilimi ve denetimini saglar, personelinin igleri
zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline yardimci olur.

f) Hazirlanan hakedis raporlarini onaylar, yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve
onaylar.

g) Belediyemiz sorumlulugundaki yollarda meydana gelen heyelan, asir1 bozulma, yag
dokiilme gibi
durumlarda yol giivenligini ve akisini saglamak adina Trafik ve Denetim Sube Miidiirliigiine destek
saglamak, acil almabilecek tedbirleri almak. Ilge Belediyeleri, diger kurumlarin sorumlulugunda
kalan yollarda; talepler ve imkanlar dahilinde destek saglamak.

Giiney Bolge Santiye Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Giiney Bolge Santiye Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Giiney Bolge Santiye Sefliginin sorumluluk alanlar1 Bayindir, Beydag, Kiraz, Odemis,
Selguk, Tire, ilgelerini kapsamaktadir.

b) Thalesi yapildiktan sonra Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliiii’ne havalesi yapilan islerin;
so0zlesme ve eklerindeki hiikiimlere uygun olarak siiresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek,

c¢) Hakedis Raporlarin1 hazirlamak,

¢) Gegici ve kesin kabuliinii yapmak,

d) ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek,

e) Ilce Belediyelerin yapacaklari ¢alismalarda kullanilmak {izere ayni yardim saglamak, ilge
Belediyelerinin ara¢ ve is makinesi bakimindan yetersiz kaldig1 islerinde taleplerine istinaden arag, is
makinesi destegi saglamak,

) Yikim karar1 alinan yapilarin igme suyu, elektrik, telefon vb. aboneliklerinin sonlandirilip,
bosaltilmas1 ve gerektiginde zabita 6nlemleri ilgili birimlerce gerceklestirildikten sonra yikimlarini
yapmak,

g) Is makinesi ile yol agilmast islerini yapmak. Bozulan stabilize yollarda bakim onarim
yapmak.

g) Gerektiginde Belediyemize ait yol, kaldirim, park, yesil alan, meydan, mezarliklarda yapisal
onarim igleri yapmak.

h) Gerektiginde Belediyemize ait olan, park, yesil alan, meydan aydinlatmalar1 ile trafo ve
tesislerin elektriksel bakim onarimini yapmak ve yaptirmak,

1) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger Daire Baskanliklarmin yiiriittiigii islere is makinesi
destegi vermek, yapisal onarimlari i¢in malzeme destegi saglamak,

1) Gerektiginde yol ve kaldirimlarda hasar goren korkuluk, merdiven vb. ¢elik konstriiksiyon
elemanlarin onarimin1 yapmak ve ihtiya¢ duyulan yerlerde yeni imalat yapmak,

j) Ozel giinlerde, sehrin muhtelif yerlerinde aydinlatma ¢alismalarii yapmak,

k) Gerektiginde Belediyemize ait tiim binalarinda ve tesislerinde kii¢iik onarim faaliyetlerini
yapmak,

1) Gerektiginde mabetlerde ve okullarda kii¢lik onarim faaliyetlerini yapmak,

m) Gerektiginde sosyal hizmetler kapsaminda ortak kullanim alanlarindaki bakim onarim
islerini
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yapmak, ortak kullanim alanlarina tente, Atatiirk biistii, kapali durak, sundurma, konteynir ofis
koymak.

n) Zabita Dairesi Baskanliginin usulsiiz buldugu eklentilerin ve reklam amacli unsurlarin
sOkiimiinde destek saglamak.

o)Afet durumlarinda; sel, firtina, asir1 yagis, orman yangini, heyelan ve benzeri durumlarda
Belediyemiz birimlerine, Ilge Belediyelerine ve diger kamu kurumlarina talepler ve imkanlar
dahilinde destek saglamak.

6) Yollarda karla miicadele ¢alismalar1 yapmak, Ilce Belediyelerine ve diger kamu kurumlarina
imkanlar dahilinde destek saglamak.

p) Belediyemiz sorumlulugundaki yollarda meydana gelen heyelan, asir1 bozulma, yag
dokiilme gibi
durumlarda yol glivenligini ve akisini saglamak adina Trafik ve Denetim Sube Miidiirliigiine destek
saglamak,acil alinabilecek tedbirleri almak. Ilge Belediyeleri, diger kurumlarmn sorumlulugunda kalan
yollarda; talepler ve imkanlar dahilinde destek saglamak.

Kuzey Bolge Santiye Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Kuzey Bolge Santiye Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Kuzey Bolge Santiye Sefliginin sorumluluk alanlar1 Aliaga, Bergama, Dikili, Kinik ilgelerini
kapsamaktadir.

b) Ihalesi yapildiktan sonra Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigii'ne havalesi yapilan islerin;
so0zlesme ve eklerindeki hiikiimlere uygun olarak siiresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek,

c) Hakedis Raporlarin1 hazirlamak,

¢) Gegici ve kesin kabuliinii yapmak,

d) ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek,

e) Ilge Belediyelerin yapacaklar1 ¢alismalarda kullanilmak {izere ayni yardim saglamak, Ilge
Belediyelerinin arag¢ ve is makinesi bakimindan yetersiz kaldigi islerinde taleplerine istinaden arag, is
makinesi destegi saglamak,

) Yikim karar1 alinan yapilarin igme suyu, elektrik, telefon vb. aboneliklerinin sonlandirilip,
bosaltilmas1 ve gerektiginde zabita 6nlemleri ilgili birimlerce gerceklestirildikten sonra yikimlarini
yapmak,

g) Is makinesi ile yol acilmasi islerini yapmak. Bozulan stabilize yollarda onarim islerini
yapmak,

g) Gerektiginde Belediyemize ait kaldirim, park, yesil alan, meydan, mezarliklarda yapisal
onarim iglerini yapmak.

h) Gerektiginde Belediyemize ait olan, park, yesil alan, meydan aydinlatmalar ile trafo ve
tesislerin elektriksel bakim onarimini yapmak ve yaptirmak,

1) Ihtiya¢ halinde Belediyemizin diger Daire Baskanliklarinin yiiriittiigii islere is makinesi
destegi vermek, yapisal onarimlari i¢in malzeme destegi saglamak,

1) Gerektiginde yol ve kaldirimlarda hasar goren korkuluk, merdiven vb. ¢elik konstriiksiyon
elemanlarin onarimin1 yapmak ve ihtiya¢ duyulan yerlerde yeni imalat yapmak,

j) Ozel giinlerde, sehrin muhtelif yerlerinde aydinlatma ¢alismalarimi yapmak,

k) Gerektiginde Belediyemize ait tiim binalarinda ve tesislerinde kiigiik onarim faaliyetlerini
yapmak,

1) Gerektiginde mabetlerde ve okullarda kii¢lik onarim faaliyetlerini yapmak,
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m) Gerektiginde sosyal hizmetler kapsaminda ortak kullanim alanlarindaki bakim onarim
islerini yapmak, ortak kullanim alanlarina tente, Atatiirk biistii, kapali durak, sundurma, konteynir
ofis koymak.

n) Zabita Dairesi Bagkanliginin usulsiiz buldugu eklentilerin ve reklam amagli unsurlarin
sOkiimiinde destek saglamak.

0) Afet durumlarinda; sel, firtina, asir1 yagis, orman yangini, heyelan ve benzeri durumlarda
Belediyemiz birimlerine, Ilge Belediyelerine ve diger kamu kurumlarina talepler ve imkanlar
dahilinde destek saglamak.

6) Yollarda karla miicadele ¢alismalar1 yapmak, Ilge Belediyelerine ve diger kamu kurumlarina
imkanlar dahilinde destek saglamak.

p) Belediyemiz sorumlulugundaki yollarda meydana gelen heyelan, asir1 bozulma, yag dokiilme
gibi
durumlarda yol glivenligini ve akisini saglamak adina Trafik ve Denetim Sube Miidiirliigiine destek
saglamak,

acil alinabilecek tedbirleri almak. Ilge Belediyeleri, diger kurumlarin sorumlulugunda kalan yollarda;
talepler ve imkanlar dahilinde destek saglamak.

Metal isleri Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 9- (1) Metal Isleri Sube Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Ihalesi yapildiktan sonra Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigii’ne havalesi yapilan islerin;
sozlesme ve eklerindeki hiikiimlere uygun olarak siiresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek.

b) Hakedis Raporlarini hazirlamak,

¢) Gegici ve kesin kabuliinii yapmak,

¢) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek,

d) Yol ve kaldirimlarda ve gerektiginde Belediyemiz birimlerine ait yerlerde hasar géren
korkuluk, merdiven vb. ¢elik konstriiksiyon elemanlarin onarimini yapmak ve ihtiya¢ duyulan
yerlerde yeni imalat yapmak,

e) Gerektiginde mabetlerde ve okullarda kiigiik onarim metal islerini faaliyetlerini yapmak,

f) Gerektiginde Sosyal hizmetler kapsaminda ortak kullanim alanlarinda bakim onarim metal
islerini yapmak, ortak kullanim alanlarina tente, Atatiirk biistii, kapali durak, sundurma, konteynir
ofis koymak.

g)Afet durumlarinda; sel, firtina, asir1 yagis, orman yangini, heyelan ve benzeri durumlarda
Belediyemiz birimlerine, Ilge Belediyelerine ve diger kamu kurumlarina talepler ve imkanlar
dahilinde destek
saglamak.

g)Belediyemiz sorumlulugundaki yollarda meydana gelen heyelan, asir1 bozulma, yag dokiilme
gibi
durumlarda yol glivenligini ve akisini saglamak adina Trafik ve Denetim Sube Miidiirliigiine destek
saglamak,
acil alinabilecek tedbirleri almak. Ilge Belediyeleri, diger kurumlarin sorumlulugunda kalan yollarda;
talepler
ve imkanlar dahilinde destek saglamak

Yikim ve Yol Toprak Isleri Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 10- (1) Yikim ve Yol Toprak Isleri Sefligi gérev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardr;

a) Ihalesi yapildiktan sonra Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigii'ne havalesi yapilan islerin;
sozlesme ve eklerindeki hiikiimlere uygun olarak siiresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek
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b) Hakedis Raporlarini hazirlamak,

¢) Gegici ve kesin kabuliinii yapmak,

¢) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek,

d) Yikim karar1 alinan yapilarin icme suyu, elektrik, telefon vb. aboneliklerinin sonlandirilip,
bosaltilmas1 ve gerektiginde zabita 6nlemleri ilgili birimlerce gerceklestirildikten sonra yikimlarini
yapmak,

e) Is makinesi ile yol agilmast islerini yapmak. Bozulan stabilize yollarin bakim onarimini
yapmak.

f) Ihtiyac halinde Belediyemizin diger Daire Baskanliklariin yiiriitt{igii islere is makinesi
destegi vermek, yapisal onarimlari i¢in malzeme destegi saglamak,

g) Ilge Belediyelerin yapacaklari ¢aligmalarda kullanilmak iizere ayni yardim saglamak, ilge
Belediyelerinin arag ve is makinesi bakimindan yetersiz kaldigi islerinde taleplerine istinaden arag, is
makinesi destegi saglamak.

g) Yollarda karla miicadele calismalar1 yapmak, Ilce Belediyelerine ve diger kamu kurumlarina
imkanlar dahilinde destek saglamak.

h)Belediyemiz sorumlulugundaki yollarda meydana gelen heyelan, asir1 bozulma, yag
dokiilme gibi
durumlarda yol glivenligini ve akisini saglamak adina Trafik ve Denetim Sube Miidiirliigiine destek
saglamak,
acil alinabilecek tedbirleri almak. Ilge Belediyeleri, diger kurumlarin sorumlulugunda kalan yollarda;
talepler
ve imkanlar dahilinde destek saglamak.

1)Yollara dokiilen yaglarin ve malzemelerin siipiirge araglari ile temizlenmesine ilaveten Atik
Y 6netimi
Dairesi Bagkanligina yol temizlik islerinde destek saglamak.

Yol Tamir isleri Santiye Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 11- (1) Yol Tamir Isleri Santiye Sefligi gérev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardur;

a) Ihalesi yapildiktan sonra Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigii'ne havalesi yapilan islerin;
sozlesme ve eklerindeki hiikiimlere uygun olarak siiresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek.

b) Hakedis Raporlarini hazirlamak,

¢) Gegici ve kesin kabuliinii yapmak,

¢) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek,

d) Bozulan parke, beton kaplama yollarda ve meydanlarda onarim iglerini yapmak,

e) Gerektiginde Belediyemize ait park, yesil alan, mezarliklarda ve tesislerde parke, beton
kaplama vb. onarim isleri yapmak.

f) Gerektiginde mabetlerde ve okullarda parke, beton kaplama kii¢iik onarim faaliyetlerini
yapmak,

g) Gerektiginde sosyal hizmetler kapsaminda ortak kullanim alanlarinda parke, beton kaplama
vb. bakim onarim ve yapim islerini yapmak.

§) Gerektiginde sosyal hizmetler kapsaminda ortak kullanim alanlarina tente, Atatiirk biistii,
kapal1 durak koymak.

h)Afet durumlarinda; sel, firtina, asir1 yagis, orman yangini, heyelan ve benzeri durumlarda
Belediyemiz birimlerine, Ilge Belediyelerine ve diger kamu kurumlarina talepler ve imkanlar
dahilinde desteksaglamak.
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1) Yollarda karla miicadele ¢alismalar1 yapmak, Ilge Belediyelerine ve diger kamu kurumlaria
imkanlar
dahilinde destek saglamak.
Arac¢ ve Makine Kontrol Bakim Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 12- (1) Arag¢ ve Makine Kontrol Bakim Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir;

a) Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigli demirbaslarinda bulunan arag, kamyon ve is
makinelerinin takiplerinin yapilmasi,

b) Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigiinde gorevli kiralik hizmet araglarinin takibinin
yapilmasi , puantaj kayitlarinin tutulmasi ve yazigmalarin yapilmasi,

¢) Hizmetlermizde ¢alisan kiralik Is makineleri, kamyon ve siipiirge araglarmin uydu takip
sistemi ile kontrollerinin yapilmas1 ve giinliik rapor haline doniistiiriilmesi,

¢) Demirbaglarimizda bulunan biitiin ara¢ ve kamyonlarin aylik vize islemlerinin yaptirilmasi
ve avansinin takip edilmesi,

d) Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigii'ne bagh biitiin Is Giivenligi ve Saglig1 ¢calismalarinmn
yiiriitiilmesi,

e) Akaryakit tankerlerinin y1illik gerekli tagima belgelerinin takip edilmesi ile tehlikeli madde
tasimaciligi yonetmeligine uygun olarak Is Giivenligi ve Saghg ¢aligmalarmin yiiriitiilmest,

) Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigii'ne bagl biitiin arac, is makineleri ile makine
tezgahlarimin yillik periyodik muayenelerinin takibi ve yaptirilmasi,

g) Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigii demirbasinda bulunan biitiin ara¢, kamyon ve is
makinelerinin onarimi i¢in yedek parca temininin ve avanslarmin takibinin yapilmasi,

h) Afad, TAMP vb. Afet koordinasyon islemlerinin yiiriitiilmesi ve yazigmalarin yapilmasi,

1) Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigii demirbaslarinda bulunan biitiin alet, takim ve
makinelerin bakim ve onarimlarinin yapilmasi,

1) Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigii ara¢ ve is makinelerinin giinliik raporlarinin (ariza-
faal) yapilmas1 ve takibi,

7) Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigli’nce ¢alisan personellerin Kisisel Koruyucu Donanim
malzemelerinin temini, dagitilmasi ve denetleme islemlerinin ytriitiilmesi,

k) Thalesi yapildiktan sonra Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigii’ne havalesi yapilan islerin;
so0zlesme ve eklerindeki hiikiimlere uygun olarak siiresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek.

1) Akaryakit dagitiminin kontrolii, tagit tanima sistemi ile alinan akaryakitin fislerinin kontrolii
ve raporlanmasi,

m) Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigii biitge ¢alismalar1 sirasinda ihtiya¢ duyulan arag ve is
makinesi alimi, akaryakit taleplerinin olusturulmasi ile ara¢ kiralama taleplerinin olusturularak
yazigmalarinin yapilmast,

Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigii Seflerinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 13- (1) Yol Bakim Onarim Santiye Seflerinin gorev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir;

a) Sube Miidiirii tarafindan verilen emir ve talimatlar1 yerine getirir

b) Miidiirlik makaminca havale edilen evraklari inceler, havalesini yaptig1 evrakin ilgili
personelce zamaninda ve eksiksiz sonuglandirilmasini saglar, tiim yazismalar1 kontrol ve paraf ederek
Miidiirliik Makamina sunar.

¢) Midiirliiglince yiiriitiilen islerin 6nceliklerini, sirasini belirler, is dagilimi yaparak isleyisi
koordine eder, calismalar1 yerinde denetler.
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¢) Gérevi ile ilgili her tiirlii teknik ve Idari isleri mevzuat dahilinde yerine getirir.
Kontroliindeki personelin goreve devamliligini denetler ve disiplini saglar.

d) Satin alinmasi yapilmis Mal-Hizmet-Yapim islerindeki Kontrolliik ve/veya Kabul
Komisyonu gorevlerini mevzuati dahilinde yerine getirir.

e) Personelin diizenledigi biitiin evraklar1 inceler varsa diizeltmeleri yapar, Sube Miidiiriine
bildirir.

f) Kendisine bagl olan islerin sartname, sozlesme ve eklerine, i programlarina uygun olarak
yiiriitiiliip bitirilmesini saglar.

g) Is saglig1 ve Is giivenligi icin her tiirlii tedbirin mevzuatina uygun olarak alinmasini ve
kontroliinii saglar.

Miidiirliik Personellerinin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 14- (1) Miidiirliikte gérev yapan personellerin (Memur, Sézlesmeli Memur, Is¢i ve
Diger Hizmet Calisanlar1) gérev ve sorumluluklarini igerir

a) Daire Bagkani, Sube Miidiirii ve Sefleri tarafindan verilen emir ve talimatlar1 yerine getirir.

b) Miidiirligiin yiirtittiigii tiim faaliyetlerden bagl bulundugu Sefe, Miidiirliige ve Daire
Baskanligina kars1 sorumludurlar.

¢) Yasa ve yonetmeliklerle kendilerine verilmis olan gérevlerin mevzuata uygun olarak
yiiriitiilmesinde Sef ve Miidiirlerine kars1 sorumludurlar.

¢) Miidiirliik ve Sefler tarafindan havale edilen evraklar1 inceler, geregini yapar ve
sonuglanmasini saglar.

d) Kontrol Teskilat1 ve Kabul Heyeti olarak atanan personeller hakedis raporlarini hazirlar,
gerekli incelemeleri yaptiktan sonra Seflige sunar.

e) Bagli bulundugu Miidiirliik biitcesinin etkin ve verimli kullanilmasi i¢in verilen gorevleri
tam ve eksiksiz olarak yerine getirir.

f)islerin tam ve eksiksiz zamaninda yapilabilmesi igin verilen gérevleri yerine getirmekle
sorumludurlar.

Denetim

MADDE 15- (1) Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigiiniin ¢alismalar1 ve sonuglar1 Fen Isleri
Dairesi Baskani tarafindan denetlenir. Gerekli goriilen durumlarda denetim Ust Y&netim tarafindan
da yapilabilir.

(2) Miidiirliik Ust Yénetimin talimati {izerine, calismalar ile ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi
inceleme ve denetlemeye esas olmak iizere sunmakla ylikiimliidiir.

(3) Y1l sonu calisma raporlarinin disinda da belli konularla ilgili raporlar Ust Ydnetime
sunulabilir.

UCUNCU BOLUM
Yol Bakim Onarim Sube Miidiirliigii Calisma Usul ve Esaslari

Miidiirliigiiniin calisma usul ve esaslari

MADDE 16- (1) Midiirliigliniin Calisma Usul ve Esaslar1 sunlardir;

a) Sube Midiirligline bagh seflikler arasinda koordinasyonu saglayarak, plan ve program
dahilinde ¢aligmalarin yiiriitiilmesini saglamak,

b) Miidiirliigiin yapacagi yapim, hizmet ve mal alimlari ile ilgili teknik sartnamelerin
hazirlanmasini ve gerceklestirilmis ihalelerin, sartnameler dogrultusunda yapilmasini kontrol etmek.

c¢) Kendi ekipleri ile bakim onarim ¢aligmalar1 yapmak.
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DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan Yonerge
MADDE 17- (1) Bu Yonerge, yiiriirliige girdigi tarihten itibaren bundan onceki YOnerge
yiirtirliikten kalkmis olur.
Yiiriirliik
MADDE 18- (1) Bu Yoénerge Ust Yonetici tarafindan onaylandig: tarihten itibaren yiiriirliige
girer.
Yiiriitme
MADDE 19- (1) Bu Yénergenin hiikiimlerini Ust Yonetici adina Fen Isleri Dairesi Baskani

OLUR
Dr. Bugra GOKCE
Baskan a.
Genel Sekreter
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