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. e 5 08.06.2022
IZMIR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

YAPI KONTROL DAIRESI BASKANLIGI
IMAR ISLERi SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amac ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge, Yapt Kontrol Dairesi Baskanligi Imar Isleri Sube Miidiirliigii'niin
Calisma Usul ve Esaslari ile Gorev, Yetki ve Sorumluluklarini belirlemektedir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 11.10.2021 giin ve 1107 sayil
karar1 ile uygun goriilen Yap1 Kontrol Dairesi Baskanligi Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelige
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3- (1) Bu Ydnergede ifade edilen;

a) Baskanlik/Ust Yonetim: Belediye Baskani, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisi ve Daire
Baskanini,

b) Belediye Baskani: Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

¢) Belediye Meclisi: Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

¢) Belediye: izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

d) Daire Baskani: Yapi Kontrol Dairesi Bagkanini,

¢) Daire Bagkanligi: Yap1 Kontrol Dairesi Bagkanligini,

f)Genel Sekreter Yardimcist: izmir Biiyiiksehir Belediyesi Yap: Kontrol Dairesi Baskanhiginin bagh
bulundugu Genel Sekreter Yardimcisini,

) Genel Sekreter: izmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

g)Personel: Sube Miidirliigii biinyesinde ¢alisan memur, sozlesmeli personel ve sirket personeli
calisanlarini,

h) Sube Miidiirliigii: Imar Isleri Sube Miidiirliigiinii,

1) Sube Miidiirii: imar Isleri Sube Miidiiriinii,

i) Sube Sefi: Sube Miidiirliigiine bagl Sefi,

j) Sube Sefligi: Sube Mudiirliigiiniin is ve islemlerinin yiiriitiildiigi teknik ve idari personelden olusan
Sefligi,

K) Yonerge: Bu Yonergeyi,

1) Yonetmelik: Bu Yonergenin dayanagi olan Yapi Kontrol Dairesi Bagkanlhigi Calisma Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Y6netmeligini,
tanimlar.

IKiNCi BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1) Sube Miidiirliigii ve Sube Sefliginden olusmaktadir.

Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 5- (1) Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

a) Imar Mevzuatina iliskin olarak Belediyemize bagl olan ilge Belediyelerinden, Belediyemiz
bilinyesindeki diger birimlerden, vatandaslardan, diger kurum ve kuruluslardan iletilen goriis ve taleplere
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iligkin gerekli islemleri yapmak, tereddiide diisiilen konularda (imar durumu, otopark, Imar yorggnagiklept
yap1 ruhsat1 ve eki projeler, yap1 kullanma izin belgesi, imar plani ve plan notu degisiklikleri vb.) goriis
bildirmek,

b) Belediyemize bagli ilge belediyelerimizde wuygulama birligini saglayici ve baglayici
egitim/bilgilendirme/koordinasyon toplantilart diizenlemek ve gerekli hallerde koordinasyon kararlari almak,

¢) Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Imar Yonetmeligi'ni hazirlamak, yeni ilaveler veya degisiklikler
yapmak,

¢) Imar mevzuatina iliskin diger calismalari yiiriitmek (Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren tiim yeni
mevzuat, mevzuat degisiklikleri ve taslaklarina iligskin goriis olusturmak, diger Miidiirliikleri bilgilendirmek),

d) Otopark Yonetmeligi kapsaminda Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Otopark Yonetmeligi Uygulama
Esaslarini hazirlamak, yeni ilaveler veya degisiklikler yapmak,

e) Otopark Yonetmeligi kapsaminda Belediyemize bagli olan Ilge Belediyelerinin uygulamalarina esas
olmak iizere otopark bolge sinirlart ile bedellerini belirlemek, otopark bolge haritalarini olusturmak, otopark
bolge sinirlarini, haritalarini ve bedellerini giincellemek,

f) Diger yasa ve yonetmelikler ile verilen gorevleri yerine getirmek.

g) Yiriitiilen ¢alismalar ile ilgili her tiirlii idari is ve islemleri ilgili mevzuata uygun olarak yiiriitmek,

&) Sube Miidiirliigline ait her tiirlii evrakin ilgili mevzuata gore arsivleme islemlerini yapmak,

h) Ihtiyag duyulan her tiirlii mal ve hizmet alimi islemlerini yapmak,

1) Taginir mallarin ilgili mevzuata gore islemlerini yapmak,

i) Sube Midiirliigiiniin biitgesini hazirlamak,

j) Harcama giderlerine ait muhasebe islemlerini yapmak,

k) Personel 6zliik islemlerini yapmak,

Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 6- (1) Daire Baskanligina bagli olarak ilgili mevzuat ¢ercevesinde Yonetmeligin 7 nci
maddesi ile bu Yénergenin 5 inci maddesinde belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesi ile Baskanlik/Ust Y&netimin
emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gorev ve yetkilerin kullanilmas1 sorumluluk alanidir.

(2) Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Yonetmeligin 7 nci maddesi ile bu Yo6nergenin 5 inci maddesinde belirtilen gorevlerin yerine
getirilmesinden ve koordinasyonundan 6ncelikle Daire Bagkanina kars1 sorumludur,

b) Sube Midiiri, Sube Miudiirliigiiniin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu olan kisidir ve Sube
Mudiirliigii biinyesinde gorevli tiim personelin amiridir,

) Sube Miidiirliigiine yasa ve yonetmeliklerle tanimlanmig gorevler ile birlikte bu Yo6nergenin 5 inci
maddesinde belirtilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yiriitiilmesinde birinci derecede sorumlu olup,
gerekli her tiirli tedbiri alir,

¢) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa gore personel ozliik haklar ile ilgili yetkisi déhilindeki
islemleri yiiriitiir ve personelin diizenli ige gidis gelisini takip eder,

d) Sube Miidiirliigiine intikal eden evrakin ve gorevlerin Sube Sefligine havalesini ve denetimini
saglar,

e) Diger Midiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde gerekli koordinasyon ile Miidiirliikler arast saglikli
bilgi alig verisinin yiiriitilmesini saglar,

) Sube Sefligi tarafindan hazirlanan evraki ve ¢aligsmalari denetler, yonlendirir ve onaylar,

g) Sube Miidiirliigiinde yiiriitiilen is ve islemlere iliskin olarak teknik personel tarafindan hazirlanan ve
Sube Sefi tarafindan parafe edilen ¢alisma raporlarini inceler, onaylayarak Daire Bagkanina sunar,

g&) Sube Midiirliigiinde yiiriitilen is ve islemlerin, is akis semalarmin hazirlanmasim saglar, bu
dokiimanlardaki degisiklikleri yapar, ilgililere iletir,

h) Sube Miidiirligiinde ¢alisanlarin gérev, yetki ve sorumluluklarini belirler ve yazili hale getirilmesini
saglar,

1) Giiniin gelisen teknolojisinden de yararlanarak Sube Miidiirliigiince yapilan islerde kalite sistemini
gelistirme ¢aligsmalarinda bulunur,

1) Hizmetlerin saglikli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi igin programlar yapar,

J) Stratejik plan, faaliyet raporu ve performans programi ¢alismalarinin zamaninda yiiriitiilmesini
saglar,
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k) Sube Miidiirliigii biitcesinin etkin ve verimli kullanilmasini saglar, 08.06.2022

I) Bagli bulundugu amirin kendisine vermis oldugu benzer gorevleri yerine getirir,

m) Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren konulardaki toplantilara katilir.

Imar isleri Sube Miidiirliigiine bagh Sube Sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 7- (1) Sube Miidiirliigiine bagli olarak, ilgili mevzuat ¢ercevesinde bu Yonergenin 5 inci
maddesinde belirtilen gdrevlerin yiiriitiilmesi ile Miidiiriin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gorev ve
yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alanidir.

Sube Sefinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 8- (1) Sube Miudiirliigiine bagl olarak, ilgili mevzuat ¢ercevesinde bu Yonergenin 5 inci
maddesinde belirtilen gorevlerin yiiriitiilmesi ile Sube Midiiriiniin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen
gorev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alanidir.

(2) Sube Sefinin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Sube Miidiiriiniin verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz yerine getirir,

b) Sube Miidiiriiniin katilmasim gerekli gordiigii toplantilara katilir,

c) Sube Sefliginde gorevli personelden sorumlu olup, personelin uyum iginde, etkili ve verimli
caligmasini saglar,

¢) Belediyemize bagli olan ilge belediyelerinden, Belediyemiz biinyesindeki diger birimlerden,
vatandaglardan, diger kurum ve kuruluslardan gelen ve kendilerine havale edilen evraki ilgili personele
havale eder, ilgili personel ile birlikte degerlendirir, ilgili makama yazilan yaziyi inceler, kontrol eder,
gerekiyorsa diizeltme yapilmasini ister ve parafe ederek Sube Miidiiriine sunar,

d) Sube Sefliginde bulunan Sube Miidiirliigii demirbasina kayith bilgisayar, yazict vb malzemelerin
korunmasi ile bunlarin kullanma kilavuzlarina uygun kullanilmalarini saglar,

e) Sube Sefliginde gorevli personelin egitim gereksinimlerini tespit eder ve yeni personelin
oryantasyonunu ve egitilmesini saglar,

f) Bagli bulundugu amirin kendisine vermis oldugu benzer gorevleri de yerine getirir,

g) Sube Midiirligi ile ilgili stratejik plan, faaliyet raporu ve performans programi ¢alismalarini
yiiriitiir,

g) Sube Sefliginde yiiriitiilen is ve islemlere iligskin olarak teknik personelin hazirladigi calisma
raporlarini inceler, parafe ederek Sube Miidiiriine sunar.

Teknik Personelin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Sube Midiirii ve Sube Sefine bagl olarak, ilgili mevzuat gercevesinde, bu
Yonergenin 5 inci maddesinde belirtilen gorevlerin yiiriitiilmesi ile Sube Miidiirii ve Sube Sefinin emir ve
direktifleri dogrultusunda verilen gorev ve yetkilerin kullanilmasi sorumluluk alanidir.

(2) Teknik personelin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Kendisine havale edilen evraki inceler, arastirir, ilgili bilgi ve belgeleri temin eder, degerlendirir,
ilgili makama yazilacak yaziy1 hazirlar ve parafe ederek Sube Sefine sunar, gerekmesi halinde diizeltmeleri
yapar,

b) Sube Midiiriiniin veya Sube Sefinin verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz yerine
getirir,

c¢) Gorevlendirildigi komisyonlardaki gorevlerini eksiksiz ve siiresi igerisinde yerine getirir,

¢) Sube Miidiiriiniin veya Sube Sefinin katilmasini1 gerekli gordiigii toplantilara, egitim seminerlerine
katilir,

d) Sorumlulugunda bulunan ve Sube Miidiirliigli demirbasina kayith bilgisayar, yazict vb malzemeleri
korur ve bunlar1 kullanma kilavuzlarina uygun kullanir,

e) Yiritiilen is ve islemlere iligskin olarak Sube Miidiirii tarafindan belirtilen periyotlarda raporlama
yaparak Sube Sefine iletir,

f) Gorevlendirilen personel, Sube Miidiirliigii ile ilgili stratejik plan, faaliyet raporu ve performans
programi ¢aligsmalarini yerine getirir,

g) Resmi Gazeteyi takip ederek Sube Miidiirliigiiniin goérev, yetki ve sorumluluk alanindaki yeni
mevzuat veya degisiklikleri takip eder,

g) Yiriitilen is ve islemleri Kisisel Verilerin Korunmasi Hakkinda Kanun hiikiimlerine uygun olarak
yiiriitiir.
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Idari Personelin gorev, yetki ve sorumluluklar 08.06.2022

MADDE 10- (1) Sube Midirii ve Sube Sefine bagli olarak, ilgili mevzuat cercevesinde, bu
Yonergenin 5 inci maddesinde belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesi ile Sube Miidiirii ve Sube Sefinin emir ve
direktifleri dogrultusunda verilen gorev ve yetkilerin kullanilmas1 sorumluluk alanidir.

(2) idari personelin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Sube Miidiirligiine sevk edilen evraki evveliyat taramasi yapmak ve ilgili evrakla birlestirmek
suretiyle Sube Miidiiriine sunar,

b) Kendisine havale edilen evraki inceler, degerlendirir, ilgili makama yazilacak yaziy1 hazirlar ve
parafe ederek Sube Sefine sunar, gerekmesi halinde diizeltmeleri yapar,

€) Sube Miidiiriiniin veya Sube Sefinin verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz yerine
getirir,

¢) Gorevlendirildigi komisyonlardaki gorevlerini eksiksiz ve siiresi igerisinde yerine getirir,

d) Sube Miidiiriiniin veya Sube Sefinin katilmasini gerekli gordiigii toplantilara, egitim seminerlerine
katilir,

e) Sorumlulugunda bulunan ve Sube Midiirliigii demirbasina kayith bilgisayar, yazict vb malzemeleri
korur ve bunlar1 kullanma kilavuzlarina uygun kullanir.

UCUNCU BOLUM
Imar isleri Sube Miidiirliigiiniin Calisma Usul ve Esaslar:

Sube Miidiirliigiiniin calisma usul ve esaslari

MADDE 12- (1) Sube Miidiirliigiine gelen evrak, Sube Miidiirii tarafindan Sube Sefine, Sube Sefi
tarafindan ilgili personele geregi yapilmak ftizere havalesi gerceklestirilir Mevzuat c¢ercevesinde
degerlendirilen evrak imza agsamalar1 tamamlandiktan sonra ilgilisine gonderilir.

(2) imza asamas1 tamamlanan evraka iliskin varsa fiziki evrak ve projeler kayit islemleri yapilarak
Standart Dosya Planina uygun olarak arsivlenir.

Sube Sefliginin calisma usul ve esaslari

MADDE 13- (1) Belediyemize Bagli Olan ilge Belediyelerinden, Belediyemiz Biinyesindeki Diger
Birimlerden, Vatandaslardan, Diger Kurum ve Kuruluslardan Birime Iletilen Goriis ve Taleplerin
Degerlendirilmesine Iligkin Olarak,

a) Goris ve taleplerin degerlendirilmesine iliskin is akis semasina uyulmasi,

b) Her evraka iliskin mutlaka evveliyat taramasinin yapilmasi,

c) Evrakin konusuna gore gerekiyorsa iki boyutlu kent rehberi tizerinden yiirtirlikkteki her 6l¢ekteki
imar plan1 6rnegi ve plan notlar1, kadastral ve meveut durumunun arastirilarak ¢ikarilmas,

¢) Evrakin konusuna gore yerinde tetkik gerekiyorsa yerinde tetkik ve tespit yapilarak tutanak ile
belgelenmesi,

d) ilgili ilce Belediyesinden bilgi belge istenmesi gerekip gerekmedigine karar verilmesi, gerekmesi
halinde bilgi belge istemine iligskin yazilarin hazirlanarak paraflanmasi sonrasinda Sube Sefine iletilmesi,

e) Belediyemiz biinyesindeki diger birimlerden bilgi belge istenmesi gerekip gerekmedigine karar
verilmesi, gerekmesi halinde bilgi belge istemine iligkin yazilarin hazirlanarak paraflanmasi sonrasinda Sube
Sefine sunulmasi,

f) Her evraka iliskin ilgili mevzuat kapsaminda gerekli ¢aligmanin yapilmasi,

g) Konuya iliskin Sube Sefi, gerekiyorsa Sube Miidiirii ve Daire Baskani ile bilgi aligverisi ve
koordinasyon amaciyla goriisiilmesi, toplant1 yapilmasi,

&) Gerekli inceleme ve degerlendirmelerin yapilmasi sonrasinda gelen talebe iligkin ilgili kisi,
kurum/kurulus veya birime yazilacak yazilarin hazirlanarak varsa tiim evveliyatlar ile birlestirilerek ilgili
bilgi ve belgeler ile birlikte Sube Sefine sunulmast,

h) Gelen evrakin degerlendirilmesine esas olmak iizere ilgili ilge belediyeleri, ilgili kurumlar veya
ilgili birimlerden istenen bilgi belgelerin iletilmedigi hallerde tekit yapilmasi,

1) Giinlii, acil, ivedi ibareleri bulunan veya Bilgi Edinme Kanunu ile CIMER kapsaminda kalan
evrakda belirtilen siirelere imza siireci de goz Oniine alinarak titizlikle uyulmasi,

(2) Otopark Bolgeleme Haritalariin ve Otopark Bedellerinin Belirlenmesine Iliskin Olarak;
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a) Imar planlarinda belirlenen bélge otoparklari veya genel otoparklarin hizmet edecegpbilgeleme
sinirlart tespit edilerek her lgeye ait Otopark Bélgeleme Haritalarmin hazirlanmast,

b) Otopark bedellerinin belirlenmesine iligkin is akis semasina uyulmast,

¢) Otopark Bolgeleme Haritalarida belirlenen bolge otoparklar1 veya genel otoparklar igin; Fen Isleri
Dairesi Bagkanligindan alinan 1 m? agik otopark maliyetinin o yila ait birim fiyatlara gére hazirlanan degeri
ile birlikte Resmi Gazetede yayimlanan Emlak Vergisi Kanunu Genel Tebligi ve Vergi Usul Kanunu Genel
Tebligi ile Mimarlik ve Miihendislik Hizmet Bedellerinin Hesabinda Kullanilacak Yap1 Yaklasik Birim
Maliyetleri Hakkinda Teblig dikkate alinarak hesaplanan birim otopark bedelleri ve gruplama oranlarina
iliskin tablolarin hazirlanmasi,

¢) Belediye Meclisine sunulmak {iizere ilgce bazinda hazirlanan 2 niisha otopark bolgeleme haritas1 ve
otopark bedeli tablosu ile birlikte hesaplanan birim otopark bedeli ve oranlarina iligkin 2 niisha acgiklama
raporu ve eki belgeler ile birlikte iist yazi hazirlanarak paraflanmasi sonrasinda Sube Sefine sunulmasi,

d) Belediye Meclisinin belirledigi birim otopark bedelleri ve gruplama oranlar1 dogrultusunda yeniden
diizenlenen tablo ile otopark bolgeleme haritalarinin 2 niisha (1 niisha parafli, 1 niisha parafsiz olmak iizere)
halinde Belediye Baskani tarafindan onaylanmak {izere hazirlanarak paraflanmasi sonrasinda Sube Sefine
sunulmasi,

e) Belediye Bagkani tarafindan onaylanan Otopark Bolgeleme Haritalar1 ve otopark bedeli tablolarmin
ilgili Tlge Belediye Baskanlhigma uygulamalarm bu dogrultuda yiiriitiilmesi icin {ist yazi ile birlikte
hazirlanarak paraflanmasi sonrasinda Sube Sefine sunulmasi,

f) Belediye Baskani tarafindan onaylanan Otopark Bolgeleme Haritalarinin iki Boyutlu Kent
Rehberine aktarilmasi igin Harita ve CBS Dairesi Baskanligina iist yazi hazirlanarak paraflanmasi sonrasinda
Sube Sefine sunulmasi,

g) Otopark Boélgeleme Haritalarmin Iki Boyutlu Kent Rehberine aktarilmasi sonrasinda, Belediye
Bagkan1 tarafindan onaylanan ilge belediyelerinin bolgesel otopark alan sinirlarinda uygulanacak birim
otopark bedellerinin IBB Uygulamalari'nda (Belediye Bilgi Yonetim Sistemi) “Otopark Islemleri”
boliimiinden girislerinin yapilmast,

(3) Otopark Bedellerinin Giincellenmesine Iliskin Olarak;

a) Otopark bedellerinin giincellenmesine iligkin is akis semasina uyulmasi,

b) Her yil i¢in Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi ve Emlak Vergisi Kanunu Genel Tebligi’nin Resmi
Gazete' de yayimlanarak yiiriirliige girmesi sonrasinda, Emlak Yonetimi Dairesi Baskanligina, bdlgesel
otopark alanlarina iligkin o yilin otopark bedellerinin yeniden belirlenmesinde kullanilmak iizere Maliye
Bakanligi Gelir idaresi Baskanligi tarafindan yayimlanan arsa ve arazi metrekare birim degerlerinin
bildirilmesi i¢in yazi hazirlanarak paraflanmasi sonrasinda Sube Sefine sunulmasi,

c¢) Fen Isleri Dairesi Baskanligmma 1m? acik otopark maliyetinin o yila ait birim fiyatlara gore
hazirlanan degerinin bildirilmesi i¢in yazi hazirlanarak paraflanmasi sonrasinda Sube Sefine sunulmasi,

¢) Emlak Yénetimi Dairesi Baskanligindan Maliye Bakanligi Gelir Idaresi Baskanlig: tarafindan
yayimlanan arsa ve arazi metrekare birim degerlerinin ve Fen Isleri Dairesi Baskanligindan 1m? agik otopark
maliyetinin o yila ait birim fiyatlara gore hazirlanan degerinin {ist yaziyla tarafimiza iletilmesi ile Mimarlik
ve Miihendislik Hizmet Bedellerinin Hesabinda Kullanilacak Yapi Yaklasik Birim Maliyetleri Hakkinda
Teblig'in Resmi Gazete' de yayimlanmasi sonrasinda birim otopark arsa paylarmin ve birim otopark yap1
paylarinin, o yilin bedellerine gore giincellemelerinin yapilmasi,

d) Yeni verilere gore giincellenerek hazirlanan her Ilceye ait yeni otopark bedelleri tablolarinin
Belediye Bagkani tarafindan onaylanmak iizere 2 niisha (1 niisha parafli, 1 niisha parafsiz olmak iizere)
olarak hazirlanarak paraflanmasi sonrasinda Sube Sefine sunulmasi,

e) Belediye Baskani tarafindan onaylanan yeni birim otopark bedelleri ve gruplama oranlarmin ilgili
flge Belediye Baskanligina uygulamalarin bu dogrultuda yiiriitiilmesi igin iist yaz1 ile birlikte hazirlanarak
paraflanmasi sonrasinda Sube Sefine sunulmasi,

f) Belediye Baskani tarafindan onaylanan yeni birim otopark bedellerinin IBB Uygulamalari’nda
(Belediye Bilgi Yonetim Sistemi) “Otopark Islemleri” boliimiinden girislerinin yapilmast,

(4) Otopark Bolgeleme Haritalari, birim otopark bedelleri ve gruplama oranlarmda herhangi bir
ilave/degisiklik/revizyon yapilmasinin istenmesi veya gerekmesi halinde ikinci fikrada belirtilen islem
sirasina uyulmas,
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(5) Belediyemize bagli olan Ilge Belediyelerinden, Belediyemiz biinyesindeki diger bigimdepdem
vatandaslardan, diger kurum ve kuruluslardan gelen telefon ve/veya sifahi olarak yapilan taleplerin
degerlendirilmesi, gerekli hallerde ilgili birime, Sube Sefine veya Sube Miidiiriine iletilmesi,

(6) Ilge Belediyeleri Imar ve Sehircilik Miidiirleri, TMMOB’ye bagli ilgili meslek odalar1 ve sektor
temsilcileri ile yapilan toplantiya hazirlik yapilmasi, toplanti giindeminin olusturulmasi, gerekmesi halinde
sunum hazirlanmasi, imza f6yiiniin hazirlanmasi, katilim saglanmasi ve gerektiginde tutanak hazirlanmasi,

(7) Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar1 dahilinde Baskanlik/Ust Y&netim tarafindan
istenen bilgi notlarinin, tablolarin ve sunumlarin hazirlanmasi ve konu bashigi ve tarih ile birlikte ilgili
klasore kaydedilerek Sube Sefine veya Sube Miidiiriine bilgi verilmesi, gerekmektedir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan yonerge
MADDE 14- (1) Bu Yonerge, yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, bundan 6nceki Yonerge yliriirliikten
kalkmus olur.

Yiiriirlik

MADDE 15- (1) Bu Yénerge Ust Yonetim tarafindan onaylandigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme )

MADDE 16- (1) Bu Yoénergenin hiikiimlerini Ust Yonetim adina Yapt Kontrol Dairesi Bagkani
yiiriitdr.

OLUR

Baris KARCI
Genel Sekreter V.



