OLUR TARIHI: 14.06.2023

T.C.
iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIiYE BASKANLIGI

FEN ISLERI DAIRESI BASKANLIGI
FEN ISLERI SANTIYE SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu yonerge Fen Isleri Santiye Dairesi Baskanligi Fen Isleri Santiye Sube
Midiirliigiiniin Caligma Usul ve Esaslari ile Gorev, Yetki ve Sorumluluklarini belirtmektedir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, izmir Biiyiiksehir Belediyesinin 14/11/2022 tarih ve 05.1296 Sayih
karari ile uygun goriilen Fen Isleri Dairesi Baskanligi Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmeligine
dayanarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede ifade edilen;

a) Belediye : Izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Belediye Baskani : Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanin,

¢) Daire Bagkani : Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Dairesi Baskanini,
¢) Enclimen : Izmir biiyiiksehir Belediyesi Enciimenini,

d) Genel Sekreter : Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

e) Genel Sekreter Yardimcis1  : Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Fen Isleri Dairesi Baskanligmin bagh
bulundugu Genel Sekreter Yardimeisini,

f) Meclis : 1zmi'r Biiyiiksehir Belediyesi Meclisini,
0) Sube Mudiri : Fen Isleri Santiye Miidiiriinii,
&) Ust Yonetim : Bagkanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimcilarini,
tanimlar.
IKINCI BOLUM

Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1) Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigii, Fen Isleri Dairesi Baskanligia bagl olarak;

a) Metal Isleri Sefligi

b) Yol ve Toprak isleri Sefligi

¢) insaat ve Yikim Sefligi

¢) Arag ve Makine Kontrol Bakim Sefligi

d) Tedarik ve Stok Denetim Sefliginden olugmaktadir.

Fen isleri Santiye Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 5- (1) Midiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a) Thalesi yapildiktan sonra Fen isleri Santiye Sube Miidiirliigii' ne havalesi yapilan islerin; s6zlesme
ve eklerindeki hiikiimlere uygun olarak siiresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek,

b) Hakedis Raporlarini hazirlamak,

¢) Gegici ve kesin kabuliinii yapmak,

¢) lige Belediyelerin yapacaklar1 ¢aligmalarda kullanilmak iizere ayni yardim saglamak, Ilge
Belediyelerinin ara¢ ve is makinesi bakimindan yetersiz kaldigi islerde taleplerine istinaden arag, is makinesi
destegi saglamak,

E%ﬂég gtla\,I Ogu.]églll?lP éITe l\t/lr%Ir\lll%(Pllr%zI%q eu ingl%gf;l%mlstlr.

Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=7238&eD=BSDPU8MU32&eS=1400503 adresinden yapilabilir.



d) Yikim karar1 aliman yapilarin igme suyu, elektrik, telefon vb. aboneliklerinin sonlandirilip,
bosaltilmasi ve gerektiginde zabita 6nlemleri ilgili birimlerce gerceklestirildikten sonra yikimlarini yapmak,

e) Is makinesi ile yol agilmasi islerini yapmak. Bozulan stabilize yollarm onarimini yapmak.

f) Parke, beton kaplama yollarda onarim islerini yapmak, meydanlarda zemin kaplama onarim islerini
yapmak,

g) Gerektiginden Belediyemize ait park, yesil alan, mezarlilarda ve tesislerde parke, beton kaplama
onarim iglerini yapmak,

g) Ihtiyac halinde Belediyemizin diger Daire Bagkanliklarinin yiiriittiigii islerde is makinesi destegi
vermek yapisal onarimlari i¢in malzeme destegi saglamak,

h) Yol ve kaldirimlarda hasar géren korkuluk, merdiven vb. ¢elik konstriiksiyon elemanlarin onarimini
yapmak ve ihtiya¢ duyulan yerlerde yeni imalat yapmak,

1) Gerektiginde sosyal hizmetler kapsaminda ortak kullanim alanlarina tente, Atatiirk biistii, kapali
durak koymak,

i) Afet durumlarinda; sel, firtina, asir1 yagis, orman yangini, ve benzeri durumlarda Belediyemiz
birimlerine, Ilge Belediyelerine ve diger kamu kurumlarina talepler ve imkanlar dahilinde destek saglamak,

j) Yollarda karla miicadele calismalar1 yapmak, Ilce Belediyelerine ve diger kamu kurumlaria
imkanlar dahilinde destek saglamak,

k) Belediyemiz sorumlulugundaki yollarda meydana gelen heyelan, asir1 bozulma, yag dokiilme gibi
durumlarda yol giivenligini ve akisini saglamak adina Trafik ve Denetim Sube Miidiirliigiine destek saglamak,
acil almabilecek tedbirleri almak. ilce Belediyeleri, diger kurumlarin sorumlulugunda kalan yollarda; talepler
ve imkanlar dahilinde destek saglamak.

Fen Isleri Santiye Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 6- (1) Fen Isleri Santiye Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardar.

a) Daire Bagkani tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirir, midiirliigiine bagl personelin
yetki ve sorumluluklarini belirler.

b) Fen isleri Santiye Sube Miidiirii yiiriittiigii tiim faaliyetlerden Daire Bagkanina kars1 sorumludur.

C) Yasa ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gorevlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiillmesinden
sorumludur.

¢) Konrol elemanlar1 tarafindan hazirlanan hakedis raporlarini inceler ve onaylar.

d) Diger Mudiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akisini saglamak,

e) Miidiirliige ulasan evraklarin ve gorevlerin daglimi ve denetimini saglar.

f) Miidiirliikte hazirlanan evraklari, ¢alismalar1 denetler, yonetir.

g) Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigii' niin biit¢esini hazirlayayarak etkin ve verimli olarak
kullanilmasini saglar.

&) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar,

h) Personelin, islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline
yardimci1 olur.

1) Yiiriitiilen projelerde calisma aninda ortaya ¢ikan fiili duruma gore gerekli proje revizyonlarinin
yapilmasini saglar.

Metal isleri Sube Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Metal Isleri Sube Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Ihalesi yapildiktan sonra Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigii'ne havalesi yapilan islerin; sézlesme
ve eklerndeki hiikiimlere uygun olarak siiresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek.

b) Hakedis Raporlarint hazirlamak,

¢) Gegici kesin kabuliinii yapmak

¢) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek,

d) Yol ve kaldinmlarda ve gerektiginde Belediyemiz birimlerine ait yerlerde hasar goren korkuluk,
merdiven vb. Celik konstriiksiyon elemanlarin onarimini yapmak ve ihtiya¢ duyulan yerlerde yeni imalat
yapmak,

e) Gerektiginde mabetlerde ve okullarda kiigiik onarim metal islerini faaliyetlerini yapmak,

f) Gerektiginde Sosyal Hizmetler kapsaminda ortak kullanim alanlarinda bakim onarim metal islerini
yapmak, ortak kullanim alanlarina tente, Atatiirk biistii, kapali durak,sundurma, konteynir ofis koymak.
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g) Afet durumlarinda; sel, firtina, asir1 yagis, orman yangini, heyelan, asir1 bozulma, yag dokiilme gibi
durumlarda yol giivenligini ve akisini saglamak adina Trafik ve Denetim Sube Miidiirliigiine destek saglamak,
acil alinabilecek tedbirleri almak.ilge Belediyeleri, diger kurumlarin sorumlulugunda kalan yollarda; talepler
ve imkanlar dahilinde destek saglamak.

Yol ve Toprak Isleri Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Yol ve Toprak Isleri Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Ihalesi yapildiktan sonra Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigii'ne havalesi yapilan islerin; sdzlesme
ve eklerindeki hiikiimlere uygun olarak siiresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek,

b) Hakedis Raporlarini hazirlamak,

¢) Gegici ve kesin kabuliinii yapmak,

¢) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek,

d) Is makinesi ile kadastral ve imar yol agma islerini yapmak.Bozulan stabilize yollarm bakim
onariminit yapmak.

e) Ihtiyac halinde Belediyemizin diger Daire Baskanliklarinin yiiriittiigii islere is makinesi destegi
vermak, yapisal onarimlari i¢in malzeme destegi saglamak,

f) ilce Belediyelerin yapacaklari c¢aligmalarda kullamlmak iizere ayni yardim saglamak, ilce
Belediyelerinin ara¢ ve is makinesi bakimindan yetersiz kaldigi islerinde taleplerine istinadn arag, is makinesi
destegi saglamak.

g) Yollarda karla miicadele calismalar1 yapmak, ilce Belediyelerine ve diger kamu kurumlarina
imkanlar dahilinde yardim saglamak.

g) Belediyemiz sorumlulugundaki yollarda meydana gelen heyelan, asir1 bozulma, yag dokiilme gibi
durumlarda yol giivenligini ve akisini saglamak adina Trafik ve Denetim Sube Miidiirliigiine destek saglamak,
acil alinabilecek tedbirleri almak.ilge Belediyeleri, diger kurumlarin sorumlulugunda kalan yollarda; talepler
ve imkanlar dahilinde destek saglamak.

h) Yollara dokiilen yaglarin ve malzemelerin siipiirge arag ile temizlenmesine ilaveten Atik Y onetimi
Dairesi Bagkanligina yol temizlik islerinde destek saglamak.

Insaat ve Yikim Sefligi gorev yetki ve sorumluluklar

MADDE 9- (1) Insaat ve Yikim Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklari sunsardir;

a) Ihalesi yapildiktan sonra Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigii'ne havalesi yapilan islerin;sozlesme ve
eklerindeki hiikiimlere uygun olarak siiresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek.

b) Hakedis Raporlarini hazirlamak,

c) Gegici ve kesin kabulunii yapmak,

¢) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek,

d) Bozulan parke, beton kaplama, yollarda ve meydanlarda onarim islerini yapmak,

e) Gerektiginde Belediyemize ait park, yesil alan, mezarliklarda ve tesislerde parke, beton kaplama
vb. onarim isleri yapmak,

f) Gerektiginde mabetlerde ve okullarda parke, beton kaplama kiigiik onarim faaliyetlerini yapmak,

0) Gerektiginde sosyal hizmetler kapsaminda ortak kullanim alanlarinda parke, beton kaplama vb.
bakim onarim ve yapim islerini yapmak,

g) Gerektiginde sosyal hizmetler kapsaminda ortak kullanim alanlarina tente, Atatiirk Biistii,kapali
durak koymak,

h) Afet durumlarinda; sel, firtina, asir1 yagis, orman yangini, heyelan ve benzeri durumlarda
Belediyemiz birimlerine, flge Belediyelerine ve diger kamu kurumlarina talapler ve imkanlar dahilinde destek
saglamak,

1) Yikim karar1 alinan yapilarin igme suyu, elektrik, telefon vb. aboneleriklerinin sonlandirilip,
bosaltilmasi ve gerektiginde zabita 6nlemleri ilgili birimlerce gerceklestirildikten sonra yikimlarini yapmak,

i) Yollarda karla miicadele ¢aligmalarina destek saglamak.

Arac ve Makine Kontrol Bakim Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Ara¢ ve Makine Kontrol Bakim Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigii demirbaslanrinda bulunan arag, kamyon ve is makinelerinin
takiplerinin yapilmasi,
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b) Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigiinde gorevli kiralik hizmet araglarinin takibinin yapilmast,
pusantaj kayitlarinin tutulmasi ve yazismalarin yapilmasi,

¢) Hizmetlerimizde calisan kiralik Is makineleri, kamyon ve siipiirge araglarinin uydu takip sistemi ile
kontrollerinin yapilmasi ve giinliik rapor haline doniistiiriilmesi,

¢) Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigii'ne bagli biitiin Is Giivenligi ve Saghigi calismalarmin
yliriitiilmesi,

d) Akaryakit tankerlerinin yillik gerekli tasima belgelerinin takip edilmesi ile tehlikeli madde
tasimacilig1 ydnetmeligine uygun olarak Is Giivenligi ve Saglig1 calismalarinim yiiriitiilmest,

e) Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigii'ne bagl biitiin arag, is makineleri ile makine tezhaglarinin y1llik
periyodik muayenelerinin takibi ve yaptirilmasi,

f) Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigii demirbasinda bulunan biitiin ara¢, kamyon ve is makinelerinin
onarimi i¢in yedek par¢a temininin ve avanslarinin takibinin yapilmast,

g) Afad, TAMP vb. Afet koordinasyon islemlerinin yiiriitiilmesi ve yazigmalarin yapilmasi,

g) Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigii demirbaslarinda bulunan biitiin alet, takim ve makinelerin bakim
ve onarimlariin yapilmasi,

h) Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigiin'ce calisan personellerin Kisisel Koruyucu Donanim
malzemelerinin temini, dagitilmasi ve denetleme iglemlerinin yiiriitiilmesi,

1) Thalesi yapildiktan sonra Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigii'ne havalesi yapilan islerin; sézlesme ve
eklerindeki hiikiimlere uygun olarak siiresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek,

i) Akaryakit dagitiminin kontrolii, tagit tanima sistemi ile alinan akaryakitin fislerinin kontrolii ve
raporlanmasi,

j) Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigii biitce ¢alismalar1 sirasinda ihtiya¢ duyulan arac ve is makinesi
alimi, akaryakit taleplerinin olusturulmasi ile ara¢ kiralama taleplerinin olusturularak yazismalarinin
yapilmast.

Tedarik ve Stok Denetim Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 11- Tedarik ve Ambar Denetim Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Ihalesi yapildiktan sonra Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigii'ne havalesi yapilan islerin;sozlesme ve
eklerindeki hiikiimlere uygun olarak siiresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek.

b) Miidirliige ait Satinalma dosyalarini hazirlamak,

) Hakedis Raporlarini hazirlamak,

¢) Gegici ve kesin kabulunii yapmak,

d) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine malzeme destegi vermek,

e) Merkez ambarda bulunan malzemelerin takibinin,dagitiminin kontroliiniin ve eksik malzemelerin
satinalma islemlerini yapmak,

f) Midiirliigiin isleyisi iginde bulunan koltuk ambarlarin malzeme sevk, dagitim ve kullanimlarinin
kontroliinii yapmak

0) Ilce Belediyelerine verilen malzemelerin kontroliinii ve dagitimimi yapmak,

§) Miidiirliikte bulunan demirbas malzemelerin zimmetlerinin takibi ve hurdaya ayrilmasi is ile
islemlerini yapmak,

Fen isleri Santiye Sube Miidiirliigii Seflerinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 12- (1) Fen Isleri Santiye Seflerinin gérev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

a) Sube Miidiirii tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirir.

b) Midiirliikk makaminca havale edilen evraklari inceler, havalesini yaptig1 evrakin ilgili personelce
zamaninda ve eksiksiz sonuglandirilmasini saglar, tiim yazigsmalar1 kontrol ve paraf ederek Midiirliik
Makamina sunar.

¢) Miidiirliigiince yiiriitiilen iglerin 6nceliklerini, sirasini belirler, is dagilimi yaparak isleyisi koordine
eder, caligmalar1 yerinde denetler.

¢) Gorevi ile ilgili her tirlii teknik ve idari isleri mevzuat dahilinde yerine getirir. Kontroliindeki
personelin géreve devamliligini denetler ve disiplini saglar.

d) Satin alinmasi yapilmis Mal-Hizmet-Yapim islerindeki Kontrolliik ve/veya Kabul Komisyonu
gorevlerini mevzuati dahilinde yerine getirir.

e) Personelin diizenledigi biitiin evraklar inceler varsa diizeltmeler yapar, Sube Miidiiriine bildirir.
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f) Kendisine bagli olan iglerin sartname, sozlesme ve eklerine, is programlarina uygun olarak
yiiriitiiliip bitirilmesini saglar.

0) Is saglig1 ve Is giivenligi icin her tiirlii tedbirin mevzuatina uygun olarak alinmasini ve kontroliinii
saglar.

Miidiirliik Personellerinin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 13- (1) Miidiirliikte gérev yapan personllerin (Memur, Sozlesmeli Memur, Isci ve Diger
Hizmet Calisanlar1) gorev ve sorumluluklarini igerir.

a) Daire Bagkani, Sube Miidiirii ve Sefleri tarafindan verilen emir ve talimatlar yerine getirir.

b) Midirligin yiriittiigi tim faaliyetlerden bagli bulundugu Sefe, Miidiirliige ve Daire Bagkanligina
kars1 sorumludurlar.

C) Yasa ve yonetmeliklerle kendilerine verilmis olan gorevlerin mevzuata uygun olarak
yiiriitiilmesinde Sef ve Miidiirlerine karst sorumludurlar.

¢) Miidiirlik ve Sefler tarafindan havale edilen evraklari inceler, geregini yapar ve sonuclanmasini
saglar.

d) Kontrol Teskilati ve Kabul Heyeti olarak atanan personeller hakedis raporlarini hazirlar, gerekli
incelemeleri yaptiktan sonra Seflige sunar.

e) Bagli bulundugu Miidiirliik biitgesinin etkin ve verimli kullanilmasi i¢in verilen gérevleri tam ve
eksiksiz olarak yerine getirir.

f) islerin tam ve eksiksiz zamaninda yapilabilmesi icin verilen gorevleri yerine getirmekle
sorumludurlar.

UCUNCU BOLUM
Fen Isleri Santiye Sube Miidiirliigii Calisma Usul ve Esaslar1

Miidiirliigiiniin ¢aliyma usul ve esaslari

MADDE 14- (1) Miidiirliigiiniin Calisma Usul ve Esaslar1 sunlardir;

a) Sube Midiirliigiine bagh Seflikler arasinda koordinasyonu saglayarak, plan ve program dahilinde
calismalarin yiiriitiilmesini saglamak,

b) Miudiirliigiin yapacagi yapim, hizmet ve mal alimlari ile ilgili teknik sartnamelerin hazirlanmasini
ve gergeklestirilmis ihalelerin, srtnameler dogrultusunda yapilmasini kontrol etmek.

¢) Kendi ekipleri ile bakim onarim galigmalar1 yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan yonerge
MADDE 15 -(1) Bu Yonerge, yiiriirliige girdigi tarihten itibaren bundan 6nceki Ydnerge yiiriirliikkten
Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Yiiriirlik
MADDE 16- (1) Bu Yonerge Ust Yénetici tarafindan onaylandigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 17- (1) Bu Y&nergenin hiikiimlerini Ust Yonetici adina Fen Isleri Dairesi Baskan yiiriitiir.

OLUR

Baris KARCI
Genel Sekreter V.
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