OLUR TARIHI: 17.03.2023

T.C.
iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIiYE BASKANLIGI

MALI HIZMETLER DAIRESI BASKANLIGI
ON MALI KONTROL SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu yénergenin amaci; izmir Biiyiiksehir Belediyesi Mali Hizmetler Dairesi
Bagskanligima bagli On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii'niin gérev, yetki, sorumluluk, calisma usul ve esaslarini
diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Y&nerge, Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/12/2022 ve 05-1496 sayili
karar1 ile uygun goriiliip Baskanlik Makaminca 14/12/2022 tarihinde onaylanan Mali Hizmetler Dairesi
Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y 6netmelige dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede ifade edilen;

a) Baskanlik: Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Baskanligin,

b) Birim: On Mali Kontrol Sube Miidiirliigiini,

¢) Daire Bagkani: Mali Hizmetler Dairesi Bagkanini,

¢) Genel Sekreter Yardimeist: Ilgili harcama biriminin bagl bulundugu Genel Sekreter Yardimeisini,

d) Genel Sekreter: izmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

e) Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati lizerine; isin yaptirilmasi, mal, hizmet veya yapim
isinin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in gerekli belgelerin
hazirlanmasi gorevlerini yiiriiten gorevlileri,

f) Goriis Yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup bulunmadig1
yoniinde verilen yazili goriisii veya dayanak belge iizerine yazilan serhi,

g) Harcama Birimi: Meclis Karari ile 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan Belediye
birimini,

g) Harcama Yetkilisi: Biitceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en iist yoneticisini,

h) idare: izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

1) Kanun: 10.12.2003 tarih ve 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununu,

i) On Mali Kontrol: idarenin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve islemlerinin;
harcama talimatlarinin kullanilabilir 6denek tutarina, tertibine ve ayrintili harcama programina uygunluguna,
harcamalarin biitce ve gider kanunlari, mali mevzuat hiikiimleri ile diger ilgili kanun ve mevzuatlara
uygunluguna, kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi yonlerinden yapilan kontroliinii,

J) Yonerge: Bu Yonergeyi,

Ifade eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Kurulus
MADDE 4- (1) 31.12.2005 tarih 26040 say1l1 resmi gazetede yayinlanan "Maliye Bakanlig1, I¢ Kontrol
ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar’ hiikiimleri kapsaminda, Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisinin
30.04.2014 tarih 05-394 sayili kararina istinaden kurulmustur.

Earléo No:. BSF2US fTr62PIi(n Kodu; 4336%
u belge, giivenlr elekironik imza ile imzalanmigtir.
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(2) Midiirligiin 6n mali kontrol faaliyetleri, Maliye Bakanliginca 31.12.2005 tarih ve 26040 sayil
Resmi Gazetede yayimlanan I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar ile belirlenmistir.

Teskilat yapisi

MADDE 5- (1) Midiirliigiin teskilat yapisini1 igerir.

a) Sube Miidiirii

b) Sef

¢) On Mali Kontrol Personeli

¢) Evrak Kayit ve Yazi Isleri Personeli

d) Tasinir Mal Kayit ve Kontrol Yetkilisi

Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 6- (1) Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) On mali kontrole tabi harcama konusunun, idarenin biitgesi, biitce tertibi, kullanilabilir 6denek
tutar1, harcama programi, merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi yonlerinden kontrolii saglamak.

b) Mevzuatta yapilan degisiklikleri takip eder ve is sorumlulugu altinda gorev yapan personeli
mevzuat yoniinden bilgilendirir.

) Midiirltigiin gorev ve yetki alanina giren konularda kararlar verir, tereddiit olusturan konulart
arastirip inceleyerek hiyerarsik amirlerinin goriis ve onaylarin alir.

¢) Miidiirliigiine ait gorevlerin yasal siireleri igerisinde ve zamaninda yerine getirilmesini saglamak.

d) Midirligii yonetmek, sorumlu oldugu is ve islemlerin kendisine bagli seflik araciligiyla
yiiriitiilmesini, takibini ve sonuglandirilmasini saglanmak, kontrol etmek ve denetlemek.

e) Miidiirliikte ¢alisan personelin gérev dagilimi yaparak yetki ve sorumluluklarini belirlemek, gérevli
personelin gérev ve sorumluluklarini yerine getirmesini saglamak.

f) Midiirliigiin ¢alismalarina ait yillik faaliyet raporlarint hazirlamak veya hazirlatmak.

g) Mudiirliigiin biitge teklifini hazirlamak, biit¢enin hazirlanmasi asamasinda gerekli is ve islemleri
yapmak ve yaptirmak.

§) Genelge ve talimatlar ile verilen, gorev tanimi ¢ercevesinde diger gorevleri yapmak.

h) Bagkanlik Makaminca ve Daire Bagkanliginca verilen ve yasalar tarafindan ongoriillen diger
gorevleri yerine getirmek.

1) Miidiirliiglin Stratejik Yonetim ile ilgili is ve islemlerini yapmak veya yaptirmak.

Sefin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Sefin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir:

a) Miidiirliige 6n mali kontrole gelen hak edis ve sozlesme Oncesi evraklari miidiiriin havalesinden
sonra ¢alisan personele gorevlendirme esaslarina gore dagitir.

b) On mali kontrole iliskin belgelerin &n mali kontrol personelince incelenmesinden sonra, mevzuat
hiikiimleri dogrultusunda kontroliinii saglar.

) Midiirltigiin, personel ozliikk haklari, idari isleri ve diger is ve islemlerinin yiriitiilmesinde tim
personeli esit bir sekilde gorevlendirir ve tiim bu iglerin takibini yapar ve yaptirir ayrica miidiiriin verecegi
diger gorevleri yapar.

On mali kontrol personelinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 8- (1) On mali kontrol personelinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Sozlesme Oncesi taahhiit evraklar1 ve 5deme yapilmak iizere gdnderilen evraklari ilgili kanunlar ve
mevzuatlar dogrultusunda inceler, hatali ve eksik evrak tespit ettigi taktirde; evrakin ait oldugu ilgili birim
sorumlularna iletir ve ilgili kanun ve mevzuat dogrultusunda hata ve eksikligin giderilmesini saglar.

b) Odeme oncesi ve Sozlesme Oncesi taahhiit evraklarini mevzuati geregi hazirlanan yazilim
programina eksiksiz bi¢cimde isler, ilgili yazilim programindan goriis formunun ¢iktisimi alarak ilgili kontrole
tabii evraga ekleyerek onaylar ve sefin kontroliine sunar.

C) Mevzuatin verdigi yetki gergevesinde gerekli ihtiyaglarin satin alimini1 yapmak ve ayrica acil
ihtiyaglar igin bir ay ig¢erisinde mahsup edilmek iizere avans almak.

¢) Miidiirlin verecegi diger gorevleri yapmak.

Evrak kayit ve yaz isleri personelinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Evrak kayit ve yazi isleri personelinin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir:
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a) Miidiirliige gelen evraklar1 imza karsilig1 alir ayrica diger birimler tarafindan elektronik ortamdan
gelen evraklari indirerek evrak kayit sistemine isler.

b) Sisteme isledigi evraklar1 ilgili personele havalesi igin miidiirliik makamina sunar, havalesi yapilan
evraklart havale edilen personele teslim eder.

¢) Miidiirliik tarafindan kontrolii tamamlanan mali karar ve islemelere ait evraklari ilgili birime teslim
eder.

¢) Midiirliige bagl tiim yazigsmalarin yapilmasini saglar, takibini yapar ve arsivler.

d) Miidirliik dosyalarini ilgili mevzuata bagli olan standart dosya planina gore hazirlar.

e) Midiirliik personelinin tiim 6zliik dosyalarini tutar, izin, rapor ve diger islerinin takibini yapar.

) Yilsonu itibariyle saklanmasi ve arsive gonderilmesi gereken evrakin belirler s6z konusu islemlerin
yerine getirilmesini saglar.

Tasimir mal kayit ve kontrol yetkilisinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Tasinir mal kayit ve kontrol yetkilisinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Miidiirliikge satin alinan taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak, 0l¢erek teslim almak.

b) Tasmirlarin giris ve ¢ikisina iligkin kayitlar1 tutmak, bunlara iligkin belge ve cetvelleri diizenlemek
ve taginir yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek.

¢) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlar1 ve tilketim malzemelerini ilgililere
zimmetle teslim etmek.

¢) Tasmirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi igin
gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

d) Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve
yaptirmak.

e) Miidiirliigiin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimer olmak.

f) Kayitlarini tuttugu tagiirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak.

g) Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri sorumluluklarinda bulunan demirbaslar1 devir ve teslim etmeden
gorevlerinden ayrilamazlar.

UCUNCU BOLUM
On Mali Kontrol Sube Miidiirliigiiniin Calisma Usul ve Esaslar

On mali kontroliin kapsam

MADDE 11- (1) On mali kontrol gérevi, yonetim sorumlulugu cercevesinde, On Mali Kontrol Sube
Midiirliigii ve harcama birimleri tarafindan yerine getirilir. Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligi tarafindan
yapilacak 6n mali kontrol, bu Ydnergede belirtilen kontrollerden meydana gelir

(2) On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii ve harcama birimleri tarafindan yapilacak &n mali kontrol,
idarenin biitgesi, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama programi, biitceye konulma
amacina uygun olarak harcamanin yerinde yapilip yapilmadigi, merkezi yonetim biitce kanunu ve diger mali
mevzuat hiikiimlerine uygunluk yonlerinden yerine getirilir.

(3) Ayrica, mali karar ve islemler harcama birimleri tarafindan kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli
bir sekilde kullanilmasi agisindan da kontrol edilir.

On mali kontroliin niteligi

MADDE 12- (1) On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilip verilmemesi, danigma ve dnleyici
niteligi haiz olup, mali karar ve iglemlerin harcama yetkilisi tarafindan uygulanmasinda baglayici degildir.

(2) Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol sonucunda uygun goriis
verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gergeklestirme gorevlilerinin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

On mali kontrol siireci ve usulii

MADDE 13- (1) Harcama birimlerinin 6n mali kontrole tabi mali karar ve islemleri, kontrol edilmek
iizere On Mali Kontrol Sube Miidiirliigiine gonderilir. On Mali Kontrol Sube Miidiirliigiince yapilan sozlesme
oncesi kontrol sonucunda mali karar ve islemin uygun goriilmesi halinde dayanak belgenin tizerine “Kontrol
edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhi diisiilerek ve goriis yazisi diizenlenerek ilgili birime gonderilir. Odeme
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oncesi kontrollerde ise dayanak belgenin {izerine “Kontrol edilmis ve uygun gorilmistiir” serhi diigiilerek
Muhasebe Sube Miidiirliigiine gonderilir.

(2) On Mali Kontrol Sube Miidiirliigiince, Y6nergenin 16’nc1 maddesi uyarinca yapilan kontrollerde
yazil1 goriis diizenlenmesi zorunludur. Bu yazida, yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin uygun
goriiliip goriilmedigi, uygun goriilmemisse nedenleri agikca belirtilir. On Mali Kontrol Sube Miidiirliigiiniin
gOriis yazisi harcama birimince ilgili islem dosyasinda saklanir ve bir 6rnegi de 6deme emri belgesine eklenir.

(3) On Mali Kontrol Sube Miidiirliigiince mali karar ve islemin uygun goriilmemesi halinde ise
nedenleri agike¢a belirtilen bir goriis yazist yazilarak kontrole tabi karar ve iglem belgeleri eklenmek suretiyle
ilgili birimine geri gonderilir.

(4) Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar ve islemler i¢in,
bu eksiklikler ve nasil diizeltilebilecegi hususlar1 belirtilmek ve bunlarin diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun
gorildiigi seklinde yazili goriis diizenlenebilir.

(5) Harcama birimlerince yerine getirilecek 6n mali kontrol islemi ise siire¢ kontrolii olarak yapilir.
Siire¢ kontroliinde, her bir igslem daha onceki islemlerin kontroliinii icerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir.
Mali iglemlerin yiiriitiilmesinde gorev alanlar, yapacaklar1 islemden 6nceki islemleri de kontrol ederler.

(6) Harcama yetkilileri, yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe yoneticileri
arasindan bir veya daha fazla sayida gerceklestirme gorevlisini 60deme emri belgesi diizenlemekle
gorevlendirirler. Odeme emri belgesini diizenlemekle gérevlendirilen gerceklestirme gorevlileri, deme emri
belgesi ve eki belgeler ilizerinde mevzuata uygunluk ve belgelerin tamam olup olmadig1 hususlari ile daha
onceki islemlerin kontroliinii de kapsayacak sekilde 6n mali kontrol yaparlar.

Kontrol yetkisi

MADDE (14)- (1) Mali Hizmetler Dairesi Bagkanliginda n mali kontrol yetkisi Mali Hizmetler
Dairesi Baskanina aittir. Kontrol sonucunda diizenlenen yazili goriis ve kontrol serhleri Mali Hizmetler Dairesi
Bagskan tarafindan imzalanir. Daire Baskani, bu yetkisini siirlarini agikca belirtmek sartiyla yazili olarak On
Mali Kontrol Sube Miidiiriine devredebilir. Daire Bagkaninin harcama yetkilisi olmasi durumunda 6n mali
kontrol gérevi On Mali Kontrol Sube Miidiirii tarafindan yerine getirilir.

(2) Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler {izerinde 6n mali kontrol gorevi, 6deme
emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlisi tarafindan yerine getirilir.

Gorevler ayrihig ilkesi

MADDE 15- (1) Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemez. Mali
Hizmetler Dairesi Baskanliginda 6n mali kontrol gérevini ylriitenler, onay belgesi ve ekleri ile sartname ve
sozlesme tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim
almmasi gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi asamalarinda gérevlendirilemezler ve ihale
komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda bagkan ve iiye olamazlar.

Sozlesme Oncesi On Mali Kontrol

MADDE 16- (1) Harcama birimlerinin, ihale kanunlarina tabi (istisnalar dahil) harcamay gerektirecek
taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarindan i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslarin 17 inci
maddesinde belirtilen tutarlar1 asanlar kontrole tabidir. Bu tutarlara katma deger vergisi dahil degildir.

(2) Kontrole tabi taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilari, bunlara iliskin tiim bilgi ve belgeleri icerecek
sekilde islem dosyasi, harcama yetkilisi tarafindan sdzlesme imzalanmadan ve idare taahhiit altina girmeden
once On Mali Kontrol Sube Miidiirliigiine génderilir.

(3) Kontrol edilmek iizere On Mali Kontrol Sube Miidiirliigiine gelen islem dosyasinda bulunmasi
gereken bilgi ve belgeler asagida belirtilmistir:

a) Malzeme talep formu (mal alimlarinda)

b) Baskanlik Oluru,

¢) Harcama birimlerinin, ihaleyi gerceklestirecek ilgili daire baskanliklarindan satin alma talep yazisi.

¢) Ilgili mevzuati geregince gevresel etki degerlendirmesi (CED) raporu gerekli olan islerde CED
olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken 6zel komisyon izin veya kararlari,

d) Yapim islerinde (4734 sayili Kamu ihale Kanununun 62’ncit maddesinin (c) bendinde istisna
sayilanlar harig), arsa temini, miilkiyet, kamulastirma ve imar islemlerinin tamamlandigina dair belgeler,

e) Yapim islerinde gerekli hallerde koruma kurulu karari,

f) ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet yazilari,
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g) Yaklasik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,

g) On yeterlilik sartnamesi (Belli istekliler)

h) Yapilan ihalenin usul ve tiiriine uygun olarak, 4734 sayil Kanun ile 4735 sayilh Kamu ihale
Sozlesmeleri Kanununa iliskin yayimlanan yonetmelikler ve diger diizenleyici mevzuat hiikiimleri uyarinca
diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger belgeler,

1) 4734 sayili Kanunun 22’nci maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan
alimlara iligkin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form,

i) Ihaleye iliskin tiim sartnameler,

) S6zlesme tasarisi,

k) ihale onay belgesi,

I) Kamu Ihale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen ihale kayit formu,

m) ilanin yapildigina iliskin belgeler,

n) ihale komisyonlarimin kurulmasina iliskin (asil ve yedek iiyelerin belirtildigi) ihale yetkilisi onay1,

0) Thale Dosyasinin EKAP(Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu)’tan indirildigine dair belge

0) Alinan ihale dokiimanlarina yapilan itirazlar,

p) Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine dair belgeler,

r) Teklif zarfi alind1 belgeleri,

s) Teklif zarfinin ihale komisyonuna teslim alindigina iligkin tutanak,

s) Ihaleye katilan tiim isteklilerin idari sartnamenin ilgili maddelerine gére istenen tiim belgeler,

t) Zarf agma ve belge kontrol tutanagi

u) ihaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplar1 ve tutanagi,

1) Varsa yaklasik maliyet karar tutanagi,

v) On yeterlik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait eleme nedeni olan
biitiin belgeler,

y) Uygun olmayan belgelerin uygun sayilmama gerekgelerine iliskin tutanak,

z) Ihale kararinin onaylandigma dair ihale yetkilisi onayr (onay tarihinin belirtilmis olmasi
gerekmektedir),

aa) Kesinlegen ihale kararimin duyurulmasi,

bb) Ihalelere Yonelik Basvurular Hakkinda Y&netmelik hiikiimlerine gore idareye veya Kamu ihale
Kurumuna itirazen bagvuru oldugu takdirde, buna iliskin yazismalar,

cc) Kesinlegen ihale kararlar1 itirazlarinin firmalara tebligi ile ilgili belgeler,

¢¢) Ihaleye teklif verenlerin, 4734 sayili Kanunun 11 inci maddesine gore yasakli olup olmadigina dair
Kamu fhale Kurumundan alman teyit belgesi,

dd) Uzerine ihale yapilan istekli ile ve varsa ikinci teklif sahibine ait gegici teminat alind1 belgesi,

ee) Thaleyi kazanan istekli disinda ihaleye katilan isteklilere ait tiim bilgi ve belgeler.

(4) Taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilari, On Mali Kontrol Sube Miidiirliigiince en geg on isgiinii i¢inde
kontrol edilir. Yapilan kontrol sonucunda diizenlenen goriis yazisi islem dosyasi ile birlikte ayni1 siire iginde
ihaleyi yapan birime gonderilir.

Odeme 6ncesi 6n mali kontrol

MADDE 17- (1) Harcama birimlerinin, ilgili yil igerisinde 4374 sayli kanunun 22/d maddesinde
belirtilen parasal limite kadar olan alimlar1 hari¢ olmak iizere, ihale kanunlarina tabi (istisnalar dahil)
harcamay1 gerektirecek taahhiit evraklari ve s6zlesme tasarilari ile Madde 16 da belirtilen islere ait s6zlesmenin
imzalanmasindan sonraki islem dosyalari ddeme dncesi 6n mali kontrole tabidir. Harcama birimlerince On
Mali Kontrol Sube Midiirliigline gonderilecek taahhiit dosyalarinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler
asagida belirtilmigtir:

a) Madde 16 da belirtilen bilgi ve belgeler,

b) On Mali Kontrol Sube Miidiirliigiiniin sézlesme 6ncesi 6n mali kontroliine tabi olan hallerde, uygun
goriis verildigine veya verilmedigine iliskin goriis yazisi,

C) Sozlesmeye davet yazisi,

¢) Sozlesme,

d) So6zlesmelerin devri halinde devir s6zlesmesi,
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e) Ihale iizerinde kalan isteklinin, 4734 say1li Kanunun 58 inci maddesine gore yasakli olup olmadigina
dair Kamu Ihale Kurumundan alian teyit belgesi,

f) Thale iizerinde kalan isteklinin 4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesinin a, b, c, d, e, g bentleri
kapsaminda olmadigina dair kanitlayici belgeler,

1) Ticaret sicil memurlugundan iflas edilmedigine dair yazi,
2) Ticaret odasindan men edilmedigine dair belge,

3) SGK borcu yoktur yazisi,

4) Vergi dairesi borcu yoktur yazisi,

5) Yetkili kisilere ait sabika kaydi,

6) Firma yetkilileri imza sirkdileri,

g) Kesin teminat alind1 belgesi,

§) Sozlesme damga vergisi alind1 belgesi,

h) S6zlesme karar pulu alindi belgesi,

1) Gereken hallerde KiK payinin yatirildigina iliskin alindi/dekont,

i) Kabul komisyon baskanlik oluru,

J) Muayene ve kabul komisyonu tutanagi,

K) Mal ve malzeme alimlarinda taginir islem fisi ve numuneye ait gegici muayene raporu,

I) Varsa geg teslim cezast ile ilgili birim yazisi,

m) Siire uzatimi verilmesi halinde, buna iligkin karar ve onay,

n) Kesin kabul farklarinin 6denmesinde kesin hesap belgeleri,

0) 4857 Sayil1 Is Kanunun 36’nc1 maddesine gére isci alacaklarma iliskin ilanin yapildigma ve isci
alacagimin olup olmadigina dair tutanak,

6) Personel / Isci iicret alacaklar1 tutanag1 ve bordrosu,

p) Isyeri teslim tutanagi,

r) Yapim isine ait yesil defter ve icmaller,

S) Yapilan isler listesi,

s) Mal alimlari, hizmet alimlar1 ve yapim islerinde s6zlesmede 6ngoriilmeyen is artisinin zorunlu hale
gelmesi ve bu artisin uhdesinde kalan firmaya yaptirilmasi halinde buna iliskin Baskanlik Olur'u ve yaklagik
maliyet hesap cetveli ile var ise ek kesin teminata iligkin belge,

t) Hakedis raporu,

u) Fatura,

1) Harcama talimati,

v) Odeme emri belgesi.

Odeme emri belgeleri ve eklerinin 6n mali kontrol islemleri

MADDE 18- (1) Mali islemlerde uygulama birliginin saglanmasi amaciyla risk unsurlar1 da dikkate
almarak, harcama birimlerince bu yonergenin 17’inci maddesi uyarinca diizenlenen 6deme emri ve eki
belgeleri On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii tarafindan, ilgili mevzuat hiikiimlerine uygunluk ydniinden 6n
mali kontrole tabi tutulur. I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar ydnetmeliginin 17.
maddesinde belirtilen parasal tutarlar1 agsanlar en geg on is giinii i¢erisinde, bu tutarin altindakiler ise bes isgiinii
igerisinde kontrol edilir.

Uygun goriis verilmeyen mali karar ve islemler

MADDE 19- (1) On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilmedigi halde harcama yetkilileri
tarafindan gerceklestirilen islemlerin Mali Hizmetler Dairesi Bagskanliginca kayitlari tutulur ve aylik donemler
itibariyle Ust Yoneticiye bildirilir.

(2)S6z konusu kayitlar i¢ ve dis denetim sirasinda denetcilere de sunulur.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan yonerge
MADDE 20- (1) Bu Yonerge, yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, bundan dnceki Yonerge yiiriirliikten
kalkmis olur.
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Yiiriirlik )
MADDE 21- (1) Bu yonerge Ust Yonetici tarafindan onaylandigi tarihte yiirtirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 22- (1) Bu yénerge hiikiimlerini Ust Yonetici adina Mali Hizmetler Daire Baskani yiiriitiir.

OLUR

Baris KARCI
Genel Sekreter
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