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T.C.
iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

MAKINE IKMAL BAKIM VE ONARIM DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BiRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu Yénetmeligin amact, Makine [kmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanlig1 calisma
usul ve esaslari ile gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemektir.

(2) Bu Yonetmelik, Makine Ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanligi hizmet, faaliyet ve
¢alismalarini kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yénetmelik. 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 Sayili Belediye
Kanunu ve ilgili diger mevzuata dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar

MADDE 3 - (1) Bu Yénetmelik’te ifade edilen;

a) Baskanlik/Ust Yénetim: Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanin,

b) Belediye/Kurum: izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Birim/Midiirlitk: Makine [kmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanligina bagh Sube Midiirltigind,

¢) Daire Baskani: Makine [kmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanini,

d) Daire Bagkanligi: Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanligin,

¢) Demirbas Birimi: Demirbas kayitlarina gore tasit ve is makinesini kullanan ve yoneten birimi,

f) Personel: Memur, Sozlesmeli Personel, Daimi Is¢i ve Sirket Personelini,

g) Sube Miidiirii: Makine Ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanlhigina bagh Sube Midiirtint,

g) Ust Yonetim: Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimciliklarini,
tanimlar.

iKINCI BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4 - (1) Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanlig, Daire Bagkanligina bagh olarak
faaliyet gosteren Makine Ikmal Sube Miidiirligii, Makine isletme Sube Miidiirlagii, Otomotiv Sube
Midiirligii, Mekatronik Sube Mudiirliigii ile Tedarik ve Stok Yénetimi Sube Midirligii’'nden olugur.

(2) Miidiirliiklerin gorev, yetki ve sorumluluklari ile galisma, usul ve esaslar Yonerge ile diizenlenir.

Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Baskanh@i’nim gorev yetki ve sorumluluklan

MADDE 5 - (1) Makine fkmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanhiginm gorev, yetki ve
sorumluluklari; baglh birimlerin idari ve teknik agilardan, ilgili mevzuata uygun olarak ve esgiidiim i¢erisinde
¢alismasini saglamaktan olusur.

Filo yonetimi acisindan Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanhg ile diger Birimler
arasinda sorumluluk dagihim

MADDE 6 - (1) Filo yonetimi agisindan Makine fkmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanligi ile diger
Birimler arasinda sorumluluk dagilimina yonelik esaslar sunlardir:

a) Park halinde, trafikte, yol anizas1 ve kaza mahallinde tasit ve is makinesine yonelik is glivenligi ve
trafik giivenligi sorumlulugu Demirbas Birimine aittir.

b) 25.04.2013 tarihli ve 28628 sayilt Is Ekipmanlarinin Kullaniminda Saghk ve Giivenlik Sartlar
Yonetmeligi kapsaminda periyodik test ve kontrollerden Demirbas Birimi sorumludur. Periyodik kontrol
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sonucu tasit iist yapisi ve is makinesinde raporlanan herhangi bir uygunsuzluk Demirbas Birimi tarafindan
Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Baskanligina bildirilecektir. Tasit iist yapisi ve i makinesinde
raporlanan bakim, onarim ihtiyacimi gidermek Makine fkmal Bakim ve Onarim Dairesi Baskanhg
sorumlulugundadir.

¢) Tasit ve is makinelerinin giinliik kontrol ve calistirilma &ncesi rutin kontrolleri yapilarak tratik ve
is giivenligine uygun bir gekilde trafige ¢ikmasi, sevki ve idaresi tamamen Demirbag Birimi kontrolii ve
sorumlulugundadir.

¢) Tasit ve is makinesinin giinliik temizlik bakimlari, yag, akii, bijon, lastik, sinyal ve far vb. giinlik
kontrollerini yapmak Demirbas Birimi sorumlulugundadir. Kontrol sonucu bakim onarim ihtiyacina yonelik
yazilim tizerinden veya resmi yazi ile Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanligina ivedilikle talep
olusturmaktan Demirbas Birimi sorumludur.

d) Tasit ve is makinesinin bakim onarim ihtiyac1 Makine Ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkanligina
yazilim iizerinden veya resmi yazi ile bildirilmemesi durumunda is ve trafik giivenligine yonelik sorumluluk
Demirbas Birimine aittir.

¢) Bakim onarim talebi olusturulsa dahi Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagskanlig tarafindan
aksi belirtilmedikgce arizal tasit ve is makinesinin ¢alistirilmamasindan Demirbag Birimi sorumludur.

f) Kaza. 1zrar, kullanici kusuru durumlarinda gerekli tutanaklari tutmaktan, sorumlu sofér/operator
tespitinden Demirbag Birimi sorumludur.

g) Periyodik bakim zamanlarinin ve Tiiv-Tiirk muayene tarihlerinin takibinden Demirbas Birimi
sorumludur.

) Makine [kmal Bakim ve Onarim Dairesi Baskanlig1 tagit ve is makinelerinin hizmet dis1 kalmamasi
icin bakim ve onarimlari ivedilikle tamamlamaya yonelik ¢aligmalarini ytratir.

Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Baskani’min gorev yetki ve sorumluluklari

MADDE 7 - (1) Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Bagkani’nin gorev, yetki ve sorumluluklar
sunlardir:

a) Daire Baskanhgimna bagh birimler tarafindan yiiriitiilen faaliyet ve projelerle ilgili stratejik plamn,
yillik plan ve hedeflerin, bunlara ait performans ve yatirim programlarinin ve biitgelerin hazirlanmasini ve
onaya sunulmasini saglar.

b) Daire Baskanligina bagl birimlerin proje ve hizmetlerinin ilgili mevzuata uygun olarak ytriitiilip
sonuclandinlmasim ve denetlenmesini saglar.

¢) Daire Bagkanligina bagli birimlere tahsis edilen yillik biitgenin ilgili mevzuat cercevesinde ve biitge
hedefleri dogrultusunda gergeklestirilmesini temin ve kontrol eder.

¢) Kendisine bagli tiim teknik ve idari personelin uzmanliklari dogrultusunda yetki alanlarina giren
gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmelerini takip ve kontrol eder.

d) Kendisine bagli birimlerin siirekli gelisimini ve koordinasyonunu saglamak, etkili ve verimli
calismasi igin gerekli tedbirleri alir.

¢) Daire Baskanhigina bagli birimler tarafindan yiiritiilen isler ile ilgili olarak Ust Yonetime gerekli
bilgi, belge ve raporlar sunar.

f) Gérev alanina giren ve Ust Yénetimee verilen diger gorevlerin yapiimasim saglar.

Makine ikmal Sube Miidiirliigii’niin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8 - (1) Midiirligiin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardur:

a) Belediyenin ihtiyaci olan kara tagiti ve hareketli ig makinelerini satin almak ve ilgili birimlere
devrini yapmak,

b) Belediyeye ait tiim araglarin hibe, devir ve hurda is ve iglemlerini yiiriitmek,

¢) Belediyeye ait tiim araglarin ruhsat, sigorta is ve islemlerini yiiriitmek,

¢) Belediyenin ihtiyaci olan akaryakit ve kalorifer yakitimi satin almak ve ilgili birimlere ikmalini
yapmak. birimlerden gelen talep dogrultusunda depolama istasyonlan kurmak, kurdurmak, )

d) Daire Baskanhgima bagli birimlerden gelen mal ve hizmet alim taleplerini 4735 Sayili Kamu [hale
Sozlesmeleri Kanunu ve 4734 Sayih Kamu fhale Kanununun 22/d ve 3/e maddeleri dogrultusunda
gergeklestirmek,

¢) Is alanlarinda is giivenligi ve is¢i saghifini korumaya ve gelistirmeye yonelik alismalari yapmak,

f) Belediyenin amaglart dogrultusunda uygun olan diger gorevleri yerine getirmek.
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Makine Isletme Sube Miidiirliiii’niin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 9 - (1) Midiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Belediye hizmetlerinde, projelerinde ve etkinliklerinde kullamilmak iizere tiim birimlerden gelen
Baskanlik Onayli talepler dogrultusunda tasit (otomobil, minibiis, otobiis, kamyonet, kamyon, su tankeri vb.)
ve is makinelerinin (yol siipiirge araci, greyder, kepge, ekskavator, silindir vb.) kiralama hizmeti alimin
gergeklestirmek ve ilgili birimlerin kullanimina vermek,

b) Belediye envanterinde bulunan tiim tasit ve is makinelerinin tagit takip sistemi iizerinden takip
edilmesine yonelik alt yapiy1 ve sistemi kurmak, mevcut tasit takip cihazlarinin bakim, onarim ve giincelleme
islemlerini yapmak, tasit takip cihazi bulunmayan tasit ve is makinelerine cihaz alimi yapilarak tasit takip
sistemine dahil etmek,

¢) Kiralanan tasit ve is makinelerinin etkili, ekonomik ve verimli kullanimini saglamaya yonelik
gerekli takip ve raporlama islemleri ile birimlerin talep ettikleri yeni tasit ve is makinelerine yonelik kapasite
kullanim ve gereklilik analizlerini yapmak,

¢) Birimler tarafindan hibe olarak degerlendirilecek tagit ve is makineleri ile kamu kurum ve
kuruluslarindan gelen taleplerden Baskanliga sunulmak tizere periyodik olarak raporlar hazirlamak,

d) Hazirlanan raporlar dogrultusunda Bagkanlik tarafindan hibe edilmesine karar verilen tagit ve is
makineleri icin hibe edecek birim ile hibe yapilacak kurum arasinda gerekli koordinasyonu ve islemleri
yapmak,

¢) Miidiirliik biinyesinde bulunan Tasit Sevk Amirligi vasitasiyla, Daire Bagkanligina bagh birimlerin
tasit tahsis taleplerini karsilamak,

f) Belediye birimlerinin hizmetlerinde kullandiklari tasit ve is makinelerinin kaza veya ariza nedeniyle
yolda kalmalari durumunda atdlyelere getirilmesini saglamak.,

g) Daire Baskanliginca yiiriitiilen islemler kapsaminda tasit havuzu olusturularak sevk ve idare
edilmesini saglamak,

g) Is alanlarinda is giivenligi ve is¢i saghigini korumaya ve gelistirmeye yonelik ¢alismalart yapmak,

h) Belediyenin amaglar dogrultusunda uygun olan diger gorevleri yerine getirmek.

Otomotiv Sube Miidiirliigii’niin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 10 - (1) Miidiirliigiin gbrev, yetki ve sorumluluklar: sunlardur:

a) Belediye envanterinde bulunan ve bakim, onarim ihtiyaci bulunan tasit ve is makinelerinin ariza
tespitlerini yapmak veya yaptirmak,

b) Belediyeye ait bulunan tasit ve is makinelerinin bakim ve onarimlarini yapmak veya vaptirmak,

¢) Hizmet alimi ile bakim ve onarimu yapilan tasit ve is makinelerinin sevk ve idaresini yapmak ve
bakim, onarim islemlerini takip etmek,

¢) Bakim ve onanimu yapilan veya yaptirilan tagit ve is makinelerinin kontrol, muayene ve kabuliinii
yapmak,

d) Bakim, onarim ihtiyaci bulunup hareket edemeyen veya yolda kalan araclarin miimkiinse
bulundugu yerde arnizasinin giderilmesini ya da bulundugu yerde ariza giderilemiyorsa ilgili atdlyeye sevkini
saglamak veya koordine etmek,

¢) Belediyeye ait tagit ve is makinelerinin periyodik bakimlar ile ilgili iglemleri yapmak,

f) is alanlarinda is giivenligi ve ig¢i saghigini korumaya ve gelistirmeye yonelik ¢aligmalan yapmak,

g) Belediyenin amaglari dogrultusunda uygun olan diger gorevleri yerine getirmek.

Mekatronik Sube Miidiirliigii’ niin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 11 - (1) Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Belediye envanterinde bulunan ve bakim, onarim thtiyact bulunan tasit, tist yapili araglar ve Itfaiye
araclarinin ariza tespitlerini yapmak veya yaptirmak, )

b) Belediyeye ait bulunan tagit, iist yapih araglar ve Itfaiye araglarinin bakim ve onarimlarin1 yapmak
veya yaptirmak, _

¢) Hizmet alimi ile bakim ve onarimu yapilan tagit, ust yapili araglar ve Itfaiye araglarinin sevk ve
idaresinin yapmak ve bakim, onarim islemlerini takip etmek, ‘

¢) Bakim ve onarim yapilan veya yaptirilan tasit, ust yapih araglar ve Itfaiye araglarmin kontrol,
muayene ve kabuliinii yapmak,
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d) Bakim, onarim ihtiyaci bulunup hareket edemeyen veya yolda kalan araglarin miimkiinse
bulundugu yerde arizasimn giderilmesini ya da bulundugu yerde ariza giderilemiyorsa ilgili atélyeye sevkini
saglamak veya koordine etmek,

¢) Belediyeye ait tastt, iist yapih araglar ve Itfaiye araglarinin periyodik bakimlari ile ilgili islemleri
yapmak,

f) Is alanlarinda is giivenligi ve is¢i saghgini korumaya ve gelistirmeye yonelik galigmalar yapmak,

g) Belediyenin amaglan dogrultusunda uygun olan diger gorevleri yerine getirmek.

Tedarik ve Stok Yonetimi Sube Miidiirliigii’niin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 12 - {1) Midiirligiin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Tasinir mal mevzuatina gére ambar diizenini saglamak, mal giris ve ¢ikis islemlerini viiriitmek,

b) Belediye envanterinde bulunan tasit ve is makinelerinin bakim ve onarimu igin gerek duyulan yedek
parga, yag, antifriz, akii, lastik vb. ihtiyaglarm tespit ve tedarik islemlerini yapmak,

¢) Temin edilen her tiirlii madeni yag, antifriz, akii, lastik, yedek par¢a vb. mallarin kayit islemlerini
yapmak, stok ve kullanim programlamasi ile ilgili diger islemleri yapmak,

¢) Yedek parca, antifriz, akii, lastik vb. tiiketim istatistiklerini tutmak ve raporlamak

d) Tasit ve is makinelerinin marka/model, adet, kullanim yogunlugu, yas, kilometre/calisma saati
verileri ile tiiketim istatistiklerine gore ihtiya¢ duyulan stok alim planlamasini yapmak,

e) Mal ahmina yonelik muayene ve kabul islemlerini gerceklestirmek,

f) is alanlarinda is giivenligi ve is¢i sagligini korumaya ve gelistirmeye yonelik ¢alismalari yapmak,

g) Belediyenin amaglan dogrultusunda uygun olan diger gorevleri yerine getirmek.

Sube Miidiirii’niin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 13 - (1) Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir:

a) Bu Yonergede belirtilen Miidiirliik gorevlerinin ilgili mevzuata uygun, etkili, ekonomik ve verimli
yiliritillmesini saglamak,

b) Miidiirlikk gorevlerinin kapsamina giren biitiin isleri sevk ve idare ederek gereken denetimleri
yapmak,

¢) Miidiirliigiin gorev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yargi kararlarini ve yaynlar takip etmek,
personelini bilgilendirmek ve egitmek,

¢) Personelinin tiim &zliik iglemlerinin yiirtitiimiinii saglamak,

d) Midiirliigiin tasimur islemlerinin yiriitiiminii saglamak,

¢) Miidiirliigiin stratejik planlarinin, performans programlarinin, faaliyet raporlarinin, talimat ve is
akisglarinin, performans degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; stireg analizleri,
uygulamaya iliskin degerlendirme ve sonuglar tiretilerek uygulamaya gegirilmesi ¢alismalarini yilirtitmek;
Miidiirliigiin biit¢e tekliflerinin hazirlanmasini saglamak,

f) Gerceklestirme Gorevlisi olarak ilgili mevzuatta belirlenen is ve iglemleri gerceklestirmek,

g) Disiplin amiri sifatiyla ilgili mevzuatta belirlenen i§ ve islemleri yerine getirmek,

) Miidiirliigiin genel is yiiriitiimii konularinda ilgili ve yetkili mercilere Miuidiirliik goriisii hazirlamak,
bu konulardaki toplanti ve etkinliklere katilmak ya da diizenlemek, gerektiginde ilgili kurul ve komisyonlara
katilmak, gorevlendirilmesi durumunda kurumu temsil etmek,

h) Gorev alanina giren ve Ust Yonetimce verilen diger gorevleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslar

Makine ikmal Bakim ve Onarim Dairesi Baskanh@inin ¢aliyma usul ve esaslar

MADDE 14 - (1) Daire Baskanhgnm goérev alanmna giren konularda, Daire Baskanhgma bagh
birimlerin idari ve teknik agilardan, ilgili mevzuata uygun olarak ortaklasa, eszamanh, tamamlayici
¢alismalarini esas alan biitiinliigi saglar.

(2) Daire Baskanligina bagh tiim teknik ve idari personelin uzmanliklan dogrultusunda yetki alanlarina
giren gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmelerini takip ve kontrol eder. i
) (3) Daire Baskanhgina bagh birimler tarafindan yiriitiillen igler ile ilgili olarak, talimat tizerine Ust
Yanetime bilgilendirme yapar.
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DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan yonetmelik
MADDE 15 - (1) Bu Yoénetmelik yiirtirliige girdigi tarihten itibaren, bundan énceki Yonetmelik
yirirliikten kalkmis olur.
Yiiriirhik
MADDE 16 - (1) Bu Yonetmelik, Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisince kabul edilip, Meclis
Kararinin kesinlesmesinden sonra 3011 sayili Kanunun 2. maddesi uyannca ilanini takiben yiirirlige girer.
Yiiriitme
MADDE 17- (1) Bu Yénetmeligi, yiiriirliige girdigi tarihten itibaren Ust Y énetim adina Genel Sckreter
yiiriitiir.




