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iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

YAPI iSLERI DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag¢ ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amac1, Yapi Isleri Dairesi Bagkanliginin Calisma Usul ve Esaslari
ile Gorev, yetki ve sorumluluklarini belirtmektedir.

(2) Bu Yonetmelik, Yap: Isleri Dairesi Baskanligi ile bagli Midiirliiklerin hizmet faaliyet ve
¢alismalarini kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yoénetmelik; 5216 sayih Biiyliksehir Belediyesi Kanunu, 5393 Sayili Belediye
Kanunu, 4734 Sayili Kamu fhale Kanunu, 4735 Sayih Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu, 2863 Sayil Kiiltir
ve Tabiat Varliklarim Koruma Kanunu, 6360 Sayili On Ug [lde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Alti flge
Kurulmasi ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun, 3194
Sayili Imar Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlar
Kanunu, 6331 Sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanunu, 5366 sayill Yipranan Tarihi ve Kiiltirel Taginmaz
Varliklarin Yenilenerek Korunmasi ve Yasatilarak Kullamilmas:1 Hakkinda Kanun ve Kanunun Uygulama
Yonetmeligi, 11.06.2005 yiiriirliik tarihli *‘Koruma Uygulama ve Denetim Biirolar1, Proje Biirolari ile Egitim
Birimlerinin Kurulus, izin, Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik, [zmir Biiyiiksehir Belediyesi
Yenileme Alanlarinda Yapilacak ihalelere Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yo6netmelik, Korunmasi Gerekli
Kiiltiir Varliklarinin Onarimlar ve Restorasyonlar ile Cevre Diizenlemesine [liskin Mal ve Hizmet Alimlarma
Dair Usul ve Esaslar, Yapim Isleri Muayene ve Kabul Yoénetmeligi, Mal Ahmlari Denetim Muayene ve Kabul
islemlerine Dair Yonetmelik, Hizmet Alimlari Muayene ve Kabul Yonetmeligi'ne dayanilarak hazirlanmugtir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelikte ifade edilen;

a) AYKOME : Alt Yap1 Koordinasyon Merkezi,

b) Baskanlik . [zmir Biiyliksehir Belediye Baskanligin,

¢) Belediye : Izmir Biiyliksehir Belediyesini,

¢) CIMER - Cumhurbaskanlig Iletisim Merkezi,

d) Daire Baskani : Yapi Isleri Dairesi Bagkanin,

¢) Daire Baskanh : Yapi Isleri Dairesi Bagkanhgin,

f) EKAP - Elektronik Kamu Thale Platformu,

g) HIM : Hemseri [letisim Merkezi,

g) KUDEB : Koruma Uygulama ve Denetim Biirolan

h) Meclis - Tzmir Biiyiiksehir Belediye Meclisi'ni,

1) Personel : Memur, Sozlesmeli Personel, is¢i ve Diger Destek Hizmet Calisanlarini,
i) Sube Miidiirii - Daire Baskanliina bagh ilgili Sube Miidiiriing,

1) Sube Miidiirliikleri  : Yapi isleri Sube Miidiirliigii, Makine ve Elektrik Sube Mudirligi, Kesin
Hesap Evrak Arsiv Sube Midirliigi, Tesisler Bakim Onarim Sube Miidiirliigiinii, Tarthi Yapilar Sube
Midirlagii, Koruma Uygulama ve Denetim Sube Mudirlaga,

k) Sube Sefi . Yapi Isleri Dairesi Bagkanlig Miidiirliiklerinin Sube Seflerini,

1) Sube Sefligi : Yap1 Isleri Dairesi Bagkanhg Sube Miidiirliiklerinin is ve 1slemlerinin
gergeklestirildigi hizmet birimlerini,

m) UKOME : Ulasim Koordinasyon Merkezi,

n) Ust Yonetim - Baskanlik, Genel Sekreterlik, Genel Sekreter Yardimeiliklarim,

tanmimlar.
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IKINCI BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1) Yapi Isleri Dairesi Baskanliginin teskilat yapisini igerir. Yapt Isleri Sube Miidiirliigi,
Makine ve Elektrik Sube Mudiirligi, Kesin Hesap Evrak Arsiv Sube Miidiirliigii, Tesisler Bakim Onarim Sube
Midiirliigii, Tarihi Yapilar Sube Miidarliigii, Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliigli olmak lizere 6
miidiirlikten olugmaktadir,

a) Yapi Isleri Sube Miidiirliigii,

b) Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigii,

¢) Kesin Hesap Evrak Arsiv Sube Midiirliigii,

¢) Tesisler Bakim Onarim Sube Mudiirligii,

d) Tarihi Yapilar Sube MUdiirliigii, s

¢) Koruma Uygulama ve Denetim Sube Midirlugi, —

Seklinde yapilanmistir. Midiirliikler Daire Bagkanligi’na, Daire Bagkanligi ise sorumlu oldugu Genel
Sekreter Yardimcisina baghdir.

(2) Mudiirliiklerin gérev, yetki ve sorumluluklart detayli olarak yonerge ile belirlenecektir.

Yapi Isleri Dairesi Baskanh@min girev, vetki ve sorumluluklar

MADDE 5- (1) Yapi Isleri Dairesi Baskanligi'nin gérev, yetki ve sorumluluklarini igerir.

a) 5216 sayili Biiytiksehir Belediye Kanunu gergevesinde projesi ilgili birimler tarafindan hazirlanan
hizmet binasi, hizmet tesisi ve sosyal tesis binalar1, spor tesisi, rekreasyon alani, yeni gémii alani, tarihi
yapilarin bakim onarim restorasyon ve rekonstriiksiyon vapim asamalarini yiiriitmek,

b) Yapilarda basit bakim onarim ve tadilat projeleri hazirlamak, gerektiginde basit yapilarin projesini
hazirlamak,

¢) Yapilarda basit bakim onarim-tadilat islerini yapmak yaptirmak,

¢) Belediyemize ait elektrik faturalarinin 6demesini yapmak,

d) Elektrik tesisat bakim onarim islerini yapmak yaptirmak, gerektiginde projesini hazirlamak.,

e) Sorumlulugumuzda bulunan asansér ve vyiriiyen merdivenlerin bakim-onarimmni  yapmak,
yaptirmak,

f) Kiiltiir varhiklari, bunlarin koruma alanlari ve sit alanlarinda, tadilat ve tamiratlarin; 6zgiin bi¢gim ve
malzemeye uygun olarak gergeklestirilmesi i¢in onarim 6n izin belgesini diizenlemek ve denetlemek,

¢) Kiiltiir varliklar ile bunlarm korunma alanlarinda aykir olarak insa edilen yapilar hakkinda imar
mevzuatina gore gerekli islemleri yapmak.

Yapi isleri Dairesi Baskaminin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 6- (1) Daire Baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir.

a) Ust Yonetim tarafindan verilen emir ve talimatlar yerine getirir, Belediye Meclisi ve Belediye
Enctimeninin kararlarim uygular,

b) Daire Baskan yiiriittiigii gorev ve faaliyetlerden dolay: bagli oldugu Genel Sekreter Yardimcisi’na
kars1 sorumludur,

¢) Kanun ve yonetmeliklerle kendine verilmig olan gorevleri mevzuata uygun olarak yiiritilmesinden
sorumludur,

¢) Yapt Denetim Elemanlan tarafindan hazirlanan hakedis raporlarint onaylar,

d) Diger Daire Baskanliklar ile ortak yiiriitillen projelerde koordinasyon ve bilgi akigin saglar,

¢) Daire Baskanliginda ¢ahganlarin gérev, yetki ve sorumluluklarini belirler,

f) Daire Baskanligina ulasan evraklanin ve gorevlerin bagli midirliikler arasinda dagihmi ve
denetimini saglar,

g) Daire Baskani kendine bagh olan birimler arasinda uyumlu ve koordineli galigmay saglar ve
calismalarim denetler,

#) Midiirliiklerce hazirlanan evraklar, calismalar denetler, yonlendirir ve onaylar,

h) Stratejik Plan ve performans programi ¢aligmalarini ytritir,

1) Daire Baskanliginin biitgesini hazirlayarak etkin ve verimli olarak kullanilmasini saglar,

i) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar,

j) Daire Baskam personelin iglerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, gikacak sorunlarda
personeline yardimet olur,
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k) Daire Baskam is giivenliginin saglanmasi ve ¢alisma ortaminin iyilestirilmesi yéniinde ¢alismalar
yaptlmasini saglar.

Yapi Isleri Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 7- (1) Yapi Isleri Sube Miidiirliigiiniin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a) Thalesi yapildiktan sonra Yapi Isleri Sube Miidiirliigii ne havalesi yapilan yapim, bakim, onarim ve
tadilat islerinin; sézlesme ve cklerindeki hiikiimler g¢er¢evesinde fen ve sanat kurallarmma uygun olarak
stresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek, hakedis raporlarini hazirlamak, talep edilmesi halinde siire
uzatimu isteklerini degerlendirerek st makamlarin onayina sunmak, sézlesme ve eklerinde olmayan fakat
yapilmasi teknik zorunluluk arz eden isler i¢in kesif artisi, gerekgeli rapor, yeni birim fiyat analizi, mukayeseli
kesif hazirlayarak iist makamlarin onayina sunmak, yapi ruhsat asamasi i¢in fenni mesuliyetini tstlenmek,
gegici ve kesin kabuliinii yapmak,

b) Diger belediyeler ile ortak yuritiilen protokol kapsaminda yapilan islerin hakedis raporlarmin
kontroliinii yapmalk,

¢) Miidiirliigiimiiz gérev ve sorumluluk alanina giren vatandas taleplerini, HIM, CIMER bagvurularini
yerinde tetkik ederek degerlendirmek,

¢) Dilekgeyle istenildigi takdirde midirligiimiiz tarafindan yapilan iglerde EKAP {zerinden 1s
deneyim belgesi diizenlemek,

d) Mudurligimizi ilgilendiren projelerle ilgili olan UKOME teknik kurullarina katilarak gerekli
kararlarin alinmasini saglar,

e) Miidurligimiizi ilgilendiren projelerle ilgili olan AYKOME teknik kurullarina katilarak gerekli
kararlarin alinmasini saglar.

Yapi isleri Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 8- (1) Yapi isleri Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir.

a) Daire Baskani tarafindan verilen emir ve talimatlan verine getirir, miidiirliigtine bagh personelin
yetki ve sorumluluklarint belirler,

b) Yap1 Isleri Sube Miidiirii yiiriittiigii tiim faaliyetlerden Yapi Isleri Dairesi Baskani’na karsi
sorumludur,

¢) Kanun ve yénetmeliklerle kendine verilmis olan gdrevleri mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinden
sorumludur,

¢) Yapi Denetim Elemanlari tarafindan hazirlanan hakedis raporlarini inceler ve onaylar,

d) Diger Midiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akigini saglar,

e) Diger kurumlarla yapilan yazigmalarn takibini yapmak, koordinasyonunu saglamak,

f) Miidiirliigiine ulasan evraklarin ve gorevlerin bagh seflikler arasinda dagilimi ve denetimini saglar,

g) Yapi Isleri Sube Miidiirii kendine bagli olan birimler arasinda uyumlu ve koordineli galismayi saglar
ve calismalarini denetler,

&) Miidiirlige bagh olan personel tarafindan hazirlanan evraklar, ¢gahiymalari denetler, yonlendirir,

h) Yap Isleri Sube Miidiirligii'niin biitgesini hazirlayarak etkin ve verimli olarak kullanilmasini
saglar,

1) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar,

i) Personelinin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasm saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline
yardimei olur,

j) Yiiriitiilen projelerde ¢alisma aninda ortaya ¢ikan fiili duruma gore gerekli proje revizyonlarinin
vapilmasini saglar,

k) Muadirligiin ¢alisma ve stratejik planlarmnn, performans programlarinin, faaliyet raporlarimmn
talimat ve is akislarimin, performans degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasu; stireg
analizleri, uygulamaya iliskin degerlendirme ve sonuglar dretilerck uygulamaya gegirilmesi galismalarim
yiiriitiir,

1) Gergeklestirme Gorevlisi olarak ilgili mevzuatta belirlenen is ve iglemleri gergeklestirir,

m) Disiplin amiri sifattyla ilgili mevzuat ¢ergevesinde hareket eder.

Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 9- (1) Makine ve Elektrik Sube Miidiirligiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardr.

a) Thalesi yapildiktan sonra Makine ve Elektrik Sube Mudiirligii’ne havalesi yapilan yapum, bakim,
onarim ve tadilat islerinin; sozlesme ve eklerindeki hilktimler gergevesinde fen ve sanat kurallarina uygun
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olarak siiresinde yapilmasini saglamak ve denetlemek. hakedis raporlarini hazirlamak, talep edilmesi halinde
stire uzatimu isteklerini degerlendirerek tist makamlarim onayina sunmak, s6zlesme ve eklerinde olmayan fakat
yapilmasi teknik zorunluluk arz eden isler i¢in kesif artisi, gerekgeli rapor, yeni birim fiyat analizi, mukayeseli
kesif hazirlayarak iist makamlarin onaymna sunmak, yapi ruhsat asamasi igin fenni mesuliyetini tstlenmek,
gecici ve kesin kabuliinii yapmalk,

b) Diger kurumlarla yapilan yazismalarin takibini yapmak, koordinasyonunu saglamak,

¢) Midirligiimiiz gorev ve sorumluluk alanina giren vatandas taleplerini, HIM, CIMER basvurularini
yerinde tetkik ederek degerlendirmek,

¢) Dilekgeyle istenildigi takdirde miidirliigiimiiz tarafindan yapilan islerde EKAP iizerinden i
deneyim belgesi diizenlemek,

d) Mudirliagimizi ilgilendiren projelerle ilgili olan UKOME teknik kurullarina katilarak gerekli
kararlarin alinmasini saglar,

¢) Midiirliigiimiizii ilgilendiren projelerle ilgili olan AYKOME teknik kurullarina katilarak gerekli
kararlarin alinmasini saglar,

f) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek.

Makine ve Elektrik Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 10- (1) Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigiintin gérev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir.

a) Daire Baskani tarafindan verilen emir ve talimatlar yerine getirir, miidiirliigiine bagh personelin
yetki ve sorumluluklarint belirler,

b) Makine ve Elektrik Sube Miidiirii yiiriittiigii tiim faaliyetlerden Yapi Isleri Dairesi Baskani'na karsi
sorumludur,

¢) Kanun ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gérevleri mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinden
sorumludur,

¢) Yapi Denetim Elemanlan tarafindan hazirlanan hakedis raporlarim inceler ve onaylar,

d) Diger Miidiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akigini saglar,

¢) Diger kurumlarla yapilan yazismalarin takibini yapmak, koordinasyonunu saglamak,

f) Miidiirliigiine ulasan evraklarin ve gorevlerin bagh seflikler arasinda dagilimi ve denetimini saglar,

g) Makine ve Elektrik Sube Mudiirii kendine bagli olan birimler arasinda uyumlu ve koordineli
¢alismayi saglar ve ¢alismalarini denetler,

&) Miidiirliige bagh olan sefliklerde hazirlanan evraklari, ¢alismalar denetler, yonlendirir,

h) Makine ve Elektrik Sube Miidiirliigii’niin biit¢esini hazirlayarak etkin ve verimli olarak
kullanilmasini saglar,

1) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar,

i) Personelinin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline
yardimet olur,

) Yiiriitiilen projelerde ¢alisma aninda ortaya ¢ikan fiili duruma gore gerekli proje revizyonlarinin
yapilmasini saglar.

k) Miidiirliigiin ¢alisma ve stratejik planlarinin, performans programlarinin, faaliyet raporlarmm
talimat ve is akislarimin, performans degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; siireg
analizleri, uygulamaya iliskin degerlendirme ve sonuglar iretilerek uygulamaya gecirilmesi ¢aligmalarm
yuratar,

1) Gergeklestirme Gorevlisi olarak ilgili mevzuatta belirlenen is ve islemleri gergeklestirir,

m) Disiplin amiri sifatiyla ilgili mevzuat ger¢evesinde hareket eder.

Kesin Hesap Evrak Arsiv Sube Midiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 11- (1) Kesin Hesap Evrak Arsiv Sube Miidiirligiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir.

a) Kesin Hesap Evrak Arsiv Sube Miidiirliigii'ne havalesi yapilan hakedislerin kontroliinii yapmak,

b) ilgelerle ilgili protokollerin hazirlanmasi, meclise sunulmasi ve bunlarla ilgili hakedislerin
kontroliinii yapmak,

¢) Yapi lsleri Dairesi Baskanh@’na bagh miidiirliiklerin isleri ile ilgili teminat siresi, kesin kabul
zamam ve aylik tahmini 6demeleri takip etmek,

¢) Mevzuat takip etmek ve midiirliklere bilgi vermek,

d) Odemeye esas belgeleri diizenlemek,
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e) Stratejik plan ¢aligmalarin yiriitmek,

f) Faaliyet raporlarini hazirlamak,

g) Midiirliiklere gelen tim yazismalarin kayit ve dagitimini yapmalk,

&) Daire Baskanligi'na gelen tiim yazismalarin kayit ve dagitimini yapmak,

h) Daire Baskanligi’na bagh tiim dosyalarin arsivlenmesi, diizenlenmesi,

1) Daire Baskanligi’na bagh personellerle ile ilgili yazigmalari yapmak.

Kesin Hesap Evrak Arsiv Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 12- (1) Kesin Hesap Evrak Arsiv Sube Miidirtiniin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a) Daire Bagkan tarafindan verilen emir ve talimatlar verine getirir, mildiirliigiine bagh personelin
yetki ve sorumluluklarini belirler,

b) Kesin Hesap Evrak Arsiv Sube Miidiirii yiiriittiigii tiim faaliyetlerden Yap Isleri Dairesi Baskani'na
karst sorumludur,

¢) Kanun ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gérevleri mevzuata uygun olarak yiirtitiillmesinden
sorumludur,

¢) Yapi Denetim Elemanlar tarafindan hazirlanan hakedis raporlarini inceler ve onaylar,

d) Diger Mudiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akisim saglar,

e) Miidiirligiine ulagan evraklarin ve gérevlerin bagh seflikler arasinda dagilimi ve denetimini saglar,

f) Kesin Hesap Evrak Arsiv Sube Midiirii kendine bagl olan birimler arasinda uyumlu ve koordineli
¢alismayi saglar ve ¢alismalarini denetler,

g) Midirliige bagh olan personel tarafindan hazirlanan evraklari, ¢alismalar denetler, yonlendirir,

g) Kesin Hesap Evrak Arsiv Sube Miidirligi'niin biit¢esini hazirlayarak etkin ve verimli olarak
kullamlmasini saglar,

h) Yapilan her tiirlii faalivetin raporlanmasini saglar ve onaylar,

1) Personelinin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasimi saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline
yardimer olur,

1) Midirligiin ¢alisma ve stratejik planlarinin, performans programlarimin, faaliyet raporlarinin
talimat ve is akiglarinin, performans degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; siire¢
analizleri, uygulamaya iliskin degerlendirme ve sonuglar tretilerek uygulamaya gegirilmesi ¢alismalarim
ylirtitir,

) Gergeklestirme Gorevlisi olarak ilgili mevzuatta belirlenen is ve islemleri gergeklestirir,

k) Disiplin amiri sifatiyla ilgili mevzuat ¢ercevesinde hareket eder.

Tesisler Bakim Onarim Sube Miidiirliigiiniin gorev, yvetki ve sorumluluklar

MADDE 13- (1) Tesisler Bakim Onarim Sube Miidirliigiiniin gérev, yetki ve sorumluluklarn
sunlardir;

a) Belediyemiz birimlerinin elektrik faturalarinin 6denmesini saglamak,

b) Ozel giinlerde, sehrin muhtelif yerlerinde aydinlatma ¢aligmalarini yapmak,

¢) Elektrik ve aydinlatma tesisatlarinin periyodik kontroliinii, bakimint, onarimini yapmak veya
yaptirmak,

¢) Trafolann periyodik kontroliinii, bakimini, onarimini yapmak veya yaptirmak,

d) Kompanzasyon sistemlerinin periyodik kontroliinii, bakimini, onarimini yapmak veya yaptirmak,

¢) Aydinlatma tesisati meveut olan yerlerde ihtiyag halinde ilave aydinlatma tesisati yapmak,

f) Gerektiginde aydimlatma projesi gizerek yada ¢izdirerek, aydinlatma tesisati yapmak, yaptirmak,

g) Saat kulelerindeki saatlerin mekanik periyodik bakim onarimini yaptirmak,

) Gerektiginde etkinliklerde mevcut panolardan elektrik enerjisi vermek,

h) Bina ve tesislerde insai kiigiikk ¢aph onanm tadilat faaliyetlerini yapmak, kigiik ¢aplt onarim ve
tadilat projeleri hazirlamak,

1) Gerektiginde kamusal hizmetlerde kullanilmak {izere konteyner almak,

1) Gerektiginde basit yapilarin projesini ¢izmek

i) Gerektiginde spor sahalarinda bakim onarim yaptirmak,

k) Gerektiginde kamusal alanlarda boya, ingai onarim, gelik konstriiksiyon igleri yapmak, yaptirmak,

1) Bakim sorumlulugu Daire Baskanlhigimizda bulunan yapilardaki, yaya alt ve tst gegitlerdeki
asansérlerin, yiiriiyen merdivenlerin bakim ve onarimini yapmak, yaptirmak,

m) Gerektiginde engelli platformu, asansor ve yiiriiyen merdiven temin etmek ve montajin vaptirmak,
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n) Bakim onarim tadilat isleri i¢in malzeme temin etmek adina gerekli sartname hazirhgim yapmak,
mal muayene kabul iglerini yapmak, ihtiyag¢ olan yere malzeme sevkini ger¢eklestirmek,

o) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerinin yiiriittiigii islere, yapisal onarimlari igin malzeme
destegi saglamak.

0) Asansor ve yuriiyen merdiven gibi arizali (initelerin ayrica aydinlatma sistemlerinin hangi siklikta
neden ariza yaptigim anlamak adina midirlige ait portatif kameralardan gerektiginde izleme yaparak sorunun
tespitinde bulunmak.

p) Daire baskanh@imiza bagh araglarin; giizergdhlarninin denetlenmesini, temiz, bakimli, verimli
kullanilmasini, ihtiyaca gore personel ve malzeme taginmasini, fenni muayene, HGS, sigorta ve bakim onarim
islerinin takip edilmesini saglamalk,

1) Midirligiimiiz gorev ve sorumluluk alanina giren vatandas taleplerini, HIM, CIMER basvurularini
yerinde tetkik ederek degerlendirmek,

s) Dilekgeyle istenildigi takdirde midiirligimiiz tarafindan yapilan islerde EKAP {izerinden is
deneyim belgesi diizenlemek,

) Miidiirligiimiizii ilgilendiren projelerle ilgili olan UKOME teknik kurullarina katilarak gerekli
kararlarin alinmasin saglar,

t) Miidiirligimiizi ilgilendiren projelerle ilgili olan AYKOME teknik kurullarina katilarak gerekli
kararlarin alinmasini saglar,

u) Ihtiya¢ halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek.

Tesisler Bakim Onarim  Sube  Miidiiriiniin  girev, vetki ve sorumluluklar:

MADDE 14- (1) Tesisler Bakim Onarim Sube Miidiirlinlin gorev, yetki ve sorumluluklarin igerir.

a) Daire Baskani tarafindan verilen emir ve talimatlari yverine getirir, miidiirliigline bagh personelin
yetki ve sorumluluklarini belirler,

b) Tesisler Bakim Onarim Sube Miidiirii yiiriittiigii tiim faaliyetlerden Yapi Isleri Dairesi Bagkani'na
kars1 sorumludur,

¢) Yasa ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gérevleri mevzuata uygun olarak ytriitiilmesinden
sorumludur,

¢) Yapi Denetim Elemanlan tarafindan hazirlanan hakedis raporlarini inceler ve onaylar,

d) Diger Miidiirliikler ile ortak yiirtitiillen projelerde koordinasyon ve bilgi akisini saglar,

e) Diger kurumlarla yapilan yazigsmalarin takibini yapmak, koordinasyonunu saglamak,

f) Miidiirliigiine ulasan evraklarin ve gorevlerin bagh seflikler arasinda dagilimi ve denetimini saglar,

g) Tesisler Bakim Onarim Sube Mudiirliigii kendine bagh olan birimler arasinda uyumlu ve koordineli
¢alismayi saglar ve ¢alismalarini denetler,

¢) Tesisler Bakim Onarim Sube Midurligi'nin biitgesini hazirlayarak etkin ve verimli olarak
kullanilmasini saglar,

h) Yapilan her tirlii faaliyetin raporlanmasim saglar ve onaylar,

1) Personelinin islerini zamanmda ve eksiksiz yapmasm saglar, ¢gikacak sorunlarda personeline
yardimer olur,

i) Miidiirligiin ¢alisma ve stratejik planlarinin, performans programlarinin, faaliyet raporlarm
talimat ve is akislarinin, performans degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; siire¢
analizleri, uygulamaya iliskin degerlendirme ve sonuglar tretilerek uygulamaya gegirilmesi galigmalarim
yuratir,

i) Gergeklestirme Gorevlisi olarak ilgili mevzuatta belirlenen is ve islemleri gergeklestirir,

k) Disiplin amiri sifatiyla ilgili mevzuat gergevesinde hareket eder.

Tarihi Yapilar Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklarn

MADDE 15 - (1) Tarihi Yapilar Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Ihalesi yapildiktan sonra Tarihi Yapilar Sube Miidirliigi'ne havalesi yapilan tarihi yapilarin
restorasyonunun, bakim, onarim ve tadilat islerinin; sozlesme ve eklerindeki hiikiimler ¢ergevesinde fen ve
sanat kurallarina uygun olarak siiresinde yapilmasim saglamak ve denetlemek, hakedis raporlarin hazirlamak.
talep edilmesi halinde siire uzatimi isteklerini degerlendirerek {ist makamlarin onayina sunmak, sozlesme ve
eklerinde olmayan fakat yapilmasi teknik zorunluluk arz eden igler i¢in kesif artigi, gerekgeli rapor, yeni birim
fiyat analizi, mukayeseli kesif hazirlayarak Gist makamlarin onayina sunmak, [sin yapim siirecinde ortaya ¢ikan

yeni tespitler nedeniyle gerektiginde revize projeler hazirlatilarak kurul onaylarim almak, Proje Muelliflik
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hizmetlerinin kontroliinii yapmak, restorasyon isi tamamlandiginda bitti projeleri hazirlamak ve kurul onaymi
almak, yapi ruhsat asamasi igin fenni mesuliyetini Gstlenmek, gegici ve kesin kabuliinii yapmak,

b) Diger kurumlarla yapilan yazismalarin takibini yapmak, koordinasyonunu saglamak,

¢) Midiirliigiimiiz gorev ve sorumluluk alanina giren vatandas taleplerini, HIM, CIMER bagvurularini
yerinde tetkik ederek degerlendirmek.

¢) Dilekgeyle istenildigi takdirde miidirligimiiz tarafindan yapilan islerde EKAP {izerinden i
deneyim belgesi diizenlemek,

d) Midirligimizi ilgilendiren projelerle ilgili olan UKOME teknik kurullarma katilarak gerekli
kararlarin alinmasini saglar,

e) Midurligiimiizi ilgilendiren projelerle ilgili olan AYKOME teknik kurullarina katilarak gerekli
kararlarin alinmasini saglar,

f) Ihtiyag halinde Belediyemizin diger birimlerine teknik destek vermek.

Tarihi Yapilar Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 16 - (1) Tarihi Yapilar Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir;

a) Daire Bagkan tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirir, miidiirliigline bagh personelin
yetki ve sorumluluklarim belirler,

b) Tarihi Yapilar Sube Midiirii yiiriittiigii tim faaliyetlerden Yapi Isleri Dairesi Bagkant'na karsi
sorumludur,

¢) Kanun ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gorevleri mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinden
sorumludur,

¢) Yap1 Denetim Elemanlari tarafindan hazirlanan hakedis raporlarim inceler ve onaylar,

d) Diger Miidiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akisini saglar,

¢) Tarihi Yapilar Sube Miidiirii kendine bagli olan birimler arasinda uyumlu ve koordineli caligmayi
saglar ve calismalarini denetler,

f) Yiiriitiilen projelerde ¢alisma aninda ortaya ¢ikan fiili duruma gore gerekli proje revizyonlarinin
yapilmasini saglar,

g) Miidiirliige bagli olan personel tarafindan hazirlanan evraklari, caligmalari denetleyerek yénlendirir,

g) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasi saglar ve onaylar,

h) Personelinin islerini zamaninda ve ¢ksiksiz yapmasim saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline
yardimei olur,

1) Miidiirliikk goérevlerinin kapsamina giren biitiin isleri sevk ve idare ederek gercken denetimleri yapar,

i) Personelinin tiim 6zliik islemlerini ytriitiimiini saglar,

j) Ilgili mevzuata uygun olarak Midiirligiin tasinir kayit ve kontrol yetkililerini belirler; taginir
islemlerinin ger¢eklestirilmesini saglar,

k) Miidiirliigiin ¢alisma ve stratejik planlarinin, performans programlarinin, faaliyet raporlarinin
talimat ve is akislarinin, performans degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olugturulmasi; siire¢
analizleri, uygulamaya iliskin degerlendirme ve sonuglar iretilerek uygulamaya gegirilmesi ¢aligmalarini
yuritir,

1) Gergeklestirme Gorevlisi olarak ilgili mevzuatta belirlenen is ve 1slemleri gergeklestirir,

m) Disiplin amiri sifatiyla ilgili mevzuat gergevesinde hareket eder.

Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliigiiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 17- (1) Koruma Uygulama ve Denetim Sube Mudiirlagiiniin gérev yetki ve sorumluluklarini
1¢erir.

a) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu yetki alani i¢inde 2863 ve 5226 sayili kanunlar ve
KUDEB Yonetmeligi kapsanunda tasinmaz kiiltiir varliklarinda yapilacak olan tadilat ve tamirat uygulamalar
oncesinde yapiyr incelemek ve yapilacak onarima iligkin kosullarin belirtildigi onarim 6n izin belgesini
diizenlemek,

b) Tasinmaz kiiltiir varhiklari, bunlarin koruma alanlan ve sit alanlarinda, tadilat ve tamiratlarin; 6zguin
bicim ve malzemeye uygun olarak gergeklestirilmesini denetlemek, uygun bulunanlara onarnim uygunluk
belgesi diizenlemek, onarimm tamamlanmasi sonrasinda 6n izin belgesini, denetleme siirecinde hazirlanmis
raporlari, tasinmazin onarim 6ncesi ve sonrasina ait fotograflar ve onarim uygu nluk belgesi ile diger belgelerin
birer 6regini bir ay igerisinde ilgili koruma bélge kurulu midirligiine iletmek,
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¢) Tadilat ve tamirat kapsaminda baslanilan onanmlarda esasli onarnim gereginin saptanmasi
durumunda onarimi durdurarak konuyu belgeleri ile koruma bélge kurulu miidirliigiine iletmek,

¢) Tasinmaz kiiltiir varligt parseline bitisik parsellerde ve koruma alanlarinda yer alan ve yiirtirliikteki
yasal diizenlemelere gbre ruhsati bulunan tescilsiz tasinmazlardaki tadilat ve tamirat uygulamalarina, varsa
koruma amagli imar plam kosullari da dikkate alinarak izin vermek ve denetlemek,

d) Koruma bélge kurullan taratindan uygun goriilen koruma amach imar planlarinin plan hitkiimleri
¢ercevesinde uygulanmasini denetlemek,

¢) Koruma bolge kurullar tarafindan onaylanmis rolove, restitlisyon ve restorasyon projelerine iliskin
uygulamalari denetlemek, projesine uygun tamamlanan uygulamalar i¢in kullanma izin belgesi diizenlemek,

f) Tasinmaz kulttr varliklari ile bunlarin korunma alanlarinda koruma yiiksek kurulunun ilke kararlari,
koruma bolge kurulu kararlarina aykirt ve ruhsatsiz olarak yapilan ingaatlar ile koruma amagh imar planlarinda,
plana; sitlerde, sit sartlarina aykir1 olarak insa edilen yapilar hakkinda imar mevzuatia gore gerekli islemleri
yapmak, uygulamayi durdurarak konuyu belgeleri ile koruma bolge kurulu miidiirliigiine iletmek,

g) Tescilli kiiltiir varliklarinin mail-i inhidam olmalar1 halinde can ve mal giivenliginin saglanmasi
icin gerekli islemleri yaparak durumu koruma boélge kurulu midirliigiine iletmek,

§) 5216 sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu yetki alani icinde 2863 ve 5226 sayili kanunlar
kapsaminda maliki bulundugu tasinmaz kiltiir varhginin onariminin gergeklestiremeyecek durumda olan
maliklere ilgili idarelerce yapilacak mali yardimlar ile ilgili diizenlemeleri gergeklestirmek,

h) 5216 sayih Biyiiksehir Belediyesi Kanunu yetki alani i¢inde 2863 ve 5226 sayili kanunlar
kapsaminda maliki bulundugu tasinmaz kiltiir varhgmin onarimini gergeklestiremeyecek durumda olan
maliklere ilgili idarelerce yapilacak teknik eleman yardiminda dogrudan gorev almak ya da bu gorevi
tstlenenleri denetlemek,

1) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varhiklarim Koruma Kanunu ile 3/5/1985 tarihli
ve 3194 sayih imar Kanununa aykiri uygulamalarin tespiti halinde ilgili idareye bildirimde bulunmak,

i) Koruma bélge kurulu miidiirliikleri tarafindan talep edilmesi halinde tasinmaz kiiltiir varliklarina
iliskin ¢alismalara katilmak,

j) Kiltiir varhklart (kentsel, arkeolojik, tarihi sit alanlari, 1.grup ve 2.grup tescilli yapilar, tagir
eserler) ve/veya yakin gevreleriyle ilgili olarak aciliyet ve éncelik durumlarn géz 6niine alinarak mevcut
durumla ilgili tespitleri yapmak; kiiltiir varh@inin 6zgiin islevi, plan kararlari ve giincel thtiya¢ durumlarina
gore; fikir projeleri ve kisa/uzun vadeli koruma stratejileri iireterek projelendirmek. ilgili diger planlama,
projelendirme ve uygulama birimlerine ileterek siireci takip etmek,

k) 5366 sayili Yipranan Tarihi ve Kiltirel Tasinmaz Varliklarin Yenilenerek Korunmasi ve
Yasatilarak Kullanilmas: Hakkinda Kanunun uygulama yonetmeliginin érgiitlenme ile ilgili 5. maddesi geregi,
“Yenileme projelerinin hazirlik ve uygulama stirecini yiiriitmek, yonlendirmek denetim ve koordinasyonunu
saglamak, gelir ve giderlerini takip etmek, planlamasmi yapmak amaciyla uygulama birimi” olusturmak,

1) 2863 Savili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarint Koruma Kanunu ve Koruma Uygulama ve Denetim
Biirolari, Proje Biirolar1 ile Egitim Birimlerinin Kurulug, Izin, Caligma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmeligin
hiikiimlerini yerine getirmek amaciyla restorasyon ve konservasyon laboratuvan ile tag ve ahsap atilyesi
kurmak,

m) Koruma Bilincini arttirmaya yonelik olarak egitim, bilgilendirme, tanitim, yayin ve organizasyon
(toplant1, ¢alistay, sempozyum, yarigma, sergi, vb.) ¢ahsmalarnm yiiriitmek. ulusal/uluslararas: faaliyetler
diizenlemek,

n) 2863 Sayih Kiiltiir ve Tabiat Varhiklarint Koruma Kanunu uyarinca, tescil edilecek tasinmazlara
iliskin kurum goriisii olusturulmasi galismalarimi, Belediyenin ilgili birimleriyle koordinasyon halinde
yiriitmek,

0) izmir Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan maddi destek verilen arkeolojik kazilar ve 6ren yerleriyle
ilgili gereken islemleri yliriitmek, ) ‘

%) izmir Biiyiiksehir Belediyesi ile Oren Yerleri ve Izmir Valiligi (Il Kiiltiir ve Turizm Midurligd,
Miize Miidiirliigii) arasinda gereken koordinasyonu saglamak,

p) Oren yerlerinde gergeklesen kiiltiirel aktivitelerin planlanmasi ve yiriitiillmesiyle korunmasi,
tanitilmast, imar, giivenlik, gevre koruma, temizlik, restorasyon ve peyzaja iliskin ¢alismalarla ilgili gereken
islemleri yiiriitmek ve koordinasyonu saglamak,
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r) 5216 sayili Blyiiksehir Belediyesi Kanunu yetki alami iginde 2863 ve 5226 sayili kanunlar
kapsamimda tarihi gesmelerin restorasyonu ve kiltiir varliklarina yénelik énleyici koruma faaliyetleri igin
uygulama ekibi olusturmak,

s) Arkeolojik (L. 11, III) ve kentsel sit alanlarinda, can ve mal giivenligini tehdit eden, tescilli bina
bitisigi ya da yerine yeni yapi yapilmasi kararlastirilnug, miilkiveti belediyemize ait taginmazlarda, ilgili
kuruldan izin alinarak miizesi denetiminde yapilacak yikim g¢aligmalarinda kurumlar arast ve kurum igi
paydaglarla gerekli koordinasyonu saglamak,

s) Midiirliigiimiiz gorev ve sorumluluk alanina giren vatandas taleplerini, HIM, CIMER bagvurularim:
verinde tetkik ederek degerlendirmek.

Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiiriiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 18- (1) Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirtintin gorev yetki ve sorumluluklan
sunlardir:

a) Daire Baskani tarafindan verilen emir ve talimatlar verine getirir, miidiirliigiine bagl personelin
yetki ve sorumluluklarini belirler,

b) Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirii yiiriittiigii tiim faaliyetlerden Yapt Isleri Dairesi
Baskani'na kars1 sorumiudur,

¢) Yasa ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gorevleri mevzuata uygun olarak yiriitilmesinden
sorumludur,

¢) Yapi Denetim Elemanlari tarafindan hazirlanan hakedis raporlarini inceler ve onaylar,

d) Diger Miidiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akisini saglar,

¢) Midirliige ulasan evraklarin ve gorevlerin dagilimi ve denetimini saglar,

) Mudirliikte hazirlanan evraklari, caligmalan denetler, yonlendirir,

¢) Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliigii'niin biitgesini hazirlayarak etkin ve verimli olarak
kullanilmasini saglar,

#) Yapilan her tirli faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar,

h) Personelinin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasim saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline
yardimct olur.

1) Miidiirligiin ¢ahsma ve stratejik planlarimin, performans programlarinin, faaliyet raporlannin
talimat ve is akislannin, performans degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olugturulmasi; siireg
analizleri, uygulamaya iliskin degerlendirme ve sonuglar iiretilerek uygulamaya gecirilmesi ¢alismalarini
yurttr,

i) Gerceklestirme Gorevlisi olarak ilgili mevzuatta belirlenen is ve islemleri gergeklestirir,

1) Disiplin amiri sifatiyla ilgili mevzuat ¢ercevesinde hareket eder.

UCUNCU BOLUM
Cahisma Usul ve Esaslar

Yapi Isleri Dairesi Baskanhgi’nin ¢aliyma usul ve esaslar

MADDE 19- (1) Yap sleri Dairesi Bagkanligi'nin gahsma usul ve esaslar sunlardir.

a) Daire Baskanligimmzin yiiriitmiis oldugu vapim islerini sdzlesme, teknik sartname, proje ve
mevzuata uygun olarak siiresinde eksiksiz tamamlanmasin saglamak,

b) Havale edilen evraklarn mevzuatta belirlenen siireler icerisinde hazirlanarak cevaplanmasin
saglamak,

¢) Daire Baskanlhigimiza verilen gorevleri eksiksiz ve zamaninda tamamlanmasini saglamak,

¢) Yapimi tamamlanan islerin gegici ve kesin kabuliinii siiresinde yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kalkan yonetmelik _ _
MADDE 20- (1) Bu Yénetmelik, yiiriirliige girdigi tarihten itibaren. bundan onceki yonetmelik
yiiriirliikten kalkmis olur.
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Yiiriirlik

MADDE 21- (1) Bu Yonetmelik, izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisince kabul edilip, Meclis kararinin
kesinlesmesinden sonra 3011 sayili Kanunun 2.maddesi uyarinca ilanin takiben yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 22- (1) Bu Yénetmeligin hiikiimlerini Ust Yonetici adina Genel Sekreter Yardimets: yiiriitiir.
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