OLUR TARIHI: 18.04.2023

T.C.
iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIiYE BASKANLIGI

RAYLI SISTEM DAIRESI BASKANLIGI
YATIRIMLAR DENETIM SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge, Rayli Sistem Dairesi Bagkanligi, Yatirimlar Denetim Sube
Midiirliigii’niin ¢alisma usul ve esaslari ile gorev, yetki ve sorumluluklarimi belirlemektedir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 13.02.2023 giin ve 05.131 sayil
karar1 ile onaylanan Rayli Sistem Dairesi Bagkanligi Caligma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelige
dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede ifade edilen;

a) Baskanlik : Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,
b) Belediye : Izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Daire Bagkani : Rayli Sistem Dairesi Bagkanini,

¢) Daire Bagkanlig1 : Rayli Sistem Dairesi Bagkanligini,

d) Evrak Kayit Memuru: Evrak kayit memurunu,

e) Idari ve Yaz Isleri Sefi: Daire Baskanligindaki evrak ile ilgili is ve islemlerinden sorumlu sefini,
f) KiK: Kamu fhale Kurumunu,

g) Meclis : Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisi’ni,

&) Personel : Memur, Sézlesmeli Personel, Isci ve Diger Destek Hizmet Calisanlarini,
h) Sube Miidiirii : Yatirimlar Denetim Sube Miidiiriinii,

1) Tahakkuk Memuru : Her tiirlii 6deme evrakini hazirlayan memuru,

i) Ust Yonetim : Bagkanlik, Genel Sekreterlik, Genel Sekreter Yardimciliklarini,

j) Yap1 Denetim Elemani: Yaptirilan her tiirlii yap, tesis, onarim, bakim, imalat, etiit ve proje islerinin
sartname ve yonetmeliklerine gore kontroliinden sorumlu personelini,
tanimlar.

IKINCI BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1) Yatirimlar Denetim Sube Miidiirliigii Belediye organizasyon semasinda Genel Sekreter
Yardimcisina bagli olan Rayl Sistemler Dairesi Baskanligina bagl olarak faaliyet gostermektedir.

Yatirimlar Denetim Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 5- (1) Belediyemiz tarafindan 5216 sayili Kanun ve Stratejik Plan geregince
gerceklestirilecek olan ve yatirim programi kapsaminda yer alan Rayli Sistem Projeleri (arag¢ alimlar1 da dahil)
ile ilgili, grevlendirilen teknik personelle birlikte KiK ve diger ilgili mevzuatlara gore ihalelerini hazirlayarak
sonuglandirmak ve dosyasini ilgili birime aktarmak,

(2) Thalesi gerceklestirilen Rayli Sistem Proje Hazirlanmasi Hizmet Alimlarinin kontrolliigiinii
yaparak sozlesme ve eklerindeki hiikiimler ¢ergevesinde sartnamelerine uygun olarak yapilmasini saglamak,

(3) Miidiirlitk¢e yiiriitillen faaliyetlerin Stratejik Planlamasin1 yapmak ve performans programini
hazirlayarak koordine etmek,
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(4) Miidiirliikge devam eden ve planlanan projelerin biitgesi ve yillik 6denekleri ile karsiligr fiziki
gerceklesmelerini izlemek ve saglamak,

(5) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar1 icerisinde bulunan ilge Belediyelerinde yapilacak uygulamalarla
ilgili koordinasyonu saglamak, cesitli kurum, kuruluslar ile vatandaslardan gelen bilgi, belge taleplerini
degerlendirmek ve yanitlamak,

(6) Yiiriitiilen calismalar ile ilgili tiim teknik ve idari arsivleme islemlerini yapmak.

Yatirimlar Denetim Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 6- (1) Belediyemiz tarafindan 5216 sayili Kanun ve Stratejik Plan geregince
gercgeklestirilecek olan ve yatirim programi kapsaminda yer alan Rayli Sistem Projeleri (ara¢ alimlar1 da dahil)
ile ilgili gorevlendirilen teknik personelle birlikte KiK ve diger ilgili mevzuatlara gore ihalelerini hazirlayarak
sonuglandirir ve dosyasini ilgili birime gonderir.

(2) Thalesi gerceklestirilen Rayli Sistem Proje Hazirlanmasi Hizmet Alimlarmin kontrolliigiinii
yaparak sozlesme ve eklerindeki hiikiimler ¢ercevesinde sartnamelerine uygun olarak yapilmasini saglar.

(3) Daire Bagkani tarafindan verilen emir ve talimatlar yerine getirir, miidiirliigline baglh personelin
yetki ve sorumluluklarini belirler.

(4) Yatirimlar Denetim Sube Miidiirii yiiriittiigii tiim faaliyetlerden Rayli Sistem Dairesi Baskani’na
kars1 sorumludur.

(5) Yasa ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gérevlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinden
sorumludur.

(6) Diger Miidiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akisini saglar.

(7) Miidiirliige ulasan evraklarin ve gérevlerin dagilimi ve denetimini saglar.

(8) Miidiirliikte hazirlanan evraklari, ¢aligmalari denetler, yonlendirir.

(9) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar.

(10) Personelinin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline
yardimcet olur.

(11) Midiirliige bagl personelin izinlerini onaylar ve izinlerini kullanmalarini saglar.

(12) 11gili mevzuatin éngdrdiigii diger gorevler ile Baskanlikga verilen gorevleri yerine getirir.

(13) Miidiirliigiin biitgesini hazirlayarak etkin ve verimli olarak kullanilmasini saglar.

(14) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari igerisinde bulunan ilge belediyelerinde yapilacak uygulamalarda,
Midiirliigiin goérev ve sorumluluk alanlar ile ilgili, koordinasyonu saglar, c¢esitli kurum, kuruluslar ile
vatandaglardan gelen bilgi, belge taleplerini degerlendirir ve yanitlar.

Yap1 Denetim Elemaninin (Kontrol Miihendisinin) gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Belediyemiz tarafindan 5216 sayili Kanun ve Stratejik Plan geregince
gerceklestirilecek olan ve yatirim programi kapsaminda yer alan Rayli Sistem Projeleri (arag alimlar1 da dahil)
ile ilgili gorevlendirilen teknik personelle birlikte KiK ve diger ilgili mevzuatlara gore ihalelerini hazirlayarak
sonuclandirmak ve dosyasini ilgili birime gondermek,

(2) Ihalesi gerceklestirilen Rayli Sistem Proje Hazirlanmasi Hizmet Alimlarinin kontrolliigiinii
yaparak sozlesme ve eklerindeki hiikiimler gergevesinde sartnamelerine uygun olarak yapilmasini saglamak,

(3) Diger kurumlarla iletisim ve yazigmalar1 yapmak, alt yapi tesislerinin belirlenmesi icin ilgili
kurumlar ile irtibata gegmek ve gerekli izinlerin alimmasi i¢in saha c¢aligmalarina nezaret edilerek
gerceklestirilmesini saglamak,

(4) Miidiirliikce yiriitillen faaliyetlerin Stratejik Planlamasini yapmak ve performans programini
hazirlayarak koordine etmek,

(5) Mudiirliikkge yapimi devam eden ve planlanan projelerin biitgesi ve yillik 6denekleri ile karsilig
fiziki gergeklesmelerini izlemek ve saglamak,

(6) Sube Miidiiriine bagh olarak, ilgili mevzuat ¢ercevesinde bu Yonergede bagh bulunduklar1 Sube
Midiirliigii i¢in belirtilen gorevleri yliriitmek, Sube Miidiiriiniin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen
gorev ve yetkileri kullanmak, kendisine havale edilen her tiirlii is ve islemlere iliskin olarak Sube Miidiirii
tarafindan belirlenen periyotlarda raporlama yaparak sunmak.

idari ve Yaz1 isleri Sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 8- (1) Kurum i¢i ve kurum dis1; Daire Baskanligi ve Miidiirlikkler adina gelen her tiirlii
evrakin, elektronik ortamda kaydinin yapilmasi, is ve islemleri ile havale/arz islemlerinin yapilmasi,
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(2) imzalanan evraklarin gikis ve posta islemlerinin yapilarak zarflanmasi ve Yazi isleri ve Kararlar
Dairesi Bagkanligina zimmet ile teslim edilmesi,

(3) Daire Baskanlig1 personelinin izin iglemlerinin takibi, demirbas islemleri, ayniyat ve 6denek
islemlerinin yapilmasi,

(4) Tahakkuk ve 6deme islemlerini takip ederek Muhasebe Sube Miidiirliigiine gonderilmesi,

(5) Personele iletilmesi gereken tebligatlar ile Baskanliktan gelen genelge ve tamimlerin ilgili kisilere
duyurulmasi,

(6) Personel ile ilgili yazismalarin yapilmasi.

Idari ve Yaz Isleri Sefinin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 9- (1) Kurum i¢i ve kurum dis1; Daire Bagkanligi ve Miidiirliikler adina gelen her tiirlii
evrakin, elektronik ortamda kaydinin yapilmasi, is ve islemleri ile havale/arz islemlerinin yaptirtlmasini takip
eder.

(2) imzalanan evraklarin ¢ikis ve posta islemlerinin yapilarak zarflanmasi ve Yazi Isleri ve Kararlar
Dairesi Bagkanligina zimmet ile teslim edilmesini takip eder.

(3) Daire Bagkanligi personelinin izin iglemlerinin takibi, demirbas islemleri, ayniyat ve ddenek
islemlerinin yapilmasini takip eder.

(4) Tahakkuk ve 6deme islemlerini takip ederek Muhasebe Sube Miidiirliigline génderilmesini saglar.

(5) Personele iletilmesi gereken tebligatlar ile Bagkanliktan gelen genelge ve tamimlerin ilgili kisilere
duyurulmasi islemlerini takip eder.

Evrak Kayit Memurunun gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 10- (1) Kurum i¢i ve kurum dis1; Daire Baskanligi ve Miidiirliikkler adina gelen her tiirlii
evrakin, elektronik ortamda kaydinin yapilmasi, is ve islemleri ile havale/arz islemlerinin yapar.

(2) imzalanan evraklarin ¢ikis ve posta islemlerinin yapilarak zarflanmasi ve Yazi isleri ve Kararlar
Dairesi Bagkanligina zimmet ile teslim edilmesi igslemlerini yapar.

(3) Daire Bagkanligi personelinin izin iglemlerinin takibi, demirbas islemleri, ayniyat ve ddenek
islemlerini yapar.

Tahakkuk Memurunun gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 11- (1) Midiirliigiin yapim, hizmet ve mal alimlarina ait hakkediglerin 6deme emri ve
harcama talimatlarini hazirlar.

(2) Kamu Thale Kurumu ve Basmn Ilan Kurumlarina yapilan ilan bedellerinin 6deme emri harcama
talimatlarin1 hazirlar.

(3) Is yerinde kullanilmakta olan makine (yazici, tarayici, fotokopi, plotter vb.) ve yedek pargalarinin
yillik bakim-onarim-degisim iglemlerini (sdzlesme, 6demeler vb.) yaptirir ve 6deme emirlerini hazirlar.

(4) Belediyeye ait ambarda mevcut olmayan malzemelerin (kirtasiye vb.) alimi i¢in 6deme emirlerini
hazirlar.

UCUNCU BOLUM
Yatirimlar Denetim Sube Miidiirliigiiniin Calisma Usul ve Esaslari

Miidiirliigiin biitcesi

MADDE 12- (1) 5018 sayili Kanun kapsaminda Belediye Bagkaninin biitge ¢agrisina istinaden, yillik
biitce tasarilarini hazirlamak ve siiresi igerisinde Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligina bagh Biitge Sube
Midiirligiine gondermek zorundadir.

Miidiirliigiin yazismalar:

MADDE 13- (1) Vatandaslarin, resmi kurum ve kuruluslar ile Belediye birimlerimiz arasinda yapilan
her tiirlii yazigsmalar ele alinarak sonuglandirilma islemleri yapilmaktadir.

Miidiirliigiin ortak gorevleri

MADDE 14- (1) Daire Bagkanligina bagli birimler arasinda koordineli ¢aligmanin saglanmasi, birden
fazla belediye birimleri ile diger kamu-kurum ve kuruluslari ilgilendiren is veya gorev s6z konusu oldugunda
Koordinator, Bagkanlik Makamu tarafindan belirlenir.

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.
Evrak sorgulamasi https://eislem.izmir.bel.tr/tr/EbelgeSorgu/13?eD=BS4PKNARK?2&eS=1312252 adresinden yapilabilir



DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan yonerge

MADDE 15- (1) Bu Yonerge, yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, bundan 6nceki Yonerge yiirtirliikten
kalkmis olur.

Yiirirlik

MADDE 16- (1) Bu Yénerge, Ust Yonetici tarafindan onaylandig: tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 17- (1) Bu Yonergenin hiikiimlerini Ust Y&netici adina Rayli Sistem Dairesi Baskani yiiriitir.

OLUR

Baris KARCI
Genel Sekreter
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