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T.C.
iZzMiR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

MUHTARLIK iSLERI DAIRESi BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BiRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler
Amag ve kapsam
MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci; Muhtarlik Isleri Dairesi BagkanliZinin ¢aligma usul ve esaslar
ile gérev, yetki ve sorumluluklanni diizenlemektir.
(2) Bu Yonetmelik, Muhtarhk isleri Dairesi Baskanligi ve bagl birimlerinin hizmet faaliyet ¢aligma usul
ve esaslarini kapsar.
Dayanak
MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik, 5393 Savili Belediye Kanunu'nun 9, 13, 14 ve 15 inci maddeleri ile 5216
Sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 5, 7, 21 ve 27 inci maddelerine ve Belediye ve Bagh Kuruluglan ile Mahalle
idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarma Dair Yonetmelik’in 7 inci maddesi hiikimlerine dayanilarak

hazirlanmustir.

Tammlar

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelikte ifade edilen;

a) Baskanhk / Ust Yonetim - Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanhgi'ni,

b) Belediye / Kurum : [zmir Biiyiiksehir Belediyesi'ni,

¢) Belediye Bagkani : [zmir Biiyiiksehir Belediye Bagkani’ni,

¢) Daire Bagkanlhig : Muhtarlik Isleri Dairesi Bagkanligi’n,

d) Daire Personeli - Muhtarlik Isleri Dairesi Bagkanlifi’nda ¢alisan personeli,

e) llce Belediyesi : Metropol dig1 ilge belediyelerini,

f) Ilgili Birim -jzmir Biiyilksehir Belediyesi, 1ZSU ve ESHOT organizasyonu
semasinda yer alan belirli bir hizmetin yiiriitilmesinden sorumlu ilgili birim,

g) Kanun : Bu Yénetmeligin dayanag: olan kanunu,

g) Kurum Personeli : Biiyiiksehir Belediyve Baskanhg: biinyesinde ¢alisan personeli,

h) Meclis : [zmir Biiyiiksehir Meclisi'ni,

1) Personel : Memur, sdzlesmeli personel, is¢i ve diger destek hizmet ¢aliganlarini,

i) Ust Yonetim - Bagkanlk, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimciliklarim,
tamimlar.

iKINCi BOLUM
Teskilat, Organlar, Girev, Yetki ve Sorumluluklar
Teskilat

MADDE 4- (1) Muhtarlik isleri Dairesi Bagkanligi'min teskilat yapisim igerir. Miidiirliiklerin galigma usul
ve esaslari ile gorev, yetki ve sorumluluklari Yénerge ile diizenlenir. Muhtarhk isleri Dairesi Baskanligi asagida
belirtilen 9 Sube Miidiirliigii ve bagh Sefliklerden olusur;

a) Muhtarhklar ve Yerel Hizmetler Sube Miudirlagi,
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b) Aliaga, Dikili Sube Mudiirltigii,
1) Aliaga Sefligi,
2) Dikili Sefligi,
¢) Bayindir Sube Midiirliigi,
¢) Bergama, Kinik Sube Mudiirliigi,
1) Bergama Sefligi,
2) Kinik Sefligi,
d) Bozdaglar Sube Mudirlagi,
1) Bevdag Sefligi,
2) Kiraz Sefligi,
3) Odemis Sefligi,
4) Tire Sefligi,
e) Gediz Sube Mudurligi,
1) Foga Sefligi,
2) Kemalpasa Setligi,
3) Menemen Sefligi,
f) Kiigiik Menderes Sube Midiirliigii,
1) Menderes Sefligi,
2) Selguk Sefligi,
3) Torbali Sefligi,
g) Seferihisar Sube Miidiirliigii,
&) Yarnimada Sube Miidiirliigii,
1) Cesme Sefligi,
2) Karaburun Sefligi,
3) Urla Sefligi,

Daire Baskanh@imin gorev, yetki ve sorumluklan

MADDE 5- (1) Muhtarlik Isleri Dairesi Baskanlii gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir;

a) Kamu kurum ve kuruluslan, meslek odalan, sendikalar ile vakiflar ve dernekler gibi sivil toplum
orgitleriyle gerekli iletisimi kurarak Belediye hizmet ve faaliyetlerinin etkin ve verimli bir sekilde
ger¢eklestirilmesini saglamak,

b) Vatandaglarin ve Muhtarliklarin belediye hizmetleri ile ilgili yaptigi yazih ve sozlii bagvurulan kayit
altina alarak ilgili birimlere iletmek ve ¢oziimiine yardimei olmak,

¢) Muhtarlar ile belirli periyotlarda toplantilar diizenleyerek belediye hizmetleriyle ilgili goriis ve nerileri
almak,

¢) Evrak Kayit-HIM-Bilgi Edinme ve CIMER-Personel-Stratejik plan ve birimlerin kayitlarina girmis her
tiirlii evrak, ilgili birime sevk edilerek veya edilmeksizin degerlendirilmesi ve sonuglandirma islemini saglar,

d) Daire Bagkanligina bagli tiim sube miidiirliikleri ile Sefliklerin evraklarinin standart dosya planina gore
diizenlenmesi ve arsivlenmesim denetler,

e) Daire Baskanligina bagl tiim sube miidiirliikleri ile Sefliklerin génderdigi Stratejik Plan Programlarnm

gergeklesmelerinin aylik ve yillik raporlarini onaylar,

f) Daire Baskanligina bagh sube miidiirleri, sef ve koordinatdrler ile aylik olagan koordinasyon toplantisini
diizenler ve kayit altina alinmasim saglar,

g) Is Saghig ve Giivenligi (ISG) igin her tiirlii tedbirlerin mevzuata uygun olarak alinmasini i¢in gerekli
koordinasyonu saglar,

) Muhtarlanin ve mahallenin ihtiyaglarinin kargilanmasi ve sorunlarin ¢éziimii konusunda ihtiyag duyulan
arag, gereg ve hizmetler igin (muhtarlik ofisi, masa, sandalye, bilgisayar, yazici, faks, telefon ve toplu tagima karti
vb.) gerekli ayni yardim ve destegi saglamak,
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h) Biytiksehir Belediye sinirlan iginde sunulan hizmetlerle ilgili gerekli koordinasyonu saglamak,

1) Ilge belediyeleri ile goriis alisverisinde bulunarak hizmet sunumunda yerel etkinligi artirmak,

i) Kooperatifler, meslek odalari ve sivil toplum kuruluglan ile goriis alisverisinde bulunarak yerelde
kalkinmayi destekleyecek projeleri iist yonetime sunmak,

i) Sube Miidiirliiklerinde gorev yapmakta olan tahsildar personeller tarafindan tarh, tahakkuk ve tahsilat
islemlerinin ilgili kanun ve mevzuat ¢ergevesinde gergeklestirilmesini saglamak,

Daire Baskanimin girev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 6- (1) Daire Bagkaninin girev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Daire Baskanhginin gérevleriyle ilgili olarak alinan Belediye Meclis ve Belediye Enciimeni'nin
kararlarini uygular,

b) Daire Baskam yiiriittiigii gorev ve faaliyetlerden dolay1 bagli bulundugu Genel Sekreter Yardimeisina
karsi sorumludur,

¢) Yasa ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gérevlerin mevzuata uygun olarak yiiriitilmesinden
sorumludur,

¢) Personelin gdrev, yetki ve sorumluluklarinin yiriitiilmesini saglar,

d) Daire Baskan1 kendine bagh olan Sube Miidiirliikleri arasinda uyumlu ve koordineli galigmayi saglar
ve ¢aligmalarim denetler,

¢) Diger Daire Baskanliklar ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akigini saglar,

f) Sube Miidiirliikleri tarafindan hazirlanan evraklari ve ¢alismalan denetler, yonlendirir ve onaylar,

g) Stratejik Plan ve Performans Progranu kapsamindaki galismalarin yiiriitilmesini saglar,

g) Sube Midiirliiklerinin biitgelerinin hazirlanmasi etkin ve verimli olarak kullanilmasim saglar,

h) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar,

1) Is saghg ve giivenliginin saglanmasi ve galigma ortamunin iyilestirilmesi yoniinde caligmalar
yapilmasim saglar,

i) Personele mevzuatta ongoriilen, takdirame ve disiplin cezasi verme yetkisine haiz kigidir.

i) Belediye Baskani, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcis: tarafindan verilecek diger gorevleri
yerine getirmek.

Mubhtarhklar ve Yerel Hizmetler Sube Miidiirliigiiniin gérev, yetki ve sorumluluklary

MADDE 7- (1) Muhtarliklar ve Yerel Hizmetler Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklan
sunlardir;

a) Yerel Yonetim biriminin ilk kademesi olan mahalle muhtarlar1 ile Belediye arasinda ¢6zim odakli hizh
ve giivenli dogrudan iletisim kurulmasini saglamak,

b) Mahalle muhtarlarinin sahsen, telefon, faks, e-posta, dilekge yoluyla ya da Igigleri Bakanhg Muhtar
bilgi sistemi kanali ile gelen dilek, sikayet, 6neri vb. basvurulan kayit altina alarak ilgili birimlere sozlii ve yazili
olarak yonlendirerek takibini yapmak ve sonuglari hakkinda Muhtarlar: ve iist yoneticileri bilgilendirmek,

¢) Daire Baskanlig1 evrak kayit ve sevk islemlerini yliriitmek,

¢) Muhtarlar ile belirli periyotlarla toplantlar diizenleyerek belediye hizmetleriyle ilgili goris ve
onerilerini almak,

d) Belediyenin diizenledigi ve muhtarlarn katildid1 toplanti vb. etkinliklerde koordinasyonu saglamak,

¢) Muhtarlarin ve mahallenin ihtiyaglarinin karsilanmasi ve sorunlarnin ¢oziimil konusunda ihtiyag
duyulan arag gereg ve hizmetler igin (muhtarhik ofisi, masa, sandalye, bilgisayar, yazici, faks, telefon ve toplu
tasima kart1 vb.) gerekli ayni yardim ve destegi saglamak,

f) Biitge ¢alismalarim gergeklestirerek verilen 6deneklerin etkin ve verimli kullanilmasim saglamak,

g) Daire Bagkanlifmma bagh Sube Miidiirliklerinin ihtiyaci olan taginmazlarm is ve islemlerini
gerceklestirmek,

) Daire Bagkanligina bagh Sube Miidiirliiklerinin mal ve hizmet alimlarimi gergeklestirmek ve Taginir
Mal Yénetmeligi kapsaminda dagitim ve takibini yapmak,
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h) Daire Baskanhigina bagli Sube Miidiirliiklerinin hizmet binalarinin abonelik islemlerini ger¢eklestirerek
fatura 6demelerini yapmak,

1) Daire Baskanligina baglh Sube Miidiirliiklerinde kullanilan araglarin is ve islemlerinmi gergeklestirmek,

1) Stratejik plan ve performans programi kapsamindaki ¢alismalarin yiirlitiilmesini saglamak,

j) Ust yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Aliaga-Dikili Sube Miidiirliigiiniin koordinasyon gorevi kapsam

MADDE 8- (1) Aliaga-Dikili Sube Midiirliigiiniin koordinasyon sorumlulugu yerel ihtivaglar, hizmetler
ve belediye tesisleri dikkate alinarak asagidaki birimler kapsar.

a) Muhtarlik hizmetleri

b) Terminal hizmetleri,

¢) Bakim, onarim ve altyapt hizmetleri,

¢) Park ve bahgeler hizmetleri,

d) Sosyal yardim hizmetleri

e) Itfaiye hizmetleri,

f) Zabita hizmetleri,

g) Mezarlik hizmetleri,

&) Kiiltiir, sanat. Turizm. Spor ve sosyal hizmetler,

h) Tarimsal Hizmetler,

1) Emlak yonetimine yonelik hizmetler,

1) Sosyal projelere yonelik hizmetler,

j) Toplum sagh@ hizmetleri,

k) Ulasim ve yol hizmetleri,

1) Sokak hayvanlariyla ilgili veterinerlik hizmetleri,

m) Iklim degisikligi ve ¢evre koruma hizmetleri,

n) Deprem risk yonetimi ve kentsel iyilestirme hizmetleri,

o) Idari ve mali hizmetler,

6) ESHOT hizmetleri,

p) I1ZSU hizmetleri.

Bayindir Sube Miidiirliigiiniin koordinasyon girevi kapsami

MADDE 9- (1) Baymdir Sube Miidiirliigiiniin koordinasyon sorumlulugu yerel ihtiyaglar, hizmetler ve
belediye tesisleri dikkate alinarak asagidaki birimleri kapsar.

a) Muhtarlik hizmetleri

b) Terminal hizmetleri,

¢) Bakim, onarim ve altyapi hizmetleri,

¢) Park ve bahgeler hizmetleri,

d) Sosyal yardim hizmetleri

e) Itfaive hizmetleri,

f) Zabiata hizmetleri,

g) Mezarlik hizmetleri,

g) Kiiltiir, sanat. Turizm. Spor ve sosyal hizmetler,

h) Tarimsal Hizmetler,

1) Emlak yonetimine yonelik hizmetler,

1) Sosyal projelere yonelik hizmetler,

j) Toplum saghg: hizmetleri,

k) Ulasim ve yol hizmetleri,

1) Sokak hayvanlariyla ilgili veterinerlik hizmetleri,

m) Iklim degisikligi ve ¢evre koruma hizmetleri,
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n) Deprem risk yonetimi ve kentsel iyilegtirme hizmetleri,

o) Idari ve mali hizmetler,

0) ESHOT hizmetleri,

p) 1ZSU hizmetleri.

Bergama-Kimk Sube Midiirliigiiniin koordinasyon gorevi kapsam

MADDE 10- (1) Bergama-Kik Sube Midirliigiiniin koordinasyon sorumlulugu yerel ihtiyaglar,
hizmetler ve belediye tesisleri dikkate alinarak asagidaki birimleri kapsar.

a) Muhtarlik hizmetleri

b) Terminal hizmetleri,

¢) Bakim, onarim ve altyapi hizmetleri,

¢) Park ve bahgeler hizmetlert,

d) Sosyal yardim hizmetleri

e) Tti‘ﬂi_ye hizmetleri,

) Zabita hizmetleri,

g) Mezarlik hizmetleri,

£) Kiiltiir, sanat. Turizm. Spor ve sosyal hizmetler,

h) Tarimsal Hizmetler,

1) Emlak yonetimine yonelik hizmetler,

1) Sosyal projelere yonelik hizmetler,

) Toplum sagh@ hizmetleri,

k) Ulasim ve yol hizmetleri,

1) Sokak hayvanlariyla ilgili veterinerlik hizmetleri,

m) iklim degisikligi ve ¢evre koruma hizmetleri,

n) Deprem risk y6netimi ve kentsel iyilestirme hizmetleri,

0) Idari ve mali hizmetler,

6) ESHOT hizmetleri,

p) IZSU hizmetleri.

Bozdaglar Sube Miidiirliigiiniin koordinasyon gorevi kapsami

MADDE 11- (1) Bozdaglar Sube Midirliigliniin koordinasyon sorumlulugu yerel ihtiyaglar, hizmetler ve
belediye tesisleri dikkate alinarak asagidaki birimleri kapsar.

a) Muhtarlik hizmetleri

b) Terminal hizmetleri,

¢) Bakim, onarim ve altyap: hizmetleri,

¢) Park ve bahgeler hizmetlert,

d) Sosyal yardim hizmetleri

e) itfaiye hizmetleri,

f) Zabita hizmetleri,

¢) Mezarlik hizmetlert,

g) Kiilttir, sanat. Turizm. Spor ve sosyal hizmetler,

h) Tarimsal Hizmetler,

1) Emlak yonetimine yonelik hizmetler,

i) Sosyal projelere yonelik hizmetler,

j) Toplum saglig hizmetleri,

k) Ulasim ve yol hizmetleri,

1) Sokak hayvanlariyla ilgili veterinerlik hizmetleri,

m) Iklim degisikligi ve ¢evre koruma hizmetleri,

n) Deprem risk yonetimi ve kentsel iyilestirme hizmetleri,

5
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0) Idari ve mali hizmetler,

6) ESHOT hizmetleri,

p) 1ZSU hizmetleri.

Gediz Sube Miidiirliigiiniin koordinasyon gorevi kapsami

MADDE 12- (1) Bozdaglar Sube Miidiirliigiiniin koordinasyon sorumlulugu yerel ihtiyaglar, hizmetler ve
belediye tesisleri dikkate alinarak asagidaki birimleri kapsar.

a) Muhtarhik hizmetleri

b) Terminal hizmetleri,

¢) Bakim, onarim ve altyvap: hizmetleri,

¢) Park ve bahgeler hizmetleri,

d) Sosyal yardim hizmetleri

e) Itfaiye hizmetleri,

f) Zabita hizmetleri,

g) Mezarlik hizmetleri,

g) Kiiltiir, sanat. Turizm. Spor ve sosyal hizmetler,

h) Tarimsal Hizmetler,

1) Emlak yonetimine yonelik hizmetler,

1) Sosyal projelere yonelik hizmetler,

1) Toplum saglig: hizmetleri,

k) Ulasim ve yol hizmetleri,

1) Sokak hayvanlariyla ilgili veterinerlik hizmetleri,

m) Iklim degisikligi ve ¢evre koruma hizmetleri,

n) Deprem risk yonetimi ve kentsel iyilestirme hizmetleri,

0) idari ve mali hizmetler,

08) ESHOT hizmetlert,

p) IZSU hizmetleri.

Kii¢iik Menderes Sube Miidiirliigiiniin koordinasyon gorevi kapsami

MADDE 13- (1) Kiiciik Menderes Sube Miidiirligiiniin koordinasyon sorumlulugu yerel ihtiyaglar,
hizmetler ve belediye tesisleri dikkate alinarak asagidaki birimleri kapsar.

a) Muhtarlik hizmetleri

b) Terminal hizmetleri,

¢) Bakim, onarim ve altyap: hizmetleri,

¢) Park ve bahgeler hizmetleri,

d) Sosyal yardim hizmetler

e) itfaiye hizmetleri,

f) Zabita hizmetleri,

g) Mezarlik hizmetleri,

) Kiiltiir, sanat. Turizm. Spor ve sosyal hizmetler,

h) Tarimsal Hizmetler,

1) Emlak yonetimine yonelik hizmetler,

i) Sosyal projelere yonelik hizmetler,

j) Toplum saghig: hizmetleri,

k) Ulasim ve yol hizmetleri,

1) Sokak hayvanlaniyla ilgili veterinerlik hizmetleri,

m) Iklim degisikligi ve ¢evre koruma hizmetleri,

n) Deprem risk yonetimi ve kentsel iyilestirme hizmetleri,

0) Idari ve mali hizmetler,
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0) ESHOT hizmetleri,

p) IZSU hizmetleri.

Seferihisar Sube Miidiirliigiiniin koordinasyon gorevi kapsam

MADDE 14- (1) Seferihisar $ube Miidiirltigiiniin koordinasyon sorumlulugu yerel ihtiyaglar, hizmetler
ve belediye tesisleri dikkate almarak asagidaki birimleri kapsar.

a) Muhtarlik hizmetleri

b) Terminal hizmetleri,

c¢) Bakim, onarim ve altyap: hizmetleri,

¢) Park ve bahgeler hizmetleri,

d) Sosyal yardim hizmetleri

e) Itfaiye hizmetleri,

f) Zabita hizmetleri,

g) Mezarlik hizmetleri,

g) Kiiltiir, sanat. Turizm. Spor ve sosyal hizmetler,

h) Tarimsal Hizmetler,

1) Emlak yonetimine yonelik hizmetler,

1) Sosyal projelere yonelik hizmetler,

1) Toplum saghg hizmetleri,

k) Ulagim ve yol hizmetleri,

1) Sokak hayvanlartyla ilgili veterinerlik hizmetleri,

m) Iklim degisikligi ve cevre koruma hizmetleri,

n) Deprem risk yonetimi ve kentsel iyilestirme hizmetleri,

o) Idari ve mali hizmetler,

6) ESHOT hizmetleri,

p) IZSU hizmetleri.

Yarimada Sube Miidiirliigiiniin koordinasyon girevi kapsam

MADDE 15- (1) Seferihisar Sube Midirligiiniin koordinasyon sorumlulugu yerel ithtivaglar, hizmetler
ve belediye tesisleri dikkate alinarak asagidaki birimleri kapsar.

a) Muhtarlik hizmetleri

b) Terminal hizmetleri,

¢) Bakim, onarim ve altyap: hizmetleri,

¢) Park ve bahgeler hizmetleri,

d) Sosyal yardim hizmetleri

e) Itfaiye hizmetleri,

f) Zabita hizmetleri,

g) Mezarlik hizmetleri,

g) Kiiltir, sanat. Turizm. Spor ve sosyal hizmetler,

h) Tarimsal Hizmetler,

1) Emlak yonetimine yonelik hizmetler,

1) Sosyal projelere yonelik hizmetler,

j) Toplum saghg hizmetleri,

k) Ulasim ve yol hizmetleri,

1) Sokak hayvanlariyla ilgili veterinerlik hizmetleri,

m) iklim degisikligi ve ¢evre koruma hizmetleri,

n) Deprem risk yonetimi ve kentsel iyilestirme hizmetleri,

0) Idari ve mali hizmetler,

§) ESHOT hizmetlert,
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p) 1ZSU hizmetleri.

Aliaga-Dikili Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 16- (1) Aliaga-Dikili Sube Miidiirligiiniin gorev, yetki ve sorumluluklan sunlardir;

a) flgesi kapsaminda Belediyenin gorev, yetki ve sorumluluk alanina iliskin olarak, vatandaglardan ve
muhtarlardan gelen her tiirlii sikiyet ve talepleri ilgili birimlere iletmek. Gerektiginde bunlara iligkin bilgi, belge,
verileri toplayarak tespitler yapmalk,

b) Ilgesi kapsaminda gorev ve sorumluluk alani ile ilgili Kamu Kurum ve kuruluglarinda gergeklestirilen
toplantilara katilim saglamak,

¢) llgesi kapsamunda bulunan terminalde seyahat etmek isteyen yolculara saglikh ve giivenli yolculuk
yapmalar1 i¢in otobis firmalarinin ve yolcu tasimacilify ile istigal eden isletmelerin yasalar ve yonetmelikler
dogrultusunda ¢alismalarinin denetlenmesine yonelik koordinasyonu saglamak,

¢) Ilgesi kapsaminda ihtiyag duyulan veya ilge sakinleri tarafindan dilekge ile bildirilen yapim, bakim,
onarim ve tadilat islerinin yapilmasi igin ilgili birimlerle iletisimi saglamak ve ihalesi yapilmis olan yapim, bakim,
onarim ve tadilat islerinin takibini yapmak,

d) flgesi kapsaminda yapilacak yeni cadde, bulvar, meydan, baglanti yollarinin yapim agamasmm takip
etmek, yollarin bakim onarimim ve altyapt ¢alismalarinin koordinasyonunu saglamak,

e) flgesi smurlan igerisinde Biiyiiksehir Belediyesinin sorumlulugunda bulunan mevcut yesil alanlarin
bakim ve onariminin yapilmasina yonelik koordinasyonu saglamak, talepler dahilinde yeni yapilacak olan yesil
alan, park ve bahgelerin ilgili birimlerce programa ahnmasina yénelik islemlerin takibini yapmak,

f) Yerelde kalkinmaya yonelik olarak ilgede bulunan mahalle muhtarliklan, kooperatitler, sivil toplum
kuruluslar ve meslek odalariyla iletisime gegerek kirsal kalkinma igin projeler hazirlamak, bu konudaki talepleri
tespit ederek hayata gecirilmesi i¢in iist yénetime Oneriler sunmak,

g) Ilgesi kapsaminda gevre kirliligini giderici énlemlerin alinmasi ve hagere ile miicadeleye yonelik
ilaclamalarin yapilmasinda koordinasyonu saglamak,

g) Ilgesi kapsaminda itfaiye hizmetlerinin yuriitilmesinin koordinasyonunu saglamak,

h) Ilgesi bulunan Biiyiiksehir Belediyesine ait kiiltiir, sanat, spor vb. tesislerin isletilmesinin
koordinasyonunu saglamak ve kiiltiir, sanat, spor vb. alanlarda tespit edilen ihtiyaglarin kargilanmasini koordine
etmek,

1) llgesi sinirlant kapsaminda Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan gergeklestirilen tarimsal hizmetlerin
sunumunda gerekli destegi saglamak,

i) Ilgesi simirlan igerisinde bulunan Biiyiiksehir Belediyesine ait tasinmazlarla is ve iglemlerde ihtiyag
duyulan destegi saglamak,

j) Ilgelere yonelik sosyal projelerde talep edilen deste@i saglamak,

k) ilgesi genelinde toplum sagligina yonelik ihtiyaglari tespit ederek ilgili birimlere aktarmak ve ¢oziimiine
yonelik gerekli destegi saglamak,

1) ilgesi genelinde ulagim ve yol hizmetlerine yonelik ihtiyaglarin tespit edilerek ilgili birimlere iletilmesi
ve ¢oziimiine ile calismalara yonelik gerekli destegi saglamak.

m) llgesi genelinde sokak hayvanlarmin veterinerlik hizmetlerine yonelik ihtiyaglarinin tespit edilerek
ilgili birimlere iletilmesi ve ¢dziimiine yonelik gahgmalara gerekli destegi saglamak,

n) ilgesi genelindeki ihtiyag sahibi vatandaslarin sosyal yardim talep dilekgelerinin ilgili birimlere
iletilmesi ve ¢oziimiine yonelik galismalara gerekli destegi saglamak,

o) ilcesi genelinde deprem risk yonetimi ve kentsel iyilestirme ¢ahsmalarinin koordine ederek, yapilacak
olan galigmalara gerekli destegi saglamak,

6) ilcesi dahilinde 1ZSU tarafindan verilen hizmetleri koordine etmek,

p) Ilgesi dahilinde ESHOT tarafindan verilen hizmetleri koordine etmek,

r) Ust yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

s) Birimin vazismalarin1 yapmak.
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Bayindir Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 17- (1) Bayindir Sube Midirliigiintin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir;

a) llgesi kapsaminda Belediyenin gorev, yetki ve sorumluluk alanma iliskin olarak, vatandaslardan ve
muhtarlardan gelen her tiirlii sikdyet ve talepleri ilgili birimlere iletmek. Gerektiginde bunlara iliskin bilgi, belge,
verileri toplayarak tespitler yapmak,

b) Ilgesi kapsaminda gérev ve sorumluluk alam ile ilgili Kamu Kurum ve kuruluslarinda gergeklestirilen
toplantilara katilim saglamak,

¢) Ilgesi kapsaminda bulunan terminalde seyahat etmek isteyen yolculara saghkli ve giivenli yolculuk
yapmalari i¢in otobiis firmalarinin ve yolcu tasimacilign ile istigal eden isletmelerin yasalar ve yonetmelikler
dogrultusunda ¢alismalarinin denetlenmesine yonelik koordinasyonu saglamak,

¢) llgesi kapsaminda ihtiyag duyulan veya ilge sakinleri tarafindan dilekge ile bildirilen yapim, bakim,
onarim ve tadilat islerinin yapilmasi igin ilgili birimlerle iletisimi saglamak ve ihalesi yapilmis olan yapim, bakim,
onarim ve tadilat islerinin takibini yapmak,

d) ilgesi kapsaminda yapilacak yeni cadde, bulvar, meydan, baglanti yollarinin yapim agsamasini takip
etmek, yollarin bakim onarimini ve altyap: ¢alismalarinin koordinasyonunu saglamak,

e) Ilgesi smirlan igerisinde Biiyiikschir Belediyesinin sorumlulugunda bulunan mevcut yesil alanlarin
bakim ve onaniminin yapilmasina yonelik koordinasyonu saglamak, talepler dahilinde yeni yapilacak olan yesil
alan, park ve bahgelerin ilgili birimlerce programa alinmasina yonelik iglemlerin takibini yapmak,

f) Yerelde kalkinmaya vonelik olarak ilgede bulunan mahalle muhtarliklar, kooperatifler, sivil toplum
kuruluslan ve meslek odalanyla iletisime gegerek kirsal kalkinma igin projeler hazirlamak, bu konudaki talepleri
tespit ederek hayata gegirilmesi igin iist yonetime oneriler sunmak.

g) llgesi kapsanmuinda gevre kirliligini giderici énlemlerin alinmasi ve hagere ile miicadeleye yonelik
ilaglamalarim yapilmasinda koordinasyonu saglamak,

g) Ilgesi kapsaminda itfaiye hizmetlerinin yiiriitilmesinin koordinasyonunu saglamak,

h) Ilcesi bulunan Bilyiiksehir Belediyesine ait kiiltiir, sanat, spor vb. tesislerin isletilmesinin
koordinasyonunu saglamak ve kiiltiir, sanat, spor vb. alanlarda tespit edilen ihtiyaglarin kargilanmasim koordine
etmek,

1) llgesi simirlart kapsaminda Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan gergeklestirilen tarimsal hizmetlerin
sunumunda gerekli destegi saglamak,

i) Ilgesi simrlart icerisinde bulunan Biiyiiksehir Belediyesine ait taginmazlarla is ve islemlerde ihtiyag
duyulan destegi saglamak,

j) Tlgelere yonelik sosyal projelerde talep edilen destegi saglamak,

k) Ilgesi genelinde toplum saghigina yonelik ihtiyaglari tespit ederek ilgili birimlere aktarmak ve ¢6ziimiine
yonelik gerekli destegi saglamak,

1) flgesi genelinde ulasim ve yol hizmetlerine yonelik ihtiyaglarin tespit edilerek ilgili birimlere iletilmesi
ve ¢oziimiine ile calismalara yonelik gerekli destegi saglamak,

m) Ilgesi genelinde sokak hayvanlarinin veterinerlik hizmetlerine yonelik ihtiyaglarinin tespit edilerek
ilgili birimlere iletilmesi ve ¢goziimiine yonelik ¢aligmalara gerekli destegi saglamak,

n) ilcesi genelindeki ihtiyag sahibi vatandaglanin sosyal yardim talep dilekgelerinin ilgili birimlere
iletilmesi ve ¢oziimiine yonelik ¢alismalara gerekli destegi saglamak,

o) ilcesi genelinde deprem risk yonetimi ve kentsel iyilestirme ¢alismalarinin koordine ederek, yapilacak
olan ¢alismalara gerekli destegi saglamak,

o) ilgesi dahilinde IZSU tarafindan verilen hizmetleri koordine etmek,

p) llgesi dahilinde ESHOT tarafindan verilen hizmetleri koordine etmek,

r) Ust yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

s) Birimin yazigmalarin yapmak.
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Bergama-Kimk Sube Miidiirliigiiniin giorev, vetki ve sorumluluklan

MADDE 18- (1) Bergama-Kinik Sube Miidiirliigliniin gorev, yetki ve sorumluluklan sunlardir;

a) llgesi kapsaminda Belediyenin gérev, yetki ve sorumluluk alanina iliskin olarak, vatandaslardan ve
mubhtarlardan gelen her tiirlii sikayet ve talepleri ilgili birimlere iletmek. Gerektiginde bunlara iliskin bilgi, belge,
verileri toplayarak tespitler yapmak,

b) Ilgesi kapsaminda gorev ve sorumluluk alani ile ilgili Kamu Kurum ve kuruluslarinda gergeklestirilen
toplantilara katilim saglamak,

c) ligesi kapsaminda bulunan terminalde seyahat etmek isteyen yolculara saghikli ve giivenli yolculuk
yapmalari icin otobiis firmalarinin ve yolcu tasimacihig ile istigal eden igletmelerin yasalar ve yonetmelikler
dogrultusunda ¢alismalarinin denetlenmesine yonelik koordinasyonu saglamak,

¢) ligesi kapsaminda ihtiyag duyulan veya ilge sakinleri tarafindan dilekge ile bildirilen yapim, bakim,
onarim ve tadilat iglerinin yapilmasi igin ilgili birimlerle iletisimi saglamak ve ihalesi yapilmis olan yapim, bakim,
onarim ve tadilat islerinin takibini yapmak,

d) Ilgesi kapsaminda yapilacak yeni cadde, bulvar, meydan, baglanti yollarinin yapim asamasini takip
etmek, yollarin bakim onarimini ve altyap: ¢alismalarinin koordinasyonunu saglamak,

e) ilgesi siurlan igerisinde Biiyiiksehir Belediyesinin sorumlulugunda bulunan meveut yesil alanlarin
bakim ve onariminin yapilmasina yénelik koordinasyonu saglamak, talepler dahilinde yeni yapilacak olan vesil
alan, park ve bahgelerin ilgili birimlerce programa alinmasina yénelik islemlerin takibini yapmak,

f) Yerelde kalkinmaya yonelik olarak ilgede bulunan mahalle muhtarliklari, kooperatifler, sivil toplum
kuruluslan ve meslek odalariyla iletisime gegerek kirsal kalkinma igin projeler hazirlamak, bu konudaki talepleri
tespit ederek hayata gegirilmesi igin {ist yonetime dneriler sunmak,

g) llgesi kapsaminda gevre kirliligini giderici énlemlerin alinmasi ve hasere ile miicadeleye yonelik
ilaglamalarin yapilmasinda koordinasyonu saglamak,

g) Ilgesi kapsaminda itfaiye hizmetlerinin yiiriitilmesinin koordinasyonunu saglamak,

h) llgesi bulunan Biiyiiksehir Belediyesine ait kiiltiir, sanat, spor vb. tesislerin isletilmesinin
koordinasyonunu saglamak ve kiiltiir, sanat, spor vb. alanlarda tespit edilen ihtiyaglarin karsilanmasini koordine
etmek,

1) ilgesi sinirlant kapsaminda Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan gergeklestirilen tarimsal hizmetlerin
sunumunda gerekli destegi saglamak,

i) Ilgesi simirlari igerisinde bulunan Biiyiiksehir Belediyesine ait tasinmazlarla ig ve islemlerde ihtiyag
duyulan destegi saglamak,

j) Tlgelere yonelik sosyal projelerde talep edilen deste@i saglamak,

k) Ilgesi genelinde toplum sagligina yonelik ihtiyaglan tespit ederek ilgili birimlere aktarmak ve ¢oziimiine
yonelik gerekli destegi saglamak,

1) flgesi genelinde ulasim ve yol hizmetlerine yonelik ihtiyaglarin tespit edilerek ilgili birimlere iletilmesi
ve ¢oziimiine ile ¢alismalara yonelik gerekli destegi saglamak,

m) Ilgesi genelinde sokak hayvanlarinin veterinerlik hizmetlerine yonelik ihtiyaclarinin tespit edilerek
ilgili birimlere iletilmesi ve ¢oziimiine yonelik ¢alismalara gerekli destegi saglamak,

n) llgesi genelindeki ihtivag sahibi vatandaglarin sosyal yardim talep dilekgelerinin ilgili birimlere
iletilmesi ve ¢oziimiine yonelik ¢alismalara gerekli destegi saglamak,

o) Ilgesi genelinde deprem risk ydnetimi ve kentsel iyilestirme galiymalarinin koordine ederek, yapilacak
olan gahismalara gerekli destegi saglamak,

0) ilc;csi dahilinde 1ZSU tarafindan verilen hizmetleri koordine etmek,

p) llgesi dahilinde ESHOT tarafindan verilen hizmetleri koordine etmek,

r) Ust yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

s) Birimin yazismalarini yapmak.
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Bozdaglar Sube Midiirliigiiniin girev, vetki ve sorumluluklar:

MADDE 19- (1) Bozdaglar Sube Midiirliigiiniin gérev, yetki ve sorumluluklar gsunlardir;

a) Ilgesi kapsaminda Belediyenin gorev, yetki ve sorumluluk alanina iliskin olarak, vatandaslardan ve
muhtarlardan gelen her tiirlii sikdyet ve talepleri ilgili birimlere iletmek. Gerektiginde bunlara iliskin bilgi, belge,
verileri toplayarak tespitler yapmak,

b) Ilgesi kapsaminda gérev ve sorumluluk alan ile ilgili Kamu Kurum ve kuruluglarinda gergeklestirilen
toplantilara katilim saglamak,

c) Ilgesi kapsaminda bulunan terminalde seyahat etmek isteyen yolculara saghikli ve giivenli yolculuk
yvapmalar i¢in otobiis firmalarinin ve yolcu tasimacihigr ile istigal eden isletmelerin yasalar ve ydnetmelikler
dogrultusunda ¢alismalarinin denetlenmesine yénelik koordinasyonu saglamak,

¢) llgesi kapsaminda ihtiyag duyulan veya ilge sakinleri tarafindan dilekge ile bildirilen yapim, bakim,
onarim ve tadilat iglerinin yapilmast igin ilgili birimlerle iletisimi saglamak ve ihalesi yapilmis olan yapim, bakim,
onarim ve tadilat iglerinin takibini yapmak,

d) Ilgesi kapsanunda yapilacak yeni cadde, bulvar, meydan, baglanti yollarinin yapim agamasini takip
etmek, yollarin bakim onarimini ve altyapi ¢alismalarinin koordinasyonunu saglamak,

e) llgesi smurlan igerisinde Biiyiiksehir Belediyesinin sorumlulugunda bulunan meveut yesil alanlarin
bakim ve onariminin yapilmasina yonelik koordinasyonu saglamak, talepler dahilinde yeni yapilacak olan yesil
alan, park ve bahgelerin ilgili birimlerce programa alinmasina yodnelik iglemlerin takibini yapmak,

f) Yerelde kalkinmaya yonelik olarak ilgede bulunan mahalle muhtarliklar, kooperatifler, sivil toplum
kuruluslan ve meslek odalariyla iletisime gegerek kirsal kalkinma igin projeler hazirlamak, bu konudaki talepleri
tespit ederek hayata gegirilmesi i¢in iist yénetime dneriler sunmak,

g) llgesi kapsaminda gevre kirliligini giderici 6nlemlerin alinmas1 ve hasere ile miicadeleye yodnelik
ilaglamalarin yapilmasinda koordinasyonu saglamak,

g) Ilgesi kapsaminda itfaiye hizmetlerinin yiiriitilmesinin koordinasyonunu saglamak,

h) llgesi bulunan Biiyiiksehir Belediyesine ait kiiltiir, sanat, spor vb. tesislerin isletilmesinin
koordinasyonunu saglamak ve kiiltiir, sanat, spor vb. alanlarda tespit edilen ihtiyaglarin kargilanmasini koordine
etmek,

1) ilgesi sinirlan kapsaminda Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan gergeklestirilen tarimsal hizmetlerin
sunumunda gerekli destegi saglamalk,

i) flgesi simrlan igerisinde bulunan Biiyiiksehir Belediyesine ait tasinmazlarla is ve islemlerde ihtiyag
duyulan destegi saglamak,

j) Tlgelere yonelik sosyal projelerde talep edilen deste@i saglamak,

k) Ilgesi genelinde toplum sagligina yonelik ihtiyaclar: tespit ederek ilgili birimlere aktarmak ve gdziimiine
yonelik gerekli destedi saglamak,

1) Ilgesi genelinde ulasim ve yol hizmetlerine yonelik ihtiyaclarin tespit edilerek ilgili birimlere iletilmesi
ve ¢oziimiine ile ¢alismalara yonelik gerekli destegi saglamak.

m) Ilgesi genelinde sokak hayvanlarimin veterinerlik hizmetlerine yonelik ihtiyaglarinin tespit edilerek
ilgili birimlere iletilmesi ve ¢oziimiine yonelik ¢aligmalara gerekli destegi saglamak,

n) ilgesi genelindeki ihtiyag sahibi vatandaslann sosyal yardim talep dilekgelerinin ilgili birimlere
iletilmesi ve ¢oziimiine yonelik ¢alismalara gerekli destegi saglamak,

0) llgesi genelinde deprem risk ydnetimi ve kentsel iyilestirme ¢alismalarinin koordine ederek, yapilacak
olan ¢alismalara gerekli destegi saglamak,

6) llesi dahilinde 1ZSU tarafindan verilen hizmetleri koordine etmek,

p) ilgesi dahilinde ESHOT tarafindan verilen hizmetleri koordine etmek,

r) Ust yonetici tarafindan verilen diger gérevleri yapmak,

s) Birimin yazismalarini yapmak.
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Gediz Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 20- (1) Gediz Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

a) Ilgesi kapsaminda Belediyenin gorev, yetki ve sorumluluk alanma iligkin olarak, vatandaslardan ve
muhtarlardan gelen her tiirlii sikdyet ve talepleri ilgili birimlere iletmek. Gerektiginde bunlara iliskin bilgi, belge,
verileri toplayarak tespitler yapmak,

b) Ilgesi kapsaminda gérev ve sorumluluk alani ile ilgili Kamu Kurum ve kuruluslarinda gerceklestirilen
toplantilara katilim saglamak,

¢) llgesi kapsammda bulunan terminalde seyahat etmek isteyen yolculara saglikhi ve giivenli yolculuk
yapmalan i¢in otobiis firmalarinin ve yolcu tagimacilign ile istigal eden isletmelerin yasalar ve yonetmelikler
dogrultusunda ¢alismalarinin denetlenmesine yonelik koordinasyonu saglamak,

¢) llgesi kapsaminda ihtiyag duyulan veya ilge sakinleri tarafindan dilekge ile bildirilen yapim, bakim,
onarim ve tadilat islerinin yapilmasi igin ilgili birimlerle iletisimi saglamak ve ihalesi yapilmis olan yapim, bakim,
onarim ve tadilat iglerinin takibini yapmak,

d) ilgesi kapsaminda yapilacak yeni cadde, bulvar, meydan, baglanti yollarinin yapim asamasini takip
etmek, yollarin bakim onarimini ve altyapi galismalarinin koordinasyonunu saglamak,

e) Ilgesi smurlant igerisinde Biiyiiksehir Belediyesinin sorumlulugunda bulunan mevcut yesil alanlarin
bakim ve onarmminin yapilmasina yonelik koordinasyonu saglamak, talepler dahilinde yeni yapilacak olan yesil
alan, park ve bahgelerin ilgili birimlerce programa alinmasina yonelik iglemlerin takibini yapmak,

f) Yerelde kalkinmaya yonelik olarak ilgede bulunan mahalle muhtarhklari, kooperatifler, sivil toplum
kuruluslar ve meslek odalariyla iletisime gecerek kirsal kalkinma i¢in projeler hazirlamak, bu konudaki talepleri
tespit ederek hayata geg¢irilmesi igin iist yonetime Oneriler sunmak,

g) Ilgesi kapsanmunda gevre kirliligini giderici énlemlerin alinmasi ve hasere ile miicadeleye yonelik
ilaglamalarin yapilmasinda koordinasyonu saglamak,

g) llgesi kapsaminda itfaiye hizmetlerinin yiiriitilmesinin koordinasyonunu saglamak,

h) ilcesi bulunan Biiyiiksehir Belediyesine ait kiiltiir, sanat, spor vb. tesislerin isletilmesinin
koordinasyonunu saglamak ve kiiltiir, sanat, spor vb. alanlarda tespit edilen ihtiyaglarin kargilanmasint koordine
etmek,

1) ilgesi simirlan kapsaminda Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan gergeklestirilen tarimsal hizmetlerin
sunumunda gerekli destegi saglamak,

i) flgesi simirlan igerisinde bulunan Biiyiiksehir Belediyesine ait tasinmazlarla is ve islemlerde ithtiyag
duyulan destegi saglamak,

J) llgelere yonelik sosyal projelerde talep edilen deste@i saglamak,

k) Ilgesi genelinde toplum sagh@ina yonelik ihtiyaglar tespit ederek ilgili birimlere aktarmak ve ¢dziimiine
yonelik gerekli destegi saglamak,

1) flgesi genelinde ulasim ve yol hizmetlerine yénelik ihtiyaglarin tespit edilerek ilgili birimlere iletilmesi
ve ¢ozliimiine ile caligmalara vonelik gerekli destegi saglamak,

m) Ilgesi genelinde sokak hayvanlarinin veterinerlik hizmetlerine yonelik ihtiyaglarinin tespit edilerek
ilgili birimlere iletilmesi ve ¢oziimiine yonelik ¢aligmalara gerekli destegi saglamak,

n) llgesi genelindeki ihtiyag sahibi vatandaslarin sosyal yardim talep dilekgelerinin ilgili birimlere
iletilmesi ve ¢ozilimiine yonelik ¢alismalara gerekli destegi saglamak,

o) llgesi genelinde deprem risk yonetimi ve kentsel iyilestirme ¢alismalarinin koordine ederek, yapilacak
olan ¢aligmalara gerekli destedi saglamak,

0) Ilgesi dahilinde iZSU tarafindan verilen hizmetleri koordine etmek,

p) Ilgesi dahilinde ESHOT tarafindan verilen hizmetleri koordine etmek,

r) Ust yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

s) Birimin yazismalarini yapmak.
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Kii¢iik Menderes Sube Miidiirliigiiniin gérev, yvetki ve sorumluluklari

MADDE 21- (1) Kii¢iik Menderes Sube Miidiirligliniin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir;

a) Ilgesi kapsaminda Belediyenin gorev, yetki ve sorumluluk alanina iligkin olarak, vatandaslardan ve
muhtarlardan gelen her tiirli sikdyet ve talepleri ilgili birimlere iletmek. Gerektiginde bunlara iliskin bilgi, belge,
verileri toplayarak tespitler yapmak,

b) Ilgesi kapsaminda gérev ve sorumluluk alani ile ilgili Kamu Kurum ve kuruluglarinda gergeklestirilen
toplantilara katilim saglamak,

¢) Ilgesi kapsaminda bulunan terminalde seyahat etmek isteyen yolculara saglikli ve giivenli yolculuk
yapmalari i¢in otobiis firmalarinin ve yolcu tasimacilify ile istigal eden igletmelerin yasalar ve ydnetmelikler
dogrultusunda ¢alismalarinin denetlenmesine yonelik koordinasyonu saglamak,

¢) llgesi kapsaminda ihtiya¢ duyulan veya ilge sakinleri tarafindan dilekge ile bildirilen yapim, bakim,
onarim ve tadilat iglerinin yapilmasi i¢in ilgili birimlerle iletisimi saglamak ve thalesi yapilmig olan yapim, bakim,
onarim ve tadilat iglerinin takibini yapmalk,

d) Ilgesi kapsaminda yapilacak yeni cadde, bulvar, meydan, baglanti yollarinin yapim asamasin takip
etmek, yollarin bakim onartmini ve altyapi ¢alismalarinin koordinasyonunu saglamak,

¢) Ilgesi surlart igerisinde Biiyiiksehir Belediyesinin sorumlulugunda bulunan mevcut yesil alanlarin
bakim ve onarimimin yapilmasina yonelik koordinasyonu saglamak, talepler dahilinde yeni yapilacak olan yesil
alan, park ve bahgelerin ilgili birimlerce programa alinmasina yonelik islemlerin takibini yapmak,

f) Yerelde kalkinmaya yonelik olarak ilgede bulunan mahalle muhtarliklari, kooperatifler, sivil toplum
kuruluslar1 ve meslek odalariyla iletisime gegerek kirsal kalkinma i¢in projeler hazirlamak, bu konudaki talepleri
tespit ederek hayata gegirilmesi i¢in st yonetime oneriler sunmak,

g) flgesi kapsaminda gevre kirliligini giderici onlemlerin alinmasi ve hagere ile miicadeleye yonelik
ilaglamalarin yapilmasinda koordinasyonu saglamak,

g) Ilgesi kapsaminda itfaiye hizmetlerinin yiiriitilmesinin koordinasyonunu saglamak,

h) llgesi bulunan Biiyiiksehir Belediyesine ait kiiltir, sanat, spor vb. tesislerin isletilmesinin
koordinasyonunu saglamak ve kiiltiir, sanat, spor vb. alanlarda tespit edilen ihtiyaglarin karsilanmasim koordine
etmek,

1) Ilgesi sinirlan kapsaminda Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan gergeklestirilen tarimsal hizmetlerin
sunumunda gerekli destedi saglamak,

i) Ilcesi sirlan icerisinde bulunan Biiyiikschir Belediyesine ait tasinmazlarla is ve islemlerde ihtiyag
duyulan destegi saglamak,

j) Tlgelere yonelik sosyal projelerde talep edilen destegi saglamak,

k) Ilgesi genelinde toplum sagligina yonelik ihtiyaglan tespit ederek ilgili birimlere aktarmak ve ¢ozlimiine
yonelik gerekli destegi saglamak,

1) Ilgesi genelinde ulagim ve yol hizmetlerine yonelik ihtiyaglarin tespit edilerek ilgili birimlere iletilmesi
ve ¢oziimiine ile ¢alismalara yonelik gerekli destedi saglamak,

m) Ilgesi genelinde sokak hayvanlarmin veterinerlik hizmetlerine yonelik ihtiyaglarinin tespit edilerek
ilgili birimlere iletilmesi ve ¢éziimiine yonelik ¢aligmalara gerekli destegi saglamak,

n) ilgesi genelindeki ihtiya¢ sahibi vatandaslarin sosyal yardim talep dilekgelerinin ilgili birimlere
iletilmesi ve ¢oziimiine yonelik ¢alismalara gerekli destegi saglamak,

o) Ilgesi genelinde deprem risk ydnetimi ve kentsel iyilestirme ¢alismalarinin koordine ederek, yapilacak
olan galigmalara gerekli destegi saglamak,

) Ilcesi dahilinde 1ZSU tarafindan verilen hizmetleri koordine etmek,

p) llgesi dahilinde ESHOT tarafindan verilen hizmetleri koordine etmek,

r) Ust yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

s) Birimin yazismalarini yapmak.
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Seferihisar Sube Miidiirliigiiniin girev, vetki ve sorumluluklar:

MADDE 22- (1) Seferihisar Sube Midiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir;

a) Ilgesi kapsaminda Belediyenin gorev, yetki ve sorumluluk alammna iliskin olarak, vatandaslardan ve
muhtarlardan gelen her tiirlii gikayet ve talepleri ilgili birimlere iletmek. Gerektiginde bunlara iliskin bilgi, belge,
verileri toplayarak tespitler yapmak,

b) Ilgesi kapsaminda gérev ve sorumluluk alan ile ilgili Kamu Kurum ve kuruluglarinda gergeklestirilen
toplantilara katilim saglamak,

¢) llgesi kapsamuinda bulunan terminalde seyahat etmek isteyen yolculara saghkli ve giivenli yolculuk
yapmalan i¢in otobiis firmalarinin ve yolcu tasimaciligi ile istigal eden isletmelerin yasalar ve yoénetmelikler
dogrultusunda ¢alismalarinin denetlenmesine yonelik koordinasyonu saglamak,

¢) llgesi kapsaminda ihtiyag duyulan veya ilge sakinleri tarafindan dilekge ile bildirilen yapim, bakim,
onarim ve tadilat islerinin yapilmast igin ilgili birimlerle iletisimi saglamak ve ihalesi yapilmis olan yapim, bakim,
onarim ve tadilat iglerinin takibini yapmak,

d) Ilgesi kapsaminda yapilacak yeni cadde, bulvar, meydan, baglanti yollarimin yapim asamasini takip
etmek, yollarin bakim onarimini ve altyapi ¢alismalarinin koordinasyonunu saglamak,

e) llgesi sinirlan igerisinde Biiyiiksehir Belediyesinin sorumlulugunda bulunan mevcut yesil alanlarin
bakim ve onariminin yapilmasina yénelik koordinasyonu saglamak, talepler dahilinde yeni yapilacak olan yesil
alan, park ve bahgelerin ilgili birimlerce programa alinmasina yonelik islemlerin takibini yapmak,

f) Yerelde kalkinmaya yonelik olarak ilgede bulunan mahalle muhtarhklar, kooperatifler, sivil toplum
kuruluglar ve meslek odalariyla iletisime gegerek kirsal kalkinma igin projeler hazirlamak, bu konudaki talepleri
tespit ederek hayata gegirilmesi igin {ist yonetime oneriler sunmak,

g) llgesi kapsaminda gevre kirliligini giderici énlemlerin alinmasi ve hagere ile miicadeleye yonelik
ilaglamalarin yapilmasinda koordinasyonu saglamak,

g) llgesi kapsaminda itfaiye hizmetlerinin yiiriitilmesinin koordinasyonunu saglamak,

h) Iigesi bulunan Biiyiiksehir Belediyesine ait kiiltiir, sanat, spor vb. tesislerin isletilmesinin
koordinasyonunu saglamak ve kiiltiir, sanat, spor vb. alanlarda tespit edilen ihtiyaglarin karsilanmasim koordine
etmek,

1) llgesi simirlari kapsaminda Biiviiksehir Belediyesi tarafindan gergeklestirilen tarimsal hizmetlerin
sunumunda gerekli destegi saglamak,

i) flgesi simirlani igerisinde bulunan Biiyiiksehir Belediyesine ait tasinmazlarla is ve islemlerde ihtiyag
duyulan destegi saglamak,

j) Tlgelere yonelik sosyal projelerde talep edilen destegi saglamak,

k) Ilgesi genelinde toplum sagligina yonelik ihtiyaglar tespit ederek ilgili birimlere aktarmak ve ¢oziimiine
yonelik gerekli destegi saglamak,

1) flgesi genelinde ulasim ve yol hizmetlerine yénelik ihtiyaglarin tespit edilerek ilgili birimlere iletilmesi
ve ¢oziimiine ile calismalara yonelik gerekli destedi saglamak,

m) flgesi genelinde sokak hayvanlarinin veterinerlik hizmetlerine yonelik ihtiyaglarinin tespit edilerek
ilgili birimlere iletilmesi ve ¢oziimiine yonelik ¢aligmalara gerekli destegi saglamak,

n) ficesi genelindeki ihtiyag sahibi vatandaglarin sosyal yardim talep dilekgelerinin ilgili birimlere
iletilmesi ve ¢oziimiine yoénelik ¢calismalara gerekli destegi saglamak,

o) llgesi genelinde deprem risk yonetimi ve kentsel iyilestirme ¢alismalarinin koordine ederek, yapilacak
olan ¢aligmalara gerekli destegt saglamak,

6) Ilcesi dahilinde 1ZSU tarafindan verilen hizmetleri koordine etmek,

p) ilgesi dahilinde ESHOT tarafindan verilen hizmetleri koordine etmek,

r) Ust yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

s) Birimin yazismalarini yapmak.
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Yarimada Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 23- (1) Yarimada Sube Midirligiiniin gorev, yetki ve sorumluluklarn sunlardir;

a) llgesi kapsaminda Belediyenin gorev, yetki ve sorumluluk alamna iligkin olarak, vatandaslardan ve
muhtarlardan gelen her tiirlii sikdyet ve talepleri ilgili birimlere iletmek. Gerektiginde bunlara iligkin bilgi, belge,
verileri toplayarak tespitler yapmak,

b) Ilgesi kapsaminda gorev ve sorumluluk alani ile ilgili Kamu Kurum ve kuruluslarinda gerceklestirilen
toplantilara katilim saglamak,

c) Ilgesi kapsaminda bulunan terminalde seyahat etmek isteyen yolculara saglikli ve giivenli yolculuk
yapmalari i¢in otobiis firmalarinin ve yolcu tagimaciligi ile istigal eden isletmelerin yasalar ve yonetmelikler
dogrultusunda ¢alismalarinin denetlenmesine yonelik koordinasyonu saglamak,

¢) Ilgesi kapsaminda ihtiya¢ duyulan veya ilge sakinleri tarafindan dilekge ile bildirilen yapim, bakim,
onarim ve tadilat iglerinin yapilmasi igin ilgili birimlerle iletisimi saglamak ve ihalesi yapilmis olan yapim, bakim,
onarim ve tadilat islerinin takibini yapmak,

d) ilgesi kapsaminda yapilacak yeni cadde, bulvar, meydan, baglanti yollarimin yapim asamasini takip
etmek, yollarin bakim onarimini ve altyapi ¢aligmalanmn koordinasyonunu saglamak,

e) Ilgesi smrlart igerisinde Biiyiiksehir Belediyesinin sorumlulugunda bulunan meveut yesil alanlarm
bakim ve onariminin yapilmasina yonelik koordinasyonu saglamak, talepler dahilinde yeni yapilacak olan yesil
alan, park ve bahgelerin ilgili birimlerce programa alinmasina yonelik islemlerin takibini yapmak,

f) Yerelde kalkinmaya yonelik olarak ilgede bulunan mahalle muhtarliklari, kooperatifler, sivil toplum
kuruluslari ve meslek odalaryla iletisime gegerek kirsal kalkinma i¢in projeler hazirlamak, bu konudaki talepleri
tespit ederek hayata gegirilmesi i¢in st ydnetime Sneriler sunmak,

) llgesi kapsaminda gevre kirliligini giderici dnlemlerin alinmasi ve hagere ile miicadeleye yonelik
ilaglamalarin yapilmasinda koordinasyonu saglamak,

g) Ilgesi kapsaminda itfaiye hizmetlerinin yiiriitilmesinin koordinasyonunu saglamak,

h) ilgesi bulunan Biiyiiksehir Belediyesine ait kiiltiir, sanat, spor vb. tesislerin igletilmesinin
koordinasyonunu saglamak ve kiiltiir, sanat, spor vb. alanlarda tespit edilen ihtiyaglarin karsilanmasini koordine
etmek,

1) Ilgesi simrlant kapsaminda Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan gergeklestirilen tarimsal hizmetlerin
sunumunda gerekli destegi saglamak,

i) Ilgesi simrlan icerisinde bulunan Biiyiiksehir Belediyesine ait taginmazlarla is ve islemlerde ihtiyag
duyulan destegi saglamak,

j) Tlgelere yonelik sosyal projelerde talep edilen destegi saglamak,

k) flgesi genelinde toplum sagh@ina yonelik ihtiyaglar: tespit ederek ilgili birimlere aktarmak ve ¢6ziimiine
yonelik gerekli destegi saglamak,

1) ilgesi genelinde ulasim ve yol hizmetlerine yénelik ihtiyaglarin tespit edilerek ilgili birimlere iletilmesi
ve ¢oziimiine ile galismalara yonelik gerekli destegi saglamak,

m) Ilgesi genelinde sokak hayvanlarinin veterinerlik hizmetlerine yonelik ihtiyaglarinin tespit edilerek
ilgili birimlere iletilmesi ve ¢oziimiine yonelik ¢aligmalara gerekli destegi saglamak,

n) llgesi genelindeki ihtiyag sahibi vatandaglarin sosyal yardim talep dilekgelerinin ilgili birimlere
iletilmesi ve ¢oziimiine yonelik ¢alismalara gerekli destegi saglamak,

0) ilgesi genelinde deprem risk yonetimi ve kentsel iyilestirme ¢alismalarinin koordine ederek, yapilacak
olan ¢calismalara gerekli destegi saglamak,

o) Ilgesi dahilinde 1ZSU tarafindan verilen hizmetleri koordine etmek,

p) ilgesi dahilinde ESHOT tarafindan verilen hizmetleri koordine etmek,

r) Ust yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

s) Birimin yazigmalarin1 yapmak.
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Yetki Devri

MADDE 24- (1) Daire Bagkani, gbrev ve yetkilerinden bazilarint sinirlarim agikga belirtmek ve yazih
olmak sartiyla ve iist yoneticinin onayiyla alt birim yoéneticilerine devredebilir. Yetki devri, uygun araglarla
ilgililere duyurulur.

Calismalarda Isbirligi ve Uyum

MADDE 25- (1) Daire baskanlig:1 faaliyet ve ¢aligmalarini degerlendirmek ve gerekli dnlemleri almak
amaciyla, Daire Bagkaninin Baskanhiginda sube miidiirleri, sef ve koordinatérlerin katilimu ile ayda en az bir defa
olmak iizere diizenli toplantilar yapilir. Bu toplantilarda, Daire Baskanlifinin faaliyetleri ve gergeklestirilen
islemlerle ilgili sorunlar, goriis ve ¢dziim onerileri degerlendirilerek bilgi paylasimu, igbirligi saglanir,

(2) Bu toplantilarda kayit altina alinir ve gerektiginde iist yoneticilere rapor edilir.

Personel ihtiva¢ Analizi

MADDE 26- (1) Daire Baskanh@ina bagh miidiirliikklerin personel ihtiyag analizi, Insan Kaynaklari ve
Egitim Dairesi Bagkanlig1 koordinasyonunda ilgili birimlerin yoneticileri ile goriisiilerek; hizmet sahasi ve verilen
hizmetler dikkate alinarak yapilacaktir.

Bina Giivenligi

MADDE 27- (1) Daire Baskanlifinin sorumlu oldugu bina ve tesislerin giivenlik hizmeti Destek
Hizmetleri Dairesi Baskanligi Koruma ve Giivenlik $ube Miidiirligi'nce saglanacaktir.

UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslari

Mubhtarhk isleri Dairesi Baskanh@ Calisma Usul ve Esaslar

MADDE 28- (1) Daire Baskanliginin ¢alisma usul ve esaslan sunlardir;

a) Daire Bagkanligina gelen yazilarin tamami evrak kayit sistemine kaydedilir,

b) Daire Bagkam tarafindan ilgili Sube Miidiirliigline; Sube Miidiiri tarafindan ilgili personele geregi
yapilmak iizere havalesi ger¢eklestirilir,

¢) Daire Baskanligi ve bagh midirliiklerin gorev tanimina giren konulardaki gérev sorumluluklarini
yerine getirir,

¢) CIMER-HIM-Bilgi Edinme aracihifiyla Daire Bagkanlifina ulagsan, sikayet, talep ve 6nerilerin
degerlendirilerek, kayit altina alinmasini ve ilgili birimlere ulastirilmasini saglar,

d) Daire Bagkanliginin  gérev tanimina giren konularda, ilgili mevzuata uygun olarak Sube
Miidiirliiklerinin ortaklasa es zamanh ve tamamlayici ¢aligmalarini saglar,

¢) Mevzuat ¢cergevesinde degerlendirilen evrak, imza asamalart tamamlandiktan sonra ilgilisine génderilir,

f) Imza agamas1 tamamlanan evraklarin arsiv niishalari, kayit islemleri sonrasinda Standart Dosya Planina
uygun olarak argivlenir.

Sube Miidiirliikleri calisma usul ve esaslar1 yonergesi

MADDE 29- (1) Bu Yénetmeligin yiiriirliie girmesini takiben Daire Bagkanligi biinyesinde bulunan Sube
Miidiirliikleri galisma usul ve esaslarina yonelik hazirlanarak Ust Yonetimin onay: ile yiiriirliige konulur.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirlikten kaldirilan yonetmelik
MADDE 30- (1) Bu Yonetmelik yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, 08.03.2021 tarih ve 243 sayili Meclis
Karar ile yiiriirliige giren [zmir Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi Muhtarhk Isleri Dairesi Baskanligi Calisma Usul
ve Esaslan Hakkindaki Yonetmelik yiirtirliikten kakimug olur.
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Yiiriirlik

MADDE 30- (1) Bu Yonetmelik Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisince tarafindan kabul edilip, Meclis
Kararinin kesinlesmesinden sonra 3011 sayili Kanunun 2. maddesi uyarinca ilanimi takiben yiiriirliige girer,

Yiiriitme

MADDE 31- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini izmir Biiyiiksehir Belediye Bagkam viiriitiir,




