OLUR TARIHI: 19.04.2023

T.C.
iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIiYE BASKANLIGI

RAYLI SISTEM DAIRESI BASKANLIGI
BANLIYO SISTEMLERI SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge, izmir Biiyiiksehir Belediyesi Banliyd Sistemleri Sube Miidiirliigii niin
Calisma Usul ve Esaslari ile Gorev, Yetki ve Sorumluluklarimi belirlemektedir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Ydnerge, 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu,
6360 say1l1 On Ug Ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Alt1 [lge Kurulmas1 Kanunu, 4734 sayili Kamu Ihale
Kanunu, 4735 sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu, 3194 sayili Imar Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 6331 sayili is Saglhigi ve Giivenligi Kanunu maddeleri ile Izmir Biiyiiksehir
Belediye Meclisinin 13.02.2023 giin ve 05.131 sayili karar1 ile uygun goriilen Rayli Sistem Dairesi Bagkanlig
Caligma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelige dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede ifade edilen;

a) Baskanlik/Ust yonetim: Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanligin,

b) Belediye/Kurum: Izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

c) Daire Bagkanligi: Rayli Sistem Dairesi Bagkanligini,

¢) EKAP: Elektronik Kamu Ihale Platformu’nu,

d) Evrak Kayit Memuru: Banliyo Sistemleri Sube Mudiirliigi evrak kayit memurunu,

e) Idari ve Yazi Isleri Sefi: Banliyd Sistemleri Sube Miidiirliigii'ne ulasan tiim evraklarim ilk asama
isleri, kayit, havale, arz ve dagitimdan, Miidiirliikteki is ve islemlerinden sorumlu sefini,

f) Kanun: Bu Yo6nergenin dayanagi olan Kanunu,

g) KIK: Kamu Ihale Kurumu’nu,

&) Kontrol Sefi: Yap1 denetim elemanlarindan sorumlu sefi,

h) Personel: Memur, sézlesmeli Personel, Is¢i ve diger destek hizmet ¢alisanlarini,

1) Sube Miidiirli: Banliy6 Sistemleri Sube Miidiiriinii,

i) Tahakkuk Memuru: Her tiirliit 6deme evrakini hazirlayan memurunu,

j) Ust Yonetim: Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimciliklarini,

K) Yap1 Denetim Elemani/Isveren: Yaptirilan her tiirlii yapu, tesis, onarim, bakim, imalat, etiit ve proje
islerinin sartname ve yonetmeliklerine gore kontroliinden sorumlu personelini,

I) Yonerge: Bu Yonergeyi,

m) Yonetmelik: Bu Yo6nergenin dayanagi olan Rayli Sistem Dairesi Baskanligi Calisma Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Y 6netmeligini,

tanimlar.

IKINCi BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Teskilat
MADDE 4- (1) Banliy6 Sistemleri Sube Miidiirliigii Belediye organizasyon semasinda Genel Sekreter
Yardimcisina bagli olan Rayli Sistem Dairesi Bagkanligina bagli olarak faaliyet gostermektedir.
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Banliy6 Sistemleri Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 5- (1) Idaremiz tarafindan 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu ve Stratejik Plan
geregince gerceklestirilecek olan yatirnm programi kapsaminda yer alan Yatirimlar Denetim Sube
Miidiirligiince ihale siireci tamamlanan Rayli Sistem Projelerinin, yer teslimini yaparak uygulamalarinin
sozlesme ve eklerindeki hiikiimler ¢ergevesinde, proje ve sartnamelerine uygun olarak yapilmasini saglamak,

(2) Saha yerinde inceleme yapilarak projenin uygunlugunun imalatlarin her asamasinda denetim ve
kontroliinii yapmak,

(3) KIK ve diger mevzuatlara gore hazirlanan sézlesmenin zamaninda ve usuliine uygun olarak sahada
uygulanmasi ve kontrolliik hizmetindeki ¢alismalarin eksiksiz olarak gerceklestirilmesini izlemek,

(4) Isi; idarece ya da yetkili kurumlarca onaylanms projeler ve detaylara gére ilgili mevzuat hiikiimleri
dogrultusunda yaptirmak,

(5) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari igerisinde bulunan ilge Belediyelerinde yapilacak uygulamalarla
ilgili koordinasyonu saglamak, cesitli kurum, kuruluslar ile vatandaslardan gelen bilgi, belge taleplerini
degerlendirmek ve yanitlamak,

(6) Yillik faaliyet raporlarini ve biit¢e tekliflerini hazirlamak,

(7) Islerle ilgili gerek haftalik gerekse aylik periyodlarda raporlar hazirlayarak Daire Baskanlig
Makamina sunmak,

(8) Yiiriitiilen ¢aligmalar ile ilgili tlim teknik ve idari arsivleme iglemlerini yapmak,

(9) Belediye biinyesindeki diger birimlerle koordinasyonu saglamak.

Banliy6 Sistemleri Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 6- (1) Daire Bagkani tarafindan verilen emir ve talimatlar1 yerine getirir, miidiirliigiine bagh
personelin yetki ve sorumluluklarini belirler.

(2) Banliy6 Sistemleri Sube Miidiirii yiiriittiigii tiim faaliyetlerden Rayl1 Sistem Dairesi Bagkani’na
karg1 sorumludur.

(3) Yasa ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gérevlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesinden
sorumludur.

(4) Hazirlanan hakedis raporlarini inceler, tahakkuklarmi (gerceklestirme gorevlisi) imzalar ve
onaylar. Islerin yapilmasiyla ilgili Yiikleniciyle ya da Miiteahhit ile yazigmalar yapar.

(5) Diger Miidiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akisini saglar.

(6) Miidiirliige ulasan evraklarin ve gorevlerin dagilimi ve denetimini saglar.

(7) Miidiirliikte hazirlanan evraklari, ¢aligmalari denetler, yonlendirir.

(8) Banliyo Sistemleri Sube Miidiirliigiiniin biit¢esini hazirlayarak etkin ve verimli olarak
kullanilmasini saglar.

(9) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar.

(10) Personelinin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline
yardimci1 olur.

(11) Isin kendisi tarafindan goriilmesini zorunlu kildig1 sathalar icin kontrol sefine veya kontrol
mithendisine talimat verir ve uygulamalari izler.

(12) Mudiirligiin gorev ve sorumluluk alanlan ile ilgili vatandas taleplerini yerinde tetkik ederek
degerlendirir.

(13) Yillik 6denekleri ve karsilig fiziki gerceklesmelerini izler ve saglar.

(14) Isi denetleyip isin sézlesme ve sartnamesine, fen ve sanat kurallarina uygun olarak yapilip
yapilmadigini1 ve ¢aligmalarin, is programina gore siiresinde isi bitirmeye yeterli olup olmadigini inceler.
Yapilmasi gerekli goriilen hususlar ve alinmasi zorunlu 6nlemler hakkinda kontrol sefine veya kontrol
miihendisine ve yiikleniciye gerekli talimatlar1 verir ve Idareyi bilgilendirir.

(15) Mudiirliige baglh personelin izinlerini onaylar ve izinlerini kullanmalarini saglar.

(16) Biiyiiksehir Belediyesine bagh ilce Belediyeleri, cesitli kurum, kuruluslar ile vatandaslardan
gelen bilgi, belge taleplerini degerlendirir ve yanitlar.

(17) Tgili mevzuatin 6ngdrdiigii diger gorevler ile Baskanlikca verilen gorevleri yerine getirir.
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Kontrol Miihendisinin (Yap1 Denetim Elemani, isveren) gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 7- (1) Rayl Sistem Dairesi Baskanlig1 adina Rayli Sistem Projelerinin (ara¢ alimlart da
dahil) yapu, tesis, onarim, bakim, imalat, etiit ve proje islerinin ilgili kanun, yonetmelik ve sartnamelerine gore
kontroliinden sorumludur.

(2) Denetimi kendisine verilen isin sdzlesme ve eklerini, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina uygun
olarak is programi geregince iyi bir bicimde yapilip siiresinde bitirilmesini saglar.

(3) Sorumlulugu altinda bulunan islerin is boliimiiniin yiiklenici/miiteahhit tarafindan yapilan tasarim
ve ingasint ilgili yonetmelikler ve sartnameler ¢ergevesinde denetler.

(4) Giizergah icerisinde kalan parsellerin kamulastirma iglerini yaptirir.

(5) Rayli Sistem Projelerinin uygulanmasinda, Belediye Kurumu olan UKOME ve AYKOME’den
yapim i¢in teknik kararlart aldirir.

UCUNCU BOLUM
Banliyo Sistemleri Sube Miidiirliigiiniin Calisma Usul ve Esaslari

Miidiirliigiin biitcesi

MADDE 8- (1) 5018 sayili Kanun kapsaminda Belediye Baskaninin biitce ¢agrisina istinaden, yillik
biitge tasarilarin1 hazirlamak ve siiresi igerisinde Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligina bagli Biitce Sube
Miidiirliigiine géndermek zorundadir.

Miidiirliigiin yazismalar:

MADDE 9- (1) Vatandaslarin, resmi kurum ve kuruluslar ile Belediye birimlerimiz arasinda yapilan
her tiirlii yazigmalarin ele alinarak sonuglandirilma iglemleri yapilmaktadir.

Miidiirliigiin ortak gorevleri

MADDE 10- (1) Daire Baskanligina bagh birimler arasinda koordineli ¢aligmanin saglanmasi, birden
fazla belediye birimleri ile diger kamu-kurum ve kuruluslari ilgilendiren is veya gorev s6z konusu oldugunda
Koordinator, Bagskanlik Makamu tarafindan belirlenir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan yonerge
MADDE 11- (1) Bu Yonerge, yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, bundan dnceki Yonerge yiiriirliikten
kalkmis olur.
Yiiriirlik
MADDE 12- (1) Bu Yénerge, Ust Yonetici tarafindan onaylandii tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 13- (1) Bu Yénergenin hiikiimlerini Ust Y6netici adina Rayli Sistem Dairesi Bagkant yiiriitiir.

OLUR

Baris KARCI
Genel Sekreter
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