OLUR TARIHI: 18.04.2023

T.C.
iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIiYE BASKANLIGI

RAYLI SISTEM DAIRESI 1§A§_KANLI__GI
RAYLI SISTEM SUBE MUDURLUGU )
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénerge, izmir Biiyiiksehir Belediyesi Rayli Sistem Sube Miidiirliigii’niin Calisma
Usul ve Esaslari ile Gorev, Yetki ve Sorumluluklarini belirlemektedir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Kanunu, 6360
sayili Kanunu, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu, 3194 sayili
Imar Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 6331 sayili Is Saghg ve Giivenligi
Kanunu maddeleri ile Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 13.02.2023 giin ve 05.131 sayil karari ile uygun
goriilen Rayli Sistem Dairesi Bagkanligi Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelige dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede ifade edilen;

a) Baskanlik/Ust yonetim: Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanligin,

b) Belediye/Kurum: Izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

c) Daire Bagkanligi: Rayli Sistem Dairesi Bagkanligini,

¢) EKAP: Elektronik Kamu Ihale Platformu’nu,

d) Evrak Kayit Memuru: Rayli Sistem Sube Miidiirliigii evrak kayit memurunu,

e) Idari ve Yazi Isleri Sefi: Rayl Sistem Sube Miidiirliigii'ne ulasan tiim evraklarin ilk asama isleri,
kayit, havale, arz ve dagitimdan, Midiirliikteki is ve islemlerden sorumlu sefini,

f) Kanun: Bu Yo6nergenin dayanagi olan Kanunu,

g) KIK: Kamu Ihale Kurumu’nu,

g) Kontrol Sefi: Yap1 denetim elemanlarindan sorumlu sefi,

h) Personel: Memur, sézlesmeli Personel, Is¢i ve diger destek hizmet galisanlarini,

1) Sube Miidiirli: Rayl Sistem Sube Miidiiriinii,

i) Tahakkuk Memuru: Her tiirliit 6deme evrakini hazirlayan memurunu,

j) Ust Yonetim: Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimciliklarini,

K) Yap: Denetim Elemani/Isveren: Yaptirilan her tiirlii yaps, tesis, onarim, bakim, imalat, etiit ve proje
islerinin sartname ve yonetmeliklerine gore kontroliinden sorumlu personelini,

I) Yonerge: Bu Yonergeyi,

m) Yonetmelik: Bu Yonergenin dayanagi olan Rayli Sistem Dairesi Bagkanligi Caligma Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Y 6netmeligini,
tanimlar.

IKINCi BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Teskilat
MADDE 4- (1) Raylh Sistem Sube Miidiirliigii Belediye organizasyon semasinda Genel Sekreter
Yardimcisina bagli olan Rayli Sistem Dairesi Baskanligina bagli olarak faaliyet gostermektedir.
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Rayh Sistem Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 5- (1) Idaremiz tarafindan 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu ve Stratejik Plan
geregince gerceklestirilecek olan yatirim programi kapsaminda yer alan Yatirimlar Denetim Sube
Miidiirliigiince ihale siireci tamamlanan onayli Metro ve Izmir Hafif Rayli Sistemine ait projelerin, yer
teslimini yaparak uygulamalarmin sézlesme ve eklerindeki hiikiimler ¢er¢evesinde, proje ve sartnamelerine
uygun olarak yapilmasini saglamak,

(2) Saha yerinde inceleme yapilarak projenin uygunlugunun imalatlarin her asamasinda denetim ve
kontroliinii yapmak,

(3) KIK ve diger mevzuatlara gére hazirlanan s6zlesmenin zamaninda ve usuliine uygun olarak sahada
uygulanmasi ve kontrolliik hizmetindeki ¢alismalarin eksiksiz olarak gergeklestirilmesini izlemek,

(4) Is giivenligi ile ilgili tedbirleri diizenli olarak kontrol etmek, santiye defterlerinin doldurulmasini
saglamak, tutanak ve hakedis hazirlamak ve takibini yapmak,

(5) Isi; Idarece onaylanmus projeler ve detaylara gére yaptirmakla yiikiimliidiir. Ancak Idare tarafindan
verilen genel veya 6zel yetkiler ¢cergevesinde kalmak kosuluyla proje, kesif ilavesi, detay ve tadilat resimlerini
hazirlatarak onaylayip uygulamak iizere yap1 denetim miihendisine ve isin yiiklenicisine vermek,

(6) Yap1 denetim elemanlarinca diizenlenecek tutanak ve santiye defteri gibi isin yiiriitiilmesi i¢in
gerekli diger evraklarin zamaninda ve usuliine uygun olarak hazirlanmasini ve yapilan kontrolliikk hizmetinde
caligmalarin eksiksiz olarak gerceklestirilmesini titizlikle izlemek,

(7) Yap1 veya tesiste herhangi bir degisikligi zorunlu goriir veya daha uygun ¢oziimleri saptarsa:

a) Projenin isleyisi sirasinda, degistirilmesi gerekli goriilen imalatin yerine, birim fiyat ve tutar
kargilagtirmasi yaparak isin iglevini bozmamak kosulu ile bagka bir imalat yapilmasi 6nerisinde bulunabilir.

b) Idareden veya Idarece yetkili kilinacak makamdan onay almak kosulu ile miiteahhide kanunda
verilen sinirlar igerisinde kalmak kosulu ile ilk kesif tutarindan fazla veya eksik is yaptirilabilir.

(8) Revize projeleri hazirlamak, hazirlatmak ve gerekirse statik hesaplar1 yapmak,

(9) Diger kurumlarla iletisim ve yazismalar yapmak,

(10) Kurum i¢i yazismalarin yapilmasi, santiye sahasi disinda atolyede imalati yapilan is kalemlerinin
kontrolii, malzeme onay formlarinin projeye ve sartnamelere uygunlugunun kontrolii, santiye sahasinda
yapilan her tiirlii imalat ile beton ve ¢elik numunelerin alinmasi ve sonuglarinin takibini yapmak,

(11) Kesif artis1, gerekeeli rapor, siire uzatimi, yeni birim fiyat, mukayeseli kesif, yeni fiyat analizleri
gibi kurum i¢i yazismalar yapmak,

(12) Sézlesme ve eklerinde Idarenin izni ile yapilacagi kayith bulunan iksa, sikistirma, nemlendirme
gibi islerin yaptirilmasini saglamak,

(13) Sozlesme geregince yiiklenicinin getirmekle yiikiimlii bulundugu ara¢ ve gereclerin zamaninda
santiyeye getirilmesini ve ¢aligir halde bulundurulmasini saglamak,

(14) Sozlesme geregi yiiklenicinin teknik personelinin veya mesleki kontrollerinin ise devamlarini
denetlemek ve gerekli islemleri yapmak,

(15) Uygulamada goriilecek kusurlu islerden; diizeltilmesi olanaksiz ve kalmasinda fenni bir sakinca
goriilmeyen islerin kabullerinde g6z oniinde bulundurulmak iizere atagmana islenmesini saglamak ve
durumdan Idare, kontrol sefi, kontrol miihendisi ve yiikleniciyi yazi ile haberdar etmek. Isin bitiminde gegici
kabul icin gerekli islemleri tamamlatmak ve Idareye teklifini yapmak. Kabul raporunda saptanan noksan ve
kusurlu islerin siiresinde bitirilmesini saglamak ve sonucunu Idareye (raporla) bildirmek,

(16) Projede is miktariin artig ve eksilislerinde; mukayeseli kesiflerin zamaninda hazirlanmasin
saglamak ve is ilavelerini Idarenin onayia sunmak,

(17) Kurum igi diger birimlerle ¢aligilmasi gereken durumlarda koordinasyonu saglamak,

(18) isle ilgili UKOME ve AYKOME teknik kurullarina katilarak gerekli kararlarin alinmasini
saglamak,

(19) Kesin Kabul ve Gegici Kabul islemlerini yapmak,

(20) Can ve mal giivenliginin tehlikeye diistiigii acil durumlarda, Bagkanlik Olur'u alarak, metraj ve
kesif ¢alismalar1 sonrasinda proje ve yaklagik maliyet hesaplari ile ihale yapilmasini saglamak,

(21) Biiytiksehir Belediyesi siirlar icerisinde bulunan ilge belediyelerinde yapilacak uygulamalarla
ilgili koordinasyonu saglamak, cesitli kurum, kuruluglar ile vatandaslardan gelen bilgi, belge taleplerini
degerlendirmek ve yanitlamak,
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(22) Yapilmasi planlanan yer alt1 ve yer iistli yapilar i¢in gerekli olan Jeoloji-Jeoteknik etiitleri yapmak,
kontrol etmek ve denetimini saglamak,

(23) Stratejik Plandaki projelerin saglikli ve diizenli bir sekilde yiiriitiilebilmesine yonelik ¢aligmalar
yapmak,

(24) Y1llik faaliyet raporlarini ve biitge tekliflerini hazirlamak,

(25) Yiiriitiillen ¢aligmalar ile ilgili tiim teknik ve idari arsivleme islemlerini yapmak, islerle ilgili gerek
haftalik gerekse aylik periyodlarda raporlar hazirlayarak Daire Bagkanligi Makamina sunmak,

(26) Yukaridaki fikralarda sayilmayan; sdzlesme ve sartnameler geregi isin iyi bir sekilde yiiriitiilmesi
ve bitirilmesi i¢in gerekli her tiirlii 6nlemi almak, aldirmak, kontrol sef ve kontrol miihendislerine gereken
direktifleri vermek.

Rayh Sistem Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 6- (1) Daire Bagkani tarafindan verilen emir ve talimatlar1 yerine getirir, miidiirliigiine baglh
personelin yetki ve sorumluluklarini belirler.

(2) Rayh Sistem Sube Miidiirli yiiriittiigii tiim faaliyetlerden Rayli Sistem Dairesi Bagkani’na karsi
sorumludur.

(3) Yasa ve yonetmeliklerle kendine verilmis olan gérevlerin mevzuata uygun olarak yiiriitilmesinden
sorumludur.

(4) Yapt Denetim Elemanlari tarafindan hazirlanan hakedis raporlarini inceler, tahakkuklarin
(gerceklestirme gorevlisi) imzalar ve onaylar. Islerin yapilmasiyla ilgili yiikleniciyle yazismalar yapar.

(5) Diger Miidiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akisini saglar.

(6) Miidiirliige ulasan evraklarin ve gérevlerin dagilimi ve denetimini saglar.

(7) Miidiirliikte hazirlanan evraklari, ¢aligmalari denetler, yonlendirir.

(8) Rayli Sistem Sube Miidiirliigiiniin biit¢esini hazirlayarak etkin ve verimli olarak kullanilmasim
saglar.

(9) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar.

(10) Personelinin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline
yardimci1 olur.

(11) Yirttiilen projelerde ¢aligma aninda ortaya ¢ikan fiili duruma gore gerekli proje revizyonlarinin
yapilmasini saglar.

(12) Isin kendisi tarafindan goriilmesini zorunlu kildig1 safhalar igin kontrol sefine veya kontrol
mithendisine talimat verir ve uygulamalari izler.

(13) Midiirltigiin gérev ve sorumluluk alanlan ile ilgili vatandas taleplerini yerinde tetkik ederek
degerlendirir.

(14) Yillik 6denekleri ve karsilig fiziki gerceklesmelerini izler ve saglar.

(15) Isi denetleyip ihzarat ve insaatin sdzlesme ve sartnamesine, fen ve sanat kurallarina uygun olarak
yapilip yapilmadigimi ve ¢aligmalarin, is programina gore siiresinde isi bitirmeye yeterli olup olmadigini
inceler. Yapilmasi gerekli goriilen hususlar ve alinmasi zorunlu 6nlemler hakkinda kontrol sefine veya kontrol
miihendisine ve yiikleniciye gerekli talimatlar1 verir ve Idareyi bilgilendirir.

(16) Kontrol sefi ve miihendisince hak edis raporlarinin zamaninda, usuliine gore ve eksiksiz
diizenlenmesini izler. Bunlar iizerinde gerekli incelemeyi diizeltmeleri yapar veya yaptirir, imzalayarak veya
onaylayarak isleme konulmasini saglar.

(17) Mudiirliige bagl personelin izinlerini onaylar ve izinlerini kullanmalarini saglar.

(18) Biiyiiksehir Belediyesine bagh Ilge Belediyeleri, gesitli kurum, kuruluslar ile vatandaslardan
gelen bilgi, belge taleplerini degerlendirir ve yanitlar.

(19) gili mevzuatin 6ngodrdiigii diger gorevler ile Baskanlikca verilen gorevleri yerine getirir.

Kontrol Miihendisinin (Yap1 denetim elemani) gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Rayli Sistem Dairesi Bagkanlig1 adina Metro ve izmir Hafif Rayli Sistem Projeleri ile
ilgili Belediyemizce yaptirilan her tiirlii yapi, tesis, onarim, bakim, imalat, etiit ve proje islerinin sartname ve
yonetmeliklerine gore kontroliinden sorumludur;

(2) ihale Komisyonlarinda gérev alir.

(3) Ihtiyag duyulmasi halinde Yaklasik Maliyet Tespiti, piyasa arastirmasi yapar.
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(4) Denetimi kendisine verilen isin sdzlesme ve eklerini, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina uygun
olarak is programi geregince iyi bir bicimde yapilip siiresinde bitirilmesini saglar.

(5) Sorumlulugu altinda bulunan islerin insaat boliimiiniin (tiineller, viyadiikler, hemzemin hatlar, ac-
kapa yapilari, istasyonlar, trafo merkezleri, tamir bakim atdlyesi ve demiryolu hatlari) yiiklenici tarafindan
yapilan tasarim ve ingasini ilgili yonetmelikler ve sartnameler ¢ercevesinde denetler.

(6) Ise baslamadan veya isin yapimi sirasinda isyerinde meydana ¢ikacak veya tehlike doguracak su,
kanalizasyon, elektrik, telekom hatlar1 gibi engeller i¢in 6nem alir veya aldirir.

(7) Sozlesme eki sartnamelere gore santiye veya laboratuvarda yapilmasi gereken deneyleri yaptirir.

(8) Temel sondajlar ile yiikleme deneylerini yaptirarak gerekli raporlar alir.

(9) Her tiirlii insaat ve imalati, onaylanmis projesine gore yaptirir.

(10) Sozlesme hiikiimlerine gore, yiiklenici tarafindan diizenlenecek imalat is programlarinin
siiresinde diizenlenip idarenin onayina sunulmasini saglar.

(11) Atasmanlar1 yaptirir, kontrol edip imzalar.

(12) Santiye, roleve ve atagman defterleri ile tutanaklarin diizenlenmesi i¢in her tiirdeki kayitlar
tutturur ve denetler.

(13) Ara hak edisler ile kesin hak edisleri sartname hiikiimlerine gore diizenletip kontrol eder ve
onaylar.

(14) So6zlesme eklerinde fiyat1 bulunmayan isler iginde; igin yapilmasindan 6nce yiikleniciyle birlikte
o ige ait yeni fiyat tutanagini diizenletir, idarenin onayina sunar.

(15) Metro ve Hafif Rayli Sistemine ait projelerin araziye dogru bir sekilde aplikasyonunu yaptirir.

(16) Giizergah igerisinde kalan parsellerin kamulastirma iglerini yaptirir.

(17) Sorumlulugu altinda bulunan Rayli Sistem Projelerinin elektromekanik kismin1 olusturan sistem
ekipmanlarini ve sabit tesis iinitelerinin yiiklenici tarafindan yapilan tasarim ve imalat1 ile ilgili sartnameler
cercevesinde denetler ve denetletir.

Yukarida ad1 gecen;

a) Sistem ekipmanlari gergevesine “Hafif Rayli Araglar, Enerji Besleme Sistemi, Goriintiilic Kontrol
ve Veri Toplama Sistemi, Sinyalizasyon ve Gilivenlik Sistemi, Merkezi Saat Sistemi, Haberlesme (radyo, acil
telefon, genel anons, yolcu bilgilendirme, platform, kapali devre video) depo ekipman ve 3.Ray elektrifikasyon
sistemi’ girer.

b) Sabit tesis iiniteleri cercevesinde “Yeriistii ve Yer Alt1 Istasyon Aydinlatma, Kesintisiz Gii¢ Sistemi,
Istasyon Yangin Koruma Sistemi, Istasyon Sihhi Merkezi, Temiz Gazli Yangin Sondiirme Sistemi, Depo
Sogutma Sistemi, Basingli Hava Sistemi, Genel Elektrik Sistemi, Yer Alt1 Istasyonlar1 Igin Yedek Enerji
Beslemesi, Yangin Alarm Sistemleri, Kapali Devre Video Sistemi, Yiiriiyen Merdiven Sistemleri, Asansor
Sistemleri, Istasyon Havalandirma ve Tiinel Havalandirma Sistemleri” girer.

(18) Yiiklenici tarafindan hazirlanan; tasarimlarin incelenmesine, ekipmanlarin ilk muayenelerinin,
fabrika kabul testlerinin nezaretine, gerekirse yiikleme Oncesi ekipmanlarmin rutin muayenelerine, eger
gerekirse yiikleme oncesi ekipmanlarinin montajina vb. yapilan sartnameye gore nezaret eder, denetler ve
denetletir.

(19) Metro ve Hafif Rayli Sistemine ait projelerin uygulanmasinda, Belediye Kurumu olan UKOME
ve AYKOME’ den yapim igin teknik kararlar1 aldirir.

(20) Daire Baskanligimiza bagli projelerin ihale islemlerini gergeklestirir.

Tahakkuk Memurunun goreyv, yetki ve sorumluluklar

MADDE 8- (1) Miidiirliigiin yapim, hizmet ve mal alimlarina ait hakkedislerin 6deme emri ve harcama
talimatlarin1 hazirlar.

(2) Kamu Thale Kurumu ve Basin Ilan Kurumlarina yapilan ilan bedellerinin 6deme emri harcama
talimatlarini hazirlar.

(3) Is yerinde kullanilmakta olan makine (yazici, tarayici, fotokopi, plotter vb.) ve yedek pargalarmin
yillik bakim-onarim-degisim islemlerini (sdzlesme, 6demeler vb.) yaptirir ve 6deme emirlerini hazirlar.

(4) Belediyeye ait ambarda mevcut olmayan malzemelerin (kirtasiye vb.) alimi i¢in 6deme emirlerini
hazirlar.
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UCUNCU BOLUM
Rayh Sistem Sube Miidiirliigiiniin Calisma Usul ve Esaslari

Miidiirliigiin biitcesi

MADDE 9- (1) 5018 sayili Kanun kapsaminda Belediye Bagkaninin biit¢e ¢agrisina istinaden, yillik
biitce tasarilarin1 hazirlamak ve siiresi igerisinde Mali Hizmetler Dairesi Baskanligina bagli Biitce Sube
Miidiirliigiine gondermek zorundadir.

Miidiirliigiin yazismalar:

MADDE 10- (1) Vatandaslarin, resmi kurum ve kuruluslar ile Belediye birimlerimiz arasinda yapilan
her tiirlii yazigmalarin ele alinarak sonuglandirilma islemleri yapilmaktadir.

Miidiirliigiin ortak gorevleri

MADDE 11- (1) Daire Bagkanligina bagli birimler arasinda koordineli ¢aligmanin saglanmasi, birden
fazla belediye birimleri ile diger kamu-kurum ve kuruluslari ilgilendiren is veya gorev s6z konusu oldugunda
Koordinator, Bagkanlik Makami tarafindan belirlenir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan yonerge
MADDE 12- (1) Bu Yonerge, yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, bundan 6nceki Yonerge yiirtirliikten
kalkmuis olur.
Yiiriirlik
MADDE 13- (1) Bu Yénerge, Ust Yonetici tarafindan onaylandig: tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 14- (1) Bu Yonergenin hiikiimlerini Ust Y&netici adina Rayli Sistem Dairesi Bagkant yiiriitir.

OLUR

Baris KARCI
Genel Sekreter
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