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T.C.
iZMIiR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

ZABITA DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCIi BOLUM
Genel Hiikiimler
Amag ve kapsam
MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amaci, Zabita Dairesi Baskanhiginimn calisma usul ve esaslar ile
gorev, yetki ve sorumluluklarin belirlemektir.
(2) Bu Yonetmelik, Zabita Dairesi Baskanligi ve bagli sube miidiirliikklerinin hizmet, faaliyet ve
¢alismalarini kapsar.
Dayanak
MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik. 5216 sayih Biiyiiksehir Beledivesi Kanunu, 5393 sayili Belediye
Kanunu ile I Nisan 2007 tarih 26490 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Belediye Zabita Yonetmeligi ve tabi
oldugu diger mevzuata dayanilarak hazirlanmstir.
Tanmmlar
MADDE 3- (1) Bu Yonetmelikte ifade edilen:;

a) Baskanhk/Ust Yénetim : Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanhgin,

b) Beledive Baskani : Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanim,

¢) Belediye Enclimeni : Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Enciimenini,

¢) Belediye Meclisi : lzmir Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

d) Belediye/Kurum : lzmir Biiyiiksehir Belediyesini,

e) Daire Baskani : Zabita Dairesi Baskanini,

f) Genel Sekreter Yardimecist  :Zabita Dairesi  Baskanh@inin  bagh oldugu Genel Sekreter
Yardimcisini,

g) Genel Sekreter : Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

£) Kanun : Bu Yonetmeligin dayanagi olan Kanunu,

h) Sube Midiirligi : Zabita Dairesi Bagkanligina bagh Sube Miidiirliiklerini,

1) Sube Miidiiri : Zabita Dairesi Bagkanligina bagh Sube Miidiirlerini,

i) Ust Yonetim : Baskanhik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimeiliklarmi.

J) Yonerge :Zabita Dairesi  Baskanligina baglhi  Sube Midiirliiklerinin
Yonergelerini,

k) Yonetmelik : Bu Yonetmeligi,

1) Zabita Personeli : Zabita Dairesi Baskani, Zabita Sube Miidiirleri, Zabita Amirleri,

Zabita Komiserleri ve Zabita Memurlarini, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

Teskilat

MADDE 4- (1) Zabita Dairesi Bagskanliginmn teskilat yapis1 asagidaki sekildedir;
a) Zabita Denetim Sube Midurligi

b) Cevre ve Imar Zabitas1 Sube Miidiirliigii

c¢) Zabita Trafik Sube Miidirliigii

¢) Zabita Sube Miudiirliigii

(2) Sube miidiirliiklerinin gorev, yetki ve sorumluluklar: Yonerge ile diizenlenir.
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Zabita Dairesi Baskanh@min gorev, vetki ve sorumluluklari

MADDE 5- (1) Zabita Dairesi Bagkanliginin Gérev, Yetki ve Sorumluluklan sunlardir.

a) Izmir Biyiiksehir Belediyesinin yetkili ve sorumlu oldugu alanlarin diizenini, halkin saglik,
selamet, huzur ve siikununu saglayip korumak amaciyla; 6360 Sayili On Dért ilde Biiytliksehir Belediyesi ve
Yirmi Yedi [ige Kurulmasi ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair
Kanun, 5216 Sayil Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunu, 1608 Sayih Kanun, 5326
Sayili Kabahatler Kanunu, 1593 Sayili Umumi Hifzissthha Kanunu, 1 1/04/2007 tarih 26490 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Belediye Zabita Yonetmeligi, 10/082005 tarih 25902 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yoénetmelik, 7201 Sayili Tebligat Kanunu, 775 Sayili Gecekondu
Kanunu, 3194 Sayili Imar Kanunu, 3621 Sayili Kiyi Kanunu, 618 Sayili Limanlar Kanunu, 5996 Sayili
Veterinerlik Hizmetleri, Bitki Saghgi, Gida ve Yem Kanunu, 2872 Sayil Cevre Kanunu, 5957 Sayili Sebze
ve Meyveler lle Yeterli Arz ve Talep Derinligi Bulunan Diger Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda
Kanun, 2918 Sayih Karayollar: Trafik Kanunu, 4925 Sayih Karayolu Tasima Kanunu, 19/12/2007 tarih 26735
sayilt Resmi Gazetede yayimlanan Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yénetmelik ve tabi oldugu
diger mevzuatlar ile zabitaya verilmis gorev ve hizmetleri yerine getirir.

b) 15/05/1959 tarihli ve 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su baskini gibi hallerde gorevli ekip gelinceye
kadar gerekli tedbirleri alir.

¢) Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Afet ve Acil Durum Miidahale Plani gergevesinde Zabita Dairesi
Baskanligina tanimlanan gorev ve sorumluluklar yerine getirir.

Zabita Dairesi Baskanmimin gorev, yvetki ve sorumluluklar

MADDE 6- (1) Zabita Dairesi Bagkaninin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a) izmir Biiyiiksehir Belediyesi yetki ve sorumluluk alanmda bulunan yerlerde zabita hizmetlerinin
yuritilmesini saglar,

b) Bagkan, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimeilari tarafindan verilen emir ve talimatlan yerine
getirir, Belediye Meclisi, Belediye Enciimeni kararlarini uygular,

c) Zabitanin gorevleri ile ilgili konularda, sube miidirliikleri arasi koordineyi saglar, sube
miidtirliiklerinin ¢alismalarini denetler, emir ve talimatlar verir,

¢) Daire Bagkanh@ina gelen evraklar: ilgili sube mudiirliigiine havale eder, takibini yapar,

d) Diger Daire Bagkanliklar ile yiiriitiilen ortak projelerde koordinasyon ve bilgi akisini saglar,

e) llige Belediyelerinin Zabita Miidiirliikleri ile koordinasyonu saglar,

) Kamu kurum ve kuruluslar ile koordinasyonu saglar,

g) Daire Bagkanh@inin gérev alanina giren konularda yurt igi ve yurt digt seminer, konferans, egitim
programlari ve toplantilara Daire Bagkanligi personelinin katilimini saglar,

g) Daire Baskanhgi tarafindan yapilan yazismalar imzalar,

h) Sube Midiirlikleri tarafindan hazirlanan evraklar ve ¢alismalan denetler, yonlendirir, onaylar,

1) Disiplin amiri olarak ilgililer hakkinda disiplin amirligi gérevini yiiriitiir,

i) Daire Bagkanhiginin insan giicii ihtiyacini, personel planlamasini yapar, performans gelisimlerini
izler, inceler, de@erlendirir ve denetler, verim diistikligi varsa bunun sebeplerini arastirir ve gerekli tedbirleri
alir,

j) Gorevin gerektirdigi nitelik ve kriterlere uygun personelin se¢iminde, gérevden alinmalarinda, terfi
ve atamalarinda, ddiillendirme ve cezalandinlmalarinda iist yoneticilerine Gnerilerde bulunur, yillik izinleri
planlar,

K) Personelin islerini zamaninda ve eksiksiz olarak yapmasini saglar, ¢ikacak sorunlarda personeline
yardimei olur,

1) Arag-gerecin verimli kullanilmasini saglar,

m) Is giivenliginin saglanmasi ve ¢alisma ortaminin iyilestirilmesi yonilinde ¢alismalar yapar,

n) Daire Baskanliginin biitgesini hazirlar, etkin ve verimli sekilde kullanilmasim saglar,

o) Harcama Yetkilisi gérevini ifa eder,

o) Ihale yetkilisi olarak Daire Bagkanligi biinyesinde yapilan ihalelerde ihale onay belgesini diizenler,
thaleleri onaylar,

p) Daire Baskanhg taaliyet raporunu hazirlar, hazirlatir,
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r) Daire Bagkanliginin stratejik plan ve performans progranu ¢alismalarin yapar, yaptirir,

s) Daire Bagkanligi argivini olusturur, arsiv ¢alismalarin yapar, yaptirir,

§) Daire Bagkanhgim ilgilendiren konularda Belediye Meclisi ve Belediye Enciimenine teklifte
bulunur,

t) Izmir Biiyiikschir Belediyesi Afet ve Acil Durum Miidahale Plan: dogrultusunda Zabita Dairesi
Bagskanhgina verilen sorumluluklarla ilgili diger Afet Calisma Ekipleri arasinda koordinasyonu saglar.

u) Izmir Biiyiikgehir Belediyesi Afet ve Acil Durum Miidahale Plani dogrultusunda Zabita Dairesi
Bagkanligi personellerinin sevk ve idaresini saglar.

i) Mevzuatla verilen diger gorevleri yerine getirir.

Zabita Denetim Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 7- (1) Zabita Denetim Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a) Belediye karar organlari tarafindan alinmus kararlari, emir ve yasaklari uygular, sonuclarini {zler.

b) Yetki ve sorumluluk bélgesinde bulunan kamusal alanlarda izinsiz isgalleri onler, isgalde
bulunanlar hakkinda yasal igslem baslatir ve takibini yapar,

¢) Belediyeden izin almadan is yerlerinin dniine hareketli/hareketsiz tente-siperlik yapanlar hakkinda
vasal islem yapar,

¢) Belediyemizin ilgili miidiirliklerince gerekli gériildiigii hallerde tebligat kanunu hiikiimleri
cergevesinde Ilgilisine tebligati yapar,

d) Yetki ve sorumluluk alanlarinda bulunan ilan ve reklamlar hakkinda denetimler yapar, 1zinsiz
konumlandirilan ilan ve reklamlar hakkinda yasal islem baslatarak takibini yapar,

e) Belediyemizin sorumlulugunda bulunan parklar ve yesil alanlarda bulunan bitki értiisii ve agaclara
zarar verenler hakkinda yasal islem vapar,

f) Yollar ve kaldinmlarda izinsiz kazi yaparak veya baska bir sekilde kaldirim evsafimi bozanlar
hakkinda yasal islem yapar,

g) Yetki ve sorumluluk bélgesinde bulunan alanlarda dilencilik yaptigi tespit edilenler hakkinda yasal
iglem yapar, bu kisilerin dilencilik faaliyeti gostermesine yonelik gerekli onlemleri alir,

g) Yetki ve sorumluluk bolgesinde bulunan alanlarda seyyar saticilan faaliyetten men eder,

h) Yetki ve sorumluluk bolgesinde bulunan alanlarda ¢igirtkanlik yapanlar hakkinda yasal islem yapar

1) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile diger 6zel giinlerde yapilacak térenlerin gerektirdigi
hizmetleri yerine getirir.

i) Esnaf ve sanatkarlar ile belediyemiz arasinda koordinasyonu saglar.

1) Esnaflarimizi ziyaret ederek esnafin isteklerini ve sikayetlerini dinler, fikir alis verisinde
bulunur ve gelen taleplere istinaden gerekli galismalar yapar.

2) Esnaf ve sanatkarlardan gelen talepleri, beklentileri. problemleri ¢éziime kavusturmak icin
girisimlerde bulunur, mevzuat ¢ergevesinde hizmetleri yiiriitiir

3) Esnaf ve sanatkarlardan gelen telefon, faks ve mailler ile sahsen veya basin yoluyla gelen
talepleri, sikayetleri ve Gnerileri degerlendirir, yonlendirir, takibini yapar.

4) Esnaf ve sanatkarlarinuzin baglh bulundugu ilgili oda ve meslek érgiitlerini yerinde ziyaret
ederek sorunlarmi ve 6nerileri dinler, ortak proje iireterek esnaf ve Belediyemiz arasindaki ¢alismalar daha
saglikh bir noktaya tagimak icin gerekli islemleri yapar

5) Esnaf ve sanatkarlanimiz ile Belediyemiz arasinda koprii olarak gorev yaparak mevzuat
gergevesinde ilgili oda ve meslek orgiitleri ile gerekli toplantilara katilir ve planlar.

6) Izmir Biiyiiksehir Belediyesi yetki ve sorumluluk alanlar igerisinde faaliyet gdsteren esnaf ve
sanatkarlarnmzin Belediyemiz ile ilgili i ve islemlerini kolaylagtinir, ilgili birimler ile koordineyi saglar,
vapilacak iglemleri takip eder, mevzuat ger¢evesinde gerekli islemleri yapar. _

7) "Gegici Sireli Isgal Noktalarindaki Faaliyetlerin Diizenlenmesine iliskin Yénetmelik"
kapsaminda, Belediyemizin yetki ve sorumluluk alanlarinda izin verilen gegici siireli isgal noktalarinda
bulunan esnaflardan gelen talep ve 6nerileri ¢6ziime kavugturmas: amaciyla Belediyemizin ilgili birimlerince
olusturulan komisyona ileterek takibini yapar.

8) Esnaf ve sanatkarlarimizin sorunlarinin ¢éziimii noktasinda Belediyemiz tarafindan yiiriitiilen

projeler kapsaminda ilgili birimlere yasal mevzuat destegi saglamak.
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Cevre ve imar Zabitas: Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 8- (1) Cevre ve Imar Zabitasi Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir:

a) Belediyemizin yetkili oldugu ve iglettigi alanlardaki Sihhi Isyerleri ile Umuma Acik istirahat ve
Eglence Yerlerini denetler,

b) 1. Stmf GSM ruhsatina tabi isyerlerini denetler,

¢) LPG ve akaryakit istasyonlari denetler,

¢) Belediyemiz Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatina tabi olup ruhsatsiz faaliyet gosteren igyerleri
hakkinda Idari Yaptinm Kararina Esas Tutanak ve Kapatmaya Esas Tutanak diizenler,

d) Belediyemiz Enclimenince alinan kapatma kararlarini uygular ve takibini yapar. Gerekli sartlari
yerine getiren igyerlerinin miihiirlerini ilgili birimlerin talebi dogrultusunda agar,

e) llge belediyesinin goérev, vetki ve sorumluluk alaninda bulunan ruhsatsiz veya ruhsata aykiri
faaliyette bulundugu bildirilen veya tespit edilen isyerlerini ilgili ilge belediyesine bildirir,

f) Cevre denetimi yapar. Insaat atik ve artiklarini yasal dokiim alanlari disina dékenler hakkinda idari
para cezast uygular. Hafriyat topragi dokenleri ilgili birimlere bildirir,

g) Belediyemizin ilgili birimlerince yapilan her tiirlii tahliye ve yikim islerinde gérev alur,

g) Belediyemizin yetki ve sorumluluk alaninda izinsiz yapilan bina ve vapilar tespit ederek ilgili
birimlere bildirir,

h) Midirligiimiize bildirilen diger alanlarda izinsiz olarak yapilan bina ve yapilar ile ilgili sikayetleri
ilgili belediyesine bildirir,

1) Belediyemiz birimleri tarafindan posta yoluyla yapilamayan tebligatlari, 7201 Sayili Tebligat
Kanunu hiikiimleri ¢ergevesinde yapar,

i) [limizi ziyaret eden yerli ve yabanci turistlerin huzur ve esenlik icinde ziyaretlerini
gergeklestirebilmeleri i¢in Belediyemiz Turizm Sube Midiirliigii ile koordineli olarak ¢alismalar yiiriitiir,

1) Tiiketici Koruma Kanunu kapsaminda tiiketict haklar konusunda ¢ahismalar yiiriitiir,

Zabita Trafik Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 9- (1 ) Zabita Trafik Sube Midiirliigiiniin gérev, yetki ve sorumluklar: sunlardur.

a) Zabita Trafik Sube Miidiirliigi, izmir Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar igerisinde gorevlidir,

b) Belediyemiz sinirlar igerisinde kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde belediye trafik zabitasinca yerine
getirilecegi belirtilen trafik ile ilgili gérevleri yapar ve yetkileri kullanir,

¢) Belediyemiz karar organlart tarafindan alinmis Zabita Trafik Sube Miudiirliigiinii ilgilendiren
kararlara, emir ve yasaklara aykin hareket edenler hakkinda gerekli yasal iglemleri uygular,

¢) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile 6zellik tasiyan giinlerde ve Belediyemizce yapilan etkinlik
ve torenlerde Zabita Trafik Sube Midirliigiiniin yetki ve sorumlulugundaki hizmetleri yerine getirir,

d) Zabita Trafik Sube Midiirliigiinii ilgilendiren hususlarda Miilki idare Amiri, Belediye Baskam veya
yetkili kildigi Amirlerin emirlerini yerine getirir,

e) Yetkili organlarin karari uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu tizerinde isletilen her tiirlii
servis, toplu tasima araglan ile taksilerin sayilarini, bilet, ticret ve tarifeleri ile zaman ve gilizergahlarim
denetler,

f) Yetkili organlarin karari uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, cadde, meydan ve
bulvarlar {izerindeki arag¢ park yerlerinde gereken denetimleri ve diger is ve islemleri vapar,

g) Kanunlarla belediyemize verilen trafik gorev ve yetkilerinden Belediye Baskanlhiginca uygun
goriilenlen yiiriitir,

§) Biiyiiksehir Belediyesince ana cadde, bulvar ve meydanlarda yapilan alt yapi ¢alismalarinda
UKOME ve AYKOME tarafindan alinan karar dogrultusunda Zabita Trafik Sube Midiirliigiinii flgilendiren
¢alismalan yapar,

h) Belediyemizce dikilen trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlan ilgili birime iletir,

1) UKOME Kararlarinin yasaklar béliimiindeki maddelere Belediyemiz smirlar iginde uymayanlar
hakkinda tutanak diizenler.

i) izmir Biiyiiksehir Belediyesi sorumlulugunda kalan yollar ve meydanlar listesinde belirtilen
bélgelerde arag park etmek amact ile gerekli izinler alinmadan, sabitlenerek yapilmus olan bariyer ve zincirleri
yaptiranlar hakkinda islem uygular ve ilgili birimlere kaldirilmas: i¢in bildirim yapar.
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Zabita Sube Miidiirliiiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Zabita Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.

a) Zabita hizmetlerinin yiriitiilmesi ile ilgili Zabita Dairesi Bagkam bagh bulunulan Genel Sekreter
Yardimeisi, Genel Sekreter ve Biiyiiksehir Belediye Baskaninca uygun goriilen gorevleri yerine getirir.

Sube Miidiirlerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 11- (1) Sube Miidiiriiniin gérev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir.

a) Belediye mevzuati, goreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonerge ile Miidirliklerine verilen
gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden, yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan bagli
bulundugu Daire Bagkanina, Genel Sekreter Yardimcisina, Genel Sekretere ve Baskanlik Makamina karsi
sorumludur,

b) Sube Miidiirligiiniin sorumluluk ve yetki alaninda zabita hizmetlerinin yliriitilmesini saglar,

¢) Baskan, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimeilar: ve Daire Bagkan taratindan verilen emir ve
talimatlar1 yerine getirir, Belediye Meclisi ve Belediye Enciimeni kararlarini uygular,

¢) Sube Miidiirliiginiin gorevleri ile ilgili konularda, amirlikler arasi koordineyi saglar, amirliklerin
¢alismalarim denetler, amirlere emir ve talimat verir,

d) Sube Midiirliigiine gelen evraklari ilgili amirliklere havale eder, takibini yapar,

e) Sube Miidiirligii tarafindan yapilan yazismalar imzalar,

f) Sube Miidiirliigiiniin biitgesini hazirlar, etkin ve verimli olarak kullanir,

g) Sube Miidiirliigiiniin faaliyet raporunu hazirlar, hazirlatir,

g) &) Sube Miidiirliigiinin stratejik plan ve performans programt ¢alismalarini yapar, yaptinr,

h) Sube Miidiirliigiiniin arsivini olusturur, arsiv ¢alismalarnim yapar, yaptirir,

1) Mevzuatla verilen diger gérevleri yapar.

i) Ust yonetimin talimati iizerine, galigmalan ile ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyr inceleme ve
denetlemeye esas olmak tizere sunmakla ylkiimlidiir.

UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslan

Zabita Dairesi Baskanhiginin ¢cahsma usul ve esaslari

MADDE 12- ( 1) Zabita Dairesi Baskanhginin ¢aligma usul ve esaslan sunlardir.

a) Daire Baskanh@ina gelen evraklar evrak kayit sistemine kaydedilir,

b) Daire Baskani tarafindan ilgili Sube Miidiirliigiine havalesi gergeklestirilir,

¢) Mevzuat cercevesinde degerlendirilen evrak imza asamalar tamamlandiktan sonra ilgilisine
gonderilir,

¢) imza agamas1 tamamlanan evraklarin arsiv niishalar, kayit islemleri sonrasinda standart dosya
planina uygun olarak arsivlenir,

d) Sube miidiirliiklerinin ¢alisma usul ve esaslar1 Yonerge ile diizenlenir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hitkiimler

Yiiriirliikten kalkan yonetmelik

MADDE 13- (1) Bu yonetmelik, viiriirliige girdigi tarihten itibaren, bundan onceki yonetmelikler
yiiriirliikten kalkmus olur.

Yiiriirliik

MADDE 14- (1) Bu Yonetmelik, izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisince kabul edilip, Meclis Kararinin
kesinlesmesinden sonra 3011 sayili Kanun'un 2. maddesi uyarinca ilanim takiben virtrliige girer.

Yiirtitme

MADDE 15- (1) Bu Yénetmeligin hiikiimlerini Ust Ydnetim adina Genel Se kreter Yardimeis: yurtitir,




