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T.C.
IZMIR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

YAPIM IHALELERI DAIRESI BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci. Yapim [haleleri Dairesi Baskanligi ve bagh
Sube Miidiirliiklerinin Calisma Usul ve Esaslari ile Gorev, Yetki ve Sorumluluklarini
belirlemektedir.

(2) Bu Yonetmelik, Yapim lhaleleri Dairesi Baskanh@ hizmet, faaliyet ve
calismalarini kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393
sayih Beledive Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu, 4734 sayih
Kamu ihale Kanunu, 4735 sayih Kamu lhaleleri S6zlesmeleri Kanunu, 6306 sayili Afet Riski
Altindaki Alanlarin  Doniistiiriilmesi Hakkinda Kanun, 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat
Varliklarini Koruma Kanunu, 3194 sayili imar Kanunu, 6331 sayili Is Saghgi Ve Giivenligi
Kanunu, 6360 sayili “On Ug ilde Biiyiiksehir Belediyesi Ve Yirmi Alti [Ige Kurulmasi Ile Bazi
Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun’a
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelikte ifade edilen;

a) Baskanlik/Ust Yonetim: Izmir Biiyiiksehir Belediye Bagskanhgi’ni,

b) Belediye/Kurum: Izmir Bilyiiksehir Belediyesi’ni,

¢) Belediye Baskani: Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskani’ni,

¢) Daire Bagkani: Yapim Thaleleri Dairesi Bagkani’ni,

d) Daire Personeli: Yapim Ihaleleri Dairesi Bagkanligi’nda ¢alisan personeli,

¢) Genel Sekreter: Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreteri’ni,

f) Genel Sekreter Yardimcisi: Yapim lihaleleri Dairesi Bagkanhginin bagh oldugu
Genel Sekreter Yardimceisini,

g) Kurum: Kamu [hale Kurumu’nu,

) Meclis: izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisi’ni,

h) Personel: Memur, sozlesmeli personel, is¢i ve diger destek hizmet ¢alisanlarimni,

1) Sube Miidiirii: (1) Ust Yapi Yapim Ihaleleri Sube Miidiirii’nd,

(2) Yapima lliskin Hizmet Thaleleri $ube Miidiirii’nii ve
(3) Yol ve Yesil Alanlar Yapim Ihaleleri Sube Miidiirii’ni,
i) Ust Yonetim: Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimciliklari’ni,

tanimlar.
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IKINCi BOLUM
Teskilat, Organlar, Girev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1) Yapim [haleleri Dairesi Baskanligi, Genel Sekreter Yardimcisi’na
bagl olarak Ust Yapi Yapim Ihaleleri, Yapima iliskin Hizmet Ihaleleri ve Yol ve Yesil Alanlar
Yapim lhaleleri Sube Miidiirliiklerinden olusmaktadir.

(2) Miidiirliiklerin ¢alisma usul ve esaslari ile gorev, yetki ve sorumluluklari Yénerge
ile diizenlenir.

Yapim [haleleri Dairesi Baskanhgmin girev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 5- (1) Belediyemiz tarafindan 5216 sayili Kanun ve Stratejik Plan geregince
gergeklestirilecek olan ve yatiim programi kapsaminda yer alan veya Belediyenin bagli
birimlerinin ihtiyag olarak tespit ettigi miktar ve tzelliklerdeki yapim, yapima iliskin hizmet
alimlart (mimarlik, mithendislik, etiid ve proje, harita ve kadastro, tasarim, imar plani, vaziyet
plani, danismanlk hizmetleri) islemlerini, onayli uygulama projeleri ve belgeleri (teknik
sartnameleri (varsa). miilkiyet bilgileri, ruhsat, izin ve imar belgeleri) ile Baskanlk
Makaminin OLUR™ u dogrultusunda ilgili miidiirlik¢e yaklasik maliyeti hazirlanarak, 4734
sayili Kamu lhale Kanunu, 4735 sayili Kamu Ihaleleri Sozlesmeleri Kanunu, 2863 sayili
Kiiltiir ve Tabiat Varliklarimi Koruma Kanunu ve diger ilgili mevzuatlar gergevesinde;
saydamhigi, rekabeti, esit muameleyi, giivenirligi, gizliligi, kamuoyu denetimini, ihtiyaglarin
uygun sartlarla ve zamaninda kargilanmasini ve kaynaklarin verimli kullanilmasini saglayarak
ihaleleri sonuglandirmak.

Yapim Ihaleleri Dairesi Baskanimin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 6 — (1) Daire Baskaninin gérev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir.

a) Beledive Baskani, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan verilen
emir ve talimatlari yerine getirmek, yapilan isler ile ilgili Gist yonetimi bilgilendirmek,

b) Bu yonetmeligin 5. maddesinde yazili gorev, yetki ve sorumluluklan bizzat
yapmak ve yaptirmak, bu gorevlerle ilgili konularda, ilgili Daire Baskanliklar1 ve Miidiirliikler
arast koordinasyonu saglamak {iizere goriismeler ve toplantilar yapmak, kendine bagh
Miidiirltiklerin ¢alismalarini denetlemek,

¢) Yapilan islerde ve Kkarsilasilan aksakliklarda ¢oziim iiretmek adina, ilgili
Mevzuatlari, KIK Kararlarini, Diizenleyici Kararlari, Mahkeme Kararlarini takip etmek.,

¢) Daire Baskanligina gelen evraklari ilgili miidiirliikklere havale etmek, takibini
vapmak. Daire Baskanligi tarafindan yapilan yazismalari imzalamak,

d) llgili miidiirliikler tarafindan hazirlanan yaklagik maliyet hesaplarint kontrol
ederck onaylamak ve onay belgesini imzalayarak, 6denegin alinmasi ve ihale yetkilisi onayina
sunulmasini saglamak,

e) Hazirlanan ihale dokiimaninin EKAP'a girisini saglamak ve bununla ilgili gerekli
kontrolleri yapmak,

f) Yapim [Ihaleleri Dairesi Bagkanhgi tarafindan yapilan ihalelerin, ihale
komisyonlarinda komisyon baskani olarak gorev alarak, ihale siirecini ve ihale sonrasi ihale
calismalarini ve oturumlarint yonetmek ve yiiriitmek, _

g) Hazirlanan ihale kararlarimi kontrol edip imzaladiktan sonra, lThale Yetkilisi

tarafindan onaylanmasini saglamak,
g) Sonuglanan ihalelerin aday/isteklilere bildirimi, 6n mali kontrol onayi (varsa),
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sdzlesmenin imzalanmasi ve dosyanin ilgili birime teslim edilmesi siireglerini yoneterek,
uygulanmasini saglamak.

h) lhale siireci igerisinde Idareye yapilan sikayet basvurularinda lfhale Yetkilisi
tarafindan raportdr atanmasini saglamak, hazirlanan raporun ihale yetkisine sunularak, ihale
yetkilisi tarafindan karar alinmasi siirecini ve alinan kararin aday/isteklilere bildirimi siirecini
yoneterek, uygulanmasini saglamak,

1) Kamu lhale Kurumuna yapilan itirazlarda; Kurumun istedigi bilgi, belge ve
dosyanin iletilmesini saglamak, itiraz dilekgesi tizerine Kurumun vermis oldugu kararlarin
uygulanmasa ile ilgili siireci yoneterek, uygulanmasini saglamak,

i) Aday/isteklilerin Kamu lhalelerinden yasaklanmasimi gerektiren durumlarda,
yasaklama isleminin yapilmasi ile ilgili siireci yoneterek, uygulanmasini saglamak,

j) Daire Baskanlhigina bagli Birimlerin biitgesini hazirlatmak, etkin ve verimli olarak
kullanilmasini saglamak,

k) Daire Bagkanhg: faaliyet raporunu hazirlatmak,

1) Daire Bagkanhiginin stratejik plan ve performans programi ¢alismalarini yaptirmak,

m) Daire Baskanlig argivini olusturmak, arsiv calismalarini yaptirmak,

n) Daire Baskanhigim ilgilendiren konularda Belediye Meclisi veya Belediye
Enciimenine teklifte bulunmak,

o) Daire Baskanhigma gelen bilgi edinme basvurularini ilgili midirliiklere
gondermek,

0) Mevzuatla verilen diger gérevleri yapmak.

Daire Baskanh@ina bagh alt birimlerin giorev, yvetki ve sorumluluklan

MADDE 7- (1) Yapim [haleleri Dairesi Baskanh@inda yer alan alt Birim gorev, yetki
ve sorumluluklarini igerir.

Ust Yapi Yapim Thaleleri Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Idaremiz tarafindan 5216 sayili Kanun ve Stratejik Plan geregince
gercgeklestirilecek olan ve yatirim programi kapsaminda yer alan iist yapr yapim ihaleleri,
tasinmaz kiiltiir varliklarinin restorasyon /rekonstriiksiyon ihaleleri ile ihtiyaca yonelik olarak
mubhtelif birimlerce hazirlanan uygulama projeleri ve imar belgeleri ile birlikte iletilen tiim {ist
yapi yapim, tadilat, restorasyon islerine iliskin taleplerin degerlendirilerek, yapimla ilgili ihale
siirecinin ilgili mevzuat kapsaminda gergeklestirilmesini ve sonuglanmasini saglamak tizere;

a) Baskanlik Makami'nca uygun goriilen, imar durumu, aplikasyon krokisi, yap: yeri
kot krokisi, agag¢ rolevesi, agag kesimi vs., ruhsat, protokol, kurul onaylari, sit kararlari, onayh
uygulama projeleri, proje ihtiyag listesi ile birlikte gelen taleplerin yapim ihalelerini isleme
almak, yerinde tetkikini yapmak.

b) llgili birimlerce teknik sartnameleri (varsa) ve onayh uygulama projeleri
hazirlanan 4734 sayih Kamu Ihale Kanununun 62. maddesinin (c) bendine istinaden arsa
temini, miilkiyet, kamulastrma ve gerekli hallerde imar islemleri tamamlanan iglerin
metrajim gikartarak yaklasik maliyet tespitini yapmak. Ilgili birimlerce hazirlanmig teknik
sartname yok ise onayli uygulama projelerine uygun olarak teknik sartnameleri hazirlamak.

¢) Hazirlanan yaklasik maliyet dogrultusunda ihale onay belgelerini hazirlayarak
onaylatmak ve ddenegini almak,

¢) Ihale kayit numarasi almak,

d) Ihale usuliine gore ilan veya davetleri hazirlamak,

e) Ilanlarin EKAP, yerel gazeteler ve Belediyenin web sayfasinda yaymlanmasin

saglamak,

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Evrak sorgulamasi https://eislem.izmir.bel.tr/EImzaliBelgeSorgulama.aspx?V=BE8V01V81 adresinden yaellabilir.
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f) Ihale dosyalarini (idari sartname, sézlesme, standart form vb.) hazirlamak ve
EKAPa girisini yapmak,

g) Ihaleye gikan dosyalarin ihale komisyonlarini kurmak,

§) Hazirlanan dosyalarin ihale komisyon bagkani ve iiyelerine (asil ve yedek)
ulagmasini saglamak,

h) Thale tutanaklarint hazirlamak,

1) Thale zarflarini komisyona eksiksiz ve zamaninda teslim etmek,

i) Ihale Komisyonlarinda gorev alarak. fhale ger¢eklesirken tutanaklari tutmak, ihale
sonrasi aday/isteklilerce verilen teklif dosyalarinda ayrintili incelemeleri yapmak iizere
gerekli oturumlan yaparak ihaleyi sonuglandirmak, ihale kararini yazmak, karar bildirimlerini
tiim aday/isteklilere bildirmek.

J) Teklif degerlendirme siirecini EKAP” a islemek,

k) Ihale siireci igerisinde idareve yapilan sikayet basvurularinda fhale Yetkilisi
tarafindan raportr atanmasini saglamak, hazirlanan raporun ihale yetkisine sunularak, ihale
vetKilisi tarafindan karar alinmasini ve alinan kararin aday/isteklilere bildirimini saglayarak,
sikayet basvurularini sonuglandirmak,

I) Kamu lhale Kurumuna yapilan itirazlarda; Kurumun istedigi bilgi, belge ve
dosyalari iletmek, Itiraz dilekgesi izerine Kurumun vermis oldugu kararlari uygulamak,

m) Aday/isteklilerin Kamu [halelerinden yasaklanmasini gerektiren durumlarda,
yasaklama iglemlerini yapmak,

n) Ihale siirecindeki tiim yazisma ve tebligatlari yapmak,

0) Ihaleye teklif veren tiim istekliler ile vekilleri ve ortaklari (kanunda belirtilen
orandaki ortaklarin) ile ihale tizerinde kalan isteklinin ve ekonomik agidan en avantajli ikinci
teklif sahibinin yasakli olup olmadigini sorgulamak,

6) Gegici teminat mektubunu Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligina teslim etmek

p) On Mali Kontrol Onay: gerektiren dosyalari, onay icin Mali Hizmetler Daire
Bagkanligi On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii'ne gondererek, On Mali Kontrol Onayini
yaptirmak.

r) Sozlesme asamasinda isteklilerin idareye sundugu belgeleri kontrol ederek
sozlesmeyi hazirlamak,

s) Sozlesmeyi imzalayan isteklinin yasakh teyidini alarak sdzlesmenin
imzalanmasini saglamak.

§) Sozlesme imzalandiktan sonra dosyanin ashimi ilgili uygulama birimine iletmek,

t) Kesin teminat mektubunu Mali Hizmetler Dairesi Baskanligina teslim etmek,

u) Nakit yatirilacak teminatlarin Mali Hizmetler Dairesi Baskanligina yatirnlmasini
saglamak,

ii) [hale sonuglarini EKAP iizerinden KIK’e bildirmek ve lhale Sonug flaninin
yavinlanmasini saglamak,

v) Gorev tanimina giren yapim iglerine ait dogrudan temin islemlerini yiirtitmek.

y) Yapilan islerde ve Karsilasilan aksakliklarda ¢oziim dretmek adina, ilgili
mevzuatlar, KIK Kararlarini, Diizenleyici Kararlari, Mahkeme Kararlarini takip etmek,

z) Midirliigiin biitgesini hazirlamak, etkin ve verimli olarak kullanilmasin
saglamak,

aa) Miidiirliigiin faaliyet raporunu hazirlamak,

bb) Miidiirliigiin stratejik plan ve performans programi ¢alismalarini yapmak,

cc) Miidiirliigiin arsivini olusturmak, arsiv ¢alismalarim yapmak,

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evrak sorgulamasi https://eislem.izmir.bel.tr/EImzaliBelgeSorgulama.aspx?V=BE8V01V81 adresinden yapilabilir.
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Yapima iliskin Hizmet Ihaleleri Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve
sorumluluklar:

MADDE 9 - (1) Idaremiz tarafindan 5216 sayih Kanun ve Stratejik Plan geregince
gergeklestirilecek olan ve yatiim programi kapsaminda yer alan Yapima [liskin Hizmet
Ihalelerinin ve/veya ihtiyaca yonelik olarak muhtelif birimlerden gelen yapima iliskin her
tirlii proje taleplerinin degerlendirilerek, proje danigmanlik, hizmet alimlart ile ilgili ihale
siirecinin ilgili mevzuat kapsaminda gerc¢eklestirilmesini ve sonuglandirilmasmi saglamak
lizere;

a) Bagkanhik Makami’nca uygun goriilen, tapu, imar durumu, aplikasyon krokisi,
yapi yeri kot krokisi, aga¢ rolevesi, aga¢ kesimi vs., ruhsat, protokol, kurul onaylari, sit
kararlari, onayh projeler, proje ihtiyag listesi ve teknik sartname ile birlikte talep edilen
hizmet ihalelerini isleme almak, yerinde tetkikini yapmak.

b) llgili birimlerce hazirlanmis teknik sartnamelere gore vaklagik maaliyet
hazirlamak.

¢) Hazirlanan yaklagik maliyet dogrultusunda ihale onay belgelerini hazirlayarak
onaylatmak ve d6denegini almak,

¢) Ihale kayit numarasi almak,

d) hale usuliine gore ilan ve davetleri hazirlamak,

e) llanlarin EKAP, yerel gazeteler ve Belediyenin web sayfasinda yaymlanmasini
saglamak,

f) Thale dosyalarini (idari sartname, sézlesme, standart form vb.) hazirlamak ve
EKAP’a girigini yapmak,

¢) Ihaleye ¢ikan dosyalarin ihale komisyonlarini kurmak,

g) Hazirlanan dosyalarin ihale komisyon baskani ve liyelerine (asil ve yedek)
ulagmasint saglamak,

h) Ihale tutanaklarini hazirlamak.

1) [hale zarflarini komisyona eksiksiz ve zamaninda teslim etmek,

i) Ihale Komisyonlarinda gorev alarak, ihale gergeklesirken tutanaklari tutmak, ihale
sonrast aday/isteklilerce verilen teklif dosyalarinda ayrintili incelemeleri yapmak {izere
gerekli oturumlan yaparak ihaleyi sonuglandirmak, ihale kararini yazmak, karar bildirimlerini
tiim aday/isteklilere bildirmek.

j) Teklif degerlendirme siirecini EKAP" a islemek,

k) Ihale siireci igerisinde Idareye yapilan sikayet basvurularinda lhale Yetkilisi
tarafindan raportor atanmasini saglamak, hazirlanan raporun ihale yetkisine sunularak, ihale
yetkilisi tarafindan karar alinmasint ve alinan kararin aday/isteklilere bildirimini saglayarak,
sikayet bagvurularini sonuglandirmak,

I) Kamu lhale Kurumuna yapilan itirazlarda; Kurumun istedigi bilgi, belge ve
dosyalar iletmek, itiraz dilekg¢esi lizerine Kurumun vermis oldugu kararlari uygulamak,

m) Aday/isteklilerin kamu ihalelerinden yasaklanmasint gerektiren durumlarda,
yasaklama islemlerini yapmak,

n) Ihale siirecindeki tiim yazisma ve tebligatlari yapmak,

o) Ihaleye teklif veren tiim istekliler ile vekilleri ve ortaklari (kanunda belirtilen
orandaki ortaklarin) ile ihale iizerinde kalan isteklinin ve ekonomik agidan en avantajl ikinci
teklif sahibinin yasakli olup olmadigimi sorgulamak,

6) Gegici teminat mektubunu Mali Hizmetler Dairesi Bagkanhigi’na teslim etmek,

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evrak sorgulamasi https://eislem.izmir.bel.tr/EImzaliBelgeSorgulama.aspx?V=BE8V01V81 adresinden yapilabilir.
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p) On Mali Kontrol Onay1 gerektiren dosyalari, onay i¢cin Mali Hizmetler Dairesi
Baskanligi On Mali Kontrol Sube Miidiirliizii'ne gondererek, On Mali Kontrol Onayini
yaptirmak.

r) Sozlesme asamasinda isteklilerin Idareye sundugu belgeleri kontrol ederek
stzlesmeyi hazirlamak,

s) Sozlesmeyi imzalayan isteklinin yasakli teyidini alarak sozlesmenin
imzalanmasini saglamak.

§) Sozlesme imzalandiktan sonra dosyanin aslini ilgili uygulama birimine iletmek,

t) Kesin teminat mektubunu Mali Hizmetler Dairesi Baskanligi’'na teslim etmek,

u) Nakit yatirilacak teminatlarin Mali Hizmetler Dairesi Baskanligi’na yatirilmasini
saglamak,

i) Ihale sonuglarimi EKAP iizerinden KIK’e bildirmek ve Ihale Sonug¢ ilaninmn
yayinlanmasini saglamak.,

v) Yapima iligkin hizmet alimlarinin dogrudan temin iglemlerini yiiriitmek.

y) Yapilan islerde ve Kkarsilagilan aksakliklarda ¢oziim dretmek adina, ilgili
mevzuatlari, KiK Kararlarini, Diizenleyici Kararlari, Mahkeme Kararlarini takip etmek,

z) Midirlagiin biitgesini hazirlamak. etkin ve verimli olarak kullanilmasini
saglamak,

aa) Miidiirliigiin faaliyet raporunu hazirlamak,

bb) Miidiirliigiin stratejik plan ve performans programi ¢alismalarini yapmak,

cc) Miidiirliigiin arsivini olusturmak, arsiv ¢alismalarini yapmak,

Yol Ve Yesil Alanlar Yapim fhaleleri Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve
sorumluluklar:

MADDE 10 - (1) Idaremiz tarafindan 5216 savili Kanun ve Stratejik Plan
geregince gergeklestirilecek olan ve yatinm programi kapsaminda yer alan yol ve yesil
alanlara ait yapim ihalelerinin ve/veya ihtiyaca yonelik olarak muhtelif birimlerden gelen yol,
yesil alan, mezarlik, cevre diizenlemesi yapim, bakim ve onarimina iliskin taleplerin
degerlendirilerek, yapimla ilgili ihale siirecinin ilgili mevzuat kapsaminda gergeklestirilmesini
ve sonuglanmasini saglamak iizere;

a) Baskanhk Makami’nca uygun goriilen, imar durumu, aplikasyon krokisi, agag
rolevesi, aga¢ kesimi vs., ruhsat, protokol, kurul onaylari, sit kararlari, onayli uygulama
projeleri ile birlikte gelen taleplerin yapim ihalelerini isleme almak, yerinde tetkikini yapmak.

b) llgili birimlerce teknik sartnameleri (varsa) ve onayli uygulama projeleri hazirlanan
4734 sayth Kamu Thale Kanununun 62. maddesinin (¢) bendine istinaden arsa temini, miilkiyet,
kamulastirma ve gerekli hallerde imar islemleri tamamlanan islerin metrajini ¢ikartarak
vaklagik maliyet tespitini yapmak. llgili birimlerce hazirlanmis teknik sartname yok ise onayh
uygulama projelerine uygun olarak teknik sartnameleri hazirlamak.

¢) Hazirlanan yaklasik maliyet dogrultusunda ihale onay belgelerini hazirlayarak
onaylatmak ve Gdenegini almak,

¢) Ihale kayit numarasi almak.

d) Thale usuliine gére ilan veya davetleri hazirlamak.,

e) Illanlarin EKAP, yerel gazeteler ve Beledivenin web sayfasinda yaymlanmasini
saglamak,

f) [hale dosyalarini (idari sartname, sozlesme, standart form vb.) hazirlamak ve
EKAP"a girisini yapmak,

g) Ihaleye ¢ikan dosyalarin ihale komisyonlarini kurmak,
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g) Hazirlanan dosyalarin ihale komisyon baskani ve liyelerine (asil ve yedek)
ulagmasini saglamak,

h) Ihale tutanaklarini hazirlamak,

1) Thale zarflarini komisyona eksiksiz ve zamaninda teslim etmek,

i) [hale Komisyonlarinda gorev alarak, Ihale gergeklesirken tutanaklari tutmak, ihale
sonrasi aday/isteklilerce verilen teklif dosyalarinda ayrintili incelemeleri yapmak iizere gerekli
oturumlar: yaparak ihaleyi sonuglandirmak, ihale kararini yazmak, karar bildirimlerini tiim
aday/isteklilere bildirmek

1) Teklif degerlendirme siirecini EKAP’ a islemek,

k) lhale siireci igerisinde idareye yapilan sikayet basvurularinda Ihale Yetkilisi
tarafindan raportor atanmasini saglamak, hazirlanan raporun ihale yetkisine sunularak, ihale
vetkilisi tarafindan karar alinmasini ve alinan kararin aday/isteklilere bildirimini saglayarak,
sikayet bagvurularini sonuglandirmak,

I) Kamu lhale Kurumuna yapilan itirazlarda; Kurumun istedigi bilgi, belge ve
dosyalari iletmek, Itiraz dilekgesi tizerine Kurumun vermis oldugu kararlari uygulamak,

m) Aday/isteklilerin Kamu lhalelerinden yasaklanmasini gerektiren durumlarda,
yasaklama islemlerini yapmak,

n) Thale siirecindeki tiim yazisma ve tebligatlar1 yapmak,

o) Ihaleye teklif veren tiim istekliler ile vekilleri ve ortaklari (kanunda belirtilen
orandaki ortaklarin) ile ihale izerinde kalan isteklinin ve ekonomik agidan en avantajhi ikinci
teklif sahibinin yasakli olup olmadigini sorgulamak,

0) Gegici teminat mektubunu Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligi’na teslim etmek,

p) On Mali Kontrol Onayi gerektiren dosyalan, onay i¢in Mali Hizmetler Dairesi
Baskanligi On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii'ne gondererek, On Mali Kontrol Onayim
yaptirmak.

r) Sozlesme asamasinda isteklilerin Idareye sundugu belgeleri kontrol ederek
stzlesmeyi hazirlamak,

s) Sozlesmeyi imzalayan isteklinin yasakli teyidini alarak sozlesmenin imzalanmasini
saglamak.

s) Sozlesme imzalandiktan sonra dosyanin aslint ilgili uygulama birimine iletmek,

t) Kesin teminat mektubunu Mali Hizmetler Dairesi Bagkanhgi’na teslim etmek,

u) Nakit yatirtlacak teminatlarin Mali Hizmetler Dairesi Baskanhgi’na yatirilmasini
saglamak,

ii) Ihale sonuglarini EKAP iizerinden KiK’e bildirmek ve Ihale Sonug Ilaninin
yayinlanmasini saglamak,

v) Gérev tanimina giren yapim iglerine ait dogrudan temin islemlerini yiirlitmek.

y) Yapilan islerde ve karsilasilan aksakliklarda ¢oziim {iretmek adina, ilgili
mevzuatlar, KIK Kararlarini, Diizenleyici Kararlari, Mahkeme Kararlarini takip etmek,

z) Miidiirliigiin biitgesini hazirlamak, etkin ve verimli olarak kullaniimasini saglamak,

aa) Midiirligiin faaliyet raporunu hazirlamak,

bb) Miidiirliigiin stratejik plan ve performans programi ¢alismalarim yapmak,

cc) Miidiirliigiin arsivini olusturmak, arsiv ¢alismalarini yapmak,

Cahsanlarin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 11 — (1) Yapim lhaleleri Dairesi Baskanhiginda yer alan alt Birimlerin
gorev vetki ve sorumluluklarini igerir.

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evrak sorgulamasi https://eislem.izmir.bel.tr/EImzaliBelgeSorgulama.aspx?V=BE8V01V81 adresinden yapilabilir.
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Ust Yap1 Yapim [haleleri Sube Miidiirii’niin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 12 - (1) Idaremiz tarafindan 5216 sayili Kanun ve Stratejik Plan
geregince gergeklestirilecek olan ve yatinm programinda yer alan ve/veya Biiyiiksehir
Belediyesine bagli birimlerin talepleri dogrultusunda yapilacak olan iist yapi ve tasinmaz
kiiltiir varhklarinin restorasyon /rekonstritksiyvon  ile ilgili yapim ihalelerinin, ihale
stirecindeki tiim islemlerinin yiiriitiilmesi ile ilgili olarak Daire Baskani tarafindan verilen
gorevleri yerine getirmek, islerin zamaninda, dogru ve verimli bir sekilde yiritilmesini
saglamak, bu konuda personeli yonlendirmek, karar vermek, birimine bagh personelin
disiplin ve diizenini saglamak, is bélimii yapmak, yapilan islerde ve karsilagilan aksakliklarda
¢Oziim iretmek adina, ilgili mevzuatlari, KIK Kararlarini, Diizenleyici Kararlari, Mahkeme
Kararlarini takip etmek ve uygulanmasini saglamak.

Yapima liliskin Hizmet TIhaleleri Sube Miidiirii’niin girev, yetki ve
sorumluluklan

MADDE 13 — (1) idaremiz tarafindan 5216 sayili Kanun ve Stratejik Plan geregince
gergeklestirilecek olan ve Yatirnm programinda yer alan ve/veya Biiyiiksehir Belediyesine
bagli birimlerin talepleri dogrultusunda yapilacak olan Yapima lliskin Hizmet ihalelerinin,
ihale stirecindeki tiim islemlerinin yiiritiilmesi ile ilgili olarak Daire Baskani tarafindan
verilen gorevleri yerine getirmek, islerin zamaninda, dogru ve verimli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak, bu konuda personeli yonlendirmek, karar vermek, birimine bagh
personelin disiplin ve diizenini saglamak, is bdlimii yapmak, yapilan islerde ve karsilasilan
aksakliklarda ¢oziim iiretmek adina, ilgili mevzuatlari, KIK Kararlarini, Diizenleyici
Kararlari, Mahkeme Kararlarini takip etmek ve uygulanmasini saglamak.

Yol ve Yesil Alanlar Yapim Ihaleleri Sube Miidiirii’niin girev, yetki ve
sorumluluklar:

MADDE 14 — (1) Idaremiz tarafindan 5216 sayih Kanun ve Stratejik Plan geregince
gergeklestirilecek olan ve Yatiim programunda yer alan ve/veya Biiyiiksehir Belediyesine
bagli birimlerin talepleri dogrultusunda vapilacak olan Yol ve Yesil Alanlar ile ilgili yapim
ihalelerinin, ihale siirecindeki tiim islemlerinin viiriitiilmesi ile ilgili olarak Daire Bagkam
tarafindan verilen gérevleri verine getirmek, islerin zamaninda, dogru ve verimli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak, bu konuda personeli yénlendirmek, karar vermek. birimine bagh
personelin disiplin ve diizenini saglamak, is boliimi yapmak, yapilan iglerde ve karsilagilan
aksakliklarda ¢oziim iiretmek adina, ilgili mevzuatlari, KIK Kararlarini, Diizenleyici
Kararlari, Mahkeme Kararlarini takip etmek ve uygulanmasini saglamak.

Teknik Personelin girev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 15 — (1) Bu Ydénetmeligin 7. maddesinde belirtilen gérevlerin uyum iginde
etkili/verimli galisarak zamaninda, eksiksiz, ilgili kanun ve mevzuatlara uygun olarak yerine
getirilmesi,

(2) Yonetim tarafindan belirlenen periyotlarda yapilan is ve islemlere iligkin
raporlarin hazirlanmasi,

UCUNCU BOLUM
Calhisma Usul ve Esaslan
Yapim [haleleri Dairesi Bagkanh@nin ¢alisma usul ve esaslan
MADDE 16 — (1) Yapim lhaleleri Dairesi Bagkanligi tarafindan yiiriitiilen ¢alismalar;
5018, 2863 ve 4734 sayili Kanun ve ilgili alt mevzuatlari geregince yiiriirliikteki zorunlu ihale
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stirecleri i¢inde yerine getirilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan yonetmelik
MADDE 17 — (1) Bu Yoénetmelik, yliriirlige girdigi tarihten itibaren, bundan énceki
Yonetmelik/ Yonerge yirtirliikten kalkmis olur.
Yiiriirliik
MADDE 18 - (1) Bu Yonetmelik, Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisince kabul
edilip, Meclis Kararmin kesinlesmesinden sonra 3011 sayili Kanunun 2. maddesi uyarinca
ilanini takiben yiirtirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 19 - (1) Bu Yonetmeligin hiikiimlerini Ust Yonetici adina Daire
Baskanliginin bagh oldugu Genel Sekreter Yardimcisi yiiriitiir.




