OLUR TARIHI: 22.02.2024

T.C.
iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIiYE BASKANLIGI

ULASIM DAIRESI BASKANLIGI
TRAFIK HIZMETLERI SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amact, Ulasim Dairesi Bagkanlig1 Trafik Hizmetleri Sube Miidiirligii
caligma usul ve esaslari ile gorev yetki ve sorumluluklarini belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 Sayili Belediye
Kanunu, 2918 Sayili Karayollar1 Trafik Kanunu ve 6360 say1li On Dért ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi
Yedi flge Kurulmasi ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair
Kanunun belediyelere verdigi trafik diizenlemeleri, Biiyiiksehir Belediyesi Meclisi'nin 11.09.2006 tarih ve 685
sayil1 Trafik Hizmetleri Sube Miidiirligii'niin kurulusuna dair alinan karar1 ve 12.01.2024 tarihli ve 55 sayili
karari ile onaylanan Ulagim Dairesi Bagkanligi Caligma Usul ve Esaslart Hakkinda Yo6netmelik hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu yonergede ifade edilen;

a) Baskanlik/Ust Yénetim : Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,

b) Belediye/Kurum : Izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Daire Bagkani : Ulagim Dairesi Bagkanini,

¢) Kanun : Bu Yonergenin dayanagi olan Kanunu,

d) Midiir : Trafik Hizmetleri Sube Miidiiriinii,

e) Personel : Memur, Sozlesmeli Personel, is¢ci ve diger Destek Hizmet
Calisanlarini,

f) Sef : Trafik Hizmetleri Sube Miidiirliigli'nde gorev yapan Sefleri,

g) UKOME . Izmir Biiyiiksehir Belediyesi smirlar1 kapsaminda 5216 Sayili
Biiyiiksehir Belediye Yasasi ve diger ilgili yasalarin 6ngdrdiigii her tirlii ulasimla ilgili kararlar1 alan
Merkezini,

g) UKOME Genel Kurul Uyesi : Biiyiiksehir Belediyesi smirlar1 dahilindeki ulasim proje, hizmet ve
yatirimlari ile ilgili kamu kurum ve kuruluslarinin iist diizey idarecilerini,

h) UKOME Teknik Kurul Gorevlisi: Genel Kurulda gorisiilecek konularin degerlendirilmesi ve 6n
hazirlik ¢calismalariin yapilmasi i¢in gorevlendirilen personeli,

1) Ust Yonetim : Bagkanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimcilarini,
tanimlar.

IKINCi BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1) Trafik Hizmetleri Sube Miidiirliigi Ulasim Dairesi Baskanligina bagli olarak Miidiir,
Atdlye ve Imalat Sefligi, Metropol Ekipleri Sefligi, Bolge Ekipleri Sefligi, Kontrol ve Satin Alma Sefligi,
Teknik Inceleme Sefligi, idari Isler Sefligi ve Yazi Isleri Sefligi birimlerinden olusmaktadir.

Trafik Hizmetleri Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 5- (1) Trafik Hizmetleri Sube Miidiirliigiiniin gérev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;
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a) Biiyiiksehir Belediyesinin yapim, bakim ve onarimindan sorumlu bulundugu ana arterlerde ve
Biiyiiksehir sinirlarindaki tiim ulasim yollarinda trafik ile ilgili incelemelerde bulunarak gerekli durumlarda
trafik isaretlemelerini yapmak veya yaptirmak,

b) Kent trafiginin aksayan alanlarinda gerekli trafik dnlemlerini almak,

¢) Sahada yapilan incelemelerde, yol veya kavsak geometrisinde degisiklik yapilmasi gereken
durumlarda, gerekli proje calismasinin yapilmasi i¢in konuyla ilgili birimlere 6neri ve goriis iletmek,

¢) Yeni hizmete agilan kavsak, bulvar ve caddelerin projeleri dogrultusunda trafik isaretlemesini
saglamak,

d) Emniyet, vatandas, muhtarlik, kamu ve tiizel kurum ve kuruluslardan gelen sikayet ve istekleri
degerlendirerek yerinde incelemek,

e) Sinyalize olan ve olmayan tiim kavsak ve yaya gegitlerinin yatay ve diisey trafik isaretlemelerinin
bakim ve onarimini saglamak,

f) Tiim trafik isaret levhalarinin onarimini yapmak,

g) Trafik giivenligini saglamak amaciyla; orta serit ¢izgileri, banket cizgileri, refiij basi ofset
taramalari, okul gecidi ve yaya gecidi ¢izgileri, otopark ¢izgileri, ylirilyiis yolu ve bisiklet yolu ¢izgileri, téren
cizgilerini vb. ¢izmek,

§) Tespit edilen kaza kara noktalarindaki olumsuzluklar1 ortadan kaldirmak ve giivenligini hazirlamak
amaciyla ¢aligmalar yapmak,

h) Hiz ihlali yapilan noktalar1 belirleyerek kasis, yiikseltilmis yaya gegidi, hiz kesici vb. dnlemlerin
almmasini saglamak,

1) UKOME’ nin Teknik Kurul ve Genel Kurullarinda Miidiirliigii temsil ederek ¢aligmalara katilim
saglamak,

i) Trafik diizeni ile ilgili alinmis olan UKOME ve Il Trafik Komisyonu Kararlarmin trafik isaretlerini
uygulamak,

j) Yapilan tiim islerde 6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu hiikiimlerine uygun calisilmasini
saglamak,

K) Trafik kazalar1 neticesinde meydana gelen ve birimimize ulasan trafik isaretleme elemanlarina dair
hasar raporlarina istinaden maliyet raporu ¢ikararak ilgilisinden tanzim edilmesini saglamak iizere gerekli
yazigmalar1 yapmak.

I) Gerektiginde Belediyemiz birimlerin ihtiya¢ duydugu ve birimimizce saglanabilecek olan trafik
isaretleme islerini ve bilgilendirme unsurlarini yapmak ya da malzeme destegi vermek,

m) Gerektiginde trafik akisinin rahatlamasi igin tercihli seritlerin a¢ilmasi ve kapatilmasini saglamak,

n) Gerektiginde etkinliklerde trafik akisin1 yonlendirmek igin gerekli isaretlemeleri yapmak,

Trafik Hizmetleri Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 6- (1) Trafik Hizmetleri Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Daire Bagkanligina bagli olarak ilgili mevzuat ¢ergevesinde bu Yo6netmelikte kendi Miidiirliigi igin
belirtilen gérevlerin yiiriitilmesi ile Bagkanlik Makami’ nin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gorev
ve yetkilerin kullanilmasi Trafik Hizmetleri Sube Miidiiriiniin sorumlulugundadir,

b) Daire Bagkani tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirir, Midiirliigline bagh personelin
yetki ve sorumluluklarini belirler,

¢) Yiritiilen tiim faaliyetlerden Ulagim Dairesi Bagkanligi’na kars1 sorumludur,

¢) Yasa ve Yonetmeliklerle kendine verilmis olan gorevleri mevzuata uygun olarak yiiriitilmesinden
sorumludur,

d) Diger Mudiirliikler ile ortak yiiriitiilen projelerde koordinasyon ve bilgi akisini saglatir,

e) Miidirliige ulasan evraklarin ve gorevlerin dagilimi ve denetimini saglar,

) Miidiirliikte hazirlanan evraklari, ¢alismalar1 denetler, yonlendirir,

g) Miidiirliiklerin biit¢esini hazirlayarak etkin ve verimli olarak kullanilmasini saglar,

&) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve onaylar,

h) Personelin islerini eksiksiz ve zamaninda yapmasini saglatir,

1) Stratejik Plan, Haftalik ve Aylik Ilerleme Raporlari, Faaliyet Raporu ve Performans Programi
caligmalarinin zamaninda yiiriitiilmesini saglar.
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Atolye ve Imalat Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 7- (1) Atolye ve imalat Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Tiim trafik giivenlik malzemelerinin tedarikinin ve stoklarinin kontroliiniin saglanmasi,

b) Trafik tanzim, trafik ikaz, yasaklama, onarim, bilgi trafik isaret levhalarinin yapimi ve onarimini
yapmak,

¢) Deponun tiim is ve islemlerini yiiriitmek,

¢) Trafik levha imalat biriminin tiim ig ve islemlerini yiirlitmek,

d) Midiirliik personel lokalinin tiim is ve islemlerini yiirtitmek,

e) Is giivenligi ile ilgili tiim is ve islemleri yiiriitmek,

f) Atolye yerleskesinin temizligi ve diizeni ile ilgili tiim is ve islemleri yiiriitmek,

g) Hurdalarin istifi ve bertaraf edilmesi ile ilgili tiim is ve islemleri yiriitmek,

g) Tasinir Mal Yonetmeligi gercevesinde Miidiirliikte bulunan demirbasa kayith arag ve gereglerin
korunmasi ve kullanim kilavuzlarina uygun kullanilmalart ile tiiketim malzemeleri sinifina giren malzemelerin
temini ve tasarruflu kullanimina yonelik kosullar1 saglar.

h) Personel ile ilgili mesai saatlerini takip ederek tiim personelin mesai saatlerine uyumunu saglatmak,

1) Personel ile ilgili izin programlarinin yapilarak islerin aksamadan yiiriitiilmesini saglamak.

Metropol Ekipleri Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Metropol Ekipleri Sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Merkezdeki 11 ilgede trafik isaretleme ¢alismalart yapmak olup, ancak ihtiyac halinde dis ilgelerde
de trafik isaretleme calismalar1 yapmak,

b) Trafik tanzim, trafik ikaz, yasaklama, onarim, bilgi trafik isaret levhalarinin montajini1 yapmak,

¢) Sehrimizdeki trafik giivenligini saglamak amaciyla orta serit ¢izgilerinin, banket ¢izgilerinin, refiij
bas1 ofset taramalarinin, okul gecidi ve yaya gecidi ¢izgilerinin, otopark ¢izgilerinin, yiiriiyiis yolu ve bisiklet
cizgilerinin, téren ¢izgilerinin, vb. trafik yol ¢izgi boyasi ile ¢izmek,

¢) UKOME ve Il Trafik Komisyonu kararlarini projeler dogrultusunda uygulamak,

d) Yeni hizmete agilan kavsak, bulvar ve caddelerin projeler dogrultusunda isaretlemesini yapmak,

e) Trafik kazalar1 sonucunda hasar goren trafik levha ve direklerinin onarimini yapmak, tespit edilmis
veya bilgisi verilmis hasarli levha ve direklerin onartmini yapmak,

f) Kaynakhanenin tiim i ve islemlerini ylriitmek,

g) Personel ile ilgili mesai saatlerini takip ederek tiim personelin mesai saatlerine uyumunu saglatmak.

§) Personel ile ilgili izin programlarinin yapilarak islerin aksamadan yiiriitiilmesini saglatmak.

Bolge Ekipleri Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Bolge Ekipleri Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Merkez 11 ilge disindaki ilgelerde trafik isaretleme ¢aligmalar1 yapmak

b) Trafik tanzim, trafik ikaz, yasaklama, onarim, bilgi trafik isaret levhalarinin montajini yapmak,

C) Sehrimizdeki trafik giivenligini saglamak amaciyla orta serit ¢izgilerinin, banket ¢izgilerinin, refiij
bas1 ofset taramalarinin, okul gecidi ve yaya gecidi ¢izgilerinin, otopark ¢izgilerinin, yiiriiyiis yolu ve bisiklet
cizgilerinin, téren ¢izgilerinin, vb. trafik yol ¢izgi boyasi ile ¢izmek,

¢) UKOME ve il Trafik Komisyonu kararlarini projeler dogrultusunda uygulamak,

d) Yeni hizmete agilan kavsak, bulvar ve caddelerin projeler dogrultusunda isaretlemesini yapmak,

e) Trafik kazalar1 sonucunda hasar goren trafik levha ve direklerinin onarimini yapmak, tespit edilmis
veya bilgisi verilmis hasarli levha ve direklerin onarimini yapmak,

f) Personel ile ilgili mesai saatlerini takip ederek tiim personelin mesai saatlerine uyumunu saglatmak,

g) Personel ile ilgili izin programlarinin yapilarak islerin aksamadan yiiriitiilmesini saglatmak.

Kontrol ve Satin Alma Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 10- (1) Kontrol ve Satin Alma Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Yapmm ve Hizmet Islerinde talebin olusturulmasi igin proje altliklarini hazirlamak,

b) Kontrolliik hizmetini yapmak,

) Hakedis hazirlanmasi i¢in atagmanlari olusturmak,

¢) Giinliik santiye defterinin tutulmasi ve takibini yapmak,

d) Mal alimlari, yapim igleri ve hizmet alimlarina ait teknik sartnameleri hazirlamak.
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e) Mal alimlarinda, malin teknik sartnamesine uygunlugunu denetlemek, gerekli testleri yaptirmak,
iiretim yerinde ara denetimlerde bulunmak, mal muayene kabul islemlerini yapmak,

f) Yapim islerinde, kontrollilk yapmak, malzemelerin {iretim yerinde ara denetimlerde bulunmak,
hakedis diizenlemek ve takibini yapmak, yapim isinin kabuliinii yapmak,

g) Mal, Hizmet Alimlar1 Islerinde kontrolliikk yapmak, hakedis diizenlemek, takibini, kontrolliik ile
kabuliinii yapmak,

g) Calisan siirveyanlar ile ilgili mesai saatlerinin takip edilerek tiim personelin mesai saatlerine
uyumunu saglatmak,

h) Personel ile ilgili izin programlarinin yapilarak islerin aksamadan yiiriitiilmesini saglatmak,

1) Trafik Hizmetleri Sube Miidiirliigiiniin biit¢esinin hazirlanmasi, 6denek takibinin yapilmasi

i) Performans gostergelerinin, stratejik plan ¢ergevesinde veri girislerinin yapilmas,

j) Haftalik ve Aylik Ilerleme Raporlarin hazirlanmasi ve veri girislerinin yapilmas.

K) Trafik kazalar1 neticesinde meydana gelen ve birimimize ulasan trafik isaretleme elemanlarina dair
hasar raporlarina istinaden maliyet raporu ¢ikararak ilgilisinden tanzim edilmesini saglamak iizere gerekli
yazismalar1 yapmak.

Teknik inceleme Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 11- (1) Teknik Inceleme Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir;

a) Vatandas, muhtarliklar, kamu ve tiizel kurum ve kuruluslardan gelen sikayet ve istekleri
degerlendirerek yerinde incelemek,

b) Biiyiiksehir sinirlari igerisinde trafik konusundaki olumsuzluklari ortadan kaldirmak amaciyla
caligmalar yapmak,

c) Biiyiiksehir sinirlart igerisinde trafige yonelik Oneri ve istekleri degerlendirerek gerekli
diizenlemeleri yapmak,

¢) UKOME’ nin teknik kurul ve genel kurul ¢alismalarina katilmak,

d) Trafik diizeni ile ilgili alinmis olan UKOME ve il Trafik Komisyonu kararlarinin uygulanmasini
saglamak,

e) Trafigi diizenlemek ve giivenli hale getirmek amaciyla tetkikler ve incelemeler yaparak onerilerde
bulunmak,

f) Trafik projelerinin hazirlanmasi ve kontrol edilmesini saglatmak,

g) Personel ile ilgili mesai saatlerini takip ederek tiim personelin mesai saatlerine uyumunu saglatmak,

§) Personel ile ilgili izin programlarinin yapilarak islerin aksamadan yiiriitiilmesini saglatmak.

Idari Isler Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 12- (1) idari Isler Sefligi gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Midurligin tim personelinin PDKS (Personel Devam Takip Sistemi) sistemi {izerinden
puantajlarinin yapilmasi ve takibinin saglanmasi

b) Midiirliik araglari ile ilgili tiim is ve islemlerini yiiriitmek,

C) Personel ile ilgili mesai saatlerini takip ederek tiim personelin mesai saatlerine uyumunu saglatmak,

¢) Personel ile ilgili izin programlarinin yapilarak islerin aksamadan yiiriitiilmesini saglat

Yaz Isleri Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 13- (1)Yaz sleri Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir;

a) Kurum, kurulus ve vatandaslar ile IBSB ne bagl birimlerden gelen istek, sikayet, dilekce ve
yazigmalarm evrak kaydimi yaparak evrakin midiirliik i¢inde olusan her tiirlii hareketini kayith olarak takip
etmek ve argivlemek,

b) Trafik Hizmetleri Sube Miidiirliigii personeli olan is¢i ve memur personel ile stajyer personelin
ozIiik haklarinin takibini yapmak,

) Miidiirliige ait her tiirli 6deme evraklarini hazirlamak, avans islemlerini yapmak ve takibini
saglamak,

¢) Personel ile ilgili mesai saatlerini takip ederek tiim personelin mesai saatlerine uyumunu saglatmak,

d) Personel ile ilgili izin programlarinin yapilarak islerin aksamadan yiiriitiilmesini saglatmak.

Bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmustir.
Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=7238&eD=BS5THM6TYP&eS=1802444 adresinden yapilabilir.



UCUNCU BOLUM
Calhisma Usul ve Esaslar

Trafik Hizmetleri Sube Miidiirliigii cahisma usul ve esaslari

MADDE 14- (1) Trafik Hizmetleri Sube Miidiirliigii Calisma Usul ve Esaslar1 sunlardir;

a) Bu Yonergenin 5 inci maddesinde yazili gorevleri ilgili kanun ve yonetmelikler gergevesinde
yiiriitiir,

b) Sefliklerin yapmasi gereken is ve islemleri denetler.

Atolye ve Imalat Sefligi calisma usul ve esaslar

MADDE 15- (1) Atdlye ve imalat Sefligi calisma usul ve esaslar1 sunlardir;

a) Midirliigiin tim malzeme ihtiyacinin tespit edilmesi, depolanmasi ve bakim onariminin
yapilmasini saglamak,

b) Midiirliik at6lyesinin bakim onarimi ve temizliginden sorumludur,

c) Daire Bagkani ve Sube Midiirii'niin verdigi gorevleri yapar.

Metropol Ekipleri Sefligi calisma usul ve esaslari

MADDE 16- (1) Metropol Ekipleri Sefligi ¢alisma usul ve esaslar1 sunlardir;

a) Midiirltgiin trafik isaretlemesi ile ilgili tiim is ve islemleri kendi ekipleri ile metropol ilgelerde
yiiriitiir,

b) Daire Bagkani ve Sube Miidiirii'niin verdigi gérevleri yapar.

Bolge Ekipleri Sefligi calisma usul ve esaslari

MADDE 17- (1) Bolge Ekipleri Sefligi ¢aligma usul ve esaslari sunlardir;

a) Midirligin trafik isaretlemesi ile ilgili tim is ve islemlerini kendi ekipleri ile metropol dist
ilgelerde yuriitir,

b) Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirii'niin verdigi gérevleri yapar.

Kontrol ve Satin Alma Sefligi calisma usul ve esaslari

MADDE 18- (1) Kontrol ve Satin Alma Sefligi ¢alisma usul ve esaslar1 sunlardir;

a) Midiirliigiin satinalma ve yapim isleri ile ilgili tiim is ve islemleri yiiriitir,

b) Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirii'niin verdigi gérevleri yapar.

Teknik inceleme Sefligi calisma usul ve esaslari

MADDE 19- (1) Teknik inceleme Sefligi calisma usul ve esaslar1 sunlardir,

a) Vatandag, muhtarliklar, kamu ve tiizel kurum ve kuruluslardan gelen sikayet ve istekleri
degerlendirerek yerinde incelemek, trafik projelerini hazirlamak,

b) Daire Baskani ve Sube Miidiirii'niin verdigi gérevleri yapar.

idari isler Sefligi calisma usul ve esaslari

MADDE 20- (1) idari isler Sefligi ¢calisma usul ve esaslar1 sunlardir;

a) Midiirliigiin personellerinin puantajinin yapilmasini ve takibini yapar,

b) Miudiirliik araglari ile ilgili tiim is ve islemlerini yiiriitmek,

¢) Daire Bagkani ve Sube Midiirii'niin verdigi gorevleri yapar.

Yaz Isleri Sefligi calisma usul ve esaslari

MADDE 21- (1) Yazi Isleri Sefligi calisma usul ve esaslar1 sunlardir;

a) Daire Baskanlig1, vatandas ve diger kurum ve kuruluslardan gelen tiim evraklari sistem tizerinden
kayit ederek Miidiire sunar ve birime ait ortak yazilarin hazirlanmasini saglar,

b) Miidiirliige ait her tiirlii 6deme evraklarini hazirlamak, avans iglemlerini yapmak

c) Daire Bagkan1 ve Sube Midiirii'niin verdigi gorevleri yapar.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan yonerge
MADDE 22- (1) Bu Yonerge, yiiriirliigii girdigi tarihten itibaren, bundan dnceki yonerge yiiriirliikten
kalkmis olur.
Yiiriirliik
MADDE 23- (1) Bu Yénerge, Ust yonetici tarafindan onaylandig1 tarihten itibaren yiiriirliige girer.
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Yiiriitme
MADDE 24- (1) Bu Yoénergenin hiikiimlerini Ust Y&netici adina Ulasim Dairesi Bagkam yiiriitir.

OLUR

Baris KARCI
Genel Sekreter
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