T.C.
iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIiYE BASKANLIGI

FEN ISLERI DAIRESI ALTYAPI KOORDINASYON SUBE MUDURLUGU
ALTYAPI BIiLGIi SISTEMI (AYBIiS) KULLANIM YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénerge, Fen Isleri Dairesi Bagkanligi, Altyapr Koordinasyon Sube
Miidiirliigii ve AYKOME iiyesi altyap1 kurumlari tarafindan kullanilan Altyap: Bilgi Sistemi (AYBIS)
programinin kullanimina ait ¢aligma, usul ve esaslarini belirtmektedir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yoénerge, Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14.03.2016 giin ve
05.242 sayili karar1 ile uygun goriilen Altyapt Koordinasyon Merkezi Kurulus, Gorev, Calisma ve
Usulleri Uygulama Y 6netmelige dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede ifade edilen;

a) AYKOME: Altyap1 Koordinasyon Sube Midiirliigi.

b) AYBIS: Altyap: Bilgi Sistemi.

c) AYK: Altyapt Kurumlari

¢) YT: Yazilim Talep islemlerinin yapildigi Intranet uygulamasi

d) YSM: Yazilim Sube Mudiirligi

IKINCI BOLUM
Giris Islemleri, Yetkilendirme Prosediirii, Roller ve Rol Tanimlari

Giris islemleri

MADDE 4- (1) AYKOME personelinin AYBIS béliimiinde calisan modiillerine giris
islemleri su sekildedir:

a) Uygulamanin AYBIS béliimiinde ¢alisan modiillerine giris islemleri AYKOME tarafindan
yetki talep edilmis ve YSM tarafindan AYBIS’de yetkilendirilmis personellerce yapilabilmektedir.

(2) AYK tarafindan kullamlan AYBIS béliimiinde ¢alisan modiillere giris islemleri su
sekildedir:

a) Uygulamanin AYK tarafindan kullanilan boliimiine giris islemleri AYKOME tarafindan
YSM’den yetki talep edilmis ve YSM tarafindan AYBIS\AYK ekranlarinda yetkilendirilmis olan
personellerce yapilabilmektedir.

Yetkilendirme prosediirii

MADDE 5- (1) AYKOME personelinin AYBIS béliimiinde ¢alisan modiillerine giris yetkisi
asagidaki gibi belirlenir.

a)AYKOME tarafindan YT iizerinden yetki talep edilen personel bilgisi YSM’ne iletilir.
YSM tarafindan gerekli yetkilendirme islemleri yapilir. AYKOME tarafindan kullanicinin roli
belirlenir.

(2) AYK tarafindan kullanilan AYBIS\AYK béliimiinde calisan modiillere giris yetKisi
asagidaki gibi belirlenir.
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a)AYK tarafindan yetki talep edilen kullanici bilgisi resmi yazi ile AYKOME’ye bildirilir.
Talep AYKOME tarafindan yazi ile YSM’ne bildirilir. YSM tarafindan gerekli yetkilendirme islemleri
yapilarak kullanicinin mail adresine ve cep telefonuna kullanic bilgileri gonderilir.

Roller

MADDE 6- (1) Shape Kontrolii Sorumlusu

(2) Ruhsat Sefi

(3) Miidiir

(4) Ruhsat Sorumlusu

(5) Genel Kurul sorumlusu

(6) Denetim Sefi

(7) Saha Kontrolorii

Rol tanimlar:

MADDE 7- (1) Shape Kontrolii Sorumlusu:

a)Proje yatirimlarinin onaylanmasi, reddedilmesi ve degisiklik taleplerinin kurumlara
iletilmesi,

b)Bagvuru evraki bilgi girisinin yapilmasi,

c)Yatinmlarin ve ruhsath kazilarin konumsal bilgilerinin kontrol edilmesi, onaylanmasi,
reddedilmesi,

¢)Yillik yatirim taslak programlarinin olusturulmasindan
sorumludur.

(2) Ruhsat Sefi: Ruhsat bagvurularinin;

a)iptaline izin verilmesi,

b)Ruhsat sorumlusu atanmasi ya da degistirilmesi,

c)Genel Kurul Sorumlusu atanmasi ya da degistirilmesi.

¢)Genel Kurulda goriisiilerek reddedilmesi,

d)Miidiir kontroliine gonderilmesi,

e)Direkt olarak reddedilmesi islemlerinden
sorumludur.

(3)Miidiir: Ruhsat Bagvurularinin;

a)Onaylanmasi, Reddedilmesi,

b)Genel Kuruda goriisiilmesinin saglanmasi,

C)Ruhsat 6ncesi saha denetimlerinin onaylanmasi ya da degisiklik talep edilmesi,

¢)Net metrajlarin onaylanmasi ya da degistirilmesini talep etme islemlerinden sorumludur.

(4) Ruhsat Sorumlusu: Ruhsat Bagvurularinin;

a)Beklemeye alinmasi,

b)isleme alinmasi,

¢)Tahakkuk islemlerinin yapilmast,

¢)Tahsilat islemlerinin kontroliiniin yapilmasi,

d)Ruhsat belgesinin imzaya ¢ikarilmasi,

e)Ruhsat belgesinin teslim edilmesi,

f)Kaz1 islemlerinin baglatilmast,

g)Siiresinin uzatilmasi islemlerinin yapilmasi,

§)Kazi bitiginin onaylanmast,

h)Mutabakat islemlerinin yapilmasindan
sorumludur.

(5) Genel Kurul Sorumlusunun goérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a)Genel Kurul Giindemine alinacak basvurular ile ilgili Kurumdan gerekli belgeleri talep
eder.

b)Genel Kurulda alinan karara gére bagvuruyu isleme alir veya reddedilmek tizere Ruhsat
Sefine iletir.

(6) Denetim Sefi: Miidiir tarafindan kendisine gonderilen;

a)Ruhsat 6ncesi saha kontrolii bilgileri,
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b)Kaz1 saha kontrolii bilgileri,

C)Net metraj bilgilerinin kontroliinden
sorumludur.

¢)Saha kontrolii atar veya degistirir.

(7) Saha Kontroldrii:

a)Ruhsat 6ncesi saha kontrollerinin yapilmasi,

b)Tamamlanmis kazi saha kontrollerinin yapilmasi,

c)Net metraj bilgilerinin olusturulmasindan
sorumludur.

(8) Kurum Yetkilisi:

a)Projelerin tanimlanmasi

b)Proje yatirimlarinin olusturulmas,

C)Ruhsat bagvurularinin yapilmas,

¢)Kurum igi birimlerin ve bu birimlerdeki sorumlu kisilerin tanimlanmasi islerinden
sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Modiiller ve Modiil Tanimlari
Modiiller
MADDE 8 - (1) AYBIS ekraninda yer alan modiiller sunlardir:
a)Yatirim Programi
(1) Proje Yatirimlari
(2) Degisiklik Talepleri
(3) Yatirim Bilgileri Sorgulama
b)Ruhsat Takibi
(1) Ruhsat Takibi
(2) Ceza Tutanaklari
(3) Hasar Tespiti
(4) Genel Kurul Dokiimanlari
¢)Tanimlamalar
(1) Genel Tanimlamalar
(2) Sistem Tanimlamalari
(3) Ucret Hesaplama Tanimlamalar1
¢) Raporlar
(2) AYBIS\AYK ekraninda yer alan modiiller sunlardir:
a) Shape Verileri
b) Proje Yatirimlari
¢) Ruhsat Takibi
¢) Hasar Tespiti
d) Tahakkuk Listesi
e) Genel Tanimlamalar
) Genel Kurul Dokiimanlart
Modiil tanimlar
MADDE 9- (1) AYBIS ekraninda yer alan modiillerin agiklamalari su sekildedir:
a)Proje Yatinmlari: AYK tarafindan AYKOME’ye bildirilen yatirimlarin onaylanmasi,
reddedilmesi, degisiklik taleplerinin takip edilmesi islemlerinin yapildig1 modiildiir.
b)Degisiklik Talepleri: AYK tarafindan AYKOME’ye bildirilen yatinmlarda degisiklik talep
edilerek AYK’na bildirilmesinin saglandigi modiildiir.
c)Yatinnm Bilgileri Sorgulama: AYK tarafindan AYKOME’ye bildirilen yatirimlarin
belirtilen kriterlere goére sorgulanarak ayni donemlerde ayni sokaklarda yapilacak kazilarin tespit
edilmesinin saglandigr modiildiir.
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¢)Ruhsat Takibi: AYK tarafindan AYKOME’ye yapilan ruhsat basvurulariyla ilgili tim
islemler bu modiil tizerinden yapilir.

d)Ceza Tutanaklari: AYKOME tarafindan saha kontrolleri sirasinda tespit edilen ve cezai
yaptirim gerektiren durumlarla ilgili tutanak islemlerinin yapildigi modiildiir.

e)Hasar Tespiti: AYKOME tarafindan saha kontrolleri sirasinda tespit edilen kaplama
hasarlartyla ilgili iglemlerin yapildig1 modiildiir.

)Genel Kurul Dokiimanlari: Genel Kurul sirasinda olusturulan dokiimanlarin sisteme
eklenerek AYK ile paylasilmasinin saglandigi modiildiir.

0)Genel Tanimlamalar: Calisma Konusu Kodlari, Sebep Kodlari, Sakincali Sokaklar ve
Kullanicr rollerinin tanimlandigi modiildiir.

g) Sistem Tanimlamalari: Durum Kodlari, Islem Kodlar1, Rol Tanimlar1, Kaplama Tipleri ve
Sabit Carpanlarin tanimlandigi modiildiir.

h)Ucret Hesaplama Tanimlari: AYK’ nin calismalari sirasinda ddeyecekleri iicretlerin nasil
hesaplanacaginin tanimlandigr modiildiir.

1) Raporlar: AYBIS dahilinde AYKOME tarafindan talep edilen raporlarm alindig
modiildiir.

(2) AYBIS\AYK ekraninda yer alan modiillerin agiklamalar1 su sekildedir:

a)Projeler: AYK tarafindan proje tanimlamalarinin yapildigr modiildiir.

b)Proje Yatirimlari: Projeler modiiliinde tanimlanmis olan projelere yatirimlarin eklendigi ve
AYKOME onayia gonderildigi modiildiir.

C)Ruhsat Takibi: AYK tarafindan ruhsat bagvurularinin yapildigi ve bagvurusu yapilan
ruhsatlarin islem durumlarimin takip edildigi modiildiir.

¢)Hasar Tespiti: AYKOME tarafindan hasar tespiti yapilan ruhsatlarla ilgili bilgilerin
listelendigi modiildiir.

d)Tahakkuk Listesi: AYK’nin ruhsat bagvurular ile ilgili olusturulmus tahakkuklarin takip
edilebildigi modiildiir.

e)Genel Tanimlamalar: Kurum igi birimlerin ve bu birimlerde ¢alisan sorumlu personellerin
tanimlandig1 modiildiir.

f)Genel Kurul Dokiimanlari: AYKOME tarafindan sisteme eklene Genel Kurul
Dokiimanlarinin AYK tarafindan goriintiilenebildigi modiildiir.

DORDUNCU BOLUM
Roller ve Yetki Tablosu
Yetki tablosu
MADDE 10- (1) Tablo -1 de bulunan yetkiler, talebe gore rollerden bagimsiz olarak
kullanicilara verilebilmektedir.
Roller
MADDE 11- (1) Programin Ruhsat Takibi ve Ceza Tutanaklar1 boliimlerinde yetkileri
bulunan kullanicilara Madde 6 da bulunan roller AYBIS programindaki sorumluluklarina gore
verilebilmektedir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirlilk
MADDE 12- (1) Bu Y&nerge Ust Yonetim tarafindan onaylandig: tarihten itibaren yiiriirliige
girer.
Yiiriitme
MADDE 13- (1) Bii Yénergenin hiikiimlerini Ust Yonetim adina AYKOME vyiiriitiir.
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Tablo -1

Modiil Adi Okuma Ekleme Giincelleme Silme Rapor

Yatirim Programlari

Degisiklik Talepleri

Yatirim Bilgileri Sorgulama

Ruhsat Takibi

Ceza Tutanaklari

Hasar Tespit

Genel Kurul Dokiimanlari

Genel Tanimlamalar

Sistem Tanimlamalar:

Ucret Hesaplama Tanimlari

AYKOME Web Islemleri

Web Proje Tanimlari

Web Proje Yatirimlart

Web Ruhsat Islemleri

Web Hasar Tespit

Web Tahakkuk Listesi

Web Genel Tanimlamalar

Web Genel Kurul Dokiimanlari

Raporlar
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