OLUR TARIHI: 26.05.2023

T.C.
iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIiYE BASKANLIGI

YAPI ISLERI DAIRESI BASKANLIGI
KORUMA UYGULAMA VE DENETIM SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénerge, Izmir Biiyiiksehir Belediyesi, Yapi Isleri Dairesi Bagkanlig1 biinyesinde
faaliyet gosteren Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliigiiniin ¢alisma usul ve esaslari ile gorev, yetki
ve sorumluluklarini belirlemektedir.

Dayanak

MADDE 2- Bu ydnerge, 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 Sayili1 Belediye Kanunu,
2863 sayil Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu, 4734 sayili Kamu fhale Kanunu, 4735 sayili Kamu
Ihale Sozlesmeleri Kanunu, 3194 Sayili Imar Kanunu 5366 sayili Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Tasinmaz
Varliklarin Yenilenerek Korunmasi ve Yasatilarak Kullanilmas1 Hakkinda Kanun, 11.06.2005 yiiriirliik tarihli
“Koruma Uygulama ve Denetim Biirolari, Proje Biirolar1 ile Egitim Birimlerinin Kurulus, Izin, Caligma Usul
ve Esaslarina Dair Yonetmelik, 5366 sayili Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Taginmaz Varliklarin Yenilenerek
Korunmasi ve Yasatilarak Kullanilmas1 Hakkinda Kanunun Uygulama Y 6netmeligi, 5018 Sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 6331 Sayili Is Saghg: ve Giivenligi
Kanunu, Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Yenileme Alanlarinda Yapilacak Ihalelere Iliskin Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik, Korunmasi Gerekli Kiiltiir Varliklarinin Onarimlari ve Restorasyonlari ile Cevre
Diizenlemesine Iliskin Mal ve Hizmet Alimlarina Dair Usul ve Esaslar, izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisinin
10/04/2023 tarih ve 05.360 sayili Meclis Karari ile onaylanan Yapi Isleri Dairesi Baskanligi Calisma Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yonetmelige ve yiiriirliikteki diger kanuni mevzuata dayanilarak hazirlanmistr.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu yonergede ifade edilen;

a) Baskanlik: Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,

b) Belediye/Kurum: izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Daire Baskani: Yap1 Isleri Dairesi Baskanini,

¢) Personel: Memur, isci ve Diger Destek Hizmet Calisanlarin,

d) Sefler: Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirligii Seflerini,

e) Sube Miidiirii: Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiiriinii,

f) Sube Sefligi: Koruma Uygulama ve Denetim Sube Midiirliigiiniin is ve islemlerini gerceklestiren
hizmet birimlerini,

g) Ust Yonetim: Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimeiliklarini, tanimlar.

IKINCI BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Teskilat
MADDE 4- (1) Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliigii teskilat yapis1 midiir, sef, memur,
is¢i personelden olusur.
(2) Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliigii biinyesinde faaliyet gosteren seflikler sunlardir:
a) Izin Goriis ve Denetim Sefligi
b) Koruma ve Uygulama Sefligi
¢) idari ve Mali Isler Sefligi
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Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliigiiniin gorev yetki ve sorumluluklar:

MADDE 5- (1) Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliigiiniin gorev yetki ve sorumluluklarin
icerir.

a) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu yetki alani i¢inde 2863 ve 5226 sayili kanunlar ve
KUDEB Yo6netmeligi kapsaminda tasinmaz kiiltiir varliklarinda yapilacak olan tadilat ve tamirat uygulamalar
oncesinde yapiy1 incelemek ve yapilacak onarima iliskin kosullarin belirtildigi onarim 6n izin belgesini
diizenlemek,

b) Taginmaz kiiltiir varliklari, bunlarin koruma alanlari ve sit alanlarinda, tadilat ve tamiratlarin; 6zgiin
bicim ve malzemeye uygun olarak gergeklestirilmesini denetlemek, uygun bulunanlara onarim uygunluk
belgesi diizenlemek, onarimin tamamlanmas1 sonrasinda 6n izin belgesini, denetleme siirecinde hazirlanmig
raporlari, taginmazin onarim 6ncesi ve sonrasina ait fotograflar1 ve onarim uygunluk belgesi ile diger belgelerin
birer 6rnegini bir ay icerisinde ilgili koruma bdlge kurulu miidiirliigiine iletmek,

) Tadilat ve tamirat kapsaminda baglanilan onarimlarda esasli onarim gereginin saptanmasi
durumunda onarimi durdurarak konuyu belgeleri ile koruma bolge kurulu miidiirliigiine iletmek,

¢) Tasinmaz kiiltiir varlig1 parseline bitisik parsellerde ve koruma alanlarinda yer alan ve yiiriirliikteki
yasal diizenlemelere gore ruhsati bulunan tescilsiz taginmazlardaki tadilat ve tamirat uygulamalarina, varsa
koruma amagcli imar plan1 kosullar da dikkate alinarak izin vermek ve denetlemek,

d) Koruma bolge kurullan tarafindan uygun goriilen koruma amagl imar planlarinin plan hiikkiimleri
cergevesinde uygulanmasini denetlemek,

e) Koruma bolge kurullari tarafindan onaylanmis rolove, restitiisyon ve restorasyon projelerine iligkin
uygulamalari denetlemek, projesine uygun tamamlanan uygulamalar i¢in kullanma izin belgesi diizenlemek,

f) Tasinmaz kiiltiir varliklart ile bunlarin korunma alanlarinda koruma yiiksek kurulunun ilke kararlari,
koruma bolge kurulu kararlarina aykir1 ve ruhsatsiz olarak yapilan insaatlar ile koruma amagli imar planlarinda,
plana; sitlerde, sit sartlarina aykiri olarak insa edilen yapilar hakkinda imar mevzuatina gore gerekli islemleri
yapmak, uygulamay1 durdurarak konuyu belgeleri ile koruma bolge kurulu miidiirliigiine iletmek,

g) Tescilli kiiltiir varliklarinin mail-i inhidam olmalar1 halinde can ve mal giivenliginin saglanmasi i¢in
gerekli islemleri yaparak durumu koruma bolge kurulu midiirliigiine iletmek,

g) 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu yetki alani iginde 2863 ve 5226 sayili kanunlar
kapsaminda maliki bulundugu tasinmaz kiiltir varliginin onariminin gerceklestiremeyecek durumda olan
maliklere ilgili idarelerce yapilacak mali yardimlar ile ilgili diizenlemeleri gergeklestirmek,

h) 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu yetki alani iginde 2863 ve 5226 sayili kanunlar
kapsaminda maliki bulundugu tasinmaz kiiltiir varliginin onartmin1 gergeklestiremeyecek durumda olan
maliklere ilgili idarelerce yapilacak teknik eleman yardiminda dogrudan goérev almak ya da bu gorevi
tistlenenleri denetlemek,

1) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarint Koruma Kanunu ile 3/5/1985 tarihli ve
3194 sayili Imar Kanununa aykir1 uygulamalarin tespiti halinde ilgili idareye bildirimde bulunmak

i) Koruma bolge kurulu midiirliikleri tarafindan talep edilmesi halinde tasinmaz kiiltiir varliklarina
iligkin g¢aligmalara katilmak

j) Kiilttir varliklart (kentsel, arkeolojik, tarihi sit alanlari, 1.grup ve 2.grup tescilli yapilar, taginir
eserler) ve/veya yakin g¢evreleriyle ilgili olarak aciliyet ve oncelik durumlar1 g6z 6niine alinarak mevcut
durumla ilgili tespitleri yapmak; kiiltiir varliginin 6zgiin islevi, plan kararlar1 ve giincel ihtiya¢ durumlarina
gore; fikir projeleri ve kisa/uzun vadeli koruma stratejileri iireterek projelendirmek, ilgili diger planlama,
projelendirme ve uygulama birimlerine ileterek siireci takip etmek.

K) 5366 say1l1 Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Taginmaz Varliklarin Yenilenerek Korunmasi ve Yasatilarak
Kullanilmas1 Hakkinda Kanunun Uygulama Y énetmeliginin Orgiitlenme baslikli 5. maddesi geregi, “Yenileme
projelerinin hazirlik ve uygulama siirecini yiiriitmek, yonlendirmek denetim ve koordinasyonunu saglamak,
gelir ve giderlerini takip etmek, planlamasini yapmak amaciyla uygulama birimi” olusturmak,

1) 2863 Sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarim Koruma Kanunu ve Koruma Uygulama ve Denetim
Biirolar1, Proje Biirolar1 ile Egitim Birimlerinin Kurulus, Izin, Calisma Usul ve Esaslarina Dair Y&netmeligin
hiikiimlerini yerine getirmek amaciyla restorasyon ve konservasyon laboratuvari ile tag ve ahsap atdlyesi
kurmak,
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m) Koruma Bilincini arttirmaya yonelik olarak egitim, bilgilendirme, tanitim, yayin ve organizasyon
(toplanti, calistay, sempozyum, yarisma, sergi, vb.) ¢alismalarini yiiriitmek, ulusal/uluslararas: faaliyetler
diizenlemek.

n) 2863 Sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1i Koruma Kanunu uyarinca, tescil edilecek taginmazlara
iligkin kurum goriisii olusturulmasi caligmalarini, Belediyenin ilgili birimleriyle koordinasyon halinde
yliriitmek.

0) Izmir Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan maddi destek verilen arkeolojik kazilar ve 6ren yerleriyle
ilgili gereken islemleri yiirtitmek.

6) Izmir Biiyiiksehir Belediyesi ile Oren Yerleri ve Izmir Valiligi (Il Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigi,
Miize Midiirliigii) arasinda gereken koordinasyonu saglamak.

p) Oren yerlerinde gerceklesen kiiltiirel aktivitelerin planlanmasi ve yiiriitiilmesiyle korunmast,
tanitilmasi, imar, giivenlik, ¢cevre koruma, temizlik, restorasyon ve peyzaja iliskin ¢aligmalarla ilgili gereken
islemleri yiiriitmek ve koordinasyonu saglamak.

) 5216 sayili Biyiiksehir Belediyesi Kanunu yetki alani i¢inde 2863 ve 5226 sayili kanunlar
kapsaminda tarihi ¢esmelerin restorasyonu ve kiiltlir varliklarina yonelik dnleyici koruma faaliyetleri igin
uygulama ekibi olusturmak.

Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiiriiniin gorev yetki ve sorumluluklar:

MADDE 6- (1) Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliniin gorev yetki ve sorumluluklar
sunlardir:

a) Midiirltigiin gorevlerinin, bu yonergede tarifi yapilan is tanimlar1 gozetilerek hiyerarsi icerisinde
yapilmasini saglamak.

b) Miidiirliigiin hizmet kapasitesindeki artis ve azalig durumuna gore seflikleri, teknik personel sayisini
ve sorumluluk alanlarini belirlemek.

C) Personel 6zliik haklar ile ilgili (giinliik ve yillik izinlerin kullandirilmasi, sicil raporlari, sosyal
haklar, terfi, disiplin cezasi vb.) yetkisi dahilindeki igslemleri yiirlitmek ve personelin igse gelis gidisini takip
etmek.

¢) Diger Daire Bagkanliklari, Miidiirliikler ve Belediye biinyesi disindaki kurum ve kuruluslarla ortak
yiiriitiilen projeler konusunda gerekli koordinasyonu ve saglikli ig akisinin yiiriitiilmesini saglamak.

d) Belediyenin diger birimleri ve farkli kurumlar arasinda gergeklestirilen toplanti ya da ¢alismalarda
Miidiirliigii temsilen katilim saglamak ve katilim saglamak {izere uygun personeli gérevlendirmek.

e) Is saglig1 ve is giivenligi i¢in her tiirlii tedbirin mevzuatina uygun olarak alinmasini saglamak.

f) Midirliigiin kisa, orta ve uzun vadeli strateji politikalar1 gergevesinde ¢aligmalarim yiirlitmek ve
koordine etmek.

g) Miidirligiin faaliyetlerine iligkin c¢alismalar konusunda yeni teknolojileri ve gelismeleri takip
etmek, personelin bu amagla egitimlerini organize etmek.

§) Miidiirliigiin y1llik biitcesini hazirlamak.

h) Midiirliik biinyesinde yiiriitiilen tiim faaliyetleri programlar, haftalik ve aylik raporlar halinde
hazirlayip Daire Bagkanligina ve iist makamlara sunmak.

izin Gériis ve Denetim Sefliginin gorev yetki ve sorumluluklar

MADDE 7- (1) izin Gériis ve Denetim Sefliginin gorev yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) 11.06.2005 yirtrlik tarihli “Koruma Uygulama ve Denetim Biirolari, Proje Biirolari ile Egitim
Birimlerinin Kurulus, Izin, Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik geregince KUDEB’ lere verilen
gorevleri ytiriitmek.

b) Miidiir tarafindan verilen emir ve talimatlar1 yerine getirmek, seflige bagli personellerin yetki ve
sorumluluklarini denetlemek.

c) Seflige bagh ¢alisan tim personellerin goreve devamliligini denetlemek ve disiplinli olmalarimi
saglamak.

¢) Sefligindeki personeller tarafindan hazirlanan g¢alismalara ait yazi ve dosyalar igerik — bigim
yoniinden incelemek, gerekli diizeltmelerin yapilmasini saglamak.

d) Sefligindeki personellerin ¢aligmalarini izlemek, islerin zamaninda sonuglandirilmasini saglamak.

e) Sefliginde bulunan personellerin hizmete iligkin islemler konusunda aydinlatmak, islerin
verimliligini artirmak i¢in yontemler gelistirmek.
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f) Miidiirliikten sevki olan evraklari usuliine uygun havale etmek, takibini saglamak.

g) Dogrudan temin yolu ile (hizmet, mal alimlar1 vb.) elde edilecek projelerin teknik sartnamelerini
hazirlamak, kontrol ve kabul islemlerini yiirtitmek.

Koruma ve Uygulama Sefliginin gorev yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Koruma ve Uygulama Sefliginin gérev yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Tescilli yapilar ve bu yapilarin koruma alanlarinda, tescilli yapiya cephesi olan yapilarda, arkeolojik
ve kentsel sit alanlarinda; tabela, reklam ve sagak uygulamalarinin denetimiyle ilgili islemleri kurum ici ve
kurum dis1 paydaslarla birlikte yiiriitiilmesini saglamak.

b) izmir Biiyiiksehir Belediyesi, ilan Reklam ve Tabela Y&netmeligi’nin tescilli yapilarla ilgili
maddeleri geregince yapilacak denetimlerde, Zabita Dairesi Baskanligi'yla gereken koordinasyonu saglamak,
gerekli goriildiigi takdirde Kent Estetigi Komisyonu’na katilim saglamak

¢) Izmir Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan maddi destek verilen arkeolojik kazilar ve éren yerleriyle
ilgili gereken islemleri yiiriitmek ve koordinasyonu saglamak.

¢) Kiiltiir varliklan1 (kentsel, arkeolojik, tarihi sit alanlar1, 1.grup ve 2.grup tescilli yapilar, taginir
eserler) ve/veya yakin g¢evreleriyle ilgili olarak aciliyet ve oncelik durumlari géz 6niine alinarak mevcut
durumla ilgili tespitleri yapmak; kiiltiir varliginin 6zgiin islevi, plan kararlar1 ve giincel ihtiya¢ durumlarina
gore; fikir projeleri ve kisa/uzun vadeli koruma stratejileri iireterek projelendirmek, ilgili diger planlama,
projelendirme ve uygulama birimlerine ileterek siireci takip etmek. Ulusal ve uluslararasi dlgekte kiiltiir
varliklarina yonelik projeler i¢in igbirliklerinin gelistirilmesi konusunda gereken iglemleri yapmak/yaptirmak.

d) 2863 Sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu ve Koruma Uygulama ve Denetim
Biirolar1, Proje Biirolar1 ile Egitim Birimlerinin Kurulus, izin, Calisma Usul ve Esaslarina Dair Y&netmeligin
hiikiimlerini yerine getirmek amaciyla restorasyon ve konservasyon laboratuvari ile tas ve ahsap atolyesi
kurmak,

e) Koruma Bilincini arttirmaya yonelik olarak egitim, bilgilendirme, tanitim, yayin ve organizasyon
(toplanti, calistay, sempozyum, yarisma, sergi, vb.) ¢aligmalarini yiirlitmek, ulusal/uluslararas1 faaliyetler
diizenlemek.

) 2863 Sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu uyarinca, tescil edilecek taginmazlara
iligkin kurum goriisii olusturulmasi caligsmalarini, Belediyenin ilgili birimleriyle koordinasyon halinde
yliriitmek.

g) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu yetki alani iginde 2863 ve 5226 sayili kanunlar
kapsaminda tarihi ¢esmelerin restorasyonu ve kiiltlir varliklarina yonelik dnleyici koruma faaliyetleri icin
uygulama ekibi olusturmak.

§) 5366 sayil1 Yipranan Tarihi ve Kiiltiirel Tasinmaz Varliklarin Yenilenerek Korunmasi ve Yasatilarak
Kullanilmas1 Hakkinda Kanunun uygulama yonetmeliginin 6rgiitlenme ile ilgili 5. maddesi geregi, “Yenileme
projelerinin hazirlik ve uygulama siirecini yiiriitmek, yonlendirmek denetim ve koordinasyonunu saglamak,
gelir ve giderlerini takip etmek, planlamasini yapmak amaciyla uygulama birimi” olusturmak,

h) izmir’in kiiltiire] mirasina yonelik envanter ¢alismalariin yapilmasi, dijitallestirilmesi ve biiyiik
veri ekosistemi olusturularak projelerin hayata gegirilmesi.

1) Miidiir tarafindan verilen emir ve talimatlar1 yerine getirmek, seflige bagl personellerin yetki ve
sorumluluklarini denetlemek.

i) Seflige bagli ¢alisan tiim personellerin goreve devamliligini denetlemek ve disiplinli olmalarini
saglamak.

J) Sefligindeki personeller tarafindan hazirlanan ¢aligmalara ait yazi ve dosyalar1 igerik — bi¢im
yoniinden incelemek, gerekli diizeltmelerin yapilmasini saglamak.

k) Sefligindeki personellerin galismalarini izlemek, islerin zamaninda sonuglandirilmasini saglamak.

I) Sefliginde bulunan personellerin hizmete iliskin islemler konusunda aydmnlatmak, islerin
verimliligini artirmak i¢in yontemler gelistirmek.

m) 6) Miudiirliikten sevki olan evraklari usuliine uygun havale etmek, takibini saglamak.

n) Dogrudan temin yolu ile (hizmet, mal alimlar1 vb.) elde edilecek projelerin teknik sartnamelerini
hazirlamak, kontrol ve kabul iglemlerini yiiriitmek.

Idari ve Mali isler Sefliginin gorev yetki ve sorumluluklar

MADDE 9- (1) idari ve Mali Isler Sefliginin gérev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardr:
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a) Personelin 6zliik haklart ile ilgili idari ve mali islemleri yiiriitmek.

b) Miidiirliige gelen evraki evrak kayit programina kaydetmek, Miidiirlik Makamina sunmak.

) Midiirliik Makamindan havaleli evraki ilgili personel veya Seflige zimmet defterine kayit ederek
iletmek.

¢) Tamamlanmis yazilarin ¢ikig islemlerini yapmak ve ilgili birim veya kuruma iletmek.

d) Bilimsel kazi g¢aligmalarina verilen maddi desteklerle ilgili yazigsmalar1 yapmak ve odeme
belgelerini hazirlamak

e) Avans alim ve avans kapatma iglemlerini yiiriitmek

f) Tiim hizmet alim1 islemlerine iliskin idari siireci ve tahakkuk islemlerini yiirtitmek.

g) Midiirliige ait demirbas islemlerinin yapilmasini saglamak,

&) Standart dosya planina gore evraki dosyalamak, arsiv tutmak ve diizenini saglamak.

h) Personelin yurti¢i ve yurtdist gorevlendirmelerine iligkin idari islemleri yiiriitmek.

1) Midiirliik faaliyetleri dogrultusunda sekreterya islemlerini yiiriitmek

i) Midiirlik biinyesinde kullanilan makinelerin bakim, onarim ve yedek par¢a islemlerini yiiriitmek.

j) Midiirliige bagli hizmet binalarmin genel isleyisini saglamak amaciyla bakim, temizlik vb.
islemlerin gerceklestirilmesini ve bu dogrultuda gerekli koordinasyonu saglamak.

K) 6331 sayil1 is sagligi ve glivenligi esaslarina gore yiiriitiilmesini saglamak.

I) Personel temini kapsaminda is¢i personelin puantaj hazirlamak ve 6deme emrini olusturmak

m) Midirliik Makaminca havale edilen yazilarla ilgili islemleri yiiriitmek.

n) Hemsehri iletisim Merkezi (HIM), CIMER basvurularmi degerlendirmek, cevaplamak, raporlamak

0) Sorumluluk alanina giren diger gorevleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslari

Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliigiiniin ¢calisma usul ve esaslari

MADDE 10- (1) Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliigiiniin ¢alisma usul ve esaslarini igerir.
Miidiirlik;

(2) Sube Midiirliigiine bagh Seflikler arasinda koordinasyonu saglayarak plan ve program dahilinde
caligmalarin yiiriitiilmesini saglar.

(3) Midirliigiin yapacagi mal, hizmet ve yapim igleri ile ilgili teknik sartnamelerin hazirlanmasi,
gerceklestirilmesi ve ihalelerin sartname dogrultusunda tamamlanmasi igin gerekli kontrolii saglar.

Miidiirliigiin biitcesi

MADDE 11- (1) Midiirlik; 5018 sayili Yasa kapsaminda Belediye Bagkaninin biitce cagrisina
istinaden, yillik biit¢e tasarilarint hazirlamak ve siiresi i¢erisinde Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligina bagl
Biitce Sube Miidiirliigiine gondermek zorundadir.

Miidiirliige bagh birimlerin ihtiya¢larinin temini ve muhafazasi

MADDE 12- (1) Midiirliige baglh birimler; ihtiya¢ duyduklar1 mal- hizmet-yapim ve miisavirlik
taleplerini, tabi oldugu ihale mevzuati ¢ercevesinde satin almak veya kiralamak i¢in Satinalma Dairesi
Baskanligina bildirilmesi hususunda gereken iglemleri yapar.

(2) Midiirliige ait mal ve malzemelerin giris-¢ikis ve muhafaza islemleri, hurdaya ¢ikan malzemelerin
diisiim evraklar1 Idari isler Sefligi tarafindan hazirlanir ve iliskili ayniyat kayitlar1 tutulur.

MADDE 13- (1) Evrak Kayit, CIMER, HIM, Satin Alma, Personel ve Stratejik Plan Biriminin
kayitlarma girmis her tiirlii evrakin, ilgili birime sevk edilerek veya edilmeksizin degerlendirilmesi saglanir ve
sonuglandirma iglemleri yapilir.

Miidiirliige bagh birimlerin ortak gorevleri

MADDE 14- (1) Miidiirliige bagl birimler kendi aralarinda koordineli olarak ¢alismay1 saglamakla
gorevlidir. Daire Bagkanligina bagl birden fazla Midiirliigii ilgilendiren is veya gorev s6z konusu oldugunda
gorevlendirme Daire Baskanligi Makam tarafindan yapilir. Birden fazla Belediye birimi ile diger Kamu —
Kurum ve Kuruluslarini ilgilendiren is veya gorev s6z konusu oldugunda ise gorevlendirme Daire Bagkanlig
veya Bagkanlik Makamu tarafindan yapilir.
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Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmagtir.
Evrak sorgulamasi https://eislem.izmir.bel.tr/tr/EbelgeSorgu/13?eD=BSFPHH6R62&eS=1369379 adresinden yapilabilir.



DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan yonerge

MADDE 15- (1) Bu Yonerge, yiirtirliige girdigi tarihten itibaren bundan 6nceki Yonerge yiiriirlilkten
kalkmis olur.

Yiiriirliik

MADDE 16- (1) Bu Yonerge, Ust Yonetimin onayindan sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 17- (1) Bu Yénergenin hiikiimlerini Ust Yonetici adina Yapi Isleri Dairesi Baskan yiiriitiir.

OLUR

Baris KARCI
Genel Sekreter
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Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmagtir.

Evrak sorgulamasi https://eislem.izmir.bel.tr/tr/EbelgeSorgu/13?eD=BSFPHH6R62&eS=1369379 adresinden yapilabilir.



