EMLAK YONETiIMI DAIRESI BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN
ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

Miilkiyeti Belediyemize
ait konutlarin satisi

1-Gergek Kisiler icin nufus cuzdani fotokopisi ve adres beyani; Tuzel kigiler icin ise sicile kayitli
olduguna dair ihale yilina ait belge ve noter tasdikli imza sirkuleri

2-Gergek ya da tuzel kisinin vekalet verdigi durumda , vekalet verilen kisinin nUfus cizdani ile birlikte
vekaletnamenin asli ( Fotokopisi asli ile birlikte getirilecek , ash goruldukten sonra fotokopisi
onaylanarak alinacaktir.) 2886 sayili Devlet ihale Kanunu kapsaminda yapilacak ihalelerde ihaleye
katiimak isteyenlerden yukaridaki bilgi ve belgeler istenmektedir. ihale giindemi ve istirak sartlari geregi
istenen belgeler www.izmir.bel.tr adresinden yayinlanmaktadir.

3-2886 sayili Devlet Ihale Kanununa gore satigi yapilacak olan Kamu Konutlarinin satis sirecinde
ayrica Yasal Yerlesim Yeri Belgesi, Kamu Ihalelerinden yasaklanmadigina dair taahhiithame

4-3071 sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tasiyan dilekge ile Yazi Isleri Sube Mudirligine
muracaat veya Mesken Sube Mudurligine dogrudan muracaat

2 AY

Mulkiyeti Belediyemize
ait Sosyal Konutlarin
tahsis edilmesi

1-3071 sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tagiyan dilekge ile Mesken Sube Mudurlugune
dogrudan muracaat

2-Mesken Sube Mudurltgu tarafindan verilen sosyal konut tahsis talep beyannamesi ve beyannameye
bagl belgeler

3 AY

Vatandasin Sikayet ve
Talebinin
Degerlendirilmesi

1-3071 sayili Dilekce Kanununun sekil sartlarini tasiyan dilekge ile Yazi isleri Sube Mudirligine
muracaat veya Emlak Yonetimi Dairesi Baskanligina ya da Mesken Sube Mudurlugine dogrudan
muracaat

*Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra, tespit edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi
icin gegen sureler harig tutulmustur.

15 GUN

Kiralama

1-3071 sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tagiyan dilekge ile dogrudan Kiralama ve Takip Sube
Muduarligune muracaat

2-Gergek kisiler icin nufus cuzdani fotokopisi ve adres beyani; tlzel Kisiler igin ise sicile kayith olduguna
dair ihale yilina ait belge ve noter tasdikli imza sirkuleri

3-Gercek ya da tuzel kisinin vekalet verdigi durumda, vekalet verilen kisinin nufus cuzdani ile birlikte
vekaletnamenin asli (Fotokopisi asli ile birlikte getirilecek, asli goruldikten sonra fotokopisi onaylanarak
alinacaktir.)

2886 Sayil Devlet Ihale Kanunu kapsaminda yapilacak ihalelerde, ihaleye katiimak isteyenlerden
yukaridaki bilgi ve belgeler istenmektedir. ihale glindemi ve istirak sartlari geregdi istenen belgeler
www.izmir.bel.tr adresinden yayimlanmaktadir.

2AY

Kiralama ile ilgili
Sikayet ve Talep
Degerlendirme

1-3071 sayil Dilekce Kanununun sekil sartlarini tasiyan dilekge ile Yazi isleri Sube Mudirligine
muracaat veya Emlak Yonetimi Dairesi Baskanligina ya da Kiralama ve Takip Sube Mudurlugune
dogrudan muracaat

*Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra, tespit edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi

icin gecgen sureler hari¢ tutulmustur.

15 GUN




izmir Biiyliksehir
Belediyesine Ait
Tasinmazlarin 2886
Sayili Devlet ihale
Kanununa Gore Satisi

1-3071 sayili Dilekce Kanununun sekil sartlarini tasiyan dilekge ile Yazi Isleri Sube Mudirligine
muracaat veya Taginmazlar Sube Mudurlugune dogrudan miracaat

2-Nufus cuzdan fotokopisi (Gergek kisiler igin)

3-ihalenin yapilmis oldugu yil icerisinde alinmis ikametgah Belgesi (Gercek kisiler icin)

4-Istekli adina vekaleten istirak ediyorsa, isteklinin adina teklif vermeye yetkili olduguna dair noter
tasdikli vekaletname ve imza ornegi (Gergek Kisiler icin)

5-Tuzel kisiligin bulundugu yerin Ticaret ve Sanayi Odasindan veya benzeri bir makamdan ihalenin
yapilmis oldugu yil icerisinde alinmis, tlzel kisiligin siciline kayitli oldugunu gosterir belge Turkiye?de
subesi bulunmayan yabanci tuzel kisiligin belgelerinin, bu tuzel kigiligin bulundugu ulkedeki Turk
Konsoloslugunca veya Tirkiye Dis Isleri Bakanliginca onaylanmis olmasi gerekir.(Ttizel kisiler igin)
6-Isteklinin ortak girisim olmasi halinde sekli ve icerigi ilgili mevzuatlarca belirlenen noter tasdikli ortak
girisim beyannamesi (Tuzel kigiler icin)

7-Tebligat icin adres beyani ve ayrica irtibat i¢in telefon ve fax numarasi ile elektronik posta adresi
(TUzel Kisiler igin)

8-Kayitli oldugu vergi dairesi kaydi ve teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren noter tasdikli belge ve
imza sirkuleri, (Turkiye'de subesi bulunmayan yabanci tuzel kigiligin  belgelerinin, bu tuzel kisiligin
bulundugu Ulkedeki Turk Konsoloslugunca veya Turkiye Dis Isleri Bakanliginca
onaylanmig olmasi gerekir) (Tuzel kigiler icin)

O-istekliler adina vekaleten ihaleye giriliyor ise; o istekli adina teklifte bulunacak kimselerin
vekaletnameleri ile vekaleten istirak edenin noter tasdikli imza sirkuleri vermesi (Turkiye'de subesi
bulunmayan yabanci tlzel kisiligin belgelerinin, bu tuzel kisiligin bulundugu ulkedeki Turk
Konsoloslugunca veya Tirkiye Dig Isleri Bakanliginca onaylanmis olmasi gerekir.) (Ttizel kigiler igin)
10-Ulkemizde yabancilarin mulk edinmesi konusunda yasal mevzuat dahilinde herhangi bir engelleyici
hakum bulunmamasi kosullarinda T.C. uyrugunda olmayan yabancilarin ihaleye istirak etmesi halinde
verecekleri her turli teminatlarda (gecici v.s. gibi) yerli bankalar veya 6zel finans kurumlarinin
kontrgarantisi (Counterguarantee) istenecektir. (Tuzel kisiler igin)

*Yabanci istekliler idareye sunacaklari her turll belgeleri, yeminli terciman burolarinda Turkge'ye
cevirmek zorundadir.

2 AY

Izmir Biiyiiksehir
Belediyesi Bagkanhgi
imar Yénetmeliginin 42.
Maddesi Kapsaminda
Acik ve Kapali Cikma
Miiracaati
Degerlendirme

1-3071 sayil Dilekce Kanununun sekil sartlarini tasiyan dilekge ile Yazi isleri Sube Mudiirligine
muracaat veya Tasinmazlar Sube Mudurlugine dogrudan muracaat

2-Tapu fotokopisi

3-Nufus cuzdani fotokopisi

4-Yapi ruhsatina esas kot krokisi

5-Noter onayli muvafakathame

6-Imar durum belgesi

7-Mimari proje (ruhsata esas)

*Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra, yerinde inceleme gerekmesi durumunda inceleme suresi ve tespit

edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen sureler hari¢ tutulmustur.

30 GUN




izmir Biiyliksehir
Belediyesine Ait

1-3071 sayili Dilekce Kanununun sekil sartlarini tasiyan dilekge ile Yazi Isleri Sube Mudirligine
muracaat veya Tasinmazlar Sube Mudurlugune dogrudan muracaat

2-Tapu fotokopisi

3-Vekaletname (diger hissedar birden fazla ise)

8 Tasinmazlarda Bulunan4-imar durum belgesi 3AY
Hisse Satisi 5-Nufus cluzdani fotokopisi
*Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra, yerinde inceleme gerekmesi durumunda inceleme suresi ve tespit
edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi icin gecen sureler hari¢ tutulmustur.
T§§|nmazlar lle ligili 1-3071 sayili Dilekgce Kanununun sekil sartlarini tasiyan dilekge ile Yazi isleri Sube Mudurligine -
9 |Sikayet ve Talep " g e > . 15 GUN
y . muracaat veya Taginmazlar Sube Mudurligine dogrudan muracaat
Degerlendirme
Kamulastirma ile ilgili 1-?071 sayili Dilekge Kanunun ve §ek|_l_ §_§1rt_l_avr_|_n| taglmak kaydl)vlla Yazi I§__Ier| Sube Mudurligune
. muracaat veya Kamulastirma Sube Mudurlugune dilekge ile dogrudan muracaat o
10 |Sikayet ve Talep : o : : : ) . 30 GUN
N . Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra, yerinde inceleme gerekmesi durumunda, inceleme suresi hari¢
Degerlendirme
tutulmustur.
Kamulastirma ile ilgili 1-?071 sayili Dilekge Kanunun ve §ek|.I. §§ﬂlllq(|.n| ta§|mak _kayd|¥Ia Yazi I§__Ier| Sube Mudurligune
11 Miiracaat muracaat veya Kamulastirma Sube Mudurlugune dilekge ile dogrudan muracaat 6 AY

Degerlendirme

2-Tapu fotokopisi
3-Vekaletname (basvuran malik vekili ise)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : EMLAK YONETIMi DAIRESI BASKANLIGI ikinci Miiracaat Yeri : GENEL SEKRETER YARDIMCILIGI

isim : HALUK KARABULUT isim : A. SUPHI SAHIN

Unvan : DAIRE BASKANI Unvan : GENEL SEKRETER YARDIMCISI

Adres : M!_MAB SiNAN !VIAHALLESi 9 EYLUL MEYDANI NO:9/1 o Adres : M!_MAB SiNAN !VIAHALLESi 9 EYLUL MEYDANI NO:9/1

KULTURPARK IGI 1 NO'LU HOL ODA NO:1306 KONAKI/IZMIR KULTURPARK ICI 1 NO'LU HOL ODA NO:1403

KONAKI/IZMIR

Tel : 0232 293 15 85 Tel : 0232 293 10 67

Faks : 0232 293 14 15 Faks : 0232 293 15 34

e-posta : halukkarabulut@izmir.bel.tr e-posta : suphisahin@izmir.bel.tr




