SATINALMA DAIRESiI BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

_ _ HIZMETIN
S H'ZK"DEIT'N BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMQJMR"EQTMA
(EN GECQ)
Dogrudan Temin ve
1 istisna Kapsaminda 1-E-posta, faks ve dilekce ile Dogrudan Temin Sube Mudurlugune dogrudan ya da telefon araciligiyla 30 GUN
Mal ve Hizmet Alimlan |s6zlU muracaat
icin Bilgi Verme
Dogrudan Temin ve
istisna Kapsaminda
2 Mal ve Hizmet Alim 1-Tuzel veya gercek kigilere ait ad-soyad veya ticaret unvani, agik adres, telefon/faks/e-posta bilgileri 15 DAKIKA
Taleplerine Ait Teklif |ile (varsa kase) Dogrudan Temin Sube Mudurlugune dogrudan muracaat
Mektubu ve Eki Teknik
Sartname Verme
Dogrudan Temin ve
Istisna K.apsamlnda 1-TUzel veya gercek kisilere ait ad-soyad veya ticaret Unvani, acik adres, telefon/faks/e-posta bilgileri : —
3 |Mal ve Hizmet : y ; g y ) 3 1S GUNU
Alimlarina ait Teklif ile (varsa kase) Dogrudan Temin Sube Mudurlugine dogrudan muracaat
Toplama
Dogrudan Temin ve
istisna Kapsaminda
4 Mal ve Hizmet Alimlar1 |1-E-posta, faks ve dilekge ile Dogrudan Temin Sube MudurliGgune dogrudan muracaat 30 GUN
icin itiraz
Degerlendirme
5 lihale Dokiimani Satisi [1-Aliciya ait bilgiler, gerektiginde yetki belgesi ile Satinalma Dairesi Baskanligina basvuru 15 DAKIKA
1-ligisine gore tlizel kisiligin ortaklari, Gyeleri veya kuruculari ile tizel kisiligin ydnetimindeki gorevlileri
belirten son durumu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi, bu bilgilerin tamaminin bir Ticaret Sicil Gazetesinde
bulunmamasi halinde, bu bilgilerin timunu gostermek Uzere ilgili Ticaret Sicil Gazeteleri veya bu
hususlari gosteren belgeler ile tizel kisiligin noter tasdikli imza sirkuleri, (Belgenin asli ile beraber
fotokopisi getirilerek "asli idarece gorulmustur" seklinde onaylama islemi yapilir.) (Tuzel kisiler icin)
i : : . [2-Ihale dokiimaninda istenen yeterlik belgeleri, (Belgenin ash ile beraber fotokopisi getirilerek "asli
Hizmet lhale Islemleri idarece gorulmustur" seklinde onaylama islemi yapilir.) (Gercek ve Tuzel kigiler igin) :
6 |Icin Asli Idarece ' 15 DAKIKA

Goériilmiistiir islemi

3-Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina dizenlenmis, ihaleye katilmaya iligkin noter onayli
vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi (Belgenin asli ile beraber fotokopisi getirilerek
"asli idarece gorulmustur" seklinde onaylama islemi yapilir.)(gercek ve tuzel Kisiler igin)

4-Noter tasdikli imza beyannamesi, (Belgenin asli ile beraber fotokopisi getirilerek "asli idarece
gorulmustur" seklinde onaylama islemi yapilir.) (Gergek kisiler igin)

Belgelerin asli ile beraber fotokopisi getirilerek asli idarece gorulmustur seklinde onaylama iglemi
yaplilir.




ihale ile ilgili Bilgi
Verme

1-3071 sayil Dilekge Kanununun sekil sartlarini tagiyan dilekge ile Yazi islgari Sube Mudurligune veya
Satinalma Dairesi Bagkanligina dilekge ile elden veya posta ile muracaat (lhale tarihinden 20 gun
oncesine kadar basvuruda bulunulabilir, ihale tarihinden 10 gun oncesine kadar cevap verilebilir)

10 GUN

Ilhale Dokiimanina itiraz
Alma

1-Ihalelere Yonelik Bagvurular Hakkinda Teblig ekinde yer alan;

Ek:1-Sikayet Bagvuru Dilekge Ornegi

Ek:4-Sikayet Dilekcesi ve Eklerine lliskin Dizi Pusulasina gére dizenlenmis sikayet dilekgesine ek
olarak basvuruda bulunmaya yetkili olunduguna dair belgeler ile imza sirkulerinin asli veya noter onayli
ornegi veya Idarece yapilan "asli idarece gérilmustir" seklinde onayli 6rnegi (ihale tarihinden dnce;
4734 sayili Kamu ihale Kanununun 21/b mad. gore ise 5 giin icinde diger hallerde ise 10 gln icinde
elden veya posta yolu ile miracaat edilecektir. Ihale giiniinden énce cevaplanacaktir.)

10 GUN

ihale icin Teklif Zarfi
Kabulu

1-Uzerinde isteklinin ad-soyad veya ticari invani, tebligata acik adres, ihalenin adi ve ihale yapan
idarenin acik adresinin yazili oldugu kapali imzali kaseli teklif zarfi

5 DAKIKA

10

Ihale Kararina itiraz
Alma

1-Ihalelere Yonelik Bagvurular Hakkinda Teblig ekinde yer alan;

Ek:1-Sikayet Basvuru Dilekce Ornegi

Ek:4-Sikayet Dilekcesi ve Eklerine lliskin Dizi Pusulasina gére dizenlenmis sikayet dilekgesine ek
olarak basvuruda bulunmaya yetkili olunduguna dair belgeler ile imza sirkulerinin asli veya noter onayli
ornegi veya Idarece yapilan "asl idarece gortlmustir" seklinde onayli 6rnegi (lhale Karari Teblig
tarihinden itibaren ; 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 21/b mad. gore ise 5 giin icinde diger hallerde
ise 10 gun icinde elden veya posta yolu ile muracaat edilecektir)

10 GUN

11

ihale Dokiimani Satisi

1-Aliciya ait bilgiler, gerektiginde yetki belgesi ile Satinalma Dairesi Baskanligina basvuru

15 DAKIKA

12

Ihale Kararina itiraz
Alma

1-lhalelere Ydnelik Bagvurular Hakkinda Teblig ekinde yer alan;

Ek:1-Sikayet Bagvuru Dilekge Ornegi

Ek:4-Sikayet Dilekcesi ve Eklerine iliskin Dizi Pusulasina gére diizenlenmis sikayet dilekcesine ek
olarak bagvuruda bulunmaya yetkili olunduguna dair belgeler ile imza sirkulerinin asli veya noter onayli
ornegi veya Idarece yapilan asli idarece gérilmustiir seklinde onayl 6rnegi (ihale karari teblig
tarihinden itibaren; 4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 21/b maddesine gére ise 5 gin icinde diger
hallerde ise 10 gln icinde elden veya posta yolu ile muracaat edilecektir.)

10 GUN

13

ihale ile ilgili Bilgi
Verme

1-3071 sayih Dilekge Kanununun sekil sartlarini tagimak kaydiyla Yazi isleri Sube Mudurlugu'ne veya
Satinalma Dairesi Bagkanligi'na dilekge ile elden veya posta ile muracaat (Ihale tarihinden 20 gun

oncesine kadar basvuruda bulunulabilir, ihale tarihinden 10 glin dncesine kadar cevap verilebilir)

10 GUN




14

Mal Alimlari ihale
islemleri igin Asli
idarece Goriilmiistiir
islemi

1-ligisine gore tlizel kisiligin ortaklari, Gyeleri veya kuruculari ile tizel kisiligin yénetimindeki gorevlileri
belirten son durumu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi, bu bilgilerin tamaminin bir Ticaret Sicil Gazetesinde
bulunmamasi halinde, bu bilgilerin timunu gostermek Uzere ilgili Ticaret Sicil Gazeteleri veya bu
hususlari gosteren belgeler ile tizel kisiligin noter tasdikli imza sirkuleri, (Belgenin asli ile beraber
fotokopisi getirilerek "asli idarece gorulmustur" seklinde onaylama islemi yapilir.) (Tuzel kisiler icin)
2-ihale dokiimaninda istenen yeterlik belgeleri, (Belgenin asli ile beraber fotokopisi getirilerek "asli
idarece gorulmustur" seklinde onaylama iglemi yapilir.) (Tuzel kisiler igin)

3-Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina dizenlenmis, ihaleye katilmaya iligkin noter onayli
vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi (Belgenin asli ile beraber fotokopisi getirilerek
"asli idarece gorulmustur" seklinde onaylama islemi yapilir.) (Tuzel kigiler icin)

4-Noter tasdikli imza beyannamesi, (Belgenin asli ile beraber fotokopisi getirilerek "asli idarece
gorulmustur" seklinde onaylama islemi yapilir.) (Gergek kisiler igin)

5-Ihale dokiimaninda istenen yeterlik belgeleri, (Belgenin asli ile beraber fotokopisi getirilerek "asli
idarece gorulmustur" seklinde onaylama islemi yapilir.) (Gergek kisiler icin)

6-Vekaleten ihaleye katilma halinde, vekil adina duzenlenmis, ihaleye katilmaya iliskin noter onayli
vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi (Belgenin asli ile beraber fotokopisi getirilerek
"asli idarece gorulmustur" seklinde onaylama islemi yapilir.) (Gergek kisiler igin)

15 DAKIKA

15

Ihale Dokiimanina itiraz
Alma

1-Ihalelere Yonelik Bagvurular Hakkinda Teblig ekinde yer alan;

Ek:1-Sikayet Basvuru Dilekce Ornegi

Ek:4-Sikayet Dilekcesi ve Eklerine lliskin Dizi Pusulasina gére dizenlenmis sikayet dilekgesine ek
olarak basvuruda bulunmaya yetkili olunduguna dair belgeler ile imza sirkulerinin asli veya noter onayli
ornegi veya Idarece yapilan "asli idarece gérilmustir" seklinde onayli érnegi (ihale tarihinden dnce;
4734 sayili Kamu ihale Kanununun 21/b maddesine gore ise 5 giin iginde diger hallerde ise 10 giin
icinde elden veya posta yolu ile miiracaat edilecektir. Ihale glininden dnce cevaplanacaktir.)

10 GUN

16

ihale icin Teklif Zarfi
Kabulii

1-Uzerinde isteklinin ad-soyad veya ticari iinvani, tebligata acik adres, ihalenin adi ve ihale yapan
idarenin acik adresinin yazili oldugu kapali imzali kaseli teklif zarfi

5 DAKIKA

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : SATINALMA DAIRESIi BASKANLIGI ikinci Miiracaat Yeri : GENEL SEKRETER YARDIMCILIGI

isim : OVUNG OZGEN isim : BARIS KARCI

Unvan : DAIRE BASKANI Unvan : GENEL SEKRETER YARDIMCISI

Adres : M!_MAB SINAN !VIAHALLESi 9 EYLUL MEYDANI NO:9/1 o Adres : M!_MAB SINAN !VIAHALLESi 9 EYLUL MEYDANI NO:9/1

KULTURPARK IGI 1 NO'LU HOL ODA NO:1315 KONAK/IZMIR KULTURPARK IGI 1 NO'LU HOL ODA NO:1405

KONAK/IZMIR

Tel : 0232 293 36 48 Tel : 0232 293 10 50

Faks : 0232 293 38 51 Faks : 0232 293 10 51

e-posta : ovuncozgen@izmir.bel.tr e-posta : bariskarci@izmir.bel.tr




